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richieste  di  pagamento  dei 
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Elenco delle principali abbreviazioni

Abbreviazione Descrizione

AdA Autorità di Audit

AdG Autorità di Ges,one

AdP Accordo di Partenariato

AdS AAestazione di Spesa

AFIS
An, Fraud Informa,on System - PiaAaforma unica per lo scambio di da, tra 
gli Sta, membri per via eleAronica, comprendente il sistema "SCENT"

CdC Corte dei Con,

CdR Centro di Responsabilità (Dipar,men,: Istruzione, Lavoro, Famiglia)

CdS Comitato di Sorveglianza

CE Commissione Europea

CIP Codice Iden,@ca,vo di ProgeAo

CPI Centri per l’Impiego

CTE Cooperazione Territoriale Europea

CUP Codice Unico di ProgeAo

DDG Decreto del Dirigente Generale

DDP Domanda di Pagamento alla Commissione Europea

DDR Domanda di Rimborso (intermedia o @nale)

DGR Deliberazione di Giunta Regionale

DPCoe Dipar,mento delle Poli,che di Coesione

DPS Dipar,mento per lo Sviluppo e la Coesione Economica

DURC Documento Unico di Regolarità Contribu,va

EURATOM Comunità Europea dell’Energia Atomica

FESR Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale

FSE+ Fondo Sociale Europeo Plus

FSC Fondo Sviluppo Coesione

Fondi SIE Fondi StruAurali e di Inves,mento Europei

GdF Guardia di Finanza

GURS GazzeAa UIciale della Regione Siciliana
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Abbreviazione Descrizione

GURI GazzeAa UIciale

IeFP Istruzione e Formazione Professionale

IGRUE IspeAorato Generale per i Rappor, @nanziari con l’Unione Europea

I.M.S. Irregulari,es Management System

ISTAT Is,tuto Nazionale di Sta,s,ca

MEF Ministero dell’Economia e delle Finanze

MIMIT Ministero delle imprese e del made in Italy

MLPS Ministero del Lavoro e delle Poli,che Sociali

OFC Organismo con Funzione Contabile

O.I. Organismo Intermedio

OO.II. Organismi Intermedi

OIF Obbligo Istruzione e Formazione

OLAF UIcio Europeo per la LoAa An,frode

PCM Presidenza del Consiglio dei Ministri

PdC Pista di controllo

PEI Piano Esecu,vo degli interven, del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

PR Programma Regionale

PRA Piano di RaKorzamento Amministra,vo

PRATT Procedura di AEvazione

PUC Protocollo Unico di Colloquio

RAA Relazione di AAuazione Annuale

RDC Regolamento Disposizioni Comuni

RE Regolamento di Esecuzione

REO Responsabile esterno dell’operazione

RGS Ragioneria Generale dello Stato

RIO Responsabile interno dell’operazione

RNA Registro Nazionale Aiu,

SIC Sistema Informa,vo Contabile

Si.Ge.Co. Sistema di Ges,one e di Controllo
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Abbreviazione Descrizione

SISTAN Sistema Sta,s,co Nazionale

SM Stato Membro

SNM Sistema Nazionale di Monitoraggio

TAR Tribunale Amministra,vo Regionale

UCS Unità di Costo Standard

UE Unione Europea

UMC/Servizio MC Unità di Monitoraggio e Controllo/Servizio Monitoraggio e Controllo

UOB Unità Opera,va di Base

UOP Unità Opera,ve Periferiche

Vademecum Vademecum per l’aAuazione del PR FSE+ Sicilia 2021-2027
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Quadro norma�vo di riferimento

La  tabella  soAostante  riporta  la  norma,va  di  riferimento  da  richiamare  negli  Avvisi  e  nelle 
procedure a valere sul PR FSE+ SICILIA 2021 – 2027. 

ATTI DI PROGRAMMAZIONE E GESTIONE

Fon� norma�ve 
e a< 
amministra�vi 
generali che 
hanno dato 
impulso al 
procedimento

Lo Statuto della Regione Siciliana;

Regolamento (UE) n. 2013/1303 del Consiglio dell’17 dicembre 2013, recante 
le disposizioni generali sul Fondo Europeo di Sviluppo Regionale e sul Fondo 
di Coesione, e che abroga il Regolamento (CE) n. 1083/2006;

Regolamento (UE) n. 2013/1304 rela,vo al Fondo Sociale Europeo e che 
abroga il Regolamento (CE) n. 1081/2006 del Consiglio;

Il Regolamento Delegato (UE) n. 2014/240 della Commissione del 07/01/2014 
recante un codice europeo di condoAa sul partenariato nell’ambito dei fondi 
struAurali e d'inves,mento europei;

Il  Regolamento  di  Esecuzione  (UE)  n.  2014/215  della  Commissione  del 
07/03/2014  che  stabilisce  norme  di  aAuazione  del  Regolamento  (UE)  n. 
2013/1303 del Parlamento europeo e del Consiglio;

Il  Regolamento (UE, Euratom) n. 2018/1046 del Parlamento Europeo e del 
Consiglio  del  18/07/2018  che  stabilisce  le  regole  @nanziarie  applicabili  al 
bilancio generale dell'Unione, che modi@ca i Regolamen, (UE) n. 2013/1296, 
n. 2013/1301, n. 2013/1303, n. 2013/1304, n. 2013/1309, n. 2013/1316, n.  
2014/223,  n.  2014/283  e  la  Decisione  (UE)  n.  2014/541  e  abroga  il 
Regolamento (UE, Euratom) n. 2012/966;

Il D.L. n. 34 del 19/05/2020 art. 54 e ss. che disciplina il  rela,vo “Regime-
quadro della disciplina degli aiu#”;

La Decisione della Commissione Europea C (2020) 3482 del 21/05/2020 che 
autorizza Regime-quadro della disciplina degli aiu,;

Il Regolamento (UE) n. 2021/1057 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 
24/06/2021 che is,tuisce il Fondo sociale europeo Plus (FSE+) e che abroga il  
Regolamento (UE) n. 2013/1296;

Il Regolamento (UE) n. 2021/1060 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 
24/06/2021, recante le disposizioni comuni applicabili  al Fondo europeo di 
sviluppo regionale, al Fondo sociale europeo Plus, al Fondo di coesione, al 
Fondo per una transizione giusta, al Fondo europeo per gli aKari mariEmi, la 
pesca e l’acquacoltura, e le regole @nanziarie applicabili a tali fondi e al Fondo 
Asilo, migrazione e integrazione, al Fondo Sicurezza interna e allo Strumento 
di sostegno @nanziario per la ges,one delle fron,ere e la poli,ca dei vis,;
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ATTI DI PROGRAMMAZIONE E GESTIONE

La  Comunicazione  C  (2021)  8442  @nale  del  18/11/2021,  con  la  quale  la 
Commissione europea ha adoAato la sesta modi@ca al Quadro Temporaneo 
per  gli  aiu,  di  Stato  prevedendone  l’ulteriore  proroga  di  validità  al 
30/06/2022;

La Decisione C (2022) 381 @nale del 18/01/2022 della Commissione europea 
recante le modi@che al Regime quadro nazionale;

L'Accordo  di  Partenariato  (AdP)  2021/2027  approvato  con  Decisione  di 
esecuzione della Commissione C (2022) 4787 del 15/07/2022;

L’art. 27 del Decreto-legge n. 4 del 27/01/2022, che ha aggiornato i massimali 
degli aiu, concedibili ai sensi degli arA. 50 e 60-bis del D.L. 34/2020;

Il  Regolamento  Delegato  (UE)  n.  2022/2175  della  Commissione   del 
05/08/2022 che integra il  Regolamento (UE) n.  2021/1060 del  Parlamento 
europeo e del Consiglio per quanto riguarda la de@nizione dei cos, unitari e 
la @ssazione degli impor, per i @nanziamen, non collega, ai cos, di alcune 
operazioni  che facilitano l’inserimento dei  giovani  nel  mercato del  lavoro, 
nell’istruzione  e  nella  società  nell’ambito  dell’inizia,va  ALMA (Aim,  Learn, 
Master, Achieve - Aspirare, Imparare, Conoscere, Conseguire);

La  Decisione  di  esecuzione  C  (6184)  del  25/08/2022  di  approvazione  del  
Programma FSE+ Sicilia 2021-2027 (CCI2021IT055FPR014);

Il  Regolamento  delegato  (UE)  n.  2023/67  del  Parlamento  Europeo  e  del 
Consiglio  del  20/10/2022,  recante  le  metodologie  di  campionamento 
standardizzate pronte all’uso e le modalità per coprire uno o più periodi di 
programmazione;

La  Deliberazione  di  Giunta  Regionale  n.  569  del  07/12/2022  recante 
“Programmazione Regionale (PR) FSE+ 2021/2027 – Presa d’a.o” ss.mm.ii.;

Il D.P.Reg. n. 7 del 09/12/2022 con il quale viene inoltrata alla Corte dei con, 
la suddeAa Deliberazione di Giunta regionale n. 569 del 07/12/2022;

Il  Regolamento (UE) 2023/435 del 27/02/2023 che modi@ca il  Reg. (UE) n. 
2021/241  per  quanto  riguarda  l’inserimento  di  capitoli  dedica,  al  piano 
REPowerEU nei piani per la ripresa e resilienza e che modi@ca i Regolamen, 
(UE) n. 2013/1303, n. 2021/1060 e n. 2021/1755, e la DireEva 2003/87/CE;

Il Regolamento (UE) 2023/435 del 27/02/2023 che modi@ca il Reg. (UE) n. 
2021/241 per quanto riguarda l’inserimento di capitoli dedica, al piano 
REPowerEU nei piani per la ripresa e resilienza e che modi@ca i Regolamen, 
(UE) n. 2013/1303, n. 2021/1060 e n. 2021/1755, e la DireEva 2003/87/CE;
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ATTI DI PROGRAMMAZIONE E GESTIONE

Il Regolamento (UE) 2024/795 del 29/02/2024 che is,tuisce la piaAaforma 
per le tecnologie strategiche per l’Europa (STEP) e modi@ca la direEva 
2003/87/CE e i regolamen, (UE) 2021/1058, 2021/1056, 2021/1057, 
1303/2013, 223/2014, 2021/1060, 2021/523, 2021/695, 2021/697 e 
2021/241.

Il Regolamento (UE) 2025/1913 del 18/09/2025 recante modi@ca del Reg. 
(UE) 2021/1057 che is,tuisce il Fondo sociale europeo Plus (FSE+) per quanto 
riguarda misure speci@che per aKrontare le s@de strategiche.

Il Vademecum per l’aAuazione del Programma Regionale Sicilia FSE+;

Il Manuale delle Procedure dell’Autorità di Ges,one del Programma Regione 
Siciliana FSE Plus 2021-2027, versione vigente.

Inquadramento 
della materia
Indicazione 
delle fon, 
statali e 
regionali di 
riferimento

La  Legge  n.  845  del  21/12/1978,  recante  “Legge  quadro  in  materia  di 
Formazione Professionale” e successive modi@che ed integrazioni;

La Legge Regionale n.  22 del  09/05/1986 recante "Standard Stru.urali  ed 
organizza#vi dei servizi socioassistenziali";

La Legge n. 236 del 19/07/1993, art. 9, avente ad oggeAo “Conversione in 
legge, con modi1cazioni, del decreto-legge 20 maggio 1993, n. 148, recante 
interven# urgen# a sostegno dell'occupazione”;

La  Legge  quadro  n.  328  del  08/11/2000  per  la  realizzazione  del  sistema 
integrato di interven, e servizi sociali;

La  Legge  14/02/2003,  n.  30,  recante  "Delega  al  Governo  in  materia  di 
occupazione e mercato del lavoro” e ss.mm.ii.;

Il D.Lgs. del 10/09/2003 n. 276 recante “l’a.uazione delle deleghe in materia 
di occupazione e mercato del lavoro di cui alla Legge n. 30 del 14/02/2003”;

Il D.Lgs. n. 13 del 16/01/2013, recante “De1nizione delle norme generali e dei 
livelli  essenziali  delle  prestazioni  per  l’individuazione  e  validazione  degli 
apprendimen# non formali e informali e degli standard minimi di servizio del 
sistema  nazionale  di  cer#1cazione  delle  competenze,  a  norma  dell’art.  4, 
commi 58 e 68 della legge 28 giugno 2012, n. 92”;

L’Intesa della Conferenza permanente per i rappor, tra lo Stato, le Regioni e 
le Province Autonome di Tento e Bolzano del 22/01/2015 sullo schema di 
Decreto interministeriale concernente la de@nizione di un quadro opera,vo 
di  riconoscimento  a  livello  nazionale  delle  quali@cazioni  regionali  e  delle 
rela,ve  competenze,  nell’ambito  del  repertorio  nazionale  dei  ,toli  di 
istruzione e formazione e delle quali@cazioni professionali di cui all’art. 8 del 
D.Lgs. n. 13 del 16/01/2013;
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ATTI DI PROGRAMMAZIONE E GESTIONE

Il Decreto del Ministero del Lavoro e delle Poli,che Sociali, di concerto con il 
Ministero  dell’Istruzione  dell’Università  e  della  Ricerca,  del  30/06/2015, 
concernente la de@nizione di un Quadro opera,vo per il  riconoscimento a 
livello  nazionale  delle  quali@cazioni  regionali  e  delle  rela,ve  competenze, 
nell’ambito del  repertorio nazionale dei  ,toli  di  istruzione e formazione e 
delle  quali@cazioni  professionali  di  cui  all’art.  8  del  D.Lgs.  n.  13  del 
16/01/2013;

La Delibera di Giunta Regionale n. 185 del 21/07/2015, recante “Regolamento 
di  a.uazione  dell'art.  86  della  legge  regionale  7  maggio  2015,  n.  9. 
Disposizioni  per  l'accreditamento  degli  organismi  forma#vi  operan#  nel 
sistema della formazione professionale siciliana” - Approvazione;

Il  Decreto  Presidenziale  n.  25  del  01/10/2015,  recante  “Regolamento  di 
a.uazione dell’art. 86 della legge regionale 7 maggio 2015, n. 9. Disposizioni 
per  l’accreditamento  degli  organismi  forma#vi  operan#  nel  sistema  della 
formazione  professionale  siciliana”,  pubblicato  in  G.U.R.S.  n.  44  del 
30/10/2015;

Il D.Lgs. n. 150 del 04/09/2015 recante le “Disposizioni per il riordino della 
norma#va  i  materia  di  servizi  per  il  lavoro  e  di  poli#che  a9ve,  ai  sensi 
dell’art.1, comma 3, della Legge 183/14”;

La  Deliberazione  della  Giunta  Regionale  n.  80  del  20/03/2015  - 
Accreditamento dei servizi per il lavoro della Regione Siciliana - Linee guida;

Il  Decreto Assessoriale n.  2570 del  26/05/2016,  recante la  “Is#tuzione del 
Repertorio  delle  quali1cazioni  della  Regione  Siciliana  quale  contributo  al 
quadro nazionale  delle  quali1cazioni  regionali  di  cui  al  Decreto  30 giugno 
2015 in coerenza con il Sistema nazionale di cer#1cazione delle competenze”;

La Legge Regionale n.  8  del  17/05/2016 recante “Disposizioni  per  favorire 
l’economia. Norme in materia di personale. Disposizioni varie”;

Il Decreto del Ministero del Lavoro e delle Poli,che Sociali del 11/01/2018 
recante i “Criteri per la de1nizione dei sistemi di accreditamento dei servizi 
per il lavoro” (18A02737) pubblicato nella (GU n. 91 del 19/04/2018);

Il  D.P.R.  n.  22  del  05/02/2018  recante  disposizioni  sull'ammissibilità  delle 
spese  per  i  programmi  co@nanzia,  dai  fondi  struAurali  e  di  inves,mento 
europei (Fondi SIE) per il periodo di programmazione 2014-2020;

Il D.P.R. n. 66 del 10/05/2025 recante i criteri di ammissibilità della spesa per i 
programmi co@nanzia, dai fondi per la poli,ca di coesione e degli altri fondi 
struAurali  e  di  inves,mento  europei  (Fondi  SIE)  per  il  periodo  di 
programmazione 2021-2027;
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ATTI DI PROGRAMMAZIONE E GESTIONE

La Deliberazione di Giunta Regionale n. 166 del 10/04/2018 che de@nisce la 
creazione delle re, dei servizi per il lavoro. Apprezzamento;

La  Deliberazione  di  Giunta  Regionale  n.  34  del  29/01/2019  “Sistema  di 
accreditamento dei sogge9 pubblici e priva# per l'erogazione dei servizi per il 
lavoro in Sicilia. Apprezzamento”;

Il  Decreto  dell’Assessore  regionale  per  la  Famiglia,  le  Poli,che  Sociali  e  il 
Lavoro n. 8/GAB del 07/02/2019 con cui sono sta, approva, in esecuzione 
della richiamata delibera n. 34/2019 i nuovi criteri di accreditamento;

La  Deliberazione  di  Giunta  Regionale  n.  459  del  13/12/2019  recante  il  
“Sistema di accreditamento dei sogge9 pubblici e priva# per l'erogazione dei 
servizi per il lavoro in Sicilia - Modi1ca ed integrazione”;

La Legge regionale n. 23 del 14/12/2019 recante “l’is#tuzione del sistema 
regionale della formazione professionale”;

Il  Decreto  Dirigente  Generale  n.  846  del  27/02/2020  -  Nuovo  sistema  di 
accreditamento dei soggeE pubblici e priva, per l'erogazione dei servizi per il 
lavoro in Sicilia;

La Legge Regionale n. 9 del 15/04/2021 recante “Legge di Stabilità Regionale 
2021 - 2023” pubblicata sulla GURS n. 17 del 21/04/2021;

La  Legge  n.  108  del  29/07/2021  ss.mm.ii.  recante  “Governance  del  Piano 
Nazionale  di  ripresa  e  resilienza  e  prime  misure  di  ra>orzamento  delle 
stru.ure amministra#ve e di accelerazione e snellimento delle procedure”;

La  nota  prot.  n.  23523 del  30/07/2021 con la  quale  è  stata  richiesta  alla 
Ragioneria Generale della Regione Sicilia l’iscrizione in bilancio delle risorse 
@nanziarie a valere sulla L. 236/93;

La Legge n. 99 del 15/07/2022 “Is#tuzione del sistema terziario di istruzione 
tecnologica superiore”;

La Legge Regionale n. 3 del 23/02/2023 recante: “Bilancio di previsione della 
Regione siciliana per il triennio 2023-2025", pubblicata sulla G.U.R.S. n. 9 del 
01/03/2023;

Il  Decreto-legge  n.  13  del  24/02/2023  recante  “Disposizioni  urgen#  per 
l'a.uazione del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) e del Piano 
nazionale  degli  inves#men#  complementari  al  PNRR  (PNC),  nonché  per 
l'a.uazione delle poli#che di coesione e della poli#ca agricola comune”;
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ATTI DI PROGRAMMAZIONE E GESTIONE

Norme in 
materia 
organizza�va 
(individuazione 
degli aAori 
is,tuzionali 
coinvol, 
nell’emanazione 
degli aE della 
procedura)

La Legge regionale n. 28 del 29/12/1962 recante “Ordinamento del Governo e 
dell'Amministrazione centrale della Regione Siciliana” e la Legge regionale n. 
2 del 10/04/1978 “Ordinamento del Governo e dell'Amministrazione centrale 
della Regione Siciliana”;

La Legge Regionale n. 10 del 15/05/2000 ss.mm.ii. Norme sulla dirigenza e sui 
rappor,  di  impiego  e  di  lavoro  alle  dipendenze  della  Regione  siciliana. 
Conferimento di funzioni e compi, agli en, locali. Is,tuzione dello Sportello 
unico per le aEvità produEve. Disposizioni in materia di protezione civile. 
Norme in materia di pensionamento;

La  Legge  Regionale  n.  19  del  16/12/2008  ss.mm.ii.  avente  ad  oggeAo 
“Ordinamento  del  Governo  e  dell'Amministrazione  centrale  della  Regione 
Siciliana”;

La Delibera di Giunta n. 230 del 29/06/2016 con la quale è stata modi@cata la 
Delibera  della  Giunta  regionale  n.  258/2015,  individuando il  Dipar,mento 
regionale  del  lavoro,  dell’impiego,  dell’orientamento,  dei  servizi  e  delle 
aEvità forma,ve e il Dipar,mento regionale della famiglia e delle poli,che 
sociali quali Centri di Responsabilità del PO FSE Sicilia 2014-2020 e non più 
quali Organismi Intermedi;

La  Legge  Regionale  n.  23  del  14/12/2019 recante  “Is#tuzione  del  sistema 
regionale della formazione professionale”;

L’art. 22 della citata Legge Regionale n. 23 del 14/12/2019, con il quale alla 
Tabella A della legge regionale 15 maggio 2000, n. 10 e ss.mm.ii. le parole 
"Dipar#mento  regionale  dell'Istruzione  e  della  Formazione  Professionale” 
sono  state  sos,tuite  dalle  parole  “Dipar#mento  regionale  dell'Istruzione, 
dell'Università  e  del  diri.o  allo  studio  -  Dipar#mento  regionale  della 
Formazione Professionale”;

Il D.Lgs. n. 158 del 27/12/2019, avente ad oggeAo “Norme di a.uazione dello 
statuto  speciale  della  Regione  siciliana  in  materia  di  armonizzazione  dei 
sistemi contabili, dei con# giudiziali e dei controlli”;

Il  Decreto  n.  980  del  29/05/2020  con  il  quale  l’Assessore  regionale 
dell’Istruzione  e  della  Formazione  professionale,  in  via  transitoria,  ha 
aAribuito le struAure del funzionigramma di cui all’Allegato 1 del D.P. Reg. 
n.12 del 27/06/2019, al Dipar,mento regionale dell’Istruzione, dell’Università 
e  del  DiriAo  alla  Studio  e  al  Dipar,mento  regionale  della  Formazione 
Professionale;
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Il D.P.Reg. n. 9 del 05/04/2022 avente ad oggeAo “Regolamento di a.uazione 
del #tolo II  della L.R. 16 dicembre 2008, n. 19. Rimodulazione degli  asse9 
organizza#vi dei Dipar#men# regionali ai sensi del comma 3, art. 13, L.R. 17 
marzo 2016, n. 3”;

La Deliberazione della Giunta regionale n. 570 del 07/12/2022  “PR FSE (+) 
2021/2027.  Approvazione  is#tuzione  Comitato  di  Sorveglianza  ed 
apprezzamento bozza di regolamento interno del CdS e bozza di 'Metodologia 
e criteri di selezione delle operazioni 1nanziate dal FSE+ Sicilia'”;
La Deliberazione di Giunta Regionale n. 73 del 27/02/2025 avente ad oggeAo 
“Modi@ca del documento Metodologia e criteri di selezione delle operazioni 
@nanziate dal PR FSE+ 2021-2027 – Presa d’aAo”;
La Deliberazione di Giunta Regionale n. 2 del 05/01/2023 avente ad oggeAo, 
“UEcio Speciale Autorità di  Cer#1cazione dei  programmi co1nanzia# dalla 
Commissione Europea. Aggiornamento funzionigramma – Approvazione”;
Il D.P.Reg. n. 506/GAB del 17/01/2023, avente ad oggeAo, "Approvazione del 
funzionigramma che disciplina le  funzioni  ed i  compi, dell’UIcio speciale 
“Autorità  di  Cer,@cazione  dei  Programmi  Co@nanzia,  dalla  Commissione 
Europea”;
Il D.P.Reg. n. 729 del 17/02/2025 con il quale è stato conferito alla DoA.ssa 
Rossana Signorino l’incarico di Dirigente Generale del Dipar,mento Regionale 
della Formazione Professionale

Fon� norma�ve 
di applicazione 
generale UE, 
statali e 
regionali

La Legge n. 241 del 07/08/1990 ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di 
procedimento  amministra#vo  e  di  diri.o  di  accesso  ai  documen# 
amministra,vi”;

Il  D.P.R.  n.  445  del  28/12/2000,  recante  “Testo  unico  delle  disposizioni 
legisla#ve e regolamentari in materia di documentazione amministra#va”;

La Raccomandazione della Commissione Europea 2003/361/CE de@nisce la 
categoria dimensionale delle piccole e medie imprese;

Il  Decreto  Ministeriale  18/04/2005 (Pubblicato  nella  Gazz.  UK.  12  oAobre 
2005,  n.  238).  Adeguamento  alla  disciplina  comunitaria  dei  criteri  di 
individuazione di piccole e medie imprese;

La Legge n. 136 del 13/08/2010, recante “Piano straordinario contro le ma1e, 
nonché delega al governo in materia di norma#va an#ma1a” e ss.mm.ii.;

La Legge Regionale n. 5 del 05/04/2011 ss.mm.ii. recante “Disposizioni per la 
trasparenza, la sempli1cazione, l'eEcienza, l'informa#zzazione della pubblica 
amministrazione e l'agevolazione delle inizia#ve economiche. Disposizioni per 
il contrasto alla corruzione ed alla criminalità organizzata di stampo ma1oso. 
Disposizioni per il riordino e la sempli1cazione della legislazione regionale” e 
ss.mm.ii.;
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Il D.Lgs. n. 118 del 23/06/2011 disposizioni in materia di armonizzazione dei 
sistemi contabili e degli schemi di bilancio della Regioni, degli En, locali, e dei 
loro organismi, a norma degli ar,coli 1 e 2 della L. 5 maggio 2009, n. 42;

Il  D.Lgs.  n.  159  del  06/09/2011  ss.mm.ii.   rubricato  “Codice  delle  leggi 
an#ma1a e delle misure di prevenzione, nonché nuove disposizioni in materia 
di  documentazione  an#ma1a,  a  norma degli  ar#coli  1  e  2  della  legge  13 
agosto 2010, n. 136”;

Il Protocollo d'Intesa tra la Regione Siciliana e il Comando regionale della 
Guardia di Finanza del 11/11/2021 ai @ni del coordinamento dei controlli e 
dello scambio di informazioni in materia di @nanziamen, dei Fondi struAurali 
comunitari;

Il D.Lgs. n. 50 del 18/04/2016 avente ad oggeAo “AAuazione delle direEve 
2014/23/UE,  2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei  contraE di 
concessione,  sugli  appal,  pubblici  e  sulle  procedure  d'appalto  degli  en, 
erogatori nei seAori dell'acqua, dell'energia, dei traspor, e dei servizi postali, 
nonché' per il riordino della disciplina vigente in materia di contraE pubblici 
rela,vi a lavori, servizi e forniture”;

Il  D.Lgs n.  36 del  31 marzo 2023 recante «Codice dei  contraE pubblici  in 
aAuazione dell'ar,colo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al  
Governo in materia di contraE pubblici»;   

Il  Regolamento  (UE)  n.  2016/679  (GDPR)  del  Parlamento  Europeo  e  del 
Consiglio del 27 aprile 2016, recante disposizioni a tutela delle persone e di 
altri  soggeE rispeAo al traAamento dei da, personali  e D. Lgs.  30 giugno 
2003,  n.  196,  come modi@cato dal  D.Lgs.  10 agosto 2018,  n.  101 recante 
“Codice in materia di protezione dei da# personali”;

La Legge Regionale n. 7 del 21/04/2019 ss.mm.ii. recante “Disposizione per i 
procedimen# amministra#vi e la funzionalità dell’azione amministra#va”;

Il D.Lgs. n.36 del 31/03/2023 avente ad oggeAo “Codice dei contra9 pubblici 
in a.uazione dell’ar#colo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega 
al Governo in materia di contra9 pubblici” pubblicato sulla GURS n. 77 del 
31/03/2023.
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1 INTRODUZIONE

Con  il  Decreto  Presidenziale  n.7  del  9  Dicembre  2022  è  stata  adoAata  e  inoltrata  per  la 

registrazione alla  Corte dei  Con,, avvenuta in data 29/12/2022 al  n.10,  la  Deliberazione della  

Giunta Regionale n.569 del 7 Dicembre 2022 a presa d’aAo del Programma regionale Sicilia FSE+ 

2021-2027, approvato con Decisione di esecuzione C(2022)6184 del 25/08/2022.

Il  presente  Manuale,  la  cui  prima  versione  è  stata  adoAata  con  D.D.G.  dell’AdG  n.  754  del 

26/07/2023 e apprezzata con Deliberazione di Giunta Regionale n. 298 del 06/07/2023, delinea il 

sistema di procedure previste dall’Autorità di Ges,one (AdG) del Programma Regionale FSE+ 2021-

2027  della  Regione  Siciliana  con  l’obieEvo  di  assicurare  un’eIcace  e  correAa  ges,one  del 

Programma e fornire  alle  diverse  struAure amministra,ve responsabili  della  programmazione, 

ges,one e controllo uno strumento per lo svolgimento delle aEvità di competenza. Per consen,re 

il tempes,vo avvio della programmazione 2021-2027 e in con,nuità con la programmazione 2014-

2020, nel periodo intercorso tra la data di ammissibilità della spesa del PR FSE+ e l’adozione del  

presente Manuale, si è assunta la possibilità di u,lizzare il “Manuale delle procedure” adoAato 

nella precedente programmazione 14-20.

L’AdG  ha  proceduto  alla  compilazione  del  presente  Manuale  sulla  base  delle  prescrizioni 

contenute nei Regolamen, europei, e in par,colare del Reg. (UE) n. 2021/1060 e del Reg. (UE) n.  

2021/1057,  nonché  in  coerenza  con  il  Si.Ge.Co.  del  Programma  “Descrizione  del  Sistema  di 

Ges#one e Controllo del Programma FSE+ Sicilia 2021-2027” ai sensi del Titolo VI, Cap. I “Regole 

generali riguardan# ges#one e controllo” e Cap. II “Sistemi di ges#one e controllo standard” e degli 

Allega, XI e XVI  del Reg. (UE) n. 2021/1060) e con quanto previsto dal  Piano di RaKorzamento 

Amministra,vo (PRA).

Al  presente Manuale,  inteso come guida opera,va e organica principalmente rivolta ai  diversi 

UIci regionali coinvol, nell’implementazione del Programma, si aIanca - in maniera pienamente 

coerente - il  Vademecum per l’a.uazione del PR FSE+ Sicilia 2021-2027 (in seguito, Vademecum) 

che  rappresenta  il  principale  strumento  di  guida  per  gli  operatori  regionali  responsabili  

dell’aAuazione delle operazioni (soggeE aAuatori/bene@ciari).

In par,colare, dopo una breve parte introduEva recante il quadro norma,vo di riferimento, un 

richiamo all’asseAo organizza,vo e una breve panoramica sul sistema delle procedure oggeAo di  

descrizione  (Capitoli  4  -15),  il  Manuale  si  ar,cola  in  tan,  capitoli  quante  sono  le  procedure  

opera,ve di ,tolarità dell’AdG previste.

Le  modi@che  successive  al  Manuale  saranno  apportate  a  cura  del  DG  dell’AdG  con  proprio 

Decreto.
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2 STRUTTURA ORGANIZZATIVA DEL SISTEMA

Come descriAo all’interno del  documento “Descrizione del  Sistema di  Ges#one e Controllo del 

Programma  FSE+  Sicilia  2021-2027” (d’ora  in  avan,,  “Si.Ge.Co.”),  è  compito  dell’Autorità  di 

Ges,one (di seguito “AdG”) assicurare la buona esecuzione e la sana ges,one @nanziaria delle 

azioni previste dal PR e il raggiungimento dei rela,vi risulta,, aAraverso la messa in opera di tuAe 

le misure necessarie, idonee ad assicurare il correAo u,lizzo delle risorse @nanziarie ed il puntuale 

rispeAo della norma,va europea, nazionale e regionale applicabile. Oltre all’AdG e all’Autorità di 

Audit (di seguito “AdA”) del Programma è individuato un “Organismo con Funzione Contabile” (di 

seguito  “OFC”)  -  incardinato  presso  la  Presidenza  della  Regione  Siciliana  –  “l’UEcio  Speciale 

Autorità di Cer#1cazione dei programmi co1nanzia# dalla Commissione Europea” di cui agli arA. 

71.1, 72.2, 76 del Reg. (UE) n. 2021/1060 e D.G.R. n. 2 del 05/01/2023. Ai sensi dell’art. 71 par. 3 

del RDC “L’AdG può individuare uno o più OO.II.  che svolgano determina# compi# so.o la sua 

responsabilità. Gli accordi tra l’AdG e gli OO.II. sono registra# per iscri.o”. L’AdG supervisiona gli 

OO.II. (pubblici o priva,) ai sensi dell’art. 72, par. 1 leA. d). Per le procedure di individuazione e 

supervisione delle funzioni e dei compi, delega, dall'AdG agli OO.II. eventualmente individua,, si 

rimanda al Si.Ge.Co. del PR FSE+ Sicilia 2021-2027.

L’AdG del Programma è individuata nel Dipar,mento della Formazione professionale. L’AdG è in 

posizione  di  separazione  gerarchico  funzionale  e  di  indipendenza  dall’AdA  del  Programma 

collocata presso la Presidenza della Regione Siciliana ed incardinata “nell’UEcio Speciale AdA dei 

Programmi co1nanzia# dalla Commissione Europea”.

Figura 1 - Sogge  is"tuzionali coinvol" nell'a*uazione del Programma
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L’AdG adempie alle funzioni e ai compi, previs, agli arA. 72 – 75 del Reg. (UE) n.2021/1060 e negli 

ar,coli  dello  stesso  Regolamento  e  degli  aE  delega,/di  esecuzione  che  traAano  degli  

adempimen,  speci@ci  in  capo  a  tale  Autorità.  Secondo  il  modello  organizza,vo  adoAato 

nell’ambito del PR FSE+ Sicilia 2021 – 2027, l’AdG svolge sia aEvità trasversali di governance del 

Programma, che aEvità di programmazione, aAuazione e controllo degli interven, in ambito della 

formazione professionale, di propria direAa competenza. 

Con la DGR n.  108 del  10/03/2022  “Schema di  Decreto Presidenziale recante:  Regolamento di 

a.uazione del Titolo II della legge regionale n.16 dicembre 2008, n.19. Rimodulazione degli asse9 

organizza#vi  dei  Dipar#men# regionali  ai  sensi  dell’art.13,  comma.3,  della  legge  regionale  17 

marzo 2016, n.3 - Approvazione” è stata approvata la rimodulazione degli asseE organizza,vi dei 

Dipar,men, regionali come indicato sul Si.Ge.Co. Inoltre, con DDG n.1453 del 16/11/2022 e DDG 

n. 1413 del 14/11/2022 l’AdG, ha is,tuito rispeEvamente il “Punto di Conta.o” quali@cato, presso 

il Servizio 1 – Coordinamento FSE e Poli,ca Regionale Unitaria 14/20 e l’“UEcio di Coordinamento 

di Partenariato” per la descrizione dei quali si rimanda al Si.Ge.Co.

Con la Deliberazioni n. 230 del 29/06/2016 e n. 301 del 29/07/2021 fanno parte della struAura 

organizza,va dell’AdG anche il Dipar,mento del lavoro, dell’impiego, dell’orientamento, dei servizi 

e delle aEvità forma,ve, il  Dipar,mento della famiglia e delle poli,che sociali, il  Dipar,mento 

dell’Istruzione,  dell’Università  e  del  DiriAo  allo  studio  in  qualità  di  CdR  che  svolgono  le  loro  

funzioni  in  raccordo  con  il  Dipar,mento  della  Formazione  Professionale  come  descriAo  nel 

Si.Ge.Co. Nell’ambito della Programmazione A"ua�va del PR FSE+, l’AdG adoAa periodicamente 

un  Documento  programma,co  da  soAoporre  all’apprezzamento  di  Giunta  Regionale.  La 

programmazione  aAua,va  si  ar,cola  per  ciascun  CdR  a  livello  di  Priorità  e  con,ene  la 

calendarizzazione delle  Azioni  e  la  loro aAuazione e assegnazione ai  CdR.  La programmazione 

aAua,va è vincolante per ogni CdR, eventuali aggiornamen, o modi@che successive a cura dei CdR 

dovranno essere soAopos, all’AdG. L’AdG, aAraverso l’indizione di periodici  incontri formali e/o 

Conferenze di Servizi, da eKeAuarsi almeno due volte l’anno, supervisiona l’eIcacia e l’eIcienza 

delle funzioni  delegate ai  Dipar,men, suddeE e agli  OO.II.,  esercitando le proprie funzioni  di 

coordinamento, supporto, impulso, razionalizzazione della spesa previste dall’art. 72 del Reg. (UE) 

n. 2021/1060.

Di  seguito  una  tabella  riepiloga,va  delle  Priorità  del  Programma  e  dei  CdR  coinvol, 

nell’aAuazione:

Tabella 1 – CdR coinvol" e Priorità del Programma

CdR Priorità

Dipar,mento della Formazione

Professionale

 Priorità 1 – Occupazione

 Priorità 2 – Istruzione e Formazione

 Priorità 3 – Inclusione sociale e Lo.a alla Po-

vertà
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CdR Priorità

 Priorità 5 – Azioni sociali innova#ve

Dipar,mento dell’Istruzione

 Priorità 2 – Istruzione e Formazione

 Priorità 3 – Inclusione sociale e Lo.a alla Po-

vertà

 Priorità 4 – Giovani

Dipar,mento della Famiglia

 Priorità 3 – Inclusione sociale e Lo.a alla po-

vertà

 Priorità 5 – Azioni sociali innova#ve

Dipar,mento del Lavoro

 Priorità 1 – Occupazione

 Priorità 4 – Giovani

 Priorità 5 – Azioni sociali innova#ve

2.1.1 Ar�colazione dei ruoli e dei pro/li applica�vi

Nell’ambito dell’aAuazione del PR FSE+ Sicilia 2021-2027 i ruoli ed i pro@li applica,vi deputa, alla 
inizializzazione e ges,one delle operazioni @nanziate sono ar,cola, come di seguito:

Tabella 2 – Ruoli e pro4li applica"vi
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Ruolo Descrizione Attività

ADG – Autorità di 

Gestione

L’Autorità di Gestione è 

responsabile della gestione 

del Programma allo scopo di 

conseguire gli obiettivi dello 

stesso. Ad essa competono, 

tutti gli adempimenti 

necessari alla piena e 

ottimale attuazione del 

Programma in relazione alle 

funzioni previste dal RDC.

L’Autorità di Gestione assicura la buona esecuzione 

e la sana gestione finanziaria delle azioni previste 

dal  PR  e  il  raggiungimento  dei  relativi  risultati, 

attraverso  la  messa  in  opera  di  tutte  le  misure 

necessarie, idonee ad assicurare il corretto utilizzo 

delle risorse finanziarie ed il puntuale rispetto della 

normativa  europea,  nazionale  e  regionale 

applicabile.

REO – 

Responsabile 

esterno operazioni

E’ il delegato nominato dal 

Beneficiario per la gestione 

dell’operazione in tutte le 

sue fasi operative ed 

interlocutore con la struttura 

regionale di gestione di 

riferimento (CdR).

Il REO è il profilo applicativo deputato alla gestione 

delle operazioni sul SI per conto del beneficiario. 

Ha  il  compito  di  implementare  ed  alimentare, 

secondo le scadenze stabilite nel Vademecum per 

l’attuazione, il Sistema Informativo SiciliaFSE1420 

per i dati di propria competenza e la trasmissione 

dei  documenti  relativi  all’anticipazione/ 

acconto/saldo.  Nello  specifico,  inserisce: i  dati  di 

dettaglio, i dati fisici concernenti i partecipanti; la 

previsione  di  spesa;  i  dati  procedurali  fisici  e 

finanziari  relativi  ai  pagamenti  effettuati, 

validandoli  e  trasmettendoli  sul  SI,  entro  le 

scadenze  di  monitoraggio  periodico  stabilite 

all’interno del Vademecum per l’Attuazione del PR 

FSE+.

Nei progetti cosiddetti a titolarità regionale il REO 

coincide con il CdR competente.

RIO – 

Responsabile 

interno operazioni

Il RIO è il Servizio del CdR 

competente, responsabile 

dell’attuazione 

dell’operazione.

Il  Servizio  del  CdR  competente  è  responsabile 

dell’intervento,  monitora  e  controlla  gli 

avanzamenti procedurali, fisici e finanziari validati 

e trasmessi dal REO. Il RIO è il profilo applicativo 

deputato alla inizializzazione e alla gestione delle 

operazioni sul SI.

Gestisce e segue il ciclo di vita procedurale-fisico e 

finanziario  dell’operazione  sul  SI  in  merito  alle 

informazioni  di  carattere  anagrafico,  al  piano 

economico,  al  cronoprogramma  di  attuazione 

dell’intervento censite in fase di programmazione e 

fino  al  termine  e  chiusura  del  progetto.  In 

particolare:

- riceve le richieste di pagamento delle anticipa-

zioni e predispone il provvedimento di liquida-

zione ed emissione del mandato di pagamen-

to;

- riceve le richieste di pagamento degli acconti 

intermedi; effettua le verifiche tecniche, am-

ministrative, documentali e procede alla vali-

dazione  degli  avanzamenti  finanziari  e  fisici 

correlati alla realizzazione dell’operazione (in-

dicatore  di  output  e  di  risultato  intermedi); 

predispone il provvedimento di liquidazione ed 
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Ruolo Descrizione Attività

emissione del mandato di pagamento;

- riceve la richiesta di DDR relativa al saldo fi-

nale:  effettua  le  verifiche  tecniche,  ammini-

strative e documentali; il Servizio Gestione del 

CdR competente predispone il provvedimento 

di  liquidazione ed emissione del  mandato di 

pagamento a seguito della verifica documen-

tale

Servizio 5 -

Rendicontazione, 

monitoraggio e 

controllo di I 

livello per FSE e 

politica regionale 

unitaria (SRMC)

Servizio di monitoraggio 

responsabile dei controlli

Attività  di  coordinamento  delle  verifiche  e 

validazioni delle DDR intermedie e finali finalizzate 

alla  attestazione  di  spesa  e  di  rendicontazione 

finale.

UMC/Servizio MC 

competente

Servizio del CdR che si 

occupa del monitoraggio e 

rendicontazione delle 

operazioni

Verifica e validazione delle DDR intermedie e finali 

finalizzate  alla  attestazione  di  spesa  e  di 

rendicontazione finale.
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3 LE PROCEDURE DI GESTIONE DEL PR FSE+ SICILIA 2021-2027

Il sistema delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027 è de@nito tenuto conto delle speci@cità del 

modello  organizza,vo-procedurale  adoAato  dall’AdG,  che  prevede  –  tra  gli  altri  aspeE  -  il  

coinvolgimento dei  Dipar,men, di  cui  al  Cap.2 e degli  Organismi Intermedi dei  servizi  e delle 

aEvità forma,ve. 

Tale sistema comprende le procedure di seguito riportate:

1. Procedura per l’adozione, la modi@ca e la diKusione del Sistema di Ges,one e Controllo (Cfr. 

capitolo 4);

2. Procedura di valutazione, selezione e approvazione delle operazioni (Cfr. capitolo 5);

3. Procedura per l’aAuazione delle operazioni @nanziate (Cfr. capitolo 6);

4. Procedura per il traAamento delle Richieste di pagamento dei bene@ciari e l’esecuzione dei 

pagamen, (Cfr. capitolo 7);

5. Procedura per la veri@ca delle operazioni (Cfr. capitolo 8); 

6. Procedura per il traAamento delle irregolarità e recuperi e per la loAa alle frodi e la ges,one 

del rischio (Cfr. capitolo 9);

7. Procedura per la ges,one informa,zzata, il monitoraggio delle operazioni (Cfr. capitolo 10);

8. Procedura per la trasmissione delle informazioni all’AdA e per il traAamento degli esi, degli 

audit condoE dagli altri organismi prepos, (Cfr. capitolo 11);

9. Procedura per  l’espletamento degli  adempimen, dell’AdG ineren, la  chiusura annuale dei 

con, (Cfr. capitolo 12);

10.Procedura per l’aAestazione delle spese e lo scambio di  informazioni  con l’Organismo con 

Funzione contabile (Cfr. capitolo 13);

11.Procedure  per  l’archiviazione  delle  informazioni  e  della  documentazione  rela,va  alle 

operazioni e la tenuta della Pista di Controllo (Cfr. capitolo 14);

12.Procedure  per  il  rispeAo  degli  adempimen,  in  materia  di  informazione  e  pubblicità  (Cfr.  

capitolo 15).

Per  ciascuno  dei  sopra  richiama,  ambi,,  il  presente  Manuale  riporta  una  descrizione  della  

procedura e un quadro sinoEco riepiloga,vo dei seguen, elemen,:

 principali  aEvità,  ossia  gli  step  logico-funzionale  nei  quali  può  essere  ar,colata  la 

procedura;

 dipar,mento, uIci coinvol,, con speci@cazione del rispeEvo ruolo/responsabilità.
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Le procedure adoAate sono susceEbili di aggiornamen, e modi@che a seguito di cambiamen, del 

contesto norma,vo-procedurale di riferimento per la programmazione FSE+ 2021-2027, ovvero 

tenuto conto di indirizzi forni, dalla CE, dall’AdA e dall’OFC, nonché da altre Autorità nazionali ed 

europee competen,.

L’adozione e  gli  aggiornamen, del  Manuale  delle  procedure  sono formalizza,  con  D.D.G.  del 

Dipar,mento della Formazione Professionale, nella qualità di AdG. 

Il Manuale, in par,colare, potrà essere oggeAo di integrazione nel caso in cui l’Amministrazione 

regionale proceda all’individuazione di ulteriori Organismi Intermedi di cui all’art. 71 paragrafo 3 

del Reg. (UE) n.2021/1060 e all’aEvazione di Strumen, Finanziari (SF) del Titolo V del Capo II sez.  

II art. 58 del Reg. (UE) n.2021/1060.
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4 PROCEDURA PER L’ADOZIONE, LA MODIFICA E LA DIFFUSIONE DEL SISTEMA DI 
GESTIONE E CONTROLLO (SI.GE.CO.)

Nell’ambito del ciclo di programmazione 21-27, il  PR mutua l’organizzazione già prevista con il  

Si.Ge.Co.  apprezzato  dalla  Giunta  Regionale  con  Deliberazione  n.  298  del  06/07/2023  ed 

approvato  dal  DireAore  Generale  del  Dipar,mento  Formazione  con  Decreto  n.  754  del 

26/07/2023;  ogni  modi@ca non sostanziale dovrà essere recepita con D.D.G.  del  Dipar,mento 

della Formazione Professionale in qualità di AdG.

4.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Adozione del Si.Ge.Co.

Dipartimento 
Formazione 
professionale in qualità 
di AdG

Direttore Generale

Adozione formale del 
Si.Ge.Co. con provvedimento 
dell’AdG e previo espresso 
parere favorevole dell’AdA

Adozione del Manuale e 
del Vademecum

Dipartimento 
Formazione 
professionale in qualità 
di AdG

Direttore Generale
Adozione formale del Manuale 
e del Vademecum con 
provvedimento dell’AdG

Adozione delle Piste di 
Controllo

CdR competente UMC/Servizio MC

Adozione formale delle Piste 
di controllo previo parere 
favorevole del SRMC del 
Programma

Pubblicazione

Dipartimento 
Formazione 
professionale in qualità 
di AdG

Servizio 1
Coordinamento FSE e 
politica regionale 
unitaria 2014/2020 
– Servizio 
Comunicazione

Pubblicazione sul sito web 
dedicato al FSE+ del 
Si.Ge.Co., del Manuale delle 
procedure e delle Piste di 
controllo, nonché del 
Vademecum

Organizzazione incontri 
di confronto e training

Dipartimento 
Formazione 
professionale, in 
qualità di AdG

Tutte le Aree/Servizi 
coinvolti 
(Dipartimento 
Istruzione, Lavoro, 
Famiglia)

Organizzazione di appositi 
incontri tecnici con il 
personale degli uffici

Aggiornamenti, 
modifiche o integrazioni 
(eventuale)

Dipartimento 
Formazione 
professionale, in 
qualità di AdG

Direttore Generale

Aggiornamenti, modifiche o 
integrazioni del Si.Ge.Co., del 
Manuale delle procedure, del 
Vademecum e delle Piste di 
Controllo a seguito di 
eventuali cambiamenti 
intervenuti nel quadro 
normativo-procedurale di 
riferimento o di indirizzi 
specifici proveniente dalla CE 
o dalle Autorità nazionali 
competenti in materia, 
nonché di segnalazioni 
proveniente dagli Uffici a 
vario titolo coinvolti 
nell’attuazione del PR 
mediante provvedimento 
dell’AdG
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4.1.1 Descrizione della procedura 

Il  Si.Ge.Co.  del  PR  FSE+  Sicilia  2021-2027  è  predisposto  dall’AdG  in  raccordo  con  gli  altri  

Dipar,men, regionali coinvol, nella programmazione, ges,one e controllo del Programma e con 

l’OFC  conformemente  con  quanto  previsto  dalla  norma,va  dell’Unione  Europea,  nazionale  e 

regionale di riferimento.

L’adozione formale del  Si.Ge.Co.,  del  Manuale delle procedure e del  Vademecum avviene con 

Decreto del  Dirigente Generale  del  Dipar,mento Formazione professionale,  in  qualità  di  AdG, 

previo parere favorevole dell’AdA.

L’UMC/Servizio  MC del  CdR competente redige ed adoAa le  Piste  di  Controllo,  previo  parere 

favorevole del  SRMC dell’AdG. Fino all’adozione delle nuove PdC, si  è assunta la possibilità di  

u,lizzare le PdC adoAate nella precedente programmazione 14-20.

Il Si.Ge.Co. è pubblicato sul sito web dedicato al FSE+ (www.sicilia-fse.it), unitamente al presente 

Manuale  delle  procedure  e  alle  Piste  di  controllo,  nonché  al  Vademecum  per  l’aAuazione. 

L’avvenuta pubblicazione sul sito dei documen, sopra cita,, inclusi  eventuali  aggiornamen,, è 

comunicata via e-mail  all’Organismo con Funzione contabile,  all’AdA e ai  dirigen, responsabili 

degli UIci coinvol,.

L’AdG potrà organizzare apposi, incontri, momen, di confronto e training con il personale degli  

uIci  competen,,  @nalizza, a  diKondere e  chiarire  le  procedure adoAate per  la  ges,one e  il  

controllo delle operazioni @nanziate a valere sul Programma, anche con l’obieEvo di approfondire 

gli elemen, di novità introdoE dalla regolamentazione dei Fondi SIE 2021-2027.

Nel corso del periodo di programmazione, il Si.Ge.Co. è susceEbile di aggiornamen,, modi@che o 

integrazioni, sulla base di esigenze emerse in fase di ges,one e controllo, a seguito di eventuali  

cambiamen, intervenu, nel  quadro norma,vo-procedurale di  riferimento del  PR o di  indirizzi  

speci@ci  provenien,  dalla  CE  o  dalle  Autorità  nazionali  competen,  in  materia,  nonché  di 

segnalazioni  provenien,  dagli  UIci  a  vario  ,tolo  coinvol,  nell’aAuazione  del  Programma.  I 

documen,  interessa,  dalla  modi@ca  sono  esamina,  dall’AdA  nel  corso  delle  veri@che  di 

competenza; qualora ritenuto opportuno, l’AdA può richiedere chiarimen, e/o integrazioni della 

documentazione ai @ni della conformità dell’aggiornamento del sistema rispeAo alle disposizioni di 

cui agli arA. 69-82 del Reg. (UE) n. 2021/1060. L’AdG procede alla approvazione degli eventuali  

aggiornamen, e alla diKusione del Si.Ge.Co. secondo le medesime modalità sopra indicate.

Le  principali  revisioni  e  aggiornamen,  dei  documen,  rela,vi  al  Si.Ge.Co.  sono  registra, 

nell’apposito  elenco  delle  revisioni,  nel  quale  sono  indica,  il  numero  della  versione  del 

documento, la data di rilascio e una sintesi delle principali modi@che apportate.
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5 PROCEDURA DI VALUTAZIONE, SELEZIONE E APPROVAZIONE DELLE 
OPERAZIONI 

5.1 Descrizione della procedura 

Le procedure di selezione delle operazioni da parte dell’AdG, ai sensi dell’art. 73 comma 2 Reg.  

(UE) n.  2021/1060, assicurano una piena coerenza con la metodologia ed i  criteri  di  selezione 

approva, dal  Comitato  di  Sorveglianza  (ex  art.  40  comma 2  leA.  a)  del  Regolamento (UE)  n.  

2021/1060) nella seduta del 13/12/2022.

In linea con quanto previsto dal documento regionale “Metodologia e Criteri di selezione delle 

operazioni”, sopra citato, nei paragra@ che seguono sono descriAe le procedure adoAate dai CdR 

del PR FSE+ per la selezione delle operazioni.

In relazione alla ,pologia di operazioni che si intende aEvare nell’ambito del Programma e alla  

natura  dei  bene@ciari,  le  procedure  di  accesso  a  @nanziamento  si  dis,nguono  in  operazioni 

aIdate in regime concessorio e operazioni aIdate in regime contra"uale.

Nell’ambito  delle  procedure  di  evidenza  pubblica  adoAate  dalle  Amministrazioni,  sia  per  la 

concessione di sovvenzioni o contribu,, in osservanza della legge sul procedimento amministra,vo 

(art. 12 L. 241/1990 e ss.mm.ii.), sia per la s,pula di contraE pubblici (D. Lgs. n. 36/2023), l’AdG 

realizza le proprie aEvità nel rispeAo delle norme europee, nazionali, e regionali, ove presen,, e  

assicura il rispeAo dei principi generali di libera concorrenza, economicità, eIcacia, imparzialità, 

pubblicità,  trasparenza,  parità  di  traAamento e non discriminazione.  Del  rispeAo di  tali  criteri  

occorre dare aAo nei provvedimen, di ammissione a @nanziamento dell’intervento.

L’accesso ai @nanziamen, per le aEvità a valere sul PR FSE+ Sicilia 2021-2027 può avvenire, in  

modo complementare1 con il PR FESR ricorrendo alle previsioni dell’art.25.2 del Regolamento (UE) 

n. 2021/1060, aAraverso diverse modalità di cui si fornisce un elenco a ,tolo esempli@ca,vo ma 

non esaus,vo:

1. Avvisi pubblici 

Questa procedura di evidenza pubblica è adoAata dall’Amministrazione sia per la concessione di 

sovvenzioni o contribu,, sia nel caso di @nanziamento di interven, forma,vi e di servizi per il  

lavoro in osservanza della legge sul procedimento amministra,vo (arA. 1 e 12 della L. n. 241/1990 

e  ss.mm.ii.  e  L.R.  n.  5/2011  e  ss.mm.ii.  sul  procedimento  amministra,vo  ed  in  materia  di 

trasparenza, sempli@cazione, eIcienza, informa,zzazione della P.A.). In linea con le @nalità e gli 

obieEvi  programma,ci,  l’Amministrazione  potrà  prevedere  l’aEvazione di  Avvisi  con  cadenza 

pluriennale. L’AdG garan,sce la pubblicazione, sul  sito web unico  del PR,  di un calendario degli 

invi, a presentare proposte che sono state piani@cate, aggiornato almeno 3 volte all’anno, come 

previsto dall’art.49 comma 2 del Regolamento (UE) n. 2021/1060 e dal Si.Ge.Co. Ai @ni dell’avvio 

1 L’AdG può ricorrere alle previsioni dell’art.25.2 del Regolamento (UE) n. 2021/1060 in base al quale è possibile sostenere in modo complementare,  
entro il limite del 15%, operazioni che presentano cos, ammissibili del FESR a condizione che tali cos, siano necessari per l’aAuazione.

(Versione n. 2.0 del _24/10/2025) Pag. 29 a 161



Manuale delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

della  procedura di  de@nizione dell’Avviso,  l’AdG richiede,  pertanto,  ai  CdR la  trasmissione dei 

seguen, da,: 

a) area geogra@ca interessata dall’invito a presentare proposte; 

b) obieEvo strategico o obieEvo speci@co interessato; 

c) ,pologia di richieden, ammissibili; 

d) importo totale del sostegno per l’invito; 

e) data di apertura e chiusura dell’invito.

Nel caso si preveda la presentazione delle proposte progeAuali mediante il Sistema informa,co, il  

CdR unitamente ai da, suddeE, dovrà comunicare all’AdG l’eventuale u,lizzo di deAa modalità. 

2. AIdamen� di appal� pubblici 

Per  l’aIdamento  di  appal,  pubblici,  l’AdG  promuove  le  diverse  operazioni2 in  coerenza  con 

quanto previsto e disciplinato dalle norme vigen, in materia di appal, pubblici, nel rispeAo del 

D.Lgs.  n. 36/2023  e  ss.mm.ii.,  ed  anche  della  norma,va  regionale  applicabile,  compresa  la 

norma,va  di  recepimento  della  direEva  appal,  2014/24/UE  e  della  comunicazione  della 

Commissione europea 2021/C 237/01 sugli appal, pubblici socialmente responsabili.

3. AIdamen� a favore di en� “in house”

L’AdG, derogando al principio di caraAere generale dell’evidenza pubblica, invece di procedere 

all’aIdamento all’esterno di determina, servizi, provvede in proprio, all’esecuzione degli stessi 

aAribuendo l’appalto di servizi ad un’altra en,tà giuridica (di diriAo pubblico) de@nita Società “in 

House” mediante il sistema dell’aIdamento direAo nel rispeAo dei presuppos, di legiEmità di cui 

all’art. 7 del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.

4. Accordi conclusi fra pubbliche amministrazioni

Per  lo  svolgimento  di  aEvità  di  interesse  comune,  le  Amministrazioni  Pubbliche  possono 

concludere tra loro accordi, senza espletare, le normali procedure di gara, nel rispeAo di quanto 

previsto dalla DireEva 2014/24/UE che ha disciplinato l’is,tuto della collaborazione orizzontale fra 

amministrazioni, e dell’art. 15 della Legge n. 241/90 e ss.mm.ii. in relazione alle disposizioni di cui  

all’art. 7 comma 4, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.

5. Altre modalità

Nell’ambito delle procedure di cui sopra, e in par,colare di “Avvisi  Pubblici”,  la Regione potrà 

concedere contribu, a imprese o loro consorzi, ad altre realtà economiche, alle associazioni di 

categoria, a en, bilaterali o a raggruppamen, fra ques, per il @nanziamento di azioni forma,ve 

@nalizzate alla riquali@cazione dei lavoratori, nel rispeAo della norma,va sugli aiu� di Stato; 

2 Anche aAraverso le modalità previste dall’is,tuto del “Partenariato Pubblico Privato” (PPP) e dal “Partenariato per l’Innovazione” ai sensi del  D. 

Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii. 
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Nell’esercizio delle proprie funzioni di programmazione e organizzazione a livello territoriale degli  

interven, e dei servizi nei seAori di aEvità di interesse generale, l’Amministrazione regionale può 

altresì  s,pulare  delle  Convenzioni,  con  le  organizzazioni  di  volontariato  e  le  associazioni  di 

promozione sociale che operano nel Terzo SeAore, se più favorevoli rispeAo al ricorso al mercato, 

anche aAraverso forme di co-programmazione e co-proge"azione e accreditamento3.

In@ne, ai sensi dell’art. 63, paragrafo 6, del Reg. (UE) 2021/1060, l’Amministrazione potrà aArarre 

al PR progeE “non na�vi” avvia, con altra fonte @nanziaria e altra programmazione, che “non 

siano materialmente completa# o pienamente a.ua# prima che sia presentata la domanda di 

1nanziamento a #tolo del Programma a prescindere dal fa.o che tu9 i rela#vi pagamen# siano 

sta# e>e.ua# o meno”.

5.1.1 Selezione della procedura idonea

In  ogni  caso,  l’AdG  e  il  CdR  competente  (Servizio  Programmazione  e  ges,one)  procede  alle  

necessarie  istruAorie  ai  @ni  della  correAa  individuazione  della  procedura  da  adoAare  per  la 

selezione  delle  operazioni,  conformemente  alla  norma,va  di  riferimento,  al  documento 

“Metodologie e Criteri di selezione” e al Si.Ge.Co. del PR FSE+. 

Al @ne di garan,re la qualità delle azioni @nanziate ai partecipan,, l'accesso ai @nanziamen, per  

l’erogazione di aEvità forma,ve, nel rispeAo delle norme in materia di concorrenza, è conforme al 

sistema  di  accreditamento  di  cui  alle  disposizioni  regionali  vigen,.  Per  le  medesime  @nalità 

l’accesso  ai  @nanziamen,  per  l’erogazione  di  servizi  alle  persone  (informazione,  accoglienza, 

orientamento  professionale,  consulenza  orienta,va,  accompagnamento  al  lavoro,  incontro 

domanda/oKerta  di  lavoro)  e  alle  imprese (promozione e scou,ng,  informazione e accesso ai  

servizi, consulenza, incontro domanda/oKerta di lavoro), nel rispeAo delle norme in materia di 

concorrenza, è conforme al sistema di accreditamento di cui alle disposizioni regionali vigen,.

5.1.2 Individuazione del sogge"o responsabile della procedura

Per ogni singola procedura, sia nel caso di una concessione, sia nel caso di un appalto pubblico,  

l’Amministrazione  regionale  deve  individuare  ai  sensi  della  norma,va  vigente  in  materia  un 

soggeAo responsabile del correAo svolgimento delle aEvità. 

In par,colare:

 per gli  Avvisi  pubblici  è nominato il  Responsabile del  procedimento (RP),  ai  @ni  dello 

svolgimento dei compi, previs, agli arA. 4-6 individua, dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 

ss.mm.ii. come recepita nella Regione Siciliana con L.R. 10/1991 e L.R. 7/2019 e ss.mm.ii.,  

che presiede allo svolgimento delle aEvità, con par,colare coinvolgimento nella fase di 

selezione;

3 Il ricorso a tali procedure deve avvenire ai sensi dell’art. 55 del D.Lgs. n.117/2017, in conformità delle indicazioni contenute nel decreto del  

Ministero  del  Lavoro  e  delle  poli,che  sociali  n.72  del  31/03/2021,  e  nel  rispeAo  delle  previsioni  della  Legge  n.  241/90  ovvero,  pubblicità,  
trasparenza e parità di traAamento, nonché di prevenzione dei conDiE di interesse, di cui all’art. 6-bis della predeAa legge di cui all’art. 56 del  
D.Lgs. n.117/2017 e ss.mm.ii.
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 per gli  aIdamen, di  appal, pubblici,  è  nominato il  Responsabile Unico del  ProgeAo 

(RUP) i cui compi, e funzioni sono de@ni, dall’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii  

dal’Allegato I.2 al D. Lgs. n. 36/2023 recan, «A9vità del RUP».

5.2 Procedura per la selezione delle operazioni tramite Avviso pubblico per la concessione di 
sovvenzioni

5.2.1 Quadro sino<co della procedura per la pubblicazione dell’Avviso

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Calendario degli 
inviti a presentare 
proposte

AdG/CdR
Servizio 2- 
Programmazione 21/27

Avvio  della  procedura  di 
definizione  dell’Avviso  per  la 
pubblicazione  del  periodo  sul 
calendario

Predisposizione 
dell’Avviso

CdR competente Servizio programmazione

Predisposizione dell’Avviso nel 
rispetto  della  normativa 
vigente, del PR e del Manuale 
e del Vademecum

Valutazione degli 
elementi di coerenza 
da parte del CDR

CdR competente

Servizio programmazione e 
gestione degli interventi; 
Servizio rendicontazione, 
monitoraggio e controllo di 
primo livello

Verifica  degli  aspetti  di 
competenza dei diversi servizi 
e  dei  flussi  di  informazione 
(cfr. Allegato 2)

Richiesta di 
conformità 
programmatica 
dell’Avviso, 
accertamento delle 
somme in entrata 
con relativo 
cronoprogramma

CdR competente Servizio programmazione

Richiesta all’AdG di conformità 
programmatica  dell’Avviso  e 
degli  allegati  unitamente  alla 
richiesta di accertamento delle 
somme in entrata con relativo 
cronoprogramma; inoltro della 
versione  definitiva  (ove 
richiesta)  della  scheda 
informativa  per  lo  sviluppo 
della  piattaforma  informatica 
(Gestore bandi)

Rilascio conformità 
programmatica 
dell’Avviso, 
attribuzione della 
numerazione 
univoca e 
progressiva 
all’Avviso, 
accertamento in 
entrata delle 
somme, creazione 
sul SI della PRATT

Dipartimento 
Formazione 
professionale in 
qualità di AdG

Servizio 2- 
Programmazione 21/27

Parere  di  conformità 
programmatica  dell’Avviso  e 
degli  allegati  rispetto  al  PR 
(cfr.  Allegato  3),  attribuzione 
della  numerazione  univoca  e 
progressiva  come  da 
calendario  degli  Avvisi 
pubblicato,  e  accertamento in 
entrata  delle  somme, 
creazione  sul  SI  della  PRATT 
dell’Avviso

Approvazione 
dell’Avviso e dei 
relativi allegati 

CdR competente
Direttore Generale / 
Ragioneria

Approvazione dell’Avviso e dei 
relativi allegati 

Predisposizione della 
Piattaforma 
“Gestore Bandi” per 
la trasmissione delle 
istanze

AdG
Servizio 2- 
Programmazione 21/27

Attivazione  della  Piattaforma 
“Gestore Bandi”
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Pubblicazione 
dell’Avviso

CdR competente Servizio programmazione
Pubblicazione  dell’Avviso  sul 
sito del PR FSE+ e per estratto 
sulla GURS

Per i successivi step si veda quadro sinottico 5.2.3 o 5.2.4

5.2.2 Descrizione della procedura per la pubblicazione dell’Avviso

La procedura di selezione delle operazioni @nanziate a valere su Avvisi pubblici per la concessione 

di sovvenzioni è adoAata dai CdR/OO.II. nel rispeAo della norma,va vigente in materia, nonché 

del documento “Metodologia e Criteri  di  selezione” approva, dal Comitato di Sorveglianza del 

11/12/2024. 

Il presente paragrafo descrive il processo generale da eseguire sino alla pubblicazione dell’Avviso 

speci@cando  che,  nel  caso  di  Avvisi  pubblici  di  concessione  di  sovvenzione,  le  procedure  di 

selezione individuate sono “a graduatoria” di cui al par. 5.2.3 ed “a sportello” di cui al paragrafo 

5.2.4. 

Il CdR/OO.II., in base alle operazioni @nanziabili previste dal PR e veri@cata la dotazione economica 

a valere sul Programma per l’intervento previsto, de@nisce la speci@ca procedura di selezione da 

aAuare.

Al @ne di assicurare la completezza e l’uniformità degli Avvisi, sono messe a disposizione dei Servizi 

apposite Linee Guida (cfr. Allegato 1 - Linee Guida per la redazione di Avvisi per le operazioni a 

cara.ere forma#vo e non forma#vo a valere sul PR FSE+ Sicilia 2021-2027) con l’indicazione dei 

contenu, minimi che i disposi,vi devono presentare, delle rela,ve speci@che tecniche e degli step 

procedurali  da  seguire  prima  dell’inoltro  della  richiesta  di  conformità  programma,ca  e 

dell’accertamento delle somme in entrata all’AdG (Servizio 2 Programmazione 21/27).

Ciascun  CdR/OO.II.  (Servizio  Programmazione)  -  previa  posi,va  valutazione  da  parte  dei 

competen, Servizi di Programmazione, Ges,one e Controllo Monitoraggio e Rendicontazione (cfr. 

Allegato 2 -  Check-list di  controllo preven#vo della coerenza programma#ca di Avvisi/Bandi da 

parte  del  CDR)  –  predispone  la  richiesta  di  accertamento  somme  in  entrata  con  rela,vo 

cronoprogramma e formalizza la richiesta di parere di conformità programma,ca all’AdG (Servizio 

2 – Programmazione 21/27) allegando:

 la versione de@ni,va dell’Avviso, completa di tuE gli allega, previs, dallo stesso;

 Allegato  2  (Check-list  di  controllo  preven,vo  della  coerenza  programma,ca  di 

Avvisi/Bandi da parte del CDR) debitamente compilato e soAoscriAo;

 la  versione  de@ni,va  della  Scheda  informa,va  per  lo  sviluppo4 della  piaAaforma 

informa,ca (ove prevista) per la realizzazione degli Avvisi (Gestore Bandi);

4 L’AdG (Servizio  2  Programmazione  21/27),  laddove  non  espressamente  derogato  dalla  stessa,  assicurerà  la  realizzazione  della  piaAaforma  
informa,ca e si accerterà del rispeAo dei tempi di aEvazione e della data di messa in funzione prevista.
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 la richiesta di accertamento in entrata delle somme con rela,vo cronoprogramma.

La richiesta di  accertamento somme e di  parere di  conformità programma,ca deve pervenire 

all’AdG (Servizio 2 Programmazione 21/27) con congruo an,cipo, e comunque entro un termine di 

tempo non inferiore a  trenta giorni,  rispeAo al periodo di pubblicazione dell’Avviso indicato nel 

calendario degli invi, a presentare proposte. Il CdR/OO.II. nella suddeAa richiesta deve mo,vare 

l’eventuale mancato ricorso alla PiaAaforma “Gestore Bandi”. Ove fosse riscontrata una carenza 

nella documentazione prodoAa o l’esame di merito evidenziasse pro@li di non conformità, l’AdG 

provvede a formulare per iscriAo la richiesta di modi@che e/o integrazioni. Il  CdR/OO.II., entro i 

termini previs, dalla richiesta di modi@ca e/o integrazioni e dopo aver apportato le modi@che 

richieste dall’AdG, invia alla stessa la versione dell’Avviso e dei rela,vi allega, novella, per la 

ra,@ca e il rilascio del parere di conformità e del provvedimento di accertamento in entrata delle  

somme.  

Gli  esi,  del  controllo  preven,vo di  conformità  da  parte  dell’AdG sono registra,  nell’apposita 

Checklist  (cfr.  Allegato  3  -  Check-list  di  controllo  preven,vo della  coerenza  programma,ca  di 

Avvisi/Bandi da parte dell’AdG).

Il parere di conformità verrà rilasciato dall’AdG (Servizio 2 Programmazione 21/27) e conterrà:

 la numerazione univoca progressiva come da calendario degli invi, pubblicato ai sensi 

dell’art. 49.2 del Regolamento (UE) n. 2021/1060 e secondo la seguente dicitura: “Avviso 

n. xx_anno_PR_FSE+Sicilia 2021-2027”;

 gli estremi dell’Accertamento in entrata;

 la numerazione della PRATT;

 l’eventuale deroga all’u,lizzo della PiaAaforma “Gestore Bandi”.

A  seguito  di  parere  posi,vo  di  conformità,  il  CdR/OO.II.  (Servizio  Programmazione)  provvede 

all’approvazione dell’Avviso con apposito  Decreto del Dirigente Generale  che dovrà riportare, a 

pena di  nullità  dello  stesso,  i  riferimen, rela,vi  al  parere di  conformità,  al  provvedimento di  

accertamento in entrata ed al codice PRATT.  

All’adozione del Decreto di cui sopra seguono da parte del CdR/OO.II.:

 la richiesta al  Dipar,mento Bilancio di  iscrizione delle somme accertate e,  qualora di 

nuova  is,tuzione,  del  rela,vo  capitolo  di  spesa,  avendo  cura  di  trasmeAere  all’AdG 

(Servizio 2 Programmazione 21/27) il Decreto di iscrizione delle somme.

 la trasmissione del Decreto al Servizio competente per la pubblicazione sulla GURS;

 la trasmissione del Decreto al Servizio competente per la pubblicazione sul sito del PR 
FSE+ all'indirizzo www.sicilia-fse.it;
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 l’eventuale piani@cazione ed organizzazione delle azioni informa,ve per la sua diKusione 

per  consen,re  ai  potenziali  soggeE des,natari  di  venire  a  conoscenza  dell’inizia,va 

intrapresa;

 l’esame delle eventuali  richieste di  chiarimen,, predisposizione delle rela,ve risposte 

(FAQ) nei termini @ssa, dall’Avviso pubblico e pubblicazione all'indirizzo del sito del PR 

FSE+  www.sicilia-fse.it  .  

5.2.3 Descrizione della procedura di selezione “a graduatoria”

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Segue da quadro sinottico 5.2.1

Ricezione domande 
di finanziamento 
(proposte 
progettuali)

CdR competente

Servizio 
Protocollo/Identificazione 
da Piattaforma “Gestore 
Bandi”

Ricezione e protocollazione 
delle domande di 
finanziamento ovvero 
attribuzione numerica per il 
tramite della Piattaforma 
“Gestore Bandi”

Nomina della 
Commissione di 
valutazione

CdR competente Direttore Generale
Nomina Commissione e 
acquisizione delle dichiarazioni 
della compatibilità dei membri

Verifica di 
ricevibilità e 
ammissibilità alla 
selezione

CdR competente

Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi/Commissione 
di valutazione

Istruttoria delle proposte 
ricevute, nel rispetto di 
quanto previsto dall’Avviso in 
riferimento alla ricevibilità e 
ammissibilità alla selezione

Valutazione tecnica CdR competente
Commissione di 
valutazione

Valutazione tecnica delle 
proposte sulla base dei criteri 
ed eventuali sub-criteri di 
selezione previsti dall’Avviso

Approvazione e 
pubblicazione 
graduatorie 
(provvisorie)

CdR competente Direttore Generale
Approvazione graduatorie 
provvisorie

Eventuale 
trattazione delle 
Osservazioni 
pervenute nei 
termini, ex L. n. 
241/90 e ss.mm.ii. 
e norme regionali

CdR competente

Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi/Commissione 
di valutazione

Eventuale trattazione delle 
Osservazioni pervenute nei 
termini, ex L. n. 241/90

Approvazione e 
pubblicazione 
graduatorie 
(definitive)

CdR competente Direttore generale
Approvazione graduatorie 
definitive

Codifica dei progetti CdR competente
UMC/SERVIZIO MC 
competente

Attribuzione del CIP

Ricezione Atto di 
adesione/Convenzio
ne/Disciplinare

CdR competente
Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi

Ricezione e verifica Atto di 
adesione/Convenzione/Discipli
nare sottoscritto

Attribuzione del 
CUP ai progetti CdR competente

Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi

Attribuzione del CUP
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Decreto di 
ammissione al 
finanziamento e di 
impegno delle 
risorse

CdR competente Direttore generale

Emanazione del Decreto di 
ammissione al finanziamento 
e di impegno delle risorse a 
bilancio in favore del 
beneficiario/dei beneficiari

Registrazione dati 
su SI CdR competente

Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi

Registrazione dati sul SI / 
Cod. operazione/ Caricamento 
impegno validato dalla 
ragioneria

Ricezione domande di /nanziamento (proposte proge"uali)

Come  da  quadro  sinoEco  della  procedura  di  cui  al  paragrafo  5.2.3,  a  seguito  di  avvenuta 

pubblicazione  dell’Avviso  pubblico,  gli  interessa,  a  partecipare  alla  selezione  in  possesso  dei 

requisi, previs, (soggeE proponen,),  possono presentare istanza di  @nanziamento e annessa 

documentazione allegata per concessione di sovvenzioni secondo le modalità ed entro i termini 

previs, dall’Avviso. La presentazione delle istanze e annessa documentazione allegata, avviene 

esclusivamente  mediante  il  supporto della  Pia"aforma  “Gestore  Bandi” (implementata  per 

l’inserimento dei progeE e la generazione degli allega, u,li alla presentazione delle domande di 

@nanziamento  per  ogni  speci@ca  inizia,va  e,  qualora  aEvato,  il  supporto  all’istruAoria  e  alla 

valutazione) e, in caso di indisponibilità del PiaAaforma “Gestore Bandi”, mediante altre forme che 

verranno espressamente  individuate,  autorizzate  e  derogate  dall’AdG e  pubblicate  sul  portale 

uIciale del Dipar,mento Regionale di competenza all'indirizzo www.regione.sicilia.it e sul sito del 

PR FSE+ all'indirizzo www.sicilia-fse.it.

Per  ciascuna  domanda  di  @nanziamento  inoltrata,  al  @ne  di  consen,re  la  tracciabilità  del 

procedimento  in  corso  e  della  documentazione  corrispondente,  i  Servizi  di 

protocollo/Iden,@cazione da PiaAaforma “Gestore Bandi”, ricevute e protocollate le istanze, le 

trasmeAono al Responsabile del Procedimento (RP), che provvede a predisporre un elenco delle 

domande pervenute, con indicazione dei protocolli/ID assegna,, del richiedente e dei da, e delle 

informazioni previste dell’Avviso. 

Le operazioni possono essere presentate secondo due modalità:

 a “scadenza”, quando l’Avviso indica un unico termine per la presentazione delle operazioni 

che vengono selezionate in un’unica fase;

 a “1nestra”, quando l’Avviso prevede, all’interno di un  arco temporale predeterminato, la 

presentazione delle operazioni con cadenza periodica e la selezione delle operazioni riferita a 

ciascuna cadenza periodica.

Nomina della commissione di valutazione

L’istruAoria (ricevibilità e ammissibilità) e la valutazione tecnica dei progeE seleziona, tramite 

Avvisi  pubblici  è  aIdata,  di  norma,  ad  apposite  Commissioni  di  valutazione  composte  da 
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personale dell’Amministrazione Regionale (di seguito anche Commissioni), individuate con aAo di 

nomina  a  cura  del  Dirigente  Generale  del  Dipar,mento  competente,  che  potranno  essere 

integrate,  ove  necessario,  in  considerazione  della  speci@cità  della  materia,  mediante  il  

coinvolgimento  di  professionalità  esterne  specialis,che.  Gli  eventuali  esper,  esterni  saranno 

seleziona, – nel rispeAo dei principi degli obblighi di pubblicità, trasparenza e pari opportunità – 

tra esper, inseri, in long list regionali o nazionali e previa veri@ca dei requisi, di professionalità, 

competenza e imparzialità. In alterna,va, l’istruAoria (ricevibilità e ammissibilità al @nanziamento) 

potrà essere svolta dal servizio competente del CdR previa individuazione del personale interno 

con apposito ordine di servizio.

Il processo di selezione rela,vo all’istruAoria (ricevibilità e ammissibilità) e alla valutazione tecnica 

può essere aIdato ad un'unica Commissione che eKeAua entrambi i compi,, ovvero può essere 

nominata una Commissione di  valutazione tecnica  e  aAribuire  la  fase istruAoria  (ricevibilità  e 

ammissibilità)  al  Servizio  interno.  In  casi  par,colari,  in  considerazione  della  numerosità  delle 

proposte pervenute, piuAosto che della necessità di velocizzare tale istruAoria si può procedere  

alla nomina di una Commissione dedicata a tale aEvità. I componen, interni della commissione (e 

gli  eventuali  esper, esterni)  sono individua, anche sulla  base di  documentate esperienze e/o 

professionalità rispeAo alle materie oggeAo dell’Avviso pubblico e nel rispeAo delle disposizioni in 

materia di conDiE di interesse. In par,colare, per la selezione dei suddeE componen, vengono 

applica,  i  principi  di  inconferibilità  e  incompa,bilità  previs,  dal  D.  Lgs.  n.  39/2013  recante 

“Disposizioni  in  materia  di  inconferibilità  e  incompa,bilità  di  incarichi  presso  le  pubbliche 

amministrazioni e presso gli en, priva, in controllo pubblico, a norma dell'ar,colo 1, commi 49 e  

50, della legge 6 novembre 2012, n. 190”, dall’art. 5 dell’Allegato D del C.C.R.L. del personale della  

Regione Siciliana e degli en, di cui l’art. 1 della L.R. 10/2000 ss.mm.ii. e dal Piano di prevenzione 

della corruzione e il Programma per la trasparenza e l'integrità adoAato dalla Regione Siciliana in 

applicazione della legge 6 novembre 2012, n. 190 "Disposizioni per la prevenzione e la repressione 

della  corruzione  e  dell'illegalità  nella  pubblica  amministrazione".  A  tal  @ne,  i  membri  della 

Commissione  sono  tenu,  alla  soAoscrizione  di  un’apposita  dichiarazione,  secondo  il  format 

allegato al  presente Manuale (cfr.  Allegato 4 -  Dichiarazione dei  membri  della Commissione di 

insussistenza fa9specie di incompa#bilità, inconferibilità e riservatezza). Nell’aAo di nomina della 

Commissione,  a  cura  del  Dirigente  Generale  del  Dipar,mento  competente,  deve  essere 

individuato  il  Presidente  e  potranno  essere  de@nite  anche  le  modalità  organizza,ve  della 

medesima in considerazione del numero delle domande pervenute. 

La  Commissione  dovrà  completare  i  propri  lavori  nel  rispeAo  dei  termini  del  procedimento 

amministra,vo  e,  pertanto,  deve  essere  composta  da  un  numero  dispari  di  componen, 

conseguentemente  proporzionato  all’aEvità  da  svolgere  (quan,tà  di  domande  pervenute).  In 

qualunque caso, la Commissione dovrà essere composta da un numero minimo di tre componen, 

eKeEvi e da un numero di eventuali supplen, proporzionale ai membri eKeEvi.

Veri/ca di ricevibilità, ammissibilità e valutazione tecnica
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Nella prima seduta, in plenaria, la Commissione de@nisce l’agenda di lavoro, nel rispeAo di quanto 

previsto dall’aAo di nomina, e procede alla presa d’aAo della documentazione trasmessa da parte 

del RP, de@nisce l’elenco delle istanze e veri@ca per i componen, della Commissione l’esistenza di 

eventuali incompa,bilità. La Commissione de@nisce, inoltre, la metodologia di lavoro che intende 

adoAare e i  rela,vi strumen, a supporto (ad esempio eventuale adeguamento della Check-list 

istruAoria e/o della scheda di valutazione, da, e informazioni estraAe da apposite banche da, in 

possesso  dell’Amministrazione  e  u,li  ai  @ni  della  formulazione  del  giudizio  di  valutazione). 

Nell’ambito  di  deAa  seduta  la  Commissione  può  procedere  alla  nomina  di  un  segretario 

verbalizzante. Al termine della seduta di insediamento è redaAo un verbale di insediamento (cfr. 

Allegato 5 - SOVVENZIONI: Verbale di insediamento della Commissione), dal quale risulteranno le 

decisioni  opera,ve  assunte.  Alle  sedute  plenarie  devono  partecipare  tuE  i  componen,  della 

Commissione o i rela,vi supplen,. Al termine della procedura di valutazione è redaAo un report 

@nale sull’aEvità svolta dalla Commissione che ne illustri  le principali  risultanze. Tale report è 

soAoscriAo da tuE i componen, la Commissione e rimane agli aE del RP. 

La Commissione per ogni adunanza deve redigere il rela,vo verbale che deve essere numerato e 

siglato  in  tuAe  le  sue  pagine  (allega,  compresi)  e  @rmato  in  calce  per  esteso,  da  ciascun 

componente.  TuE  i  verbali,  unitamente  al  report  @nale,  sono,  quindi,  consegna,  al  CdR 

competente (Servizio Programmazione).

Nel  caso della  fase di  istruAoria,  la  verbalizzazione dovrà rendere conto della  presa in  carico 

iniziale delle proposte pervenute e degli esi, @nali dell’istruAoria.

I verbali contengono (elencazione indica,va e non esaus,va):

 la data e la scansione temporale (ora di inizio e di conclusione delle operazioni);

 i nomina,vi dei componen, della Commissione;

 la  descrizione delle  operazioni  svolte  in  ciascuna delle  sedute della  Commissione,  con la 

precisione necessaria per ricostruirne il contenuto (punteggi e mo,vazioni);

 altre modalità opera,ve concordate;

 l’eventuale indicazione di sospensione e le rela,ve cause;

 la soAoscrizione da parte di ciascuno dei componen, della Commissione degli esi, @nali del 

processo di istruAoria e valutazione condoAo, ciascuno dei quali si assume la responsabilità 

della verbalizzazione.

Il Servizio Programmazione del CdR competente eKeAua le seguen, aEvità:

 accertamento delle  eventuali  cause di  inconferibilità  per coloro che hanno manifestato il 

proprio interesse a far parte della Commissione di selezione;

 predisposizione aAo di nomina della Commissione a @rma del Dirigente Generale;
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 precisazione, nell’aAo di nomina, della composizione della Commissione;

 iden,@cazione del Presidente e delle speci@che funzioni dei suoi membri, in conformità con 

quanto disposto nell’Avviso;

 predisposizione degli  aE per l’acceAazione dell’incarico dei  membri  della  Commissione e 

l’accertamento delle eventuali cause di incompa,bilità.

La selezione dei progeE si ar,cola nei seguen, processi:

a) veri@ca di ricevibilità e ammissibilità alla selezione;

b) valutazione tecnica delle proposte progeAuali ammesse;

c) esi� della selezione.

Le aEvità di veri@ca possono essere esperite con le seguen, modalità alterna,ve:

 tramite un’unica Commissione di ricevibilità/ammissibilità e di valutazione tecnica;

 mediante due dis,nte fasi di competenza di soggeE diversi. La prima fase – la veri@ca di 

ricevibilità e ammissibilità alla selezione – è in capo al CdR (Servizio Programmazione) e la  

seconda  –  la  valutazione  tecnica  delle  proposte  progeAuali  –  è  in  capo  ad  apposita 

Commissione di valutazione.

L’Avviso  dà  aAo  della  modalità  individuata  per  la  procedura  di  ricevibilità/ammissibilità  e 

valutazione tecnica dei progeE, coerentemente a quanto di seguito descriAo:

a) Veri/ca di ricevibilità e ammissibilità alla selezione

Durante la prima adunanza, la Commissione o il  Servizio Programmazione del CdR competente 

procede alla presa d’aAo della documentazione ricevuta e condivide la metodologia di lavoro che 

intende adoAare per espletare l’istruAoria di ricevibilità e ammissibilità alla selezione (cfr. Allegato 

6  -  SOVVENZIONI:  Check–list  controllo  istru.oria  ricevibilità/ammissibilità  e  Allegato  7  - 

SOVVENZIONI: Check–list controllo istru.oria ricevibilità e ammissibilità per Avvisi con numerose 

operazioni).

La fase istru"oria della ricevibilità consente di veri@care le condizioni di ricevibilità della proposta, 

segnatamente:

 il  rispeAo dei  termini  di  presentazione delle  proposte in  relazione alle  scadenze previste 

dall’Avviso;

 il  rispeAo delle modalità di  presentazione delle proposte, completezza e correAezza della 

documentazione presentata;

 il rispeAo di ogni ulteriore elemento formale espressamente richiesto dall’Avviso.

La  fase  istru"oria  di  ammissibilità ha  lo  scopo  di  veri@care  la  conformità  delle  domande  ai 

requisi, essenziali  per  la  partecipazione,  esplicita, nell’Avviso pubblico e soAo sinte,camente 

riepiloga,:

(Versione n. 2.0 del _24/10/2025) Pag. 39 a 161



Manuale delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

 il possesso da parte del soggeAo proponente dei requisi, giuridici soggeEvi/oggeEvi previs, 

dall’Avviso;

 l’eleggibilità (ammissibilità) del progeAo/proposta rispeAo a quanto previsto dall’Avviso;

 la non cumulabilità con altri @nanziamen, pubblici nazionali, regionali e comunitari, per le 

stesse spese ammissibili.

Le  carenze  rela,ve  agli  elemen,  formali  delle  proposte/candidature  possono  essere  sanate 

aAraverso la procedura di soccorso istruAorio come disciplinato dall’art.6 della legge n.241/1990 e 

ss.mm.ii.,  dell’art. 101, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., nonché dalla L.R. n.7/2019. FaAo 

salvo  il  rispeAo  del  principio  della  par  condicio,  garantendo  l’applicazione  dei  tempi  del 

procedimento a salvaguardia dell’interesse pubblico. 

b) Valutazione tecnica delle proposte proge"uali ammesse

I criteri di selezione delle operazioni assun, dal PR FSE+ 2021-2027 sono indica, nel documento  

“Metodologia e Criteri di Selezione delle operazioni”, a cui si rimanda.

La Commissione di valutazione, in linea con quanto indicato nel PR e nel suddeAo documento sui 

criteri di selezione, procede alla valutazione tecnica delle proposte progeAuali ammissibili secondo 

un  sistema compara,vo de@nito  in  criteri  ed  eventuali  sub-criteri,  a  cui  aAribuisce  il  rela,vo 

punteggio sulla base del giudizio dalla stessa formulato (cfr. Allegato 8 - SOVVENZIONI: Scheda di 

valutazione tecnica delle proposte proge.uali ad uso della Commissione). 

Ul,mate  le  aEvità  di  valutazione  delle  proposte  progeAuali  ammesse,  la  Commissione  di 

valutazione tecnica, sulla base dei giudizi rela,vi a ciascuna candidatura, redige il verbale @nale, al 

quale è allegato l’elenco delle operazioni oggeAo di valutazione con rela,vo punteggio a"ribuito, 

che leAo seduta stante è approvato siglato su ogni pagina e @rmato in calce per esteso da tuE i 

membri componen, la Commissione.

La valutazione tecnica delle proposte progeAuali ammesse prevede:

 la verbalizzazione di ogni seduta in maniera tale da riportare tuAe le operazioni svolte dalla 

Commissione di valutazione tecnica (cfr. Allegato 9 - SOVVENZIONI: Verbale dei lavori della 

Commissione e Allegato 10 - SOVVENZIONI: Verbale 1nale dei lavori della Commissione);

 l’esame di ciascun progeAo ammesso a valutazione tecnica, applicando i criteri di selezione 

dispos, dall’Avviso pubblico, in maniera tale da consen,re una puntuale tracciabilità delle 

aEvità di valutazione;

 l’elenco dei progeE valuta, con rela,vo punteggio /nale aAribuito;

 la trasmissione al RP dei verbali di valutazione e delle rela,ve schede di valutazione allegate 

in originale ed eventuale res,tuzione della documentazione oggeAo di veri@ca.

c) Esi� della selezione
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Quale esito dell’aEvità di  valutazione tecnica condoAa, viene aAribuito dalla Commissione un 

punteggio che consente la formazione di una graduatoria in base alla quale vengono @nanziate le  

aEvità.

Le risultanze delle  aEvità  della  Commissione di  valutazione,  rela,ve alle  proposte progeAuali 

ammesse  a  @nanziamento,  consen,ranno  la  de@nizione  delle  Graduatorie  (provvisorie)  per 

l’ammissibilità al @nanziamento che saranno, poi, approvate con Decreto del Dirigente Generale 

del Dipar,mento competente. A conclusione dei lavori, la Commissione trasmeAe al CdR (Servizio 

Programmazione) i verbali delle sedute, la graduatoria dei bene@ciari ammessi e @nanzia, e dei 

bene@ciari ammessi e non @nanzia, per carenza di fondi e l’elenco dei bene@ciari non ammessi,  

indicando le mo,vazioni dell’esclusione.

Nel rispeAo di quanto previsto dall’art. 73, comma 1, leA. e) del REGOLAMENTO (UE) 2021/1060, 

tuAa la documentazione aKerente alle procedure di valutazione, selezione e approvazione delle 

operazioni  (es.  verbali  di  selezione  e  valutazione,  dichiarazioni  assenza  conDiAo  d'interesse  e 

rela,ve  veri@che,  graduatorie  etc.)  dovrà  essere  digitalizzata  e  caricata  sul  SI  all’interno  del 

Gestore Documentale della rela,va PRATT.

Approvazione e pubblicazione graduatorie provvisorie

Il  Dirigente  Generale  del  Dipar,mento  competente,  procede  con  Decreto  alla  rela,va 

approvazione della Graduatoria provvisoria.

Tale determinazione riporta gli esi, provvisori della selezione rela,vamente a:

 domande ammesse al @nanziamento;

 domande ammissibili ma non @nanziabili per esaurimento delle risorse @nanziarie stanziate 

(nei casi per,nen,);

 domande  non  ammesse  al  @nanziamento  per  punteggio  inferiore  al  minimo  indicato 

nell’Avviso, ove previsto;

 esclusione con indicazione dei mo,vi di non ammissibilità.

Il  Decreto sarà trasmesso al  Servizio competente per la  pubblicazione sul  portale uIciale del  

Dipar,mento  Regionale  di  competenza  all'indirizzo  www.regione.sicilia.it  e  sul  sito  del  FSE+ 

all'indirizzo www.sicilia-fse.it.

Eventuale tra"azione delle  osservazioni  pervenute nei  termini,  ex  L.  n.  241/90 e  ss.mm.ii  e 
norme regionali

Con il  Decreto di  approvazione della  Graduatoria  provvisoria  sono concessi  i  termini,  ex  L.  n. 

241/90 e ss.mm.ii. e norme regionali di riferimento,  al @ne di presentare eventuali osservazioni. 

Le osservazioni pervenute nei termini sono soAoposte all’esame della Commissione che procede al 

loro rigeAo o accoglimento. In quest’ul,mo caso la Commissione procede a riammeAere l’istanza 
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e  a  proseguire  nell’iter  di  valutazione.  A  conclusione  del  riesame  di  tuAe  le  osservazioni 

presentate, la Commissione trasmeAe nuovamente al RP il nuovo elenco dei progeE ammessi a 

valutazione  e/o  l’elenco  dei  progeE  valuta,  con  rela,vo  punteggio  @nale  aAribuito, 

eventualmente innovato, i verbali di valutazione e rela,ve nuove check list istruAorie e schede di 

valutazione  allegate  in  originale  e  res,tuisce  i  plichi  istrui,  comprensivi  delle  osservazioni 

pervenute.

Approvazione e pubblicazione graduatorie de/ni�ve
Con successivo Decreto del Dirigente Generale del Dipar,mento competente, predisposto dal RP, 

sono de@ni,vamente approva, gli esi, @nali della valutazione eKeAuata dalla Commissione. 

La graduatoria de/ni�va riporta gli esi, della selezione rela,vamente a:

 domande ammesse al @nanziamento;

 domande ammissibili ma non @nanziabili per esaurimento delle risorse @nanziarie stanziate 

(nei casi per,nen,);

 domande  non  ammesse  al  @nanziamento  per  punteggio  inferiore  al  minimo  indicato 

nell’Avviso;

 esclusione con indicazione dei mo,vi di non ammissibilità. 

Si procede quindi successivamente alla:

 trasmissione del Decreto al Servizio competente per la pubblicazione sul portale uIciale del 

Dipar,mento Regionale di competenza all'indirizzo www.regione.sicilia.it e sul sito del FSE+ 

all'indirizzo www.sicilia-fse.it.

Codi/ca dei proge<

A questo punto, il RP procede:

 alla richiesta all’UMC/Servizio MC (di competenza) del Codice Iden,@ca,vo di ProgeAo (CIP). 

Ricezione a"o di adesione/convenzione/disciplinare

Successivamente alla  fase  di  selezione e  assol,  gli  obblighi  pubblicis,,  il  CdR competente,  in 

seguito all’esito posi,vo del controllo dell’assenza di cause osta,ve/impedi,ve della concessione 

del @nanziamento ai sensi della vigente norma,va (DURC, an,ma@a, etc.), con propria richiesta 

invita i soggeE bene@ciari a presentare l’A"o di adesione/Convenzione/Disciplinare debitamente 

@rmato  nel  termine  massimo di  ven� giorni  solari,  a  pena  di  decadenza  dall’ammissibilità  al 

@nanziamento, salvo speci@che indicazioni contenute nei singoli disposi,vi aAua,vi/avvisi.

A"ribuzione del CUP ai proge<
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In questa fase l’UMC/Servizio MC (di competenza) procede con l’aAribuzione del CUP ai progeE 

previa acquisizione sulla piaAaforma del CIPE per tuE i progeE ammessi a @nanziamento (ovvero 

a richiederlo ai bene@ciari in caso soggeE pubblici). 

Decreto di ammissione a /nanziamento e impegno delle risorse

Si procede quindi successivamente all’emanazione e pubblicazione, del Decreto di ammissione a 

@nanziamento e  di  impegno delle  risorse  in  bilancio  in  favore del  bene@ciario/dei  bene@ciari,  

conformemente a quanto previsto dal D. Lgs. N. 118/2011 ss.mm.ii.; e ancora, alla trasmissione del 

Decreto alla Ragioneria per l’impegno delle risorse, corredato di tuAa la documentazione richiesta. 

In@ne, il CdR (Servizio Programmazione e Ges,one) si assicurerà della:

 trasmissione  del  Decreto  al  Servizio  dedicato  alla  pubblicazione  sul  portale  uIciale  del 

Dipar,mento Regionale di competenza all'indirizzo www.regione.sicilia.it e sul sito del FSE+ 

all'indirizzo www.sicilia-fse.it;

Nel  caso  di  eventuali  rinunce  di  soggeE  bene@ciari  ammessi  a  @nanziamento,  il  (Servizio 

Programmazione e Ges,one) registra le rinunce di @nanziamento e provvede alla predisposizione 

del provvedimento dirigenziale per lo scorrimento della graduatoria.

Registrazione da� su SI dei proge<

In relazione a tuAe le fasi sopra descriAe, il CdR (Servizio Programmazione e Ges,one) eKeAua 

l’aEvità  di  registrazione  delle  informazioni  rela,ve  ai  progeE  @nanzia,  nelle  apposite  aree 

funzionali del SI del Programma, così come previsto dalle previsioni in materia di monitoraggio 

(cfr. Capitolo 10 del presente Manuale). A tal @ne, provvede al caricamento su SI dell’impegno 

validato  dalla  ragioneria.  Si  precisa  che  i  da,  rela,vi  ai  bene@ciari  e  progeE  ammessi  a 

@nanziamento  sono  inclusi  nell’Elenco  delle  operazioni  di  cui  all’art.  72  comma 1  leA.  e)  del  

Regolamento (UE) n. 2021/1060. 

5.2.4 Descrizione della procedura di selezione “a sportello”

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Segue da quadro sinottico 5.2.1

Ricezione 
domande di 

finanziamento 
(proposte 

progettuali)

CdR competente

Servizio 
Protocollo/Identificazione 
da Piattaforma “Gestore 
Bandi”

Ricezione e protocollazione 
delle domande di 
finanziamento ovvero 
attribuzione numerica per 
il tramite della Piattaforma 
“Gestore Bandi”

Nomina della 
Commissione CdR competente Direttore Generale

Nomina Commissione e 
verifica della compatibilità 
dei membri
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Verifica di 
ricevibilità e 

ammissibilità al 
finanziamento

CdR competente
Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi/Commissione

Istruttoria formale delle 
proposte ricevute, nel 
rispetto di quanto previsto 
dall’Avviso in riferimento 
alla ricevibilità e 
ammissibilità al 
finanziamento

Eventuale 
trattazione delle 

Osservazioni 
pervenute nei 

termini, ex L. n. 
241/90 e 

ss.mm.ii. e 
norme regionali

CdR competente
Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi/Commissione

Eventuale trattazione delle 
Osservazioni pervenute nei 
termini, ex L. n. 241/90

Codifica dei 
progetti CdR competente

UMC/SERVIZIO MC 
competente

Attribuzione del CIP

Ricezione Atto 
di 

adesione/Conve
nzione/Disciplin

are

CdR competente
Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi

Ricezione e verifica Atto di 
adesione/Convenzione/Dis
ciplinare sottoscritto

Attribuzione del 
CUP ai progetti CdR competente

Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi

Attribuzione del CUP

Decreto di 
ammissione al 

finanziamento e 
di impegno 
delle risorse

CdR competente Direttore generale

Emanazione del Decreto di 
ammissione al 
finanziamento e di 
impegno delle risorse a 
bilancio in favore del 
beneficiario/dei beneficiari

Registrazione 
dati su SI CdR competente

Servizio programmazione 
e gestione degli 
interventi

Registrazione dati sul SI / 
Cod. 
operazione/Caricamento 
impegno validato dalla 
ragioneria

Breve introduzione alla procedura “a sportello”

La  procedura  “a  sportello”  è  di  norma  applicabile  laddove  l’Avviso  sia  des,nato  a  soggeE 

proponen,  (ad  es.  En,  accredita,  agli  elenchi  regionali  deputa,  allo  svolgimento  di  aEvità 

forma,ve o servizi per il lavoro, Università o ITS o scuole) in possesso di requisi, giuridici soggeEvi 

ed  a  proposte  progeAuali  contenen,  caraAeris,che  oggeEvamente  veri@cabili  durante 

l’istruAoria  da  parte  dell’Amministrazione.  La  procedura,  descriAa dall’Avviso,  deve prevedere 

l’istruAoria di ricevibilità e ammissibilità a @nanziamento de@nita su criteri oggeEvi (c.d. criteri  

on/oK) e l’ammissione a @nanziamento delle operazioni basata secondo  l'ordine cronologico di 

presentazione della domanda di @nanziamento. L’approvazione e il @nanziamento delle operazioni 

è subordinata alla disponibilità delle risorse @nanziarie disponibili e, pertanto, @no all’esaurimento 

delle stesse. 
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L’Avviso  dà  aAo  della  modalità  individuata  per  la  procedura  di  ricevibilità/ammissibilità, 

coerentemente a quanto di seguito descriAo:

Ricezione domande di /nanziamento (proposte proge"uali)

Come  da  quadro  sinoEco  della  procedura  di  cui  al  paragrafo  5.2.4,  a  seguito  di  avvenuta 

pubblicazione  dell’Avviso  pubblico,  gli  interessa,  a  partecipare  alla  selezione  in  possesso  dei 

requisi, previs, (soggeE proponen,),  possono presentare istanza di  @nanziamento e annessa 

documentazione allegata, per concessione di sovvenzioni secondo le modalità ed entro i termini 

previs, dall’Avviso. La presentazione delle istanze e annessa documentazione allegata, avviene 

esclusivamente  mediante  il  supporto  della  Pia"aforma  informa�ca  “Gestore  bandi” 

(implementata per l’inserimento dei progeE e la generazione degli allega, u,li alla presentazione 

delle  domande  di  @nanziamento  per  ogni  speci@ca  inizia,va  e,  qualora  aEvato,  il  supporto 

all’istruAoria e alla valutazione) e, in caso di indisponibilità del Sistema Informa,vo, mediante altre 

forme che verranno espressamente individuate, autorizzate e derogate dall’AdG e pubblicate sul 

portale uIciale del Dipar,mento Regionale di competenza all'indirizzo www.regione.sicilia.it e sul 

sito del PR FSE+ all'indirizzo www.sicilia-fse.it  .  

Per  ciascuna  domanda  di  @nanziamento  inoltrata,  al  @ne  di  consen,re  la  tracciabilità  del 

procedimento  in  corso  e  della  documentazione  corrispondente,  i  Servizi  di 

protocollo/Iden,@cazione da PiaAaforma “Gestore Bandi”, ricevute e protocollate le istanze, le 

trasmeAono al Responsabile del Procedimento (RP), che provvede a predisporre un elenco delle 

domande pervenute, con indicazione dei protocolli/ID assegna,, del richiedente e dei da, e delle 

informazioni previste dell’Avviso. 

Le operazioni possono essere presentate secondo due modalità:

 a “scadenza”, quando l’Avviso indica un unico termine per la presentazione delle operazioni 

che vengono selezionate in un’unica fase;

 a “1nestra”, quando l’Avviso prevede, all’interno di un  arco temporale predeterminato, la 

presentazione delle operazioni con cadenza periodica e la selezione delle operazioni riferita a 

ciascuna cadenza periodica.

Nomina della Commissione

L’istruAoria (ricevibilità e ammissibilità al @nanziamento) delle proposte pervenute è aIdata, di 

norma,  ad  apposite  Commissioni  composte  da  personale  dell’Amministrazione  Regionale  (di 

seguito anche Commissioni),  individuate con aAo di  nomina a cura del  Dirigente Generale del 

Dipar,mento competente, che potranno essere integrate, ove necessario, in considerazione della 

speci@cità della materia, mediante il coinvolgimento di professionalità esterne specialis,che. Gli 

eventuali esper, esterni saranno seleziona, – nel rispeAo dei principi degli obblighi di pubblicità, 

trasparenza e pari opportunità – tra esper, inseri, in long list regionali o nazionali e previa veri@ca 

dei requisi, di professionalità, competenza e imparzialità. In alterna,va, l’istruAoria (ricevibilità e 
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ammissibilità  al  @nanziamento)  potrà  essere  svolta  dal  servizio  competente  del  CdR  previa 

individuazione del personale interno con apposito ordine di servizio.

I componen, interni della commissione (e gli eventuali esper, esterni) sono individua, anche sulla 

base  di  documentate  esperienze  e/o  professionalità  rispeAo  alle  materie  oggeAo  dell’Avviso 

pubblico e nel rispeAo delle disposizioni in materia di conDiE di interesse. In par,colare, per la 

selezione dei suddeE componen, vengono applica, i principi di inconferibilità e incompa,bilità 

previs, dal D.Lgs. n. 39/2013 recante “Disposizioni in materia di inconferibilità e incompa,bilità di 

incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli en, priva, in controllo pubblico, a norma 

dell'ar,colo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190”, dall’art. 5 dell’Allegato D del  

C.C.R.L. del personale della Regione Siciliana e degli en, di cui l’art. 1 della L.R. 10/2000 ss.mm.ii. e 

dal Piano di prevenzione della corruzione e il Programma per la trasparenza e l'integrità adoAato 

dalla Regione Siciliana in applicazione della legge 6 novembre 2012, n. 190 "Disposizioni per la 

prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalità nella pubblica amministrazione". A tal 

@ne,  i  membri  della  Commissione sono tenu, alla  soAoscrizione di  un’apposita  dichiarazione, 

secondo il format allegato al presente Manuale (cfr. Allegato 4 - Dichiarazione dei membri della 

Commissione di insussistenza fa9specie di incompa#bilità, inconferibilità e riservatezza). Nell’aAo 

di nomina della Commissione, a cura del Dirigente Generale del Dipar,mento competente, deve 

essere individuato il Presidente e potranno essere de@nite anche le modalità organizza,ve della 

medesima in considerazione del numero delle domande pervenute. 

La  Commissione  dovrà  completare  i  propri  lavori  nel  rispeAo  dei  termini  del  procedimento 

amministra,vo  e,  pertanto,  deve  essere  composta  da  un  numero  dispari  di  componen, 

conseguentemente  proporzionato  all’aEvità  da  svolgere  (quan,tà  di  domande  pervenute).  In 

qualunque caso, la Commissione dovrà essere composta da un numero minimo di tre componen, 

eKeEvi e da un numero di eventuali supplen, proporzionale ai membri eKeEvi.

Veri/ca di ricevibilità e ammissibilità al /nanziamento

In questa fase il  Servizio programmazione e ges,one degli interven,/Commissione  procede con 
l’istruAoria  formale  delle  proposte  ricevute,  nel  rispeAo  di  quanto  previsto  dall’Avviso  in 
riferimento alla ricevibilità e ammissibilità al @nanziamento.

Durante  la  prima  adunanza,  la  Commissione  o  il  Servizio  Programmazione/Ges,one  del  CdR 

competente procede alla presa d’aAo della documentazione ricevuta e condivide la metodologia 

di  lavoro  che  intende  adoAare  per  espletare  la  veri@ca  di  ricevibilità  e  ammissibilità  al 

@nanziamento  (cfr.  Allegato  6  -  SOVVENZIONI:  Check–list  controllo  istru.oria 

ricevibilità/ammissibilità e Allegato 7 - SOVVENZIONI: Check–list controllo istru.oria ricevibilità e 

ammissibilità per Avvisi con numerose operazioni).

La fase istru"oria della ricevibilità consente di veri@care le condizioni di ricevibilità della proposta, 

segnatamente:

 il  rispeAo dei  termini  di  presentazione delle  proposte in  relazione alle  scadenze previste 

dall’Avviso;
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 il  rispeAo delle modalità di  presentazione delle proposte, completezza e correAezza della 

documentazione presentata;

 il rispeAo di ogni ulteriore elemento formale espressamente richiesto dall’Avviso.

La fase istru"oria di ammissibilità al /nanziamento ha lo scopo di veri@care la conformità delle 

domande  ai  requisi,  essenziali  per  la  partecipazione,  esplicita,  nell’Avviso  pubblico  e  soAo 

sinte,camente riepiloga,:

 il  possesso  da  parte  del  soggeAo  proponente  dei  requisi,  giuridici  soggeEvi  previs, 

dall’Avviso;

 l’eleggibilità (ammissibilità) del progeAo/proposta rispeAo a quanto previsto dall’Avviso;

 la non cumulabilità con altri @nanziamen, pubblici nazionali, regionali e comunitari, per le 

stesse spese ammissibili.

Il CdR/OO.II. (Servizio Programmazione e Ges,one) in seguito all’esito posi,vo di ammissibilità al 

@nanziamento  comunica  al  Bene@ciario,  per  il  tramite  della  PiaAaforma  Informa,ca  “Gestore 

Bandi”  (o  in  caso  di  indisponibilità  mediante  PEC)  il  rigeAo  o  l’ammissione  a  @nanziamento 

dell’operazione soAo riserva dei successivi controlli dell’assenza di cause osta,ve/impedi,ve del 

@nanziamento ai sensi della vigente norma,va (DURC/an,ma@a, etc).

Eventuale tra"azione delle  osservazioni  pervenute nei  termini,  ex  L.  n.  241/90 e  ss.mm.ii  e 

norme regionali

Nel corso dell’istruAoria, è data comunicazione ai soggeE interessa, a mezzo PEC della eventuale 

esclusione  delle  istanze  presentate.  Entro  il  termine  di  dieci  giorni  dal  ricevimento  della  

comunicazione,  gli  istan,  hanno  il  diriAo  di  presentare  per  iscriAo  le  loro  osservazioni. 

L’Amministrazione, a seguito dell’esame delle osservazioni pervenute, comunica sempre a mezzo 

PEC l’esito della sua istruAoria supple,va. La procedura di soccorso istruAorio, come disciplinata 

dall’art.6 della legge n.241/1990 e ss.mm.ii.  e dalla L.R. n.7/2019 non è applicabile nel caso di 

procedure “a sportello”.

Codi/ca dei proge<

A questo  punto,  il  RP  procede  alla  richiesta  all’UMC/Servizio  MC (di  competenza)  del  Codice 

Iden,@ca,vo di ProgeAo (CIP). 

Ricezione a"o di adesione/convenzione/disciplinare

Successivamente alla fase di selezione il CdR competente, in seguito all’esito posi,vo del controllo 

dell’assenza di cause osta,ve/impedi,ve della concessione del @nanziamento ai sensi della vigente 
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norma,va (DURC, an,ma@a, etc.), con propria richiesta invita i soggeE bene@ciari a presentare 

l’A"o di adesione/Convenzione/Disciplinare debitamente @rmato nel termine massimo di  ven� 

giorni solari, a pena di decadenza dall’ammissibilità al @nanziamento, salvo speci@che indicazioni 

contenute nei singoli disposi,vi aAua,vi/avvisi.

A"ribuzione del CUP ai proge<

In questa fase l’UMC/Servizio MC (di competenza) procede con l’aAribuzione del CUP ai progeE 

previa acquisizione sulla piaAaforma del CIPE per tuE i progeE ammessi a @nanziamento (ovvero 

a richiederlo ai bene@ciari in caso soggeE pubblici). 

Decreto di ammissione a /nanziamento e impegno delle risorse

Si procede quindi successivamente all’emanazione e pubblicazione, del Decreto di ammissione a 

@nanziamento e  di  impegno delle  risorse  in  bilancio  in  favore del  bene@ciario/dei  bene@ciari,  

conformemente a quanto previsto dal D. Lgs. N. 118/2011 ss.mm.ii.; e ancora, alla trasmissione del 

Decreto alla Ragioneria per l’impegno delle risorse, corredato di tuAa la documentazione richiesta. 

In@ne, il CdR (Servizio Programmazione e Ges,one) si assicurerà della trasmissione del Decreto al 

Servizio dedicato alla pubblicazione sul portale uIciale del Dipar,mento Regionale di competenza 

all’indirizzo  www.regione.sicilia.it e sul sito del FSE+ all’indirizzo www.sicilia-fse.it.

Registrazione da� su SI dei proge<

In relazione a tuAe le fasi sopra descriAe, il CdR (Servizio Programmazione e Ges,one) eKeAua 

l’aEvità  di  registrazione  delle  informazioni  rela,ve  ai  progeE  @nanzia,  nelle  apposite  aree 

funzionali del SI del Programma, così come previsto dalle previsioni in materia di monitoraggio 

(cfr. Capitolo 10 del presente Manuale). A tal @ne, provvede al caricamento su SI dell’impegno 

registrato  dalla  ragioneria.  Si  precisa  che  i  da,  rela,vi  ai  bene@ciari  e  progeE  ammessi  a 

@nanziamento  sono  inclusi  nell’Elenco  delle  operazioni  di  cui  all’art.  72  comma 1  leA.  e)  del  

Regolamento (UE) n. 2021/1060. 

5.3 Procedura per la selezione delle operazioni tramite Avviso pubblico per la concessione di 
sovvenzioni dire"e a singoli des�natari

5.3.1 Quadro sino<co della procedura

Per il quadro sinoEco della procedura, si fa rimando alla Tabella di cui al precedente par. 5.2.1 

(Quadro sinoEco della procedura).
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5.3.2 Descrizione della procedura

Per la selezione di operazioni nella forma aven, a oggeAo sovvenzioni a singoli des,natari, il CdR 

competente  adoAa  le  fasi  previste,  nei  limi,  della  compa,bilità,  al  suddeAo  par.  5.2.2  e  la  

procedura  aperta  nel  rispeAo  della  norma,va  vigente  in  materia,  inclusa  ove  appropriato  la  

disciplina sugli aiu, di Stato e/o al regime de minimis. (Regolamento de minimis – Regolamento 

(UE) n. 2023/2831 ss.mm.ii. - Regolamento generale di esenzione – Regolamento (UE) n. 651/2014 

ss.mm.ii.).

I CdR/OO.II. responsabili dell’aAuazione degli interven, previs, dal PR FSE+ Sicilia 2021-2027, con 

proprio provvedimento, disciplinano le modalità e le procedure per la concessione di:

 /nanziamen� dire< alle persone tramite il ricorso a diverse ,pologie di sovvenzione quali, a 

,tolo esempli@ca,vo ma non esaus,vo, voucher, buoni servizio, indennità di partecipazione, 

borse di studio o similari;

 aiu� dire< alle imprese tramite il  ricorso a forme di  sostegno @nanziario come, a ,tolo 

esempli@ca,vo ma non esaus,vo, incen,vi all’occupazione, contribu, a fondo perduto per 

spese di  cos,tuzione,  di  avvio dell’aEvità e di  sostegno al  reddito del  neo imprenditore, 

concessioni di garanzie soAostan, a @nanziamen, bancari per favorire l’accesso al credito.

Gli  incen,vi  alle imprese (per l’occupazione) cos,tuiscono @nanziamen, direE alle imprese in 

conto capitale e devono fare riferimento alla disciplina degli aiu, di Stato di cui al Reg. n.651/2014 

ss.mm.ii. e/o al regime de minimis di cui al Reg. (UE) n. 2831/2023).

Gli Avvisi pubblica, de@niscono gli impor,, le modalità di accesso e di ges,one di tali sovvenzioni 

direAe, compresi – ove appropriato – gli oneri previdenziali, assistenziali e @scali inclusi quelli a 

carico del soggeAo erogante, coerentemente con la norma,va @scale vigente e tenuto conto di 

eventuali leggi nazionali e regionali in materia. 

Tanto per la concessione dei @nanziamen, direE alle persone, quanto nel caso di @nanziamen, 

direE alle imprese, il processo di selezione ripercorre le medesime fasi anali�camente descri"e 

nel sudde"o par. 5.2 per le sovvenzioni oltre a quanto previsto dal documento “Metodologia e 

Criteri di selezione delle operazioni”.

Tra le ,pologie di operazioni riconducibili ai  4nanziamen" dire  alle persone rientrano, a ,tolo 

esempli@ca,vo ma non esaus,vo, le faEspecie di seguito descriAe:

 Voucher  

Si traAa di un ,tolo di spesa assegnato dal CdR competente (Servizio Programmazione) per la 

fruizione di un determinato servizio o l'acquisto di un determinato bene.

Il voucher si caraAerizza per la presenza dei seguen, tre elemen,:

 individuazione del des"natario, elemento che assicura la non trasferibilità ad altri soggeE;

 individuazione del bene/servizio, elemento che assicura la non equivalenza e non fungibilità 

con il denaro;
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 individuazione importo del voucher (il  valore del bene e/o servizio è de@nito dal CdR), a 

parziale o totale copertura del valore del servizio erogato/bene acquisito.

I  voucher  forma#vi sono  @nalizza,  alla  frequenza  di  aEvità  forma,ve  erogate  da  parte  di 

determina, en, accredita,, eventualmente individua, precedentemente dal CdR. Si speci@ca che 

in tale contesto gli en, si con@gurano come fornitori del servizio.

I voucher di servizio sono @nalizza, a rimuovere gli ostacoli che impediscono la partecipazione alle 

aEvità forma,ve ovvero l’ingresso e la permanenza nel mercato del lavoro da parte di determina, 

des,natari previs, dal Programma (es. servizi di trasporto e accompagnamento di soggeE disabili, 

servizi  di conciliazione vita-lavoro e servizi di poli,ca aEva del lavoro). Di norma, i  voucher di  

servizio vengono eroga, da determina, en, accredita,, che in tale contesto si con@gurano come 

fornitori del servizio. 

Tanto per i voucher forma,vi che di servizio i modelli organizza,vi possono essere:

 o7erta a libero mercato: l’oKerta viene selezionata dall’utente sul mercato ed è soggeAa o 

meno a valutazione preven,va da parte del CdR competente, in base a quanto previsto nei  

disposi,vi  di  aAuazione,  anche  con  riferimento  ai  requisi,  minimi  dell’operatore  e  del 

des,natario del voucher;

 o7erta a catalogo: l’oKerta viene selezionata dall’utente nell’ambito di un catalogo/elenco 

già predisposto dal CdR competente. Il documento “Metodologie e Criteri di selezione” ed i 

disposi,vi  di  aAuazione de@niscono i  criteri  di  accesso  al  catalogo in  termini  di  requisi, 

minimi dell’operatore e dei servizi da erogare.

Sia per i voucher forma,vi che per i voucher di servizio - gli Avvisi pubblici de@niscono le modalità 

di accesso e di ges,one di tali incen,vi - che, generalmente, possono essere riconosciu, aAraverso 

due diKeren, modalità di erogazione:

 DireAa (erogazione delle risorse al des,natario);

 IndireAa  (erogazione  delle  risorse  al  fornitore  del  servizio  in  nome  e  per  conto  del 

des,natario).

Secondo le procedure di ges,one adoAate, il pagamento avviene generalmente in tranches o in 

un’unica soluzione.

 Borse di studio e/o ricerca  

È un insieme di risorse erogate al des�natario @nalizzate a percorsi di studio o di ricerca per un 

periodo limitato di tempo. Rappresenta uno dei principali interven, che, ai sensi dell’art. 34 della 

Cos,tuzione,  tende  a  rimuovere  gli  ostacoli  di  caraAere  economico  per  il  raggiungimento  di  

determina, obieEvi di studio. 

L’assegnazione delle borse di studio è condizionata dal possesso dei requisi, de@ni, nell’Avviso dal 

CdR come, ad esempio, il reddito e/o il pro@Ao negli studi. Nel caso delle borse per il diriAo allo  
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studio (c.d. borse ERSU) il CdR può operare per il tramite dei propri en, pubblici strumentali alla 

funzione di  selezione  dei  des,natari,  che  operano soAo l'indirizzo,  la  vigilanza  ed  il  controllo 

dell'Assessorato regionale dell’Istruzione e della Formazione Professionale. In quest’ul,mo caso, ai 

@ni dell’aAuazione sarà comunque garan,to il rispeAo delle metodologie e dei criteri di selezione 

del PR.

 Borsa lavoro (work experience)  

Si  traAa  di  uno  strumento che  consente  al  des,natario  di  svolgere  un'esperienza  forma�va 

professionalizzante in ambiente lavora�vo, con caraAeris,che simili ai ,rocini. Interessa soggeE 

in cerca di prima occupazione o disoccupa, con caraAeris,che coeren, con quelle de@nite dalle  

norma,ve in materia.

I  CdR  responsabili  dell’aAuazione  degli  interven,  con  apposito  provvedimento  dispongono  le 

modalità  e  le  procedure  per  la  concessione  degli  aiu,  nel  rispeAo  delle  norme  e  dei  limi, 

regolamentari.  Gli  aiu,  possono  essere  @nalizza,  a  favorire  l’inserimento  occupazionale  di 

inoccupa,  e  disoccupa,  o  a  favorire  i  processi  di  creazione  di  impresa  e  lavoro  autonomo 

mediante servizi di assistenza e consulenza o l’erogazione di @nanziamen, a fondo perduto.

5.4 Procedura per la selezione delle operazioni tramite appal� pubblici

5.4.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Predisposizione del 
bando di gara e 
relativi adempimenti

CdR competente RUP

Predisposizione del bando 
di gara nel rispetto della 
normativa di riferimento 
del PR

Verifica di 
conformità 
programmatica del 
bando di gara (come 
descritte nel par. 
5.2.2)

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 1- Coordinamento 
FSE e politica regionale 
unitaria 2014/2020

Verifica di conformità 
programmatica del bando 
di gara rispetto alla 
normativa di riferimento e 
al PR

Approvazione del 
bando di gara CdR competente Direttore Generale

Approvazione del bando di 
gara e degli allegati previsti

Pubblicazione del 
bando di gara CdR competente

RUP 
Servizio Comunicazione

Pubblicazione del bando sul 
sito e per estratto sulla 
GURS e sui quotidiani (se 

previsto)
Ricezione 
proposte/offerte 
tecniche

CdR competente Servizio Protocollo
Ricezione e protocollazione 
delle proposte/offerte
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità
Nomina dei 
Commissari e 
costituzione della 
Commissione di 
valutazione (ai sensi 
del D.Lgs. n. 
36/2023 e 
ss.mm.ii.)

CdR competente Direttore Generale
Nomina della Commissione 
e verifica della 
compatibilità dei membri

Svolgimento 
dell’attività di 
valutazione

CdR competente Commissione di valutazione
Valutazione delle proposte 
sulla base dei criteri di 
selezione previsti

Approvazione 
dell’esito della 
valutazione

CdR competente Direttore Generale

Approvazione esito 
selezione provvisorio 
definitivo mediante 
apposito decreto

Codifica dei progetti CdR competente
Servizio Rendicontazione 
Monitoraggio e Controllo 
competente

Attribuzione del CIP

Registrazione del 
decreto d’impegno 
alla Ragioneria

Ragioneria Servizio competente
Svolgimento delle verifiche 
contabili

Registrazione dati SI CdR competente RUP Registrazione

5.4.2 Descrizione della procedura

Per l’aIdamento di appal, pubblici, il CdR (RUP) svolge le aEvità in coerenza con quanto previsto  

e  disciplinato  dalle  norme  vigen,  in  materia  di  appal,  pubblici  e  nel  rispeAo  delle  direEve 

europee  e  nazionali  (D.Lgs.  n.  36/2023 e  ss.mm.ii.,  DireEve  2014/23/UE,  2014/24/UE  e 

2014/25/UE). 

In  tale  ambito,  in  par,colare,  sulla  base  delle  indicazioni  contenute  nel  Programma/Piano 

Esecu,vo degli Interven, (PEI), il CdR competente ado"a i provvedimen� amministra�vi (decre, 

di approvazione dei bandi di gara, del capitolato e del disciplinare; decreto di cos,tuzione della  

Commissione di valutazione; decreto di aggiudicazione provvisorio e de@ni,vo), in coerenza con i  

criteri di selezione delle operazioni e con gli obieEvi e azioni strategiche del PR.

In  par,colare,  i  CdR (RUP),  a  seguito  della  predisposizione del  bando di  gara,  procedono alla 

trasmissione dello stesso all’AdG (Servizio 1 -  Coordinamento FSE e Poli,ca regionale unitaria 

2014/2020)  per  l’espletamento  delle  veri@che  di  propria  competenza  (controllo  di  conformità 

programma,ca, come descriAe nel precedente par. 5.2.2).

Si  potrà ricorrere alle procedure di  appalto pubblico anche nell’ambito di  inizia,ve complesse 

rela,ve alle Azioni sociali  innova,ve (Priorità 5 del PR) ed al  sistema di istruzione-formazione-

lavoro.

A seguito di esito posi,vo di tali veri@che di cui al paragrafo n. 5.2.2, il CdR (RUP) procede alla 

pubblicazione del  bando, nel  rispeAo di  quanto indicato dagli  arA. 81 e seguen, del  D.Lgs.  n. 

36/2023 e ss.mm.ii. 

Il bando deve essere, inoltre, pubblicato sul sito della Regione Siciliana ai sensi dell'art. 68 del L.R. 

21 del 12 agosto 2014, sul sito uIciale del Dipar,mento all’indirizzo  www.regione.sicilia.it e, ai 
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sensi dell’art. 12, comma 3, L.R n. 5/2011, sul sito del FSE+ all’indirizzo  www.sicilia-fse.it e, per 

estraAo, sulla GazzeAa UIciale della Regione Siciliana (GURS).

A  seguito  della  ricezione delle  proposte/oKerte  tecniche ed economiche,  e  trascorsi  i  termini 

minimi  previs,  dalla  norma,va  vigente,  il  DireAore  Generale  del  Dipar,mento  competente 

procede alla nomina dei commissari e alla cos,tuzione della Commissione di valutazione ai sensi 

dell’art.  93  del  D.Lgs.  n.  36/2023  e  ss.mm.ii.  La  Commissione,  i  cui  membri  sono  tenu,  a 

soAoscrivere apposita dichiarazione di insussistenza delle faEspecie di inconferibilità, procede alla 

veri@ca e valutazione delle proposte ricevute, nel rispeAo della norma,va vigente e secondo i 

criteri di selezione previs, dal bando.

All’esito delle procedure di aIdamento, eKeAuate le veri@che e gli adempimen, di rito indica, dal 

D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., sia con riferimento ai requisi, c.d. speciali sia a quelli di caraAere 

generale,  il  DireAore  Generale  del  Dipar,mento  competente  adoAa  il  provvedimento  di 

aggiudicazione5, ammeAendo a @nanziamento il progeAo e assicurando la dovuta informazione e 

pubblicità.

Successivamente,  il  RUP  competente  provvede  alla  s,pula  del  contraAo  con  il  soggeAo 

aggiudicatario. L’AdG provvede all’adozione del provvedimento del contraAo ed assunzione del 

rela,vo impegno di spesa, soggeAo a registrazione da parte della Ragioneria.

In relazione a tuAe le fasi sopra descriAe, il CdR competente (RUP) richiede all’UMC/Servizio MC 

(di competenza) la codi@ca interna delle operazioni (CIP) ed acquisito sulla piaAaforma CIPE il CUP, 

eKeAua l’aEvità di registrazione delle informazioni rela,ve ai progeE @nanzia, nelle apposite 

aree funzionali  del  Sistema Informa,vo del  Programma, così  come previsto dalle  previsioni  in 

materia di monitoraggio (cfr. Capitolo 10 del presente Manuale). Si precisa che i da, rela,vi ai 

bene@ciari  e  progeE ammessi  a  @nanziamento sono inclusi  nell’Elenco delle  operazioni  di  cui  

all’art. 72 comma 1 leA. e) del Reg. (UE) n. 2021/1060. 

5.5 Procedura  per  la  selezione  delle  operazioni  tramite  aIdamento  in  favore  di  en�  “in 
house”

5.5.1 Quadro sino<co

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Verifica condizioni 
per l’affidamento in 
house

CdR competente Servizio Programmazione
Verifica della sussistenza 
delle condizioni per 
l’affidamento in house

Verifica condizioni 
per affidamento in 
house

Dipartimento 
Formazione 
Professionale

Direttore Generale
Conferma sussistenza 
requisiti

Richiesta e 
acquisizione del 
progetto di massima 
all’ente in house

CdR competente Servizio programmazione

Predisposizione della 
richiesta di progetto in 
conformità con il PR e la 
normativa di riferimento

5 Ai sensi degli arA. 112 e 221 del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., la stazione appaltante redige e trasmeAe aAraverso la piaAaforma in formato OPEN 
DATA (hAps://da,.an,corruzione.it/superset/dashboard/appal,/) la relazione di aggiudicazione di ogni procedura di rilevanza comunitaria. Per 
agevolare la veri@ca di tale obbligo è necessario, tra l’altro, compilare la scheda di aggiudicazione, aAraverso la Banda Da, BDNCP ges,ta da ANAC.
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Verifica di 
conformità, coerenza 
e congruenza del 
progetto

CdR competente 

Dipartimento 
Formazione 
Professionale

Servizio programmazione
Servizio 1- 
Coordinamento FSE e 
politica regionale unitaria 
2014/2020

Verifica di conformità e 
coerenza, nonché congruità 
rispetto al PR e alla 
normativa di riferimento

Acquisizione e 
istruttoria dell’offerta 
dettagliata di servizio

CdR competente Servizio programmazione
Verifica della congruità 
dell’offerta presentata 
dall’ente in house

Stipula convenzione CdR competente
Ente in house

Servizio programmazione
n.a

Firma della convenzione

Approvazione / 
aggiornamento 
progetto esecutivo

CdR competente Servizio programmazione Verifica e approvazione PE

Registrazione del 
decreto d’impegno da 
parte della 
Ragioneria

Ragioneria Servizio competente
Svolgimento delle verifiche 
contabili

5.5.2 Descrizione della procedura

In base a quanto previsto dal vigente Codice degli Appal, (art. 7 del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.), 

l’Amministrazione regionale, per un contraAo avente a oggeAo servizi disponibili sul mercato in 

regime di concorrenza, in presenza di determinate condizioni, può procedere all’aIdamento a 

soggeE,  anche struAura, come società  o  altre  forme di  diriAo privato,  aven, il  caraAere  di 

struAure “in house” conformemente a quanto richiesto dalla norma,va di seAore.

Il CdR competente (Servizio Programmazione), a monte dell’aIdamento in house, deve veri@care 

e documentare la sussistenza di tuE i requisi, previs, e, una volta concluso l’accertamento, deve 

condividere i rela,vi esi, con l’AdG, che, ove opportuno, potrà procedere ad ulteriori veri@che e 

approfondimen,.  Tale  procedura  dovrà  essere  eKeAuata  la  prima  volta  per  ciascun  ente 

considerato “in house” a cui l'Amministrazione intende eKeAuare un aIdamento e ogni qual volta 

dovessero cambiare le condizioni che hanno consen,to di classi@care l’ente come “in house”.

Al @ne di facilitare tale valutazione, si dovrà applicare un testo opera,vo (cfr. Allegato 43 - ENTI IN 

HOUSE:  Check-list  di  controllo  degli  aEdamen#),  recante una lista  di  aspeE da veri@care per 

accertare la reale natura in house di un determinato ente soggeAo, ulteriormente ampliabile in 

base alla speci@cità della situazione in esame. Una volta veri@cata la natura di en, in house del 

soggeAo a cui si intende aIdare la realizzazione di un’aEvità/servizio, il CdR competente (Servizio 

Programmazione) richiede a tale ente la presentazione di un progeAo di massima che è oggeAo di 

veri@ca (coerenza, conformità e congruità) da parte del CdR in raccordo con l’AdG.

Pertanto, successivamente, alla presa d’aAo della faEbilità giuridico-amministra,va di procedere 

mediante  aIdamento  in  house,  il  CdR  (Servizio  Programmazione)  pone  in  essere  i  seguen, 

passaggi:

 il formale invio del proge"o all’Ente “in house”, contenente le speci@che tecniche rela,ve 

all’aIdamento;
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 la  presentazione  da  parte  del  sogge"o “in  house”  dell’oKerta deAagliante  le  aEvità,  le 

eventuali  ipotesi  migliora,ve,  una  ipotesi  di  sistema  di  governance  dell’aIdamento  e 

l’oKerta economica deAagliata;

 svolgimento  di  una  formale  a<vità  istru"oria volta  a  valutare  la  congruità  economica 

dell’oKerta formulata del soggeAo “in house”, avendo riguardo all’oggeAo e al valore della 

prestazione ed eKeAuando una comparazione con i  prezzi di mercato oKer, in regime di  

concorrenza.

Nelle  mo,vazioni  del  provvedimento  di  aIdamento  devono  essere  evidenzia,  i  seguen, 

aspeE:

 economicità (tecnica ed economica) dell’aIdamento direAo rispeAo alle altre ipotesi;

 ragioni del mancato ricorso al mercato in regime di libera concorrenza;

 bene@ci  per  la  colleEvità  della  forma  di  ges,one  prescelta,  anche  con  riferimento  agli 

obieEvi  di  universalità  e  socialità,  di  eIcienza,  di  economicità  e  di  qualità  del  servizio, 

nonché di oEmale impiego delle risorse pubbliche.

L’aIdamento  di  operazioni  a  soggeE  “in  house”  è  eKeAuato  con  a"o  amministra�vo,  che 

individua il soggeAo aIdatario e i compi, ad esso assegna, e dà contezza degli esi, delle veri@che 

eKeAuate. Ad esso segue la s,pula di un a"o convenzionale tra l’Amministrazione e il sogge"o 

aIdatario nel  quale si  deAagliano,  tra  l’altro,  gli  obblighi  delle  par,,  i  contenu, e i  tempi  di 

aAuazione dell’intervento.

Successivamente alla registrazione della convenzione viene, di norma, richiesta la presentazione di 

un eventuale aggiornamento del proge"o esecu�vo, che descriva in maniera anali,ca le modalità 

di realizzazione del servizio e i tempi ad esso correla,.

L’Amministrazione procede alla pubblicazione del suddeAo aAo sul sito della Regione Siciliana, 

area "Amministrazione trasparente”.

In  caso di  aIdamento ad en, in  house è  possibile  fare  ricorso  per  la  rendicontazione di  cui 

all’art.53  leA.  b),  c)  e  d)  del  Reg.  (UE)  n.  2021/1060,  sulla  base  delle  modalità  deAagliate  in 

precedenza.

5.6 Accordi conclusi fra Pubbliche amministrazioni 

Per  lo  svolgimento  di  aEvità  di  interesse  comune,  le  Amministrazioni  Pubbliche  possono 

concludere tra loro accordi, senza espletare, le normali procedure di gara, nel rispeAo di quanto 

previsto dalla DireEva 2014/24/UE che ha disciplinato l’is,tuto della collaborazione orizzontale fra 

amministrazioni6. Nello speci@co, l'ar,colo 15 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 stabilisce come le 

6 In oAemperanza a quanto previsto dall’art.7, comma 4, del Decreto Legisla,vo 31 marzo 2023, n. 36 laddove vengono stabilite le condizioni in  
base alle quali tali accordi non rientrano nell'ambito di applicazione del Codice degli appal, e possono quindi essere conclusi senza l'obbligo di  
ricorrere a una procedura di gara.
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amministrazioni  pubbliche  possono  sempre  concludere  tra  loro  accordi  per  disciplinare  lo 

svolgimento in collaborazione di aEvità di interesse comune. L'obieEvo è coordinare l'esercizio 

delle funzioni proprie delle diverse Amministrazioni per conseguire un risultato comune in modo 

sinergico e più eIciente. Ques, accordi sono strumen, di sempli@cazione e cooperazione tra en, 

pubblici.  Agli  accordi  tra  pubbliche  amministrazioni  si  applicano,  in  quanto  compa,bili,  le 

disposizioni previste dall'ar,colo 11, comma 2, della stessa Legge 241/90, il quale a sua volta rinvia 

all'applicazione dei principi del codice civile in materia di obbligazioni e contraE. Gli accordi ai 

sensi  del  presente  paragrafo  dovranno  riguardare  un'eKeEva  condivisione  di  compi,  e 

responsabilità,  nel  più  ampio  principio  di  auto-organizzazione  amministra,va  e  della  c.d. 

cooperazione orizzontale (o in-house orizzontale). 

5.7 Aiu� di stato

Le operazioni del FSE+ e dei fondi struAurali in generale, per essere @nanziabili e generare spese 

ammissibili dovranno rispeAare non solo le speci@che discipline dei fondi ma anche la norma,va 

europea in materia di concorrenza, in par,colare quella sugli Aiu, di Stato7.

L'adempimento degli obblighi di inserimento e di interrogazione del Registro degli aiu, di Stato 

cos,tuisce  condizione  legale  di  eIcacia  dei  provvedimen,  che  dispongono  concessioni  ed 

erogazioni di aiu, di Stato8.

Il  Registro, ges,to dal Ministero delle Imprese e del Made in Italy, deve essere implementato,  

prima della  concessione  del  contributo,  aAraverso il  caricamento  dei  regimi  di  aiuto  di  Stato 

adoAa, dalle pubbliche amministrazioni (tramite il codice iden,@ca,vo Codice Aiuto RNA - CAR) e 

dei da, rela,vi agli aiu, concessi alle imprese (tramite il codice iden,@ca,vo Codice Concessione 

RNA - COR). 

7 Nel caso di aiu, di stato dovranno essere rispeAate le indicazioni contenute nei regolamen, e negli orientamen, dell’Unione Europea e, in  

par,colare:

 arA. 107, 108 e 109 del TraAato sul funzionamento dell'Unione europea;

 comunicazione della Commissione sulla nozione di aiuto di Stato di cui all’art. 107, paragrafo 1, del TraAato sul funzionamento dell’Unione 
europea (2016/C 262/01);

 Regolamento  Generale  di  Esenzione  (GBER):  Regolamento  (UE)  651/2014  della  Commissione  del  17  giugno  2014  come  modi@cato  dal 
Regolamento (UE) 2017/1084 della Commissione del 14 giugno 2017. Periodo di applicazione: @no al 31.12.2020, più sei mesi di periodo  
transitorio.

 Regolamento de minimis “generale” (UE) 2023/2831 ss.mm.ii della Commissione del 13.12.2023;

 aiu, de minimis SIEG: gli aiu, de minimis concessi a ,tolo di compensazione ad imprese che forniscono servizi di interesse economico generale  
ai sensi del regolamento (UE) n. 360/2012 ss.mm.ii. della Commissione del 25 aprile 2012, nonché delle disposizioni dell'Unione europea che  
saranno successivamente adoAate nella medesima materia;

 aiu, SIEG: gli aiu, concessi a ,tolo di compensazione per i servizi di interesse economico generale, diversi dagli aiu, de minimis SIEG.
A livello nazionale, l’art. 52 comma 6 della Legge 24 dicembre 2012, n. 234, poi modi@cato dall’art. 14 della Legge 29 luglio 2015, n. 115, ha previsto  
la creazione del Registro Nazionale degli aiu, di Stato (RNA) disponibile sul sito internet www.rna.gov.it/sites/PortaleRNA/it_IT/home  .   
Al @ne di un’eIcace applicazione delle suddeAe norme in materia di aiu, di stato, l’AdG e i Dipar,men,/OO.II. competen, veri@cheranno lo status  

di diIcoltà delle imprese appurando le dichiarazioni rese dalle medesime in merito ai da, economico-patrimoniali delle stesse.

8 Il funzionamento del Registro è stato disciplinato con il Decreto 31 maggio 2017, n. 115 “Regolamento recante la disciplina per il funzionamento 
del  Registro nazionale degli  aiu# di  Stato,  ai  sensi  dell'ar#colo 52,  comma 6,  della legge 24 dicembre 2012,  n.  234 e successive modi1che e  
integrazioni”, che è entrato in vigore a par,re dal 12 agosto 2017.
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Il Registro consente, in par,colare, di veri@care, tramite il rilascio di apposite visure, il rispeAo:

 Visura Aiu": l'estrazione, operata dal Registro nazionale aiu,, di da, e informazioni rela,vi  

agli aiu, di Stato, agli aiu, SIEG, agli aiu# de minimis e agli aiu# de minimis SIEG concessi ad 

un determinato soggeAo iden,@cato tramite il codice @scale in un periodo di massimo dieci 

esercizi @nanziari;

 Visura Deggendorf: l'estrazione, operata dal Registro nazionale aiu,, di da, e informazioni 

che evidenzia se un determinato soggeAo iden,@cato tramite il codice @scale rientra o meno 

nell'elenco  dei  soggeE  tenu,  alla  res,tuzione  di  aiu,  illegali  oggeAo  di  decisione  di 

recupero;

 Visura  Aiu"  de  minimis:  l'estrazione,  operata  dal  Registro  nazionale  aiu,,  di  da,  e 

informazioni rela,vi agli aiu# de minimis e agli aiu# de minimis SIEG concessi nei due esercizi 

@nanziari  preceden,  e  nell'esercizio  @nanziario  in  corso  alla  data  dell'estrazione  con 

riferimento ad un soggeAo bene@ciario, a livello di impresa unica.

Inoltre, il  caricamento delle misure di aiuto e dei da, rela,vi ai bene@ciari degli  aiu, nel RNA 

assolve gli obblighi di trasparenza e pubblicità previs, da norma,ve europee e nazionali in materia 

di aiu, di Stato.

5.8 Convenzioni a"raverso forme di co-programmazione e co-proge"azione 

Nell’esercizio delle proprie funzioni di programmazione e organizzazione a livello territoriale degli  

interven, e dei servizi nei seAori di aEvità di interesse generale9, l’Amministrazione regionale può 

s,pulare delle  Convenzioni,  con en, del  Terzo SeAore,  se  più  favorevoli  rispeAo al  ricorso al 

mercato, anche aAraverso forme di co-programmazione e co-proge"azione e accreditamento. Il 

ricorso a  tali  procedure deve avvenire  ai  sensi  dell’art.  55 del  D.Lgs.  n.117/2017 ss.mm.ii.,  in  

conformità delle indicazioni contenute nel decreto del Ministero del Lavoro e delle poli,che sociali  

n.72  del  31/03/2021  ss.mm.ii.,  e  nel  rispeAo  delle  previsioni  della  Legge  n.  241/90  ovvero, 

pubblicità, trasparenza e parità di traAamento, nonché di prevenzione dei conDiE di interesse, di  

cui all’art. 6-bis della predeAa legge di cui all’art. 56 del D.Lgs. n.117/2017 e ss.mm.ii.

5.9 Procedura per la selezione e ges�one dei proge< c.d. non na�vi

L’art.  63,  paragrafo  6,  del  Reg.  (UE)  2021/1060,  introducendo  la  possibilità  di  aArarre  al  PR 

operazioni  avviate con altra fonte @nanziaria e altra programmazione, stabilisce,  come criterio 

generale, che “non sono selezionate per ricevere sostegno dai Fondi le operazioni materialmente 

completate o pienamente a.uate prima che sia presentata la domanda di 1nanziamento a #tolo 

del Programma a prescindere dal fa.o che tu9 i rela#vi pagamen# siano sta# e>e.ua# o meno”.  

9 In  oAemperanza  a  quanto  previsto  dall’art.6,  comma 4,  del  Decreto  Legisla,vo 31  marzo  2023,  n.  36  recante  "Principi  di  solidarietà  e  di  
sussidiarietà orizzontale. Rappor, con gli en, del Terzo seAore".
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Pertanto,  qualsiasi  operazione  può  essere  ammessa  a  @nanziamento  a  valere  sul  PR, 

indipendentemente dalla fonte di @nanziamento originaria, ovvero:

1. L’operazione deve essere coerente con il PR;

2. Al  momento  dell’ammissione  a  @nanziamento  del  PR,  l’operazione  non  deve  essere 

completata materialmente, indipendentemente dai pagamen, eKeAua,;

3. Devono essere rispeAate le disposizioni  norma,ve di  ammissibilità della spesa di  cui  al 

D.P.R. n. 66/2025 recante i criteri sull’ammissibilità della spesa per i programmi co@nanzia, 

dai fondi per la poli,ca di coesione e dagli altri fondi europei a ges,one concorrente di cui 

al  RDC  per  il  periodo  di  programmazione  2021/2027  (e  comunque  delle  per,nen, 

disposizioni comunitarie in materia);

4. Deve essere veri@cata la coerenza con la Pista di controllo della procedura di selezione e 

successiva eventuale imputazione dell’operazione originariamente @nanziata con risorse 

diverse dai fondi SIE;

5. L’operazione deve concorrere al raggiungimento dei target @sici, @nanziari e di risultato del 

PR.

5.9.1 Il procedimento di selezione delle operazioni

Il  procedimento di  selezione delle  operazioni  da  aArarre  al  PR è  suddiviso  in  cinque fasi  che 

deAagliano gli adempimen, in capo ad ogni singolo CdR del PR. Preliminarmente, è opportuno 

evidenziare che tuE i provvedimen, emessi nel corso del procedimento di selezione non hanno 

“eKeE contabili”  sul  bilancio della Regione Siciliana sino al  momento di  eKeEva imputazione 

dell’operazione e, quindi, sino all’emissione del Decreto di imputazione @nale entro i termini di 

chiusura del PR. Lo svolgimento delle richiamate fasi, secondo le indicazioni di seguito descriAe, 

garan,sce che la selezione delle operazioni sia eKeAuata per ammeAere a @nanziamento del PR 

solo le operazioni in grado di contribuire faEvamente al raggiungimento dei target @sici, @nanziari 

e  di  risultato  del  PR,  documentando,  ai  @ni  di  veri@ca  e  controllo,  tuAe  le  fasi  istruAorie  e  

preven,ve per la successiva rendicontazione.

5.9.1.1 Avvio delle a<vità di selezione delle operazioni originariamente /nanziate su altre risorse 
e veri/ca dei requisi� di coerenza programma�ca

Sulla  base  di  un  aAo  di  indirizzo  del  DG  del  CdR,  viene  avviato  l’iter  di  individuazione  delle  

operazioni da aArarre al PR per il tramite degli uIci prepos,. Nello speci@co, il DG del CdR avvia le  

aEvità  di  selezione delle  operazioni,  in  una prima fase,  da  ammeAere a  rendicontazione10 e, 

successivamente,  da  imputare/@nanziare  a  valere  sul  PR,  predisponendo  una  comunicazione 

rivolta al Servizio Programmazione/Ges,one con indicazione della Priorità, dell’ObieEvo Speci@co 

e  del  Codice  seAore  di  intervento  su  cui  operare,  tenuto  conto  dello  stato  di  avanzamento 

10 Nel caso di dotazione non suIciente nell’ambito del ObieEvo Speci@co e Codice seAore di intervento di riferimento, ad esempio nel caso la 
dotazione sia già stata des,nata e programmata per procedure di aEvazione (PRATT) per la selezione di operazioni “na,ve”, l’ammissione a 
rendicontazione può essere operata anche in overbooking.
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procedurale, @sico e @nanziario delle operazioni, dell’assorbimento delle risorse @nanziarie del PR 

e delle rela,ve previsioni @nali di spesa. 

La veri@ca di coerenza programma,ca con il PR, che cos,tuisce presupposto nella selezione delle 

operazioni ai sensi dell’art. 73 del RDC, avviene per il tramite di una istruAoria condoAa da parte 

del CdR (Servizio Programmazione/Ges,one/UMC) sulle operazioni retrospeEve selezionate (Cfr. 

Allegato 52 – Check list di controllo operazioni retrospeEve) e più in generale sulla veri@ca di  

coerenza programma,ca della procedura (Cfr. Allegato 2 - Check-list di controllo preven,vo della 

coerenza programma,ca di Avvisi/Bandi da parte del CDR).

Al termine della veri@ca il DG del Cd R predispone la richiesta di accertamento somme in entrata 

con rela,vo cronoprogramma e formalizza la  richiesta di  parere di  conformità programma,ca 

all’AdG (Servizio 2 – Programmazione 21/27) allegando:

 L’Allegato  2  –  Check  list  di  controllo  preven,vo  della  coerenza  programma,ca  di 

Avvisi/Bandi da parte del CdR, debitamente compilato e soAoscriAo;

 L’Allegato 52 – Check list di controllo operazioni retrospeEve, debitamente compilato e 

soAoscriAo;

 La richiesta di accertamento in entrata delle somme con rela,vo cronoprogramma.

L’esito  dell’istruAoria  e  della  veri@ca  dei  requisi,,  ove  ritenuto  necessario,  può  essere 

documentata dal CdR mediante una relazione istruAoria contenente un maggior deAaglio sulle 

mo,vazioni che hanno condoAo a valutare l’ammissibilità delle operazioni.

Una  volta  ricevuta  la  suddeAa  documentazione,  l’AdG  provvede  al  controllo  preven,vo  di 

conformità programma,ca registrando gli esi, nell’apposita Check list (cfr. Allegato 3 – Check list 

di controllo preven,vo della coerenza programma,ca di Avvisi/Bandi da parte dell’AdG). Ove fosse 

riscontrata una carenza nella documentazione prodoAa o l’esame di merito evidenziasse pro@li di 

non conformità, l’AdG provvede a formulare per iscriAo la richiesta di modi@ca e/o integrazioni. Il  

CdR,  entro  i  termini  previs,  dalla  richiesta  di  modi@ca  e/o  integrazioni  invia  all’AdG  la 

documentazione novellata per la ra,@ca e il rilascio del parere di conformità e del provvedimento 

di accertamento in entrata delle somme. Il parere di conformità verrà rilasciato dall’AdG (Servizio  

2 Programmazione 21/27) e conterrà gli estremi dell’accertamento in entrata.

5.9.1.2 Emanazione del Decreto di ammissione a rendicontazione

OAenuto  il  parere  di  conformità  programma,ca  da  parte  dell’AdG,  il  CdR  (Servizio 

Programmazione/Ges,one) provvede alla:

 Richiesta all’UMC/Servizio MC (di competenza) del Codice Iden,@ca,vo di ProgeAo (CIP);

 Predisposizione e  successiva  proposizione al  DG del  CdR del  Decreto di  ammissione a 

rendicontazione. Il DG del CdR, in par,colare preso aAo dei contenu, della proposta del 

Servizio  e  condivisa  l’aEvità  istruAoria  espletata,  provvede  all’adozione  del  predeAo 

Decreto di ammissione a rendicontazione per le operazioni selezionate a valle delle fasi 

precedentemente espletate. Il Decreto sarà trasmesso alla Ragioneria competente per la 

registrazione quale Visto semplice, in conformità alle disposizioni di cui all’art 9 della L.r. 
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del 15 aprile 2021, n. 9. Il CdR (Servizio Programmazione e Ges,one) si assicurerà della  

trasmissione del  Decreto al  Servizio dedicato alla  pubblicazione sul  portale uIciale del 

Dipar,mento Regionale di  competenza all’indirizzo  www.regione.sicilia.it e  sul  sito del 

FSE+ all’indirizzo www.sicilia-fse.it.

 Creazione della PRATT;

 Migrazione  da,  su  SI.  In  relazione  a  tuAe  le  fasi  sopra  descriAe,  il  CdR  (Servizio 

Programmazione e Ges,one) eKeAua l’aEvità di registrazione delle informazioni rela,ve ai 

progeE ammessi a rendicontazione nelle apposite aree funzionali del SI del Programma, 

così come previsto dalle previsioni in materia di monitoraggio (cfr. Capitolo 10 del presente 

Manuale). 

Le operazioni individuate in deAo Decreto di ammissione a rendicontazione, ai  sensi del D.Lgs 

118/2011 e  ss.mm.ii.,  con,nuano a  seguire  il  circuito  @nanziario  di  origine in  termini  di  fon, 

@nanziarie @no al momento dell’adozione del decreto di ammissione a @nanziamento a valere sul 

PR.

5.9.1.3 Emanazione del Decreto di imputazione /nale dell’operazione

Entro i  termini  di  chiusura del  PR, il  DG del  CdR provvede all’emanazione e pubblicazione del  

Decreto di ammissione a /nanziamento delle operazioni, che deve essere assoggeAato a veri@ca 

di  regolarità  contabile  da parte della  Ragioneria. Il  Decreto deve contemplare il  cambio fonte 

@nanziaria  e  le  reE@che  contabili  sui  per,nen, capitoli  di  spesa  e  di  entrata  eventualmente 

presen, nell’ambito del bilancio regionale. Il  Servizio Programmazione e Ges,one, provvede al 

caricamento su SI dell’impegno validato dalla Ragioneria competente. Si precisa che i da, rela,vi 

ai bene@ciari e progeE ammessi a @nanziamento sono inclusi nell’Elenco delle operazioni di cui  

all’art.  72  comma  1  leA.  e)  del  Regolamento  (UE)  n.  2021/1060.In@ne,  il  CdR  (Servizio 

Programmazione e Ges,one) si assicurerà della trasmissione del Decreto al Servizio dedicato alla 

pubblicazione  sul  portale  uIciale  del  Dipar,mento  Regionale  di  competenza  all’indirizzo 

www.regione.sicilia.it e sul sito del FSE+ all’indirizzo www.sicilia-fse.it.

Il suddeAo Decreto può essere emanato in qualsiasi momento durante la vita u,le del PR qualora:

 Siano no, gli impor, de@ni,vi (costo ammesso) da @nanziare aAraverso le risorse del PR e 

l’eventuale quota da co@nanziare a valere sulla fonte originaria;

 Sia intendimento del CdR liberare immediatamente le risorse della fonte originaria;

 La dotazione dell’ObieEvo Speci@co e del Codice seAore di intervento di riferimento del RP 

sia suIciente per la copertura dell’intero costo ammesso a valere sul FSE+, tenuto conto di 

tuAe le  risorse programmate a  valere sul  PR,  aAraverso altre  procedure di  aEvazione 

(PRATT), per la selezione di progeE na,vi.

Nel caso in cui le suddeAe condizioni siano tuAe valide ed esisten, al momento del Decreto di  

ammissione a rendicontazione,  la  “Fase 4” può anche inglobare la “Fase 5”,  con conseguente 

immediata adozione del Decreto di ammissione a @nanziamento a valere sul PR. In questo caso, il  
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Decreto di  @nanziamento deve contenere anche i  riferimen, necessari  per  il  cambio di  fonte 

@nanziaria e le operazioni selezionate vengono ges,te secondo le regole del presente Manuale e 

considerate alla stregua di un’operazione “na,va”.
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6 PROCEDURA PER L’ATTUAZIONE DELLE OPERAZIONI FINANZIATE

6.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Verifica della 
documentazione 
riguardante 
l’accettazione del 
finanziamento

CdR 
competente

Servizio Gestione

Verifica della completezza e della 
conformità della documentazione 
preliminare all’avvio dell’attività 
progettuale (es. Atto di 
adesione/Convenzione/Disciplinare, 
progetto esecutivo)

Verifica della 
documentazione 
riguardante l’avvio 
dell’attività 
progettuale/corsuale

CdR 
competente

Servizio Gestione

Verifica della completezza e della 
correttezza della documentazione di 
avvio dell’attività progettuale ed 
eventuale richiesta di documenti 
integrativi/rettifiche (es. 
comunicazione di avvio, 
autocertificazioni)

Verifica della 
documentazione 
relativa al calendario 
delle attività e 
dall’elenco 
allievi/partecipanti

CdR 
competente

Servizio Gestione

Verifica della completezza e 
correttezza del calendario delle attività 
e degli elenchi degli 
allievi/partecipanti e rilascio di 
eventuali autorizzazioni di variazioni

Autorizzazioni delle 
variazioni

CdR 
competente

Servizio Gestione

Verifica della richiesta di variazione 
presentata dal soggetto attuatore (ad 
es., richiesta variazione sede, 
richiesta, autorizzazione prosieguo 
corsi con allievi sotto soglia/subentro 
allievi), rilascio dell’approvazione

Nomina membri 
commissione esame 
finali

CdR 
competente

Servizio Gestione
Atto di nomina del Presidente e 
verifica della documentazione

Tenuta della 
documentazione di 
progetto

CdR 
competente

Servizio Gestione

Archiviazione documentazione di 
progetto e richiesta di eventuali 
integrazioni e/o correzioni al soggetto 
beneficiario

6.1.1 Descrizione della procedura

L’AdG  supporta  gli  operatori  regionali  responsabili  dell’aAuazione  delle  operazioni  @nanziate 

(bene@ciari)  nel  processo  di  ges,one  degli  interven,  aAraverso  il  presente  Manuale  e  il 

Vademecum che con,ene gli adempimen, e gli obblighi vincolan, in capo ai soggeE aAuatori  

delle operazioni.

Gli  adempimen,  connessi  all’aAuazione  degli  interven,  sono  dis,n,  in  relazione  alle  fasi  di  

seguito descriAe: 

 Fase 1. AcceAazione del @nanziamento; 

 Fase 2. Comunicazione di avvio delle aEvità; 

 Fase 3. Trasmissione dell’elenco degli allievi e del calendario delle aEvità; 

 Fase 4. Svolgimento degli interven,; 
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 Fase 5. Veri@ca @nale e chiusura delle aEvità. 

Fase 1. Acce*azione del 4nanziamento

Come  già  indicato  nel  precedente  Capitolo  (cfr.  Capitolo  5),  a  seguito  della  registrazione  del 

decreto  d’impegno  da  parte  della  Ragioneria,  il  bene/ciario,  a  pena  di  decadenza  dal 

@nanziamento,  salvo  speci@che  indicazioni  contenute  nei  singoli  disposi,vi  aAua,vi/avvisi, 

trasmeAe al CdR competente (Servizio Ges,one), entro ven� giorni dalla no,@ca di ammissione a 

@nanziamento, i documen, di seguito elenca,:

 AAo di adesione/Convenzione/Disciplinare debitamente soAoscriAo;

 ProgeAo esecu,vo corredato dal cronogramma delle azioni, qualora previsto;

 Conto  economico  rimodulato/piano @nanziario,  qualora  richiesto  in  fase  di  valutazione  e 

approvazione dell’operazione;

 Dichiarazione aAestante la  cos,tuzione (qualora previsto)  di  Associazione Temporanea di 

Scopo, dell’Associazione Temporanea di Impresa o di altra forma di partenariato (ad esempio, 

di “rete”) laddove non già cos,tuita in sede di presentazione del progeAo.

 Comunicazione del dato sulla ,tolarità eKeEva per en, priva,. (cfr. Allegato DICHIARAZIONE 

TITOLARE EFFETTIVO Vademecum).

In caso di Convenzione la stessa dovrà essere @rmata sia da parte del bene@ciario che da parte del 

Dirigente Generale competente.

Il CdR competente (Servizio Ges,one), acquisita la suddeAa documentazione, eKeAua un controllo 

sulla  regolarità  dell’AAo  di  adesione/Convenzione/Disciplinare  e,  ove  previsto,  procede 

all’approvazione del progeAo esecu,vo (cfr.  Allegato 12 -  SOVVENZIONI: Check-list di  controllo 

sull’A.o di  adesione/Convenzione/Disciplinare  e  sul  Proge.o esecu#vo)  e  dell’eventuale  conto 

economico/piano @nanziario rimodulato, assicurandosi che la documentazione trasmessa risul, 

completa e conforme al progeAo approvato e che le eventuali modi@che (azioni, piano @nanziario, 

ecc..) rispeEno quanto previsto dal Vademecum o dalle indicazioni fornite dall’Amministrazione 

regionale.  Nel  caso  in  cui  la  documentazione  presen,  cri,cità  il  CdR  competente  (Servizio 

Ges,one) procederà a richiedere l’integrazione e la correzione dei documen, trasmessi.

Fase 2. Comunicazione di avvio delle a vità

Nei  successivi  dieci  giorni dall’acceAazione  del  @nanziamento  (soAoscrizione  dell’AAo  di 

adesione/Convenzione/Disciplinare), il bene@ciario ha l’obbligo di avviare l’aEvità progeAuale e di 

trasmeAere al CdR competente (Servizio Ges,one) la seguente ulteriore documentazione:

a) comunicazione di avvio delle aEvità progeAuali/corsuali;
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b) autocer,@cazione concernente:

 la dichiarazione che il Rappresentante Legale e i soggeE di cui ai commi 3 e 7 dell’art. 94 del  

D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii, i singoli componen, dell’organo collegiale esecu,vo (Consiglio 

di  Amministrazione,  ecc.)  non  hanno  (ovvero,  hanno)  riportato  condanna  con  sentenza 

de@ni,va o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della 

pena su richiesta ai sensi dell'ar,colo 444 del codice di procedura penale, per i rea, di cui 

all’art. 94, commi 1 e 2 del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.; 

 per le imprese, aAestazione concernente la vigenza e/o, nel caso di diAa individuale o società 

di persone, la solvenza delle stesse;

 nel  caso di  contraE a causa mista (contraE di  lavoro a contenuto forma,vo),  copia del  

rela,vo progeAo approvato o dell’accordo applicato;

 asseverazione  resa  da  un  tecnico  professionista,  iscriAo  agli  albi  degli  architeE  o  degli  

ingegneri,  aAestante:  che i  locali  e  (ove presen,) le  aArezzature anali,camente elencate 

sono  conformi  a  quelli  descriE  nel  progeAo  e  idonei  all’uso  cui  sono  des,na, 

(conformemente  a  quanto  previsto  dal  Vademecum).  L’asseverazione  può  non  essere 

richiesta qualora i bene@ciari siano En, pubblici.

Per  quanto aEene le  sedi  di  erogazione delle  aEvità,  permanen, o occasionali,  si  rimanda a 

quanto disposto dalle Disposizioni di Accreditamento Regolamento 2015 DGR 25/2015 e s.m.i.

Ove ricorrano par,colari esigenze legate alla speci@cità del progeAo e alla rela,va tempis,ca di 

aAuazione, il bene@ciario, nelle more dell’aAo di ammissione a @nanziamento, può richiedere con 

istanza a @rma del rappresentante legale o di altro soggeAo legiEmato, deAagliando le esigenze, 

l’autorizzazione all’avvio delle aEvità, con la quale ques, contestualmente dichiari di assumersi 

piena responsabilità nel caso di mancata concessione del @nanziamento.

Il CdR competente (Servizio Ges,one) procede alla veri@ca della regolarità della documentazione 

trasmessa e al rispeAo delle scadenze previste da parte del soggeAo bene@ciario. Nel caso in cui la 

documentazione presen, cri,cità, il CdR competente (Servizio Ges,one) procede a richiedere al 

bene@ciario l’integrazione e la correzione dei documen, trasmessi.

Fase 3. Trasmissione dell’elenco degli allievi e del calendario delle a<vità

Entro  cinque giorni dall’avvenuto inizio delle  aEvità forma,ve in  senso streAo,  il  bene@ciario 

comunica al CdR competente (Servizio Ges,one), come estraAo dal registro didaEco, i seguen, 

documen, (che dovranno essere caricate anche sul SI):

 l’elenco degli  allievi iscriE al corso, completo di informazioni riguardan, l’età, il  sesso, la 

residenza ed il ,tolo di studio e il codice @scale, nonché i da, di monitoraggio (cfr. Allegato 3 

del Vademecum);
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 comunicazione di avvio delle aEvità progeAuali/corsuali (All. 4 Vademecum);

 il calendario di svolgimento dell’aEvità didaEca, laddove non già trasmesso per il tramite 

della piaAaforma informa,ca.

Il  CdR  competente  (Servizio  Ges,one)  veri@ca  la  completezza  e  la  correAezza  della 

documentazione trasmessa. Nel caso in cui il soggeAo bene@ciario abbia l’esigenza di modi@care 

una o più date del calendario delle aEvità è tenuto a comunicare, tempes,vamente, la variazione 

al CdR competente (Servizio Ges,one), aAraverso il  Sistema Informa,vo del PR FSE+ 21/27. Le 

variazioni possono essere inserite @no al giorno prima dello svolgimento dell’aEvità.

Fase 4. Svolgimento degli interven"

Gli  interven,  sono  svol,  dal  soggeAo  bene@ciario  in  linea  con  quanto  previsto  dal  progeAo 

approvato e  secondo il  calendario  previsto.  Eventuali  variazioni  al  progeAo che si  rendessero 

necessarie nel corso di aAuazione dello stesso devono essere preven,vamente comunicate al CdR 

competente e, nei casi previs, (indica, nel Vademecum), da questo espressamente approvate.

In par,colare, nel caso di richiesta di modi@che delle sedi di erogazione/didaEche previste da 

parte del soggeAo bene@ciario, il CdR competente procede a valutare l’istanza e, ove ricorrano le 

condizioni  anche  in  base  a  quanto  previsto  dalla  norma,va  in  materia  di  accreditamento, 

all’autorizzazione della richiesta.

Per  le  aEvità  aven, natura corsuale,  se  il  numero dei  des,natari,  per  eKeAo di  dimissioni  o 

espulsioni,  dovesse scendere  al di so"o del 50% degli  ammessi,  il  soggeAo bene@ciario dovrà 

sospendere l'aEvità e darne tempes,va comunicazione per iscriAo al CdR competente (Servizio 

Ges,one) entro e non oltre  tre giorni lavora�vi dalla data di  sospensione. Il  CdR competente 

(Servizio  Ges,one)  entro  trenta  giorni  lavora�vi dalla  no,@ca  rela,va  alla  sospensione  delle 

aEvità, comunicherà al bene@ciario la decisione in merito all’eventuale prosecuzione dell'azione 

alla luce della congruità dei risulta, aAesi in rapporto all'onere @nanziario ancora da sostenere.

Salvo diversamente disposto dall'Avviso, il CdR competente (Servizio Ges,one) potrà autorizzare, 

entro i termini suddeE, la prosecuzione del corso, procedendo ad una rimodulazione @nanziaria 

(riparametrazione) del progeAo proporzionale al numero degli allievi validi e regolarmente iscriE.

Il  bene@ciario può procedere,  in  caso di  diminuzione di  allievi,  alla  reintegrazione almeno del  

minimo consen,to @no a che la realizzazione dell’intervento forma,vo in senso streAo non abbia 

superato il 20% del monte ore autorizzato, dandone opportuna comunicazione al CdR competente 

(Servizio Ges,one).

Qualora il corso non possa essere completato e non siano sta, raggiun, gli obieEvi previs,, il  

@nanziamento  può  essere  revocato  integralmente,  secondo  le  faEspecie  descriAe  nel 

Vademecum.
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Fase 5. Veri4ca 4nale e chiusura delle a vità

Rela,vamente alle operazioni aven, natura corsuale, ciascun allievo deve essere soAoposto ad 

una fase di veri@ca degli apprendimen,.

Le prove d’esame, ove previste,  sono sostenute innanzi  ad una commissione composta da un 

funzionario, nominato dal CdR competente (Servizio Ges,one) che la presiede, e da due docen,.

I  soggeE bene@ciari  comunicano al  CdR competente (Servizio  Ges,one)  almeno  trenta giorni 

prima della data presunta di chiusura delle aEvità, quaAro nomina,vi di docen,, due eKeEvi e 

due  supplen,,  des,na,  a  far  parte  della  commissione  esaminatrice  che  verrà  nominata  con 

apposito provvedimento.

L’ente/soggeAo  bene@ciario  svolge  le  prove  di  esame  secondo  le  modalità  previste  e,  a 

conclusione della seduta di esame, trasmeAe al CdR competente, all’UIcio Provinciale del Lavoro 

e al Centro per l’Impiego competente la documentazione concernente gli esami @nali.
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7 PROCEDURA PER IL TRATTAMENTO DELLE RICHIESTE DI PAGAMENTO DEI 
BENEFICIARI E L’ESECUZIONE DEI PAGAMENTI

7.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Ricevimento e 
trattamento delle 
richieste di pagamento 
dell’anticipazioni da 
parte dei 
beneficiari/destinatari

CdR competente Servizio Gestione

Ricezione delle richieste di 
pagamento delle  
anticipazioni

Predisposizione 
provvedimento di 
liquidazione e mandato 
di pagamento 
dell’anticipazione

CdR competente Servizio Gestione

Predisposizione del 
provvedimento di 
liquidazione ed emissione 
del mandato di pagamento

Esecuzione dei 
pagamenti

Dipartimento 
competente

Ragioneria

Esecuzione dei pagamenti 
autorizzati dal Servizio 
Gestione e registrazione 
sul SI

Ricevimento e 
trattamento delle 
richieste di pagamento 
degli acconti intermedi 
da parte dei 
beneficiari/destinatari

CdR competente Servizio Gestione

Ricezione delle richieste di 
pagamento degli acconti 
intermedi.
Verifiche tecniche, 
amministrative e 
validazione degli 
avanzamenti fisici correlati 
alla realizzazione 
dell’operazione (indicatore 
di output e di risultato 
intermedi)

Verifiche documentali 
sulle DDR relative agli 
acconti intermedi

CdR competente Servizio Gestione
Verifica documentale sulle 
DDR intermedie (acconti 
successivi all’anticipazione)

Predisposizione 
provvedimento di 
liquidazione e mandato 
di pagamento

CdR competente Servizio Gestione

Predisposizione del 
provvedimento di 
liquidazione ed emissione 
del mandato di pagamento

Esecuzione dei 
pagamenti

Dipartimento 
competente

Ragioneria

Esecuzione dei pagamenti 
autorizzati dal Servizio 
Gestione e registrazione 
sul SI

Controlli di I livello sulle 
DDR intermedie 
finalizzati 
all’attestazione di spesa 
ed eventuali attività di 
recupero

CdR competente

Servizio Rendicontazione 
Monitoraggio e Controllo 
competente

Controlli di I livello sulle 
DDR intermedie finalizzati 
all’attestazione di spesa o 
eventuali attività di 
recupero. Svincolo della 
polizza fideiussoria relativa 
all’anticipazione in caso di 
esito positivo del controllo 
di I livello
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Ricevimento e 
trattamento delle 
richieste di pagamento 
del saldo

CdR competente Servizio Gestione

Ricezione delle richieste di 
pagamento saldo. Verifiche 
tecniche, amministrative e 
validazione degli 
avanzamenti fisici correlati 
alla realizzazione 
dell’operazione (indicatore 
di output e di risultato 
finali)

Verifiche documentali 
sulle DDR relative al 
saldo finale

CdR competente Servizio Gestione
Verifica documentale sulle 
DDR finali

Controlli di I livello 
finalizzati all’erogazione 
del saldo finale e 
all’attestazione di spesa 
ed eventuali attività di 
recupero

CdR competente
Servizio Rendicontazione 
Monitoraggio e Controllo 
competente

Controlli di I livello 
finalizzati alla validazione 
della DDR finale e 
all’erogazione del saldo 
finale, definizione della 
Nota di Revisione 
provvisoria/definitiva, 
attestazione di spesa o 
eventuali attività di 
recupero. Svincolo della 
polizza fideiussoria 
stipulata per agli acconti 
intermedi, in caso di esito 
positivo del controllo di I 
livello

Controllo documenti 
propedeutici al 
pagamento

CdR competente Servizio Gestione

Verificata la 
corrispondenza dei codici 
IBAN del beneficiario della 
liquidazione alla 
documentazione in 
possesso di questo 
Servizio – Circolare n. 
17/2021 della Ragioneria 
Generale della Regione e 
ss.mm.ii.

Predisposizione del 
decreto di chiusura e 
contestuale liquidazione 
e pagamento, e 
registrazione da parte 
della Ragioneria

CdR competente Servizio Gestione
Chiusura e liquidazione con 
un provvedimento unico

Esecuzione del 
pagamento del saldo CdR competente Ragioneria

Esecuzione dei pagamenti 
autorizzati dal Servizio 
Gestione e registrazione 
sul SI

7.1.1 Descrizione della procedura

L’AdG, per il tramite dei diversi CdR competen, (Servizio Ges,one), è l’organismo responsabile del 

traAamento delle richieste di pagamento presentate dai bene@ciari delle operazioni @nanziate.

Così  come previsto  dall’art.  74  del  Reg.  (UE)  n.  2021/1060,  in  funzione della  disponibilità  dei 

@nanziamen, a ,tolo di pre@nanziamento iniziale e annuale e dei pagamen, intermedi ricevu, dal  

programma,  l'AdG  assicura  che  i  bene@ciari  ricevano  l'importo  totale  della  spesa  pubblica 
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ammissibile dovuta,  entro 80 giorni dalla data di presentazione della domanda di pagamento. Il 

termine  può  essere  interroAo  se  le  informazioni  presentate  dal  bene@ciario  non  consentono 

all’AdG di stabilire se l’importo è dovuto.

Nell’ambito dell’aAuazione della Garanzia per i giovani raKorzata, insieme all’inizia,va Anno dei 

giovani  2022,  e  in  considerazione  della  raccomandazione  (UE)  2021/402  della  Commissione 

rela,va  a  un  sostegno  aEvo  ed  eIcace  all’occupazione  in  seguito  alla  crisi  COVID-19,  la 

Commissione  ha  avviato  l’inizia,va  ALMA  (Aim,  Learn,  Master,  Achieve  -  Aspirare,  Imparare, 

Conoscere, Conseguire), che mira a promuovere l’inserimento dei giovani nel mercato del lavoro, 

nell’istruzione e nella società. Le condizioni per il rimborso del contributo dell’Unione alle suddeAe 

operazioni  sono  stabilite  nell’Allegato  1  al  Regolamento  Delegato  (UE)  2022/2175  della 

Commissione del 5 agosto 2022.

Gli Organismi di Formazione Professionale accredita, operan, nel seAore dell’Istruzione e della 

Formazione Professionale potranno avvalersi  dell’Is�tuto della cessione del  credito così  come 

previsto dal comma 1 dell’art.46 della Legge Regionale n.9 del 15 aprile 2021 e disciplinato dai 

DDG n.9 del 18 gennaio 2022 del Dipar,mento Regionale della Formazione Professionale e DDG n. 

18 del 18 gennaio 2022 del Dipar,mento dell’Istruzione. Nello speci@co, il suddeAo art.46 comma 

1  prevede  che,  al  @ne  di  garan,re  la  tempes,va  erogazione  delle  somme  dovute  a  ,tolo  di 

an,cipazione e saldo per il @nanziamento delle aEvità forma,ve in capo agli en, regolarmente 

accredita,,  il  competente  dipar,mento  regionale  provvede,  a  richiesta,  a  rilasciare  apposita 

cer,@cazione del credito speAante ai des,natari del medesimo @nanziamento, u,lizzabile ai @ni 

dell'eventuale ricorso, da parte dello stesso des,natario, all'is,tuto della cessione del credito, ai  

sensi e per gli eKeE dell'ar,colo 1260 del codice civile, ovvero della legge 21 febbraio 1991 n. 52 e 

successive  modi@cazioni,  a  favore  di  is,tu,  bancari  o  soggeE  economici  di  cui  al  decreto 

legisla,vo 1 seAembre 1993, n. 385 (T.U.B.) e successive modi@cazioni.

Se  previsto  dall’Amministrazione  il  pagamento  del  saldo  può  avvenire  anche  prima  della 

registrazione del decreto di chiusura da parte della Ragioneria competente, dietro presentazione 

di apposita @deiussione da parte del bene@ciario. 

Di seguito sono individua, gli adempimen, a carico dei Servizi competen, per l’erogazione dei 

pagamen, ai  Bene@ciari  e  gli  strumen, u,lizzabili  a  supporto di  tale aEvità.  In  par,colare,  il  

Capitolo descrive le procedure dis,nguendo fra:

 procedure  di  erogazione  in  regime  concessorio:  nei  casi  di  sovvenzioni  (par.  7.2)  e 

sovvenzioni “dire.e” ossia @nanziamen, a singoli des,natari (par. 7.3);

 procedure di  erogazione in regime contra"uale:  corrispeEvi  per l’acquisizione di  beni  o 

servizi o procedure assimilabili (par. 7.4).

Il  capitolo  richiama,  in@ne,  le  previsioni  in  materia  di  tracciabilità  dei  pagamen,  (par.  7.5) 

precisando che, con speci@co riferimento ai Dussi @nanziari rela,vi alle operazioni co@nanziate dal 

PR  FSE  Sicilia  2021-2027,  è  obbligatorio  l’u,lizzo,  da  parte  dei  des,natari  di  pagamen,  e 
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@nanziamen, pubblici, di con, corren, bancari o postali dedica,, anche non in via esclusiva, alle 

operazioni nel rispeAo della norma,va europea e nazionale.

7.2 Modalità di erogazione dei pagamen� nel caso di sovvenzioni

Nel  caso  degli  avvisi  aven,  a  oggeAo  la  concessione  di  sovvenzioni  (es.  aEvità  forma,va),  

l’aEvazione del circuito @nanziario tra i bene@ciari e il CdR (Servizio Ges,one) avviene aAraverso 

le  modalità  di  seguito  descriAe  (erogazione  in  an,cipazione,  acconto  e  saldo),  salva  diversa 

disposizione contenuta nell’ambito dei singoli avvisi. In generale, ai @ni dell’aEvazione del circuito 

@nanziario  successivo  all’an,cipazione,  è  fa"o  obbligo  al  bene/ciario  di  inserire  sul  Sistema 

Informa�vo:

 nel caso di operazioni @nanziate a rimborso dei cos, ammissibili  eKeEvamente sostenu, 

(cos,  reali),  la  documentazione  contabile  (an,cipazione,  accon, e  saldo)  della  spesa  già 

sostenuta entro la scadenza di monitoraggio periodico;

 nel  caso  di  operazioni  @nanziate  a  cos,  unitari/somme  forfeAarie/@nanziamen,  a  tasso 

forfeAario o combinazione di deAe forme, la documentazione comprovante l’aEvità, output 

o risulta, correla, alla scadenza di monitoraggio periodico.

L’amministrazione si riserva di sospendere l’erogazione dei pagamen, allorquando non vengano 

rispeAate le suddeAe modalità.

 An#cipazione  

L’importo dell’an,cipazione è @ssato nell’Avviso di riferimento, di norma @no ad un massimo del 

50% del @nanziamento pubblico complessivo. 

L’an,cipazione può essere erogata a seguito della presentazione, mediante il Sistema Informa�vo 

–  o  in  caso  di  indisponibilità  del  sistema  mediante  trasmissione  a  mezzo  PEC,  da  parte  del 

bene@ciario/des,natario  (nel  caso  di  sovvenzioni  ai  singoli  des,natari),  della  seguente 

documentazione:

 Richiesta  di  erogazione  dell’an�cipazione,  secondo  il  modello  previsto  in  allegato  al 

Vademecum;

 Dichiarazione di avvio delle aEvità progeAuali/corsuali, in linea con quanto previsto dall’AAo 

di adesione/Convenzione/Disciplinare, ad eccezione delle an,cipazioni garan,te da polizza 

@deiussoria;

 Polizza  @deiussoria  (ove  prevista,  in  funzione  della  ,pologia  di  bene@ciario),  di  importo 

almeno pari a quello dell’an�cipazione richiesta e conforme con quanto previsto all’interno 

del Vademecum;

 Informazioni e da, necessari  all’acquisizione del  DURC e,  ove previsto,  delle informazioni 

an,ma@a ex D.Lgs. n. 159/2011 e ss.mm.ii., inclusi gli estremi del conto corrente dedicato, 
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anche  non  in  via  esclusiva,  sul  quale  accreditare  il  @nanziamento  accordato  e  dal  quale 

eKeAuare i pagamen, rela,vi ai cos, del progeAo indicando le generalità e il codice @scale  

delle persone delegate a operare sul conto;

 Dichiarazione in ordine allo stato dei pignoramen, avanza, in nome proprio o da parte di 

soggeE creditori  nei confron, della Regione Siciliana, ferme restando le veri@che interne 

dell’Amministrazione. 

 Documentazione  ulteriore  richiesta  nell’AAo  di  adesione/Convenzione/Disciplinare  in 

relazione alle caraAeris,che peculiari dell’intervento ammesso a @nanziamento.

Nel caso di richiesta di an,cipazione, i bene@ciari priva, sono tenu, a presentare idonea garanzia 

@deiussoria,  u,lizzando  il  modello  posto  in  allegato  al  Vademecum  a  copertura  almeno 

dell’importo richiesto a �tolo di an�cipazione. Tu"e le somme erogate a �tolo di an�cipazione 

devono essere garan�te da Polizza (in ogni caso, si evidenzia che la Polizza ha eIcacia dalla data 

di rilascio @no ai sei mesi successivi alla presentazione sul SI a cura del bene@ciario della richiesta 

di rendicontazione @nale). 

La  garanzia  @deiussoria11 deve  essere  rilasciata  da  is�tuto  di  credito  o  bancario,  società  di 

assicurazione regolarmente autorizzata o da società @nanziarie iscriAe nell’albo speciale di cui agli  

art.  106  e  107  del  D.  Lgs.  n.  385/1993,  a  favore  del  CdR competente  per  la  res,tuzione nei 

confron,  di  quest’ul,mo  degli  impor,  indebitamente  eroga,  al  bene@ciario  in  relazione  al 

@nanziamento concesso.

È altresì necessario veri@care che la garanzia non sia rilasciata da un soggeAo presente nell’elenco 

delle  imprese  non  autorizzate/abilitate  dell’IVASS,  nonché  nelle  liste  di  anomalia  “soggeE 

segnala,”  per  garanzie  rilasciate  in  assenza  di  abilitazione  e  “soggeE  non  legiEma,”  allo 

svolgimento dell'aEvità bancaria e @nanziaria in Italia tenute dalla Banca d’Italia. 

Per gli ulteriori requisi� di validità ed eIcacia si rimanda a quanto previsto dal Vademecum.

I  CdR  (Servizio  Ges,one)  veri@cano,  preliminarmente  all’autorizzazione  del  pagamento  delle 

somme  a  ,tolo  di  an,cipazione,  la  conformità  della  Polizza  @deiussoria  al  format  allegato 

all’Avviso ed i poteri di @rma, nonché richiedono l’asseverazione alla compagnia che ha emesso la 

Polizza.

L’Amministrazione deve, inoltre, procedere alla veri@ca della seguente documentazione necessaria 

all’erogazione dell’an,cipazione:

 documento unico di regolarità contribu,va (DURC);

 visura Deggendorf (nel caso di Aiu, di stato);

 informa,va an,ma@a, se previsto;

 cer,@cato camerale, se previsto.

11 Non sono ammesse forme di garanzia diKeren, dalla @deiussione. Qualora il bene@ciario abbia natura di ente pubblico non economico, in luogo  

della garanzia @deiussoria è rilasciata delegazione irrevocabile di pagamento a favore del CdR competente sul tesoriere del predeAo ente, alle  

stesse condizioni previste per la garanzia @deiussoria.
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Nel caso di @nanziamento mediante somme forfeAarie, salvo diversamente disposto dagli Avvisi di 

riferimento, non è prevista l’erogazione di somme a ,tolo di an,cipazione.

Entro trenta giorni dalla trasmissione della richiesta di an,cipazione da parte del bene@ciario, il 

CdR  (Servizio  Ges,one)  procede  all’esame  documentale  (veri@che  tecniche  e  amministra,ve), 

controllando la  completezza e la  conformità della  documentazione,  in  par,colare la  regolarità 

della Polizza @deiussoria,  della faAura predisposta secondo le disposizioni di legge o documento 

contabile equivalente emesso dal bene@ciario  (ove previsto), e l’avvenuta soddisfazione di tuAe le 

condizioni per la richiesta dell’an,cipazione secondo quanto previsto dall’Avviso di riferimento 

(cfr. Allegato 13 - SOVVENZIONI: Check-list di controllo richiesta an#cipazione).

In caso di esito posi,vo del controllo, il CdR (Servizio Ges,one) procede alla predisposizione del 

provvedimento  di  liquidazione  e  all’autorizzazione  del  pagamento,  nel  quale  si  dà  conto  dei 

seguen,  elemen,:  l’istruAoria  compiuta,  gli  estremi  della  documentazione  prevista  dalla 

norma,va di riferimento, la regolarità soAo il pro@lo amministra,vo-contabile, l’impegno di spesa 

di riferimento. A seguito dell’emissione del mandato di pagamento, nel rispeAo di quanto previsto 

dall’art.  74  leA.  b)  del  Reg.  (UE)  n.  2021/1060,  la  Ragioneria  del  Dipar,mento  competente, 

eKeAuate le veri@che di regolarità contabile di competenza, procede alla trasmissione dello stesso 

alla Tesoreria Regionale, che provvede all’accredito sul conto corrente dedicato, anche non in via 

esclusiva, del Bene@ciario.

In caso di carenza o irregolarità di uno o più documen, sopra elenca,, il CdR (Servizio Ges,one)  

procederà a richiedere le opportune integrazioni al Bene@ciario.

Una  volta  eKeAuato  il  pagamento  dell’an,cipazione,  il  CdR  (Servizio  Ges,one)  procede  alla 

registrazione del pagamento sul SI.

L’an,cipazione, faAa eccezione per quanto previsto all’art. 91 comma 5 leA. c) del Reg. (UE) n.  

2021/1060 per gli aiu, di Stato, non rappresenta spesa cer,@cabile alla CE, ma rappresenta la  

disponibilità  @nanziaria  iniziale  che  consente  al  Bene@ciario  di  dare  concreta  aAuazione 

all’operazione.

 Accon#   

L’importo  degli  accon�,  concedibili  @no  a  un  massimo  del  80%  del  @nanziamento  pubblico 

complessivo,  compresa  l’an,cipazione,  salvo  diversa  disposizione  contenuta  nell’Avviso,  può 

essere  corrisposto  al  bene@ciario/des,natario  (nel  caso  di  sovvenzioni  ai  singoli  des,natari), 

previa veri/ca e validazione degli avanzamen� /sici da parte del Servizio Ges�one,  a seguito 

della presentazione della seguente documentazione:

 Richiesta  di  acconto,  contenente  una  dichiarazione  a  @rma  del  Rappresentante  Legale, 

soAoscriAa  nei  modi  di  legge,  secondo  il  modello  previsto  in  allegato  al  Vademecum, 

presentata  mediante  il  Sistema  Informa�vo –  o  in  caso  di  indisponibilità  del  sistema 

mediante trasmissione a mezzo pec - da cui risul,: 
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- per le operazioni /nanziate a cos� reali e a tasso forfe"ario (se previsto)  che, allo 

svolgimento  del  40%  delle  aEvità,  il  bene@ciario  abbia  eKeEvamente  speso  e 

debitamente quietanzato almeno il 30% dell’importo totale del progeAo @nanziato a 

cos, reali, prevalidato dal Servizio Ges,one competente;

- per le operazioni /nanziate sulla base di unità di costo standard  (di seguito, “UCS”) e 

unità di costo standard – borse di studio, il raggiungimento del 40% dei paramen, 

quan,ta,vi  (ad  esempio,  ore/corso  o  ore/allievo)  previs,  dal  progeAo  approvato, 

ovvero secondo le  indicazioni  de@nite  nell’avviso,  prevalidato dal  Servizio  Ges,one 

competente;

- per  le  operazioni  /nanziate  a  singoli  des�natari,  secondo  la  periodicità  prevista 

dall’avviso;

- per le operazioni /nanziate interamente a somme forfe"arie, secondo le indicazioni 

de@nite dall’Avviso che determinerà le modalità di riconoscimento della sovvenzione e 

a  dimostrazione  della  realizzazione  delle  unità  standard  a  copertura  del  40%  del 

@nanziamento.

 Polizza @deiussoria (ove prevista) pari all’importo dell’acconto;

 Informazioni e da, necessari  all’acquisizione del  DURC e,  ove previsto,  delle informazioni 

an,ma@a ex D.Lgs. n. 159/2011 e ss.mm.ii., inclusi gli estremi del conto corrente dedicato, 

anche  non  in  via  esclusiva,  sul  quale  accreditare  il  @nanziamento  accordato  e  dal  quale 

eKeAuare i pagamen, rela,vi ai cos, del progeAo indicando le generalità e il codice @scale  

delle persone delegate a operare sul conto;

 Dichiarazione in ordine allo stato dei pignoramen, avanza, in nome proprio o da parte di 

soggeE creditori nei confron, del Dipar,mento Regionale;

 Documentazione  ulteriore  richiesta  nell’AAo  di  adesione/Convenzione/Disciplinare  in 

relazione alle caraAeris,che peculiari dell’intervento ammesso a @nanziamento.

L’Amministrazione deve, inoltre, procedere alla veri@ca della seguente documentazione necessaria 

all’erogazione dell’acconto:

 Documento Unico di Regolarità Contribu,va (DURC);

 Informa,va an,ma@a (ove previsto);

 Visura Deggendorf (nel caso di Aiu, di Stato);

 Cer,@cato camerale (ove previsto).

Ai  @ni  dell’erogazione  del  pagamento  rela,vo  agli  accon,  successivi  all’an,cipazione,  il  CdR 

(Servizio  Ges,one),  aAraverso  la  compilazione  dell’apposita  Check-list  (cfr.  Allegato  14  - 

SOVVENZIONI: Check-list controllo richiesta accon#) procede alla:
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 Esecuzione delle veri@che tecniche e amministra,ve di propria competenza, con riferimento 

alla  completezza  e  conformità  della  documentazione acquisita  in  par,colare  la  regolarità 

della Polizza @deiussoria (ove prevista), della faAura predisposta secondo le disposizioni di 

legge o documento contabile equivalente emesso dal bene@ciario (ove previsto), e l’avvenuta 

soddisfazione di  tuAe le  condizioni  per  la  richiesta  dell’acconto secondo quanto previsto 

dall’Avviso di riferimento;

 Predisposizione del provvedimento di liquidazione e all’autorizzazione del pagamento, nel 

quale  si  dà  conto  dei  seguen,  elemen,:  l’istruAoria  compiuta,  gli  estremi  della 

documentazione  prevista  dalla  norma,va  di  riferimento,  la  regolarità  soAo  il  pro@lo 

amministra,vo-contabile e l’impegno di spesa di riferimento;

 Predisposizione ed emissione del mandato di pagamento e inserimento sul SIC.

A seguito dell’emissione del mandato di pagamento, nel rispeAo di quanto previsto dall’art. 74.1 

leA. b) del Regolamento (UE) n. 2021/1060, la Ragioneria del Dipar,mento competente, eKeAuate 

le  veri@che  di  regolarità  contabile  di  competenza,  procede  alla  trasmissione  dello  stesso  alla 

Tesoreria Regionale, che provvede all’accredito sul conto corrente del Bene@ciario.

L’ammontare dell’acconto viene ridoAo nel caso in cui, in seguito ai controlli, l’Amministrazione 

abbia  proceduto  alla  rideterminazione  del  @nanziamento  concesso,  secondo  le  indicazioni 

contenute nell’Avviso.

Il  bene@ciario  può  decidere  di  non  richiedere  l’an,cipazione  e/o  gli  accon,  e  di  procedere 

direAamente alla richiesta di pagamento del saldo, senza presentazione della @deiussione.

Ai /ni dello svincolo della Polizza Fideiussoria s�pulata dal bene/ciario per l’an�cipazione , in 

seguito ai controlli di I livello, l’UMC/Servizio MC comunica al CdR competente (Servizio Ges,one) 

l’eventuale  esito  posi,vo  o  in  caso  contrario  l’aEvità  di  recupero  da  porre  in  essere.  Il  CdR 

competente  (Servizio  Ges,one),  in  caso  di  esito  posi,vo  comunica  tempes,vamente  deAo 

svincolo al Bene@ciario.

 Saldo 1nale  

Il  saldo  @nale  può  essere  erogato  @no  al  raggiungimento  dell’importo  del  costo  pubblico 

ammissibile dell’operazione @nanziata - dedoE l’an,cipazione e gli accon, già eroga, - sulla base 

del rendiconto @nale approvato.

Salvo  quanto  diversamente  disposto  nell’Avviso  di  riferimento  a  seguito  di  valutazione  di 

speci@che esigenze, il saldo può essere erogato al Bene@ciario previa presentazione della:

 Richiesta di erogazione del saldo, soAoscriAa nei modi di legge, secondo il modello previsto 

in allegato al Vademecum;

 DDR @nale;
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 Documentazione  ulteriore  richiesta  dall’Avviso  e/o  dall’AAo  di 

adesione/Convenzione/Disciplinare in relazione alle caraAeris,che dell’intervento ammesso 

a @nanziamento.

La  DDR @nale  va  presentata  mediante  il  Sistema Informa,vo per  ciascuna  operazione  -  salvo 

diversa disposizione prevista negli avvisi o nei disposi,vi aAua,vi o di indisponibilità del sistema 

mediante trasmissione a mezzo PEC – entro novanta giorni dalla conclusione delle aEvità, pena 

l’avvio del procedimento di revoca del contributo. 

Ai  @ni  dell’erogazione del  pagamento rela,vo al  saldo,  il  CdR competente (Servizio  Ges,one), 

aAraverso la compilazione dell’apposita Check-list (cfr. Allegato 27 - SOVVENZIONI: Check-list di 

controllo richiesta saldo), previa veri/ca e validazione degli avanzamen� /sici, procede alla:

 Acquisizione degli esi, del controllo di I livello svol, dall’UMC/Servizio MC competente sulla 

DDR @nale e registra, aAraverso la rela,va Nota di Revisione;

 Determinazione dell’importo da erogare a saldo sulla base della documentazione di controllo 

di I livello dell’UMC/Servizio MC competente;

 Predisposizione del decreto di chiusura dell’operazione contenente l’eventuale disimpegno 

delle risorse (in tale ipotesi, il decreto è soAoposto a registrazione da parte della Ragioneria);

 Predisposizione del provvedimento di liquidazione e all’autorizzazione del pagamento, nel 

quale  si  dà  conto  dei  seguen,  elemen,:  l’istruAoria  compiuta,  gli  estremi  della 

documentazione  prevista  dalla  norma,va  di  riferimento,  la  regolarità  soAo  il  pro@lo 

amministra,vo-contabile,  l’esito  posi,vo  del  controllo  di  I  livello,  l’impegno  di  spesa  di 

riferimento;

 Predisposizione ed emissione del mandato di pagamento e inserimento sul SIC.

Il  CdR  competente  (Servizio  Ges,one),  a  seguito  delle  veri@che  tecniche  e  amministra,ve  di 

propria  competenza  previste  dall’Avviso,  con  riferimento  alla  completezza  e  conformità  della 

documentazione acquisita e della conseguente comunicazione dell’importo dovuto a saldo, per il 

pagamento dello stesso, dovrà preven,vamente acquisire dal bene@ciario (ove previsto) idonea 

faAura predisposta secondo le disposizioni di legge o documento contabile equivalente emesso dal 

bene@ciario coerente con le disposizioni vigen,, pena la non corresponsione dello stesso.

Resta inteso che per poter eKeAuare il pagamento del saldo l’Amministrazione Regionale dovrà 

disporre del DURC posi,vo del bene@ciario in corso di validità.

L’Amministrazione  Regionale  può  prevedere  il  pagamento  del  saldo  anche  prima  della 

registrazione del decreto di chiusura da parte della Ragioneria, dietro presentazione da parte del 

bene@ciario dell’eventuale apposita Polizza @deiussoria a copertura dell’importo da erogare.

A seguito dell’emissione del mandato di pagamento, nel rispeAo di quanto previsto dall’art. 74 

del  Regolamento (UE) n.  2021/1060, la  Ragioneria del  Dipar,mento competente,  eKeAuate le 
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veri@che  di  regolarità  contabile  di  competenza,  procede  alla  trasmissione  dello  stesso  alla 

Tesoreria Regionale, che provvede all’accredito sul conto corrente del Bene@ciario.

Nel caso in cui, in sede di veri@ca della DDR @nale, dovesse risultare ammissibile al @nanziamento 

un  importo  inferiore  a  quanto  già  erogato  con  l’an,cipazione  e  gli  accon,,  il  CdR  (Servizio 

Ges,one)  richiede  al  bene@ciario  la  res,tuzione  della  somma  indebitamente  erogata, 

comminando  un  termine  entro  cui  oAemperare  pari  a  quindici  giorni dal  ricevimento  della 

richiesta  di  rimborso,  faAo  salvo  il  diriAo  dell’Amministrazione  di  rivalersi  per  l’importo  in 

ques,one sulla Polizza @deiussoria vigente, in caso di mancato rimborso entro i deE termini. Tale 

procedura di recupero deve essere avviata prima della trasmissione del decreto di chiusura, sopra 

menzionato, alla Ragioneria (cfr. Capitolo 10). 

Nel caso di  esito posi�vo dei  controlli  di  I  livello sulla DDR a saldo,  a seguito della Nota di 

Revisione,  l’UMC/Servizio  MC  comunica  tempes�vamente  al  Bene/ciario  lo  svincolo  della 

Polizza /deiussoria vigente. In ogni caso, l’eIcacia della suddeAa Polizza decorre dalla data di 

rilascio @no ai  sei mesi successivi alla validazione della richiesta di rendicontazione @nale sul SI 

Sicilia  FSE  a  cura  del  bene@ciario.  La  Polizza  verrà  considerata  tacitamente svincolata  se  nel 

termine di sei mesi dalla validazione a cura del bene@ciario della rendicontazione @nale non siano 

intervenute determinazioni e/o richieste da parte del Servizio competente. Qualora invece, in sede 

di  veri@ca  del  rendiconto,  lo  stesso  risul,  incapiente  ai  @ni  della  liquidazione  di  un  saldo,  la 

@deiussione sarà prorogata di ulteriori sei mesi a decorrere dalla data di scadenza prevista.

In considerazione dell’orientamento ai risulta, che caraAerizza la programmazione 2021-2027 e di 

conseguenza sulla completezza e l’adeguatezza degli  indicatori  di  output e di  risultato vol� a 

misurare il conseguimento degli obie<vi del PR, come meglio deAagliato per gli aspeE connessi 

al  controllo  nel  successivo  Capitolo  8,  è  compito  del  CdR  (Servizio  Ges,one)  veri@care  che  il  

Bene@ciario abbia trasmesso le informazioni e i da, u,li a popolare gli indicatori suddeE, pena la 

possibile sospensione/revoca dei pagamen� a favore del Bene@ciario.

Modalità generali di escussione della Polizza

La “Banca/Società” si impegna ed obbliga ad eKeAuare il rimborso a prima e semplice richiesta  

scriAa “dell'Ente garan,to”, delle somme an,cipate e non correAamente u,lizzate, anche nel caso 

di  mancato rinnovo, comunque, non oltre  quindici  giorni dalla ricezione della richiesta stessa, 

formulata  con  l'indicazione  dell'inadempienza  riscontrata  da  parte  dell'amministrazione,  cui, 

peraltro,  non  potrà  essere  opposta  alcuna  eccezione,  anche  nell'eventualità  di  opposizione 

proposta  dalla  Impresa  o  da  altri  soggeE  comunque  interessa,  ed  anche  nel  caso  che  la 

contraente sia dichiarata nel fraAempo fallita ovvero soAoposta a procedure concorsuali o posta 

in liquidazione, tuAo ciò in espressa deroga a quanto stabilito dall’art. 1945 del cod. civ.
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7.3 Modalità di erogazione dei pagamen� nel caso di sovvenzioni dire"e ai singoli des�natari

Nel caso di  erogazioni  direAe a singoli  des,natari  (per esempio,  voucher forma,vi/voucher di 

conciliazione/borse di studio/indennità per percorsi di poli,ca aEva, ,rocini, etc.) il bene@ciario  

delle  operazioni  è  l’Amministrazione  regionale,  il  pagamento  del  contributo  previsto  avviene, 

secondo quanto speci@cato negli avvisi o disposi,vi aAua,vi di riferimento, previo accertamento 

dell’eKe<va fruizione ed  erogazione dei  percorsi  forma,vi/servizi,  nonché della  veri@ca  della 

correAezza  e  veridicità  della  documentazione  amministra,vo-contabile  presentata  ai  @ni  della 

liquidazione. 

Sono previste le seguen, modalità di erogazione:

 erogazioni di accon", a fronte del rilascio di eventuali garanzie @deiussorie;

 erogazioni intermedie sulla base dell’eKeEvo avanzamento dell’aEvità/fruizione del servizio 

e/o erogazione in un’unica soluzione a "tolo di rimborso ad avvenuta fruizione del servizio.

È prevista la seguente procedura:

 Acconto  

 Il  des,natario  (assegnatario  del  voucher  forma,vo  o  di  conciliazione/borsa  di  studio, 

,rocinio), se previsto per il tramite di un soggeAo terzo deputato (ad esempio il soggeAo 

ospitante),  trasmeAe all’Amministrazione la documentazione a supporto della richiesta di 

acconto,  corredata  dalla  documentazione  prevista  dal  vademecum  e/o  dall’avviso  di 

riferimento;

 Il  Servizio  Ges,one  riceve  la  documentazione  presentata,  la  veri@ca  (cfr.  Allegato  34  - 

VOUCHER:  Check-list  di  controllo  documentale  DDR),  acquisisce  l’eventuale  ulteriore 

documentazione  necessaria  per  il  pagamento  e,  se  completa,  la  registra  sul  sistema 

informa,vo e predispone il mandato di pagamento. In caso di carenza documentale il Servizio 

Ges,one richiede le necessarie integrazioni;

 La  ragioneria  veri@ca  la  regolarità  contabile  e  trasmeAe  il  mandato  di  pagamento  alla 

Tesoreria che provvede all'accredito sul conto corrente del Des,natario ovvero res,tuzione 

Servizio Ges,one per richiesta di integrazioni (ove richiesto la liquidazione dell'acconto può 

avvenire tramite l'Ente abilitato);

 Il Servizio Ges,one procede alla registrazione dei pagamen, sul sistema informa,vo e, nel 

caso  di  aiu,,  li  comunica  all’UMC/Servizio  MC  per  la  necessaria  validazione  ai  @ni  della  

cer,@cazione della spesa.

 Pagamen# intermedi  

 Il  des,natario  (assegnatario  del  voucher  forma,vo  o  di  conciliazione/borsa  di  studio, 

,rocinio), se previsto per il tramite di un soggeAo terzo deputato (ad esempio il soggeAo 

ospitante),  consegna  all’Amministrazione,  nel  rispeAo  delle  scadenze  previste,  la 
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documentazione a supporto dell’aEvità realizzata, corredata dalla documentazione prevista 

dal Vademecum e/o dall’avviso di riferimento;

 Il  Servizio  Ges,one,  in  qualità  di  bene@ciario  dell’intervento,  riceve  la  documentazione 

presentata, la veri@ca (cfr. Allegato 34 - VOUCHER: Check-list di controllo documentale DDR) 

e, se non eKeAuato precedentemente dal des,natario, carica sul sistema informa,vo la DDR 

(Intermedia o @nale);

 Il Servizio Ges,one veri@ca e valida la richiesta di pagamento, acquisisce l’eventuale ulteriore 

documentazione  necessaria  per  il  pagamento  e,  se  completa,  predispone  il  mandato  di 

pagamento.  In  caso  di  carenza  documentale  il  Servizio  Ges,one  richiede  le  necessarie 

integrazioni;

 La  Ragioneria  veri@ca  la  regolarità  contabile  e  trasmeAe  il  mandato  di  pagamento  alla 

Tesoreria che provvede all'accredito sul conto corrente del Des,natario ovvero res,tuzione 

Servizio Ges,one per richiesta di integrazioni (ove richiesto la liquidazione dell'acconto può 

avvenire tramite l'Ente abilitato);

 Il  Servizio Ges,one procede alla  registrazione dei  pagamen, sul  sistema informa,vo e lo 

comunica  all’UMC/Servizio  MC  per  i  controlli  di  I  livello  @nalizza,  all’aAestazione  e 

cer,@cazione della spesa.

 Saldo 1nale  

 Il Servizio Ges,one, in qualità di bene@ciario dell’intervento, carica sul sistema informa,vo la 

DDR @nale e la trasmeAe all’UMC/Servizio MC per la rendicontazione, validazione e chiusura 

contabile dell’operazione (cfr. Allegato 35 - VOUCHER: Nota di Revisione);

Al  @ne di  riconoscimento delle aEvità realizzate e/o dei  cos, sostenu,, a seconda di  quando 

previsto dall’avviso di riferimento, il des,natario/soggeAo delegato presenta la documentazione 

richiesta dall’avviso e dal Vademecum.

Tabella 3 - Documentazione a supporto delle richieste di erogazione di sovvenzioni dire*e

Documentazione a supporto delle richieste di erogazione di sovvenzioni dire"e

A ,tolo esempli@ca,vo e non esaus,vo, si riportano di seguito i documen, che devono essere 

consegna, nel caso di:

 Tirocinio  

 relazione aEvità svolta con i risulta, consegui,,

 ,mesheet/registro  presenze  ovvero  dichiarazione  del  soggeAo  ospitante  che  aAes, 

l’eKeEvo svolgimento.
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 Voucher di conciliazione  

 per  l’impresa  privata:  una  faAura  riportante  i  tempi  e  le  modalità  del/i  servizio/i 

erogato/i, nella quale sia indicato l’importo corrisposto per la prestazione, gli oneri @scali 

compresi ove previs, dalla legge;

 per un servizio pubblico: la ricevuta del bolleEno che comprova l’avvenuto pagamento 

della mensilità;

 una persona @sica (es. collaboratrice familiare con “mansioni di assistenza”): regolare 

contraAo di assunzione con l’indicazione delle mansioni di competenza, la busta paga ed 

il bolleEno dei versamen, contribu,vi.

 Indennità di partecipazione a percorsi di poli�ca a<va del lavoro  

 convenzione con l’eventuale struAura/impresa ospitante;

 autocer,@cazione, secondo quanto previsto dalla norma,va vigente, che le risorse sono 

state  u,lizzate  (e/o  la  spesa  eKeAuata),  secondo  i  termini  previs,  dall’AAo  di 

adesione/Convenzione/Disciplinare soAoscriAa e quietanza di pagamento;

 relazione sullo stato di avanzamento generale del progeAo, a ,tolo esempli@ca,vo, così  

ar,colata:

a) descrizione delle aEvità svolte e rela,vi tempi dedica, alle singole aEvità;

b) descrizione degli output prodoE (caraAeris,che speci@che di ogni singolo output);

c) descrizione delle cri,cità riscontrate.

Nel  caso  delle  sovvenzioni  direAe,  in@ne,  l’Amministrazione  regionale  può  procedere 

all’individuazione di un soggeAo terzo che opera come pagatore nei confron, dei des,natari delle 

operazioni (per esempio, l’INPS in relazione al pagamento delle indennità di ,rocinio). 

7.4 Corrispe<vi a fronte dell’acquisizione di beni e servizi

In  caso di  acquisto  di  beni  e  servizi i  disposi,vi  di  aAuazione (in  par,colare  i  Bandi  di  gara) 

predispos, dai CdR competen, e i contraE stabiliscono, ai sensi del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., 

le modalità per il trasferimento delle risorse @nanziarie ai soggeE aggiudicatari/fornitori.

Il  @nanziamento concesso per  la  realizzazione delle  operazioni  di  natura contraAuale prevede 

l’erogazione  di  un  acconto,  in  seguito  alla  @rma  del  contraAo  e/o  esecuzione  an,cipata  del 

servizio, previa presentazione di:

 formale  richiesta  di  acconto,  con  l’indicazione  tra  l’altro  del  CIP  rilevante  ai  @ni  del  

monitoraggio  sul  Sistema  informa,vo,  del  CUP  e  del  CIG,  del  ,tolo  del  progeAo,  della 

Priorità/obieEvo speci@co/azione di @nanziamento, nonché dei riferimen, di repertoriazione 

del contraAo soAoscriAo;
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 estremi  del  conto  corrente  dedicato,  anche non in  via  esclusiva,  sul  quale  far  transitare 

l’accredito dei pagamen, eroga, dall’Amministrazione e di quelli sostenu, rela,vi ai cos, del  

progeAo;

 comunicazione dell’avvio delle aEvità e trasmissione del Piano di Lavoro/ProgeAo esecu,vo 

corredato di cronoprogramma, ove previsto nel bando di gara e/o nel contraAo soAoscriAo;

 regolare  faAura  eleAronica  emessa  secondo  le  disposizioni  di  legge  o  documento 

equipollente;

 idonea garanzia @deiussoria, nei casi dovu,;

 documentazione richiesta dalle disposizioni norma,ve vigen, in materia di contraE pubblici 

e quella prevista dal contraAo soAoscriAo dalle par,.

In coerenza con quanto previsto nella sezione introduEva del presente Capitolo, la procedura per 

il traAamento delle Domande di Rimborso si applica a tuAe le fasi del ciclo di vita di un’operazione, 

dunque, anche al primo acconto. L’erogazione dell’acconto è condizionata all’esito delle veri@che 

di ges,one, eseguite dal CdR competente le quali, in questa fase, si concentrano principalmente 

sugli  aspeE  tecnico-amministra,vi  lega,  alla  selezione  ed  ammissione  a  @nanziamento 

dell’operazione.

Completate le veri@che di competenza, il Servizio Ges,one provvede alla:

 predisposizione dell’aAo di liquidazione e autorizzazione del pagamento corredato da tuE gli 

elemen,  necessari  ai  @ni  del  rela,vo  pagamento,  dando  aAo  dell’istruAoria  compiuta, 

riportando  gli  estremi  della  documentazione  prevista  dalla  norma,va  di  riferimento, 

aAestando la regolarità soAo il pro@lo amministra,vo-contabile e dando evidenza dell'esito 

posi,vo del controllo di I livello, nonché citando il rela,vo impegno di spesa;

 predisposizione ed emissione del mandato di pagamento e inserimento sul SIC;

 ricevuta la quietanza del pagamento da parte della Ragioneria centrale aAestante l’avvenuto 

pagamento,  aEvità  di  caricamento  dei  da,  di  monitoraggio  @nanziario  sul  Sistema 

Informa,vo.

L’ulteriore  corrispeEvo  a  fronte  dei  beni/servizi  acquisi,  (di  norma,  @no  al  80%)  può  essere 

erogato in rate trimestrali/semestrali e/o secondo la cadenza prevista dal contra"o so"oscri"o 

dalle par�, ciascuna previa presentazione della documentazione prevista. In par,colare, i soggeE 

che rendicontano aEvità di servizi (disciplina, dal D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.) dovranno:

 cer,@care al CdR competente le spese eKeAuate secondo le modalità e i termini previs, dal 

contraAo soAoscriAo;

 presentare regolare faAura emessa secondo le disposizioni di legge, con allega,:

- Cronoprogramma delle aEvità programmate e svolte;
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- Relazione sullo stato di avanzamento generale del progeAo così ar,colata:

o descrizione delle aEvità svolte e rela,vi tempi dedica, alle singole aEvità, con 

l’indicazione delle risorse umane u,lizzate;

o descrizione  degli  output  prodoE  (caraAeris,che  speci@che  di  ogni  singolo 

output);

o ,mesheet  dei  professionis,  coinvol,,  ove  previsto  negli  aE  di  gara  e  nel 

contraAo;

o descrizione delle cri,cità eventualmente riscontrate,

o presentare  l’ulteriore  documentazione  richiesta  dalle  disposizioni  norma,ve 

vigen,  in  materia  di  contraE  pubblici  e  da  quella  prevista  dal  contraAo 

soAoscriAo dalle par,.

Acquisito l’esito del controllo di I livello, a seguito dell’aAestazione di regolare esecuzione da parte 

del  soggeAo  competente,  il  Servizio  Ges,one  provvede  all’erogazione  delle  tranche  di 

@nanziamento  @no  a  concorrenza  del  80%  secondo  le  modalità  indicate  rela,vamente 

all’erogazione dell’acconto (cfr. Allegato 38 - ACQUISTO BENI E SERVIZI: Check-list di controllo per il 

pagamento dei SAL).

L’erogazione del  saldo,  pari  al  20% (o altra  percentuale  in  base alle  disposizioni  contraAuali), 

avviene, di norma, entro 80 giorni dalla data di comunicazione della chiusura del progeAo, previa 

consegna della  documentazione amministra,vo-contabile  e in  par,colare previa presentazione 

della seguente documentazione:

 formale richiesta del saldo;

 relazione conclusiva delle aEvità realizzate contenente la descrizione dei servizi  svol, e i 

rela,vi tempi dedica, alle singole aEvità, con l’indicazione delle risorse umane u,lizzate e la 

descrizione degli output prodoE (caraAeris,che speci@che di ogni singolo output), nonché la 

descrizione dei  risulta, raggiun, e degli  obieEvi realizza, in linea con il  Piano di  Lavoro 

presentato;

 regolare faAura emessa secondo le disposizioni di legge o documento equipollente;

 #mesheet dei  professionis,  coinvol,,  ove  previsto  negli  aE  di  gara  e  nel  contraAo, 

accompagnato dal  riepilogo complessivo delle giornate lavora,ve espletate in linea con il 

Piano di Lavoro presentato;

 documentazione richiesta dalle disposizioni norma,ve vigen, in materia di contraE pubblici 

e da quella prevista dal contraAo soAoscriAo dalle par,.

Il  provvedimento  di  liquidazione  del  saldo  è  subordinato  all’esito  posi,vo  della  veri/ca  di 

conformità,  volto  a  determinare  un  giudizio  di  adeguatezza  o  meno  dei  prodoE/servizi  

consegna,/esegui,  rispeAo  alle  previsioni  del  contraAo,  di  conformità  alla  procedura  e  di 
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regolarità dei  pagamen, eKeAua, dalla Regione,  in qualità di  bene@ciario.  Il  CdR competente 

(Servizio  Ges,one)  registra  gli  esi,  delle  veri@che  propedeu,che  all’erogazione  delle  risorse 

nell’apposita Check-list (cfr. Allegato 38 - ACQUISTO BENI E SERVIZI: Check-list di controllo per il 

pagamento dei SAL).

Acquisito l’esito del  controllo di  I  livello,  il  Servizio Ges,one provvede all’erogazione del  saldo 

secondo le modalità già de@nite.

In@ne, in relazione alle diverse erogazioni rela,vamente alla fase propedeu,ca al pagamento, il 

responsabile del procedimento deve compilare apposito cer,@cato di pagamento (cfr. Allegato 41 

- ACQUISTO BENI E SERVIZI: Cer#1cato di pagamento).

Per  poter  procedere  al  pagamento  del  saldo  il  CdR  competente  (Servizio  Ges,one)  deve 

predisporre il  decreto di  chiusura dell’operazione e oAenere il  visto da parte della Ragioneria 

competente. 

Successivamente all’apposizione del suddeAo visto, il CdR competente (Servizio Ges,one) procede 

alla  predisposizione del  provvedimento di  liquidazione e all’autorizzazione del  pagamento,  nel  

quale si dà conto dei seguen, elemen,: l’istruAoria compiuta, gli estremi della documentazione 

prevista  dalla  norma,va  di  riferimento,  la  regolarità  soAo  il  pro@lo  amministra,vo-contabile,  

l’esito posi,vo del controllo di I livello, l’impegno di spesa di riferimento. Successivamente il CdR 

competente  (Servizio  Ges,one)  procede  alla  predisposizione  ed  emissione  del  mandato  di 

pagamento e al suo inserimento sul SIC.

L’Amministrazione  regionale  può  prevedere  il  pagamento  del  saldo  anche  prima  della 

registrazione del decreto di chiusura da parte della Ragioneria competente, dietro presentazione 

da parte del bene@ciario di eventuale apposita Polizza @deiussoria a copertura dell’importo da 

erogare.

7.5 Previsioni in materia di tracciabilità dei pagamen�

L’art. 74 comma 1, leA. a) soAo paragrafo i) del Reg. (UE) n. 2021/1060 prevede l’obbligo, per i 

bene@ciari  e  gli  organismi  coinvol,  nell’aAuazione  delle  operazioni,  di  tenere  una  contabilità 

separata o di u,lizzare codici contabili appropria, per tuAe le transazioni rela,ve all’operazione. 

Altri obblighi sono quelli  previs, dalla legge n. 136/2010, nella versione aAualmente vigente a 

seguito  delle  modi@che introdoAe con la  legge  n.  217  del  17  dicembre  201012.  Con  speci@co 

riferimento ai Dussi @nanziari rela,vi alle operazioni co@nanziate dal PR FSE+ Sicilia 2021-2027, è 

obbligatorio l’u�lizzo, da parte dei des�natari di pagamen� e /nanziamen� pubblici, di con� 

corren� bancari o postali dedica�, anche non in via esclusiva o anche aper, appositamente per la 

ges,one  FSE+,  alle  commesse  pubbliche  nel  rispeAo  della  norma,va  europea  e  nazionale.  Il 

sistema  di  contabilità  separata  va  applicato,  nell’ambito  delle  operazioni  @nanziate  dal 

Programma, sia per le operazioni di natura concessoria che per quelle di natura contraAuale, con 

l’obbligo, per il bene@ciario/soggeAo aggiudicatario, dell’accensione di un apposito conto corrente 

dedicato, sul quale accreditare il @nanziamento accordato, dal quale eKeAuare i pagamen, rela,vi  

12 In par,colare, si veda l’art. 3 della citata L. 136/2010, in materia di tracciabilità dei Dussi @nanziari. Al @ne di facilitare la riconciliazione dei cos,  

sulle operazioni, il bene@ciario oltre al codice CUP dovrà riportare sui documen, di spesa anche il codice CIP di riferimento. Si rinvia alla norma,va  
nazionale vigente per gli aspeE connessi alla puntuale applicazione delle disposizioni in materia di tracciabilità dei pagamen,.
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ai cos, del progeAo, anche se rientran, tra le spese generali, ovvero des,na, alla provvista di  

immobilizzazioni  tecniche (ex art.  3 co.  2,  L.  n.  136/2010).  Gli  en, pubblici  devono indicare il  

capitolo di bilancio da indicare nella causale del pagamento. 

I Bene@ciari devono disporre la contabilità per le singole operazioni @nanziate o, quando più azioni  

abbiano  cos,  comuni,  possono  ricorrere  a  contabilizzazione  uni@cata  purché  sia  chiaramente 

dimostrata la chiave di ripar,zione dei cos, stessi per ogni azione e per ciascun progeAo, allo 

scopo di  rendere trasparente la  ges,one economica di  ogni  aEvità progeAuale ed agevole la 

funzione, speAante all’Amministrazione regionale, di vigilanza amministra,vo- contabile.

In sede di rendicontazione, le spese che non soddisfano il principio della tracciabilità /nanziaria, 

ossia quelle non transitate sul conto corrente dedicato (anche in via non esclusiva), saranno 

dichiarate non ammissibili.

I pagamen, in contan, non sono previs,.

La  ges,one  @nanziaria  degli  interven, che  adoAano la  modalità  di  rendicontazione  mediante 

l’u,lizzo  delle  opzioni  di  costo  sempli@cate  deve  comunque  garan,re  i  principi  di  eIcacia, 

eIcienza ed economicità delle operazioni, così come previsto dall’art. 36 del Regolamento (UE, 

EURATOM) n. 2018/1046, nonché osservare appieno le norme europee e nazionali applicabili.
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8 PROCEDURA PER LA VERIFICA DELLE OPERAZIONI

In relazione alle veri@che di ges,one sulle operazioni co@nanziate, l’art. 74 Reg (UE) n. 2021/1060 

stabilisce che l’AdG ha la responsabilità di:

a) eseguire le veri@che di ges,one per accertarsi che i prodoE e i servizi co@nanzia, siano sta, 

forni,, che l’operazione sia conforme al diriAo applicabile, al programma e alle condizioni per 

il sostegno dell’operazione, e veri@ca:

i. per i cos, da rimborsare a norma dell’art. 53, paragrafo 1, leAera a), che l’importo 

delle spese dichiarate dai bene@ciari in relazione a tali cos, sia stato erogato e che i 

bene@ciari tengano una contabilità separata o u,lizzino codici contabili appropria, 

per tuAe le transazioni rela,ve all’operazione;

ii. per i cos, da rimborsare a norma dell’art. 53, paragrafo 1, leAere b), c) e d), che siano 

state rispeAate le condizioni per il rimborso della spesa al bene@ciario.

b) garan,sce,  subordinatamente  alla  disponibilità  di  @nanziamento,  che  ciascun bene@ciario 

riceva l’importo dovuto integralmente ed entro 80 giorni dalla data della presentazione della 

DDR da parte del bene@ciario; il termine può essere interroAo se le informazioni presentate 

dal bene@ciario non consentono all’AdG di stabilire se l’importo è dovuto;

c) pone in aAo misure e procedure an,frode eIcaci e proporzionate, tenendo conto dei rischi 

individua,;

d) previene, individua e reE@ca le irregolarità;

e) conferma che le spese registrate nei con, sono legiEme e regolari;

f) redige la dichiarazione di ges,one in conformità del modello riportato nell’Allegato XVIII.

Le procedure aAraverso le quali l’AdG (o gli Organismi Intermedi, laddove individua,) assolve gli  

adempimen, di cui alle preceden, leA. c), d) e) f) sono rispeEvamente descriAe nei cap. 9, 12. Il 

presente capitolo si concentra sulla procedura inerente al controllo di I livello, di cui alle leA. a) 

e  b),  che  comprende  le  veri@che  amministra,ve  rispeAo  a  ciascuna  DDR  presentata  dai 

bene@ciari  e  le  veri@che in  loco sulle  operazioni,  fornendo,  dapprima,  una panoramica sugli 

aAori e gli strumen, coinvol, nel processo di veri@ca (par. 8.2), quindi, descrivendo: il controllo 

sulle procedure seleEve (par. 8.3); il controllo documentale in i,nere e sui rendicon, @nali (par. 

8.4); il controllo in loco (par. 8.9); i controlli di sistema (par. 8.9.10).

U"lizzo di Arachne

La Commissione Europea (Direzione generale per l’Occupazione, gli aKari sociali e l’inclusione – DG 

EMPL e dalla Direzione generale della Poli,ca regionale e urbana – DG REGIO) in collaborazione 

con  alcuni  Sta,  membri  ha  sviluppato  uno  strumento  informa,co  integrato  denominato 

“ARACHNE” al @ne di supportare, prioritariamente, le aEvità di veri@ca delle Autorità di Ges,one 

dei Fondi struAurali 2014-2020 nell’individuazione delle inizia,ve potenzialmente esposte a rischi 
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di  frode,  conDiE  di  interesse  e  irregolarità,  contribuendo  a  soddisfare  quanto  disposto 

dall’art.125, paragrafo 4, leA. c) del Reg.(UE) n. 2013/1303. A tal @ne, la Commissione Europea ha 

de@nito un documento denominato “Carta per l’introduzione e l’applicazione dello strumento di 

valutazione  del  rischio  di  ARACHNE nelle  veri1che  di  ges#one –  versione  1.5”  nel  quale  sono 

enuncia, principi comuni cui le Autorità di Ges,one devono aAenersi per garan,re un adeguato 

u,lizzo dello strumento.13

Tale sistema non intende valutare il comportamento speci@co dei bene@ciari dei fondi e, non ha 

pertanto,  la  funzione  di  escludere  automa,camente  qualunque  bene@ciario  dai  fondi,  ma 

individua dei segnali di rischio che possono u,lmente rappresentare un riferimento per orientare 

le aEvità di  veri@ca sui progeE e bene@ciari,  dando priorità a quelli  che presentano maggiori 

rischi14.

8.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Definizione degli 
strumenti per i 
controlli

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Definizione della 
metodologia, degli 
strumenti e delle modalità 
per la realizzazione dei 
controlli di I livello

Ricezione e verifica 
della DDR ai fini 
dell’avanzamento e 
dell’erogazione di 
eventuali acconti

CdR competente Servizi gestione
Verifica della DDR sulla 
base della documentazione 
presentata dal beneficiario 

Predisposizione del 
piano dei controlli in 
loco

CdR competente
Servizi di 
rendicontazione, 
monitoraggio e controllo

Predisposizione del piano 
dei controlli ed estrazione 
del campione delle DDR 
intermedie da controllare

Controllo in loco 
amministrativo CdR competente

Servizi di 
rendicontazione, 
monitoraggio e controllo

Realizzazione dei controlli 
in loco presso il 
beneficiario, trasmissione 
degli esiti e gestione del 
contraddittorio/follow up

Controllo in loco 
ispettivi CdR competente

Servizi di 
rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
- UO e Controllore 
esterno

Realizzazione dei controlli 
ispettivi in loco sulle 
operazioni campionate

13 “Documen, di riferimento” sul sito RGS www.rgs.mef.gov.it nella sezione AEvità Is,tuzionali/Monitoraggio/Rappor, @nanziari UE.

14 Lo strumento di valutazione del rischio ARACHNE e iden,@ca oltre 100 indicatori di rischio, raggruppa, in 7 categorie come appal,, ges,one di 
contraE, ammissibilità, performance, concentrazione, allarme frode, reputazione ed altri. Il Ministero dell’Economia e delle Finanze – RGS – IGRUE,  
aAraverso  il  Sistema  Nazionale  di  Monitoraggio,  garan,sce  l’implementazione  del  sistema  comunitario  an,frode  ARACHNE  rela,vamente  ai 
Programmi FESR e FSE 2014-2020. Al @ne di supportare le Amministrazioni nell’u,lizzo di tale sistema, è stata condivisa l’is,tuzione di un apposito  
gruppo tecnico presieduto dal MEF-RGS-IGRUE e composto da rappresentan, di alcune Autorità di Ges,one e Autorità di Audit dei Programmi  
Opera,vi FESR e FSE 2014-2020, nonché da rappresentan, dell’Agenzia per la Coesione Territoriale e dell’Agenzia Nazionale per le Poli,che AEve  
del Lavoro. Il Gruppo, ha de@nito le Linee guida per la ges#one e la correzione delle irregolarità (ul,mo aggiornamento di Aprile 2022) des,nate alle 
Autorità di Ges,one, alle Autorità di Cer,@cazione, agli Organismi Intermedi e Autorità di Audit e forniscono indicazioni comuni a livello nazionale  
circa le modalità di u,lizzo del sistema ARACHNE al @ne di concorrere al rispeAo della norma,va in materia an,frode.
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Validazione della spesa 
ai fini dell’attestazione CdR competente

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Verifica della DDR e 
validazione della spesa 
ammissibile

Controlli di qualità CdR competente
Servizi di 
rendicontazione, 
monitoraggio e controllo

Controlli di qualità sulle 
operazioni verificate dal 
controllore esterno

Controlli di sistema

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Controlli di sistema sui CdR 
per verificare la correttezza 
delle procedure utilizzate

8.2 Gli a"ori e gli strumen� coinvol� nell’a<vità di veri/ca

8.2.1 Il  Servizio 5 -  Rendicontazione Monitoraggio e Controllo di I  Livello (SRMC) per FSE e 
poli�che regionali unitarie

I  controlli  previs,  dall’art  74  del  Reg.  (EU)  n.  2021/1060,  sono  coordina,  dal  Servizio  5- 

Rendicontazione, Monitoraggio e Controllo di I livello per FSE e poli,che regionali unitarie is,tuito 

all’interno dell’AdG. Il servizio è responsabile delle seguen� a<vità: 

a) de@nisce e implementa la metodologia e gli strumen, per i controlli di I livello;

b) de@nisce la metodologia per il campionamento dei controlli in loco;

c) coordina  e  supervisiona  i  controlli  di  I  livello  svol,  da  parte  dei  CdR,  degli  OO.II.  e  del 

controllore esterno incaricato;

d) eKeAua la veri@ca di qualità dei controlli di I livello svol, dai CdR, dagli OO.II. (se individua,)  

e dal controllore esterno incaricato;

e) eKeAua la veri@ca di conformità degli OO.II. (se individua,);

f) cura  il  raccordo  con  le  Is,tuzioni  competen,  per  i  controlli  e  il  coordinamento  per  la 

comunicazione  all’OLAF  prevista  all’art.  69  del  Reg.  (UE)  n.  2021/1060  al  @ne  della 

trasmissione alla Presidenza del Consiglio dei Ministri;

g) realizza le veri@che anche nei casi in cui l’AdG è bene@ciaria delle operazioni così da garan,re 

il rispeAo del principio di separazione delle funzioni di cui all’art.74 paragrafo 3;

h) prepara la Dichiarazione di ges�one ai sensi dell’art.74 paragrafo 1 leA. F).

8.2.2 UMC/ Servizio MC dei CDR competen�

I  Servizi,  is,tui, presso i  CdR competen,,  responsabili  della rendicontazione, monitoraggio e 

controllo di I livello dei progeE @nanzia, dal FSE+ svolgono le seguen, aEvità:

a) sovrintendere ai controlli di I livello svol, dal controllore esterno, qualora incaricato;
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b) veri@care la correAa applicazione della norma,va e la correAa esecuzione delle procedure di 

aAuazione;

c) predisporre l’AAestazione di Spesa;

d) eKeAuare  le  veri@che  in  loco  delle  operazioni,  avvalendosi  se  del  caso  delle  UO  o  del 

controllore esterno incaricato, sulla base di un programma di controlli  elaborato tenendo 

conto dell’analisi dei rischi rivista annualmente;

e) predisporre e mantenere, previo parere favorevole del SRMC, un’adeguata Pista di Controllo 

(PdC) rela,va a ciascuna delle operazioni di competenza;

f) raccogliere e validare i da, di monitoraggio dei bene@ciari;

g) aEvare il controllore esterno, ove previsto per il controllo sui rendicon,.

I  competen,  Servizi  di  rendicontazione  sono,  in  ogni  caso,  responsabili  della  determinazione 

dell’importo de@ni,vamente riconosciuto al bene@ciario per l’operazione da parte del controllore 

esterno.

8.2.3 Le Unità Opera�ve (UO)

Le  UO  is,tuite  dalla  rete  dei  Centri  per  l’Impiego  regionali,  fanno  parte  della  struAura  del  

Dipar,mento  Lavoro  e  assicurano  a  livello  territoriale  un’azione  di  supporto  alle  aEvità  di 

controllo di I livello sulle operazioni, ovvero:

a) supportano il Servizio 4 - Monitoraggio, Controllo e Rendicontazione FSE e PON IOG - PON 

SPAO per le veri@che delle Domande di Rimborso intermedie e @nale presentate dagli En, 

aAuatori e le propongono per la successiva validazione al Servizio competente;

b) supportano l’UMC/Servizio  MC nella  supervisione delle  varie  ,pologie  di  controlli  in  loco 

(veri@che ispeEve e amministra,ve).

Per  l’organizzazione  delle  proprie  aEvità  di  veri@ca  sulle  operazioni,  la  U.O.  risponde 

funzionalmente e si raccorda con il  Servizio 4 - Monitoraggio, Controllo e Rendicontazione FSE e 

PON IOG - PON SPAO che le ha delegato il controllo.

Qualora ne ravvisasse la necessità (ad esempio, in caso di ritardo da parte dell'U.O.) il Servizio 

delegante può comunque avocare a sé, mo,vandolo, il controllo e procedere direAamente alla sua 

esecuzione.

In casi par,colari, l’AdG, facendo proprie le esigenze di supporto rappresentate dal CdR Istruzione 

e Formazione e dal CdR Famiglia, procede a trasmeAere richiesta di u,lizzo dei CPI al Dipar,mento 

Lavoro con il quale, a seguito di autorizzazione, andrà a de@nire la correAa modalità di aEvazione 

degli stessi. 
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8.2.4 Controllore esterno

Il controllore esterno, ove aEvato, realizza per conto dell’Amministrazione regionale il controllo di 

I livello. In par,colare:

a) esegue i controlli a campione in loco;

b) esegue le veri@che ispeEve in i,nere;

c) esegue le veri@che sulle DDR;

d) esegue i controlli sulla rendicontazione @nale.

Il controllore esterno risponde funzionalmente all’UMC/Servizio MC, che provvede a incaricarlo 

dell’eKeAuazione  dei  controlli  in  base  alle  richieste  pervenute  e  dai  Servizi  competen,  della 

rendicontazione.

Resta  inteso  che  i  servizi  competen,  dell’Amministrazione  sono  comunque  responsabili  delle 

comunicazioni ai bene@ciari e speAa ad essi svolgere le veri@che di qualità ritenute consone, sul  

lavoro svolto dal controllore esterno.

8.2.5 Responsabili per il controllo dell’Organismo Intermedio

L’Organismo  Intermedio  è  il  dire"o  responsabile delle  funzioni  delegate  allo  stesso  dall’AdG 

aAraverso l’aAo di convenzione correlato. 

Nel  caso  in  cui  tale  convenzione  conferisca  all’OI  delega  piena  che  include  la  ges,one  delle 
veri@che, queste ul,me saranno aAuate direAamente dall’OI. In questo caso, l’AdG aAraverso il 
Servizio  5-  Rendicontazione,  monitoraggio  e  controllo  di  I  livello  per  FSE  e  poli,ca  regionale 
unitaria opererà  con  funzioni  di  supervisione  anche  sull’esecuzione  dei  controlli  di  I  livello, 
coerentemente con il compito generale di assicurare che le funzioni delegate siano correAamente 
eseguite.
Nel caso in cui la convenzione di riferimento non preveda la delega all’esecuzione delle veri@che 

queste ul,me saranno svolte dal suddeAo Servizio 5 in analogia con quanto previsto al precedente 

8.2.1 leAera g). 

8.2.6 Bene/ciari

Così come speci@cato nel Vademecum15 bene@ciari dovranno assicurare, la presentazione delle 

Domande  di  Rimborso  intermedie  e  @nali,  oltre  alla  trasmissione  dei  da,  di  monitoraggio 

@nanziari, @sici e procedurali di competenza ed il loro invio alle scadenze previste. In par,colare, 

per ciascuna DDR @nale, il bene@ciario deve presentare ai Servizi competen, alla rendicontazione, 

tuAa la documentazione richiesta, u,lizzando i  modelli  predispos, dall’AdG. I  bene@ciari  sono, 

pertanto, responsabili di un’azione di auto controllo sulla conformità dei prodoE/servizi forni, e 

sulla correAezza delle informazioni trasmesse all’Amministrazione, essendo tenu, a garan,re che 

le spese/aEvità dichiarate a ,tolo di co@nanziamento sono legali, regolari e conformi a tuAe le 

norme europee e nazionali applicabili in relazione alle loro richieste. Essi, pertanto, devono avere 

15 Paragrafo 10 “procedure di spesa, liquidazioni, cer,@cazioni e @deiussioni”.
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proprie procedure di controllo interno, proporzionate alle dimensioni dell’organismo e alla natura 

dell’operazione. 

8.2.7 Gli strumen� di veri/ca

Come  descriAo  deAagliatamente  nel  seguito,  tuE  i  controlli  pos,  in  essere  devono  essere 

formalizza, aAraverso gli  apposi� verbali e le Check-list (i cui format sono allega, al presente 

Manuale).

Il  sistema  informa,vo  traccia  l’esito  delle  veri@che  eKeAuate,  rendendo  così  possibile  il 

mantenimento, anche in oEca di elaborazione della Dichiarazione di aIdabilità di ges,one, la 

visualizzazione almeno dei da, di seguito riporta, per ogni procedura di aEvazione:

 Iden,@ca,vo operazione;

 bene@ciario;

 localizzazione;

 organismo che eKeAua il controllo;

 data veri@ca;

 esito controllo;

 importo non ammissibile;

 importo controllato.

Le veri@che di ges,one sono documentate nel fascicolo di proge"o (cfr. Capitolo 14) e nella Pista 

di Controllo, regolamentata dall’art.69 e dall’Allegato XIII del Reg. (UE) n. 2021/1060, ed i risulta, 

sono messi a disposizione del personale e degli organismi interessa,.

In tuAe le fasi del processo i soggeE abilita, ai controlli possono prendere visione delle risultanze  

dei controlli eKeAua, precedentemente e/o da altri soggeE, prevalentemente in termini di:

 soggeE incarica, del controllo

 ambito del controllo (amministra,vo, @nanziario, @sico, tecnico)

 data del controllo 

 ,pologia del controllo (tavolino o in loco)

 deAaglio delle irregolarità riscontrate e loro eventuale impaAo @nanziario

 eventuali comunicazioni inoltrate agli organi competen,

 controdeduzioni del bene@ciario @nale

 azioni correEve individuate.
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In par,colare, sarà altresì garan,to il monitoraggio di tuAe le azioni di  follow-up necessarie per 

assicurare la correzione degli errori e delle irregolarità riscontrate.

8.3 Veri/ca sulla procedura di selezione delle operazioni

I Servizi competen, al controllo di I livello, sono altresì responsabili dello svolgimento di veri@che 

sulla correAezza della procedura di selezione e ammissione al @nanziamento dell’operazione per 

ogni procedura di aEvazione16. Essi hanno, il compito di garan,re che le operazioni oggeAo di 

@nanziamento siano state selezionate conformemente a procedure e criteri adegua, che siano 

non discriminatori e trasparen,, che tengano conto dei principi quali la parità fra uomini e donne  

e,  ove  appropriato,  lo  sviluppo sostenibile,  che  siano conformi  alle  vigen, norme nazionali  e 

dell’UE. 

E’ inoltre compito dei servizi competen, i controlli di I livello veri@care che, i bene@ciari siano sta, 

informa, sulle condizioni speci@che rela,ve ai prodoE o servizi da fornitura concessoria, sul piano 

di  @nanziamento,  sul  termine di  esecuzione e  sulle  informazioni  @nanziarie  e  di  altro  ,po da 

fornire  all’Amministrazione,  accertando  che  sia  stata  valutata  la  capacità  opera,va,  tecnica  e 

amministra,va dei richieden,.

Le veri@che di ges,one sulle procedure seleEve sono realizzate da parte del Servizi competen, 

u,lizzando  le  apposite  Check-list,  diKerenziate  per  le  operazioni  di  natura  contraAuale  (cfr. 

Allegato 11 -  SOVVENZIONI:  Check-list  di  controllo delle procedure di  selezione e  Allegato 36 - 

ACQUISTO BENI E SERVIZI: Check-list di controllo delle procedure di selezione).

8.4 Controllo documentale

Le  Domande  di  Rimborso  presentate  dai  bene@ciari,  devono  essere  soAoposte  a  veri@che 

amministra,ve (veri@che desk) da parte del  CdR (Servizio Ges,one) prima dell’inclusione nelle 

AAestazioni  di  Spesa.  La  veri@ca  deve  comprendere  un  esame  sia  della  DDR  sia  della 

documentazione gius,@ca,va allegata, la quale deve essere inserita nel sistema informa,vo. La 

,pologia di documen, gius,@ca,vi da richiedere ai bene@ciari ai @ni della veri@ca si diKerenzia in

base alle sovvenzioni ricevute che possono essere di diverse forme come previsto dall’art. 53 del 

Reg. (UE) n. 2021/1060:

 rimborso dei cos, ammissibili eKeEvamente sostenu, da un bene@ciario o da un partner 

privato nelle operazioni PPP e paga, per l’aAuazione delle operazioni, contribu, in natura e 

ammortamen, (art. 53 leA. a);

 cos, unitari (art.53 leA. b);

 somme forfeAarie (art. 53 leA. c);

16 Per la veri@ca delle operazioni c.d. non na,ve, ai sensi dell’art.63.6 del Regolamento (UE) n. 2021/1060, si applica l’Allegato 52 - Check list di 
controllo operazioni non na#ve. 
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 @nanziamen, a tassi forfeAari (art.53 leA. d);

 una combinazione delle forme elencate (art.53 leA. e);

 @nanziamen, non collega, ai cos, purché tali sovvenzioni siano coperte da un rimborso del 

contributo dell’Unione a norma dell’art. 95 Reg. (UE) n. 2021/1060 (art.53 leA. f).

In generale,  e per tuAe le ,pologie di  operazione e forme di  sovvenzione le veri@che devono 

accertare:

 che la spesa/aEvità faccia riferimento al periodo di ammissibilità e sia stata eKeEvamente 

sostenuta/realizzata;

 che la spesa/aEvità faccia riferimento a un’operazione approvata;

 la conformità alle condizioni del Programma e alle prescrizioni della procedura di riferimento;

 la conformità alle norme di ammissibilità europee, nazionali e regionali;

 la conformità dei documen, gius,@ca,vi e della Pista di Controllo adoAata;

 per le operazioni sempli@cate in materia di cos,, che le condizioni per i pagamen,, siano 

state rispeAate dal bene@ciario;

 la conformità, ove appropriato, alle norme sugli aiu, di Stato e sugli appal, pubblici;

 il rispeAo degli obblighi in materia di pari opportunità e non discriminazione, nonché, ove 

opportuno, sviluppo sostenibile;

 il rispeAo delle norme dell’UE e nazionali in materia di pubblicità;

 la conformità della realizzazione e degli avanzamen, @sici dell’operazione misura, tramite 

indicatori di output e, se del caso, indicatori di risultato, comuni e speci@ci per Programma e  

micro-da,;

 la  fornitura  del  prodoAo  o  del  servizio  in  piena  conformità  ai  termini  e  alle  condizioni  

dell’accordo per ogni forma di sostegno.

Oltre a tali aspeE di natura amministra,vo-contabile, in considerazione del marcato orientamento 

al risultato che caraAerizza la Programmazione 2021-2027, le veri@che di ges,one sulle Domande 

di  Rimborso  riguarderanno  anche  la  completezza  e  l’adeguatezza  dei  da,  forni,  dai  soggeE 

aAuatori u,li alla valorizzazione degli indicatori di realizzazione e di risultato, comuni e speci@ci,  

del PR.

Le  veri@che  amministra,ve  su  base  documentale  (veri@che  desk)  sul  100% delle  domande di 

rimborso  hanno  per  oggeAo  la  documentazione  amministra,va  e  contabile  presentata  dal 

soggeAo  aAuatore  nelle  diverse  fasi  di  esecuzione  dell’operazione  e  sono  @nalizzate  alla 

validazione della spesa dichiarata dal Bene@ciario.

In par,colare, le veri/che documentali vengono svolte:
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 in fase di realizzazione dell’operazione sulle Domande di rimborso intermedie, che vengono 

periodicamente  trasmesse  al  Servizio  a  cui  compete  l’aEvità  di  rendicontazione, 

monitoraggio  e  controllo,  corredate  della  documentazione  probatoria  delle  spese 

eKeEvamente sostenute/aEvità realizzate;

 a conclusione dell’operazione, con la presentazione della DDR @nale.

Sulla base di uno speci@co  documento metodologico di analisi dei rischi predisposto dall’AdG, 

come normato dal paragrafo 2, art.74 RDC, “le veri1che di ges#one, di cui sopra, sono basate sulla 

valutazione dei rischi e proporzionate ai rischi individua# ex ante e per iscri.o”17,  tenendo conto 

che l’AdG si riserva la possibilità di eKeAuare le veri@che amministra,ve svolte @no al 100% della  

popolazione delle domande di rimborso e dei gius,@ca,vi di spesa all’interno delle domande di  

rimborso, e comunque sul campionamento del 30% delle righe di pagamento.

Dal  punto  di  vista  procedurale,  le  veri@che  sulle  Domande  di  Rimborso  intermedie  vengono 

eKeAuate, di norma, da parte del personale del CdR competente per l’operazione. 

Ques, procede alla veri@ca delle Domande di Rimborso aAraverso i seguen, step:

1. il  personale incaricato eKeAua la veri@ca della DDR presentata dal bene@ciario, sulla base 

della documentazione visionata e determina l’ammontare delle risorse ammesse;

2. i controlli sono formalizza, nell’apposita Check-list prevista in allegato al presente Manuale 

(cfr. Allegato 15 - SOVVENZIONI: Check-list di controllo documentale Domanda di Rimborso 

intermedia) contenente l’indicazione del nomina,vo del soggeAo che ha eseguito il controllo 

e della data di eKeAuazione dello stesso;

3. l’esito del controllo è registrato sul SI;

4. il Bene@ciario, aAraverso il sistema informa,vo, prende visione delle eventuali spese/aEvità 

non riconosciute.

Per quanto riguarda, invece, le veri@che sulla DDR /nale avvengono secondo le modalità di seguito 

descriAe, diKerenziate in caso di coinvolgimento del controllore esterno.

Nel caso di veri/ca del Rendiconto Finale eKe"uata dall’Amministrazione, il Servizio competente 

procede alla veri@ca del Rendiconto aAraverso i seguen, step:

 il personale incaricato eKeAua veri@ca del Rendiconto e, sulla base del controllo eKeAuato 

u,lizzando l’apposita Check-list  di  controllo (cfr.  Allegato 26 -  SOVVENZIONI:  Check-list  di 

controllo documentale DDR 1nale)  e della documentazione visionata, emeAe una  Nota di 

17 Come prevede il  Considerando 62 del  Regolamento (UE) n.  2021/1060,  “per assicurare un adeguato equilibrio tra l’a.uazione eEcace ed 

eEciente dei fondi e i rela#vi cos# e oneri amministra#vi, la frequenza, la portata e la copertura delle veri1che di ges#one dovrebbero basarsi su una  
valutazione dei rischi che tenga presen# fa.ori quali il numero, la #pologia, la portata e il contenuto delle operazioni a.uate, i bene1ciari e il livello  
di rischio individuato da preceden# veri1che di ges#one e audit. Le veri1che di ges#one dovrebbero essere proporzionate ai rischi risultan# da tale  
valutazione dei rischi e gli audit dovrebbero essere proporziona# al livello di rischio per il bilancio dell’Unione”.
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Revisione provvisoria corredata della documentazione prevista sulla base della ,pologia di 

costo;

 il bene@ciario, a seguito della no,@ca della Nota di Revisione provvisoria, presenta eventuali 

controdeduzioni entro il termine assegnato;

 il  Servizio,  a  seguito  del  contraddiAorio,  ovvero,  trascorso  infruAuosamente  il  termine 

assegnato per la presentazione delle controdeduzioni, emeAe la Nota di Revisione de/ni�va 

corredata della documentazione prevista sulla base della ,pologia di costo e la trasmeAe al 

Servizio Ges,one competente. 

Nel caso di veri/ca del Rendiconto Finale eKe"uata a"raverso il Controllore esterno , il  Servizio 

Rendicontazione Monitoraggio e Controllo, anche tramite il Sistema informa,vo, potrà richiedere 

l’esecuzione del controllo da parte del controllore esterno (se previsto), in questo caso provvederà 

ad informare il bene@ciario che il controllo è stato aIdato al Controllore esterno. 

Il  Controllore esterno eKeAua la  veri@ca del  Rendiconto e,  sulla  base del  controllo  eKeAuato 

u,lizzando l’apposita Check-list di controllo (cfr. Allegato 26 - SOVVENZIONI: Check-list di controllo 

documentale  DDR  1nale)  e  della  documentazione  visionata,  emeAe  una  Nota  di  Revisione 

provvisoria  corredata  della  documentazione  prevista  sulla  base  della  ,pologia  di  costo  e  la 

trasmeAe al Servizio competente alla rendicontazione che:

 valuta l’esito del controllo e no,@ca al bene@ciario la Nota di Revisione provvisoria;

 assicura l’eventuale contraddiAorio con il bene@ciario, qualora quest’ul,mo abbia presentato 

delle controdeduzioni entro il termine assegnato, con il supporto del controllore esterno;

 riceve  la  Nota  di  Revisione  de@ni,va,  rilasciata  dal  controllore  esterno  a  seguito  del 

contraddiAorio,  ovvero,  trascorso  infruAuosamente  il  termine  assegnato  per  la 

presentazione  delle  controdeduzioni,  corredata  della  documentazione  prevista  sulla  base 

della ,pologia di costo e la Check-list di controllo debitamente @rmate;

 trasmeAe  ai  Servizi  Ges,one  competen,  la  Nota  di  Revisione  de@ni,va  corredata  della 

documentazione prevista.

8.4.1 Controlli sulle operazioni /nanziate a cos� reali

Veri/che da eKe"uare su ogni DDR intermedia – a cos� reali

I Servizi competen, nell’esecuzione dei controlli accedono aAraverso il Sistema Informa,vo alle 

Domande di rimborso trasmesse dal bene@ciario e alla rela,va documentazione gius,@ca,va di 

supporto.

Nel caso di u,lizzo di en, in house o altri en, pubblici, l’AdG può decidere di u,lizzare i sistemi  

informa,vi di deE en, per il controllo e l’archiviazione della documentazione a supporto delle 
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spese sostenute e rendicontate, a condizione che l’AdG, l’OFC e l’AdA possano avere accesso a tali 

sistemi  e  che gli  stessi  garan,scano adegua, standard di  sicurezza e  di  aIdabilità  dei  da,.  I  

bene@ciari/organismi intermedi dovranno comunque assicurare l’implementazione di tuE i da,, 

economici e @nanziari, sul sistema informa,vo del programma.

I  Servizi  competen,  nell’esecuzione  dei  controlli  provvedono  quindi  all’eKeAuazione  delle 

seguen, veri@che18:

1. Veri/ca della completezza e corre"ezza formale di tu"e le Domande di Rimborso;

2. Veri/ca  della  coerenza  e  della  completezza  amministra�vo-contabile,  sulla  base  dei 

seguen, aspeE:

 importo  totale  della  domanda  (veri@ca  che  l’importo  dichiarato  non  superi  quello 

approvato);

 gius,@ca,vi di spesa (veri@ca sia della presenza dei gius,@ca,vi sul sistema informa,vo, 

sia  che  l’importo  totale  dei  documen,  di  spesa  -  tenendo  conto  della  per,nente 

ripar,zione dei cos, - corrisponda a quanto dichiarato nella DDR);

 conformità  e  regolarità  della  realizzazione  dell’operazione  rispeAo a  quanto  previsto 

nell’AAo di adesione/Convenzione/Disciplinare, in merito allo stato di avanzamento delle 

aEvità e alla rela,va tempis,ca (veri@ca svolta sulla base di documen, descriEvi e da, 

aAestan, le aEvità svolte in possesso dell’Amministrazione);

3. Veri/ca della regolarità /nanziaria della spesa sulla base di  un controllo al  100% su un 

determinato set di documen� gius�/ca�vi (cfr.Tabella 4).

I controlli sono @nalizza, a veri@care i seguen, aspeE:

 la temporalità della spesa, nel rispeAo della tempis,ca prevista dall’operazione;

 la per,nenza e imputabilità direAa o indireAa all’operazione;

 l’eKeEvo sostenimento della spesa;

 la correAezza e la conformità della documentazione gius,@ca,va di spesa dal punto di  

vista norma,vo;

 il rispeAo del periodo di ammissibilità e delle ,pologie di spesa consen,te dalla vigente 

norma,va  europea,  nazionale  e  regionale;  la  riferibilità  della  spesa  al 

bene@ciario/soggeAo aAuatore e all’operazione selezionata;

 l'esaAezza e la corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i rela,vi pagamen,;

18 Cfr. Considerando 62 del Regolamento (UE) n. 2021/1060.
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 il  rispeAo dei limi, di spesa ammissibile a contributo previs, dalla vigente norma,va 

europea,  nazionale  e  regionale,  anche  con  riferimento  alle  disposizioni  speci@che  in 

materia di aiu, di Stato;

 il rispeAo del divieto di cumulo del contributo o dei @nanziamen, europei a valere sulla 

stessa operazione, veri@cando che sia stata acquisita la dichiarazione ai sensi degli arA. 

46 e 47 del D.P.R. n. 445/00 da parte del bene@ciario.

Tabella 4 - Veri4che documentali sulle Domande di Rimborso intermedie – cos" reali: set documen" gius"4ca"vi

Tipologia di Spesa SET DOCUMENTI DA VERIFICARE

Risorse Umane interne  Ordine di Servizio timbrato e firmato dal Rappresentante Legale;

 Curriculum;

 Documento d’Identità in corso di validità;

 Timesheet mensile con indicazione delle ore svolte giornalmente e 
descrizione dettagliata e attinente al profilo delle attività svolte (cfr. 
Allegato Timesheet mensile del Vademecum);

 Prospetto di calcolo del costo attribuito al Progetto (cfr. Allegato 

Calcolo costo orario dipendente - Vademecum);

 Busta Paga;

 Relazione tutor per attività non in aula;

 Pagamenti (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato con timbro istituto bancario);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso;

 F24 (ritenute/contributi) e prospetto di dettaglio in caso di pagamenti 
multipli;

 registro per attività di docenza;

 dichiarazione docenti sull’esperienza professionale e didattica.
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Tipologia di Spesa SET DOCUMENTI DA VERIFICARE
Risorse Umane Esterne:

Lavoro Autonomo 
Occasionale ex art. 
2222 c.c.

 Procedura di selezione;

 Curriculum;

 Contratto di prestazione/Lettera d’incarico;

 Documento d’identità in corso di validità;

 Ricevuta non fiscale conforme alla normativa prevista dal DPR n. 642 
del 26/10/1972;

 Timesheet mensile con indicazione delle ore svolte giornalmente e 
descrizione dettagliata e attinente al profilo delle attività svolte (cfr. 
Allegato Timesheet mensile del Vademecum);

 dichiarazione docenti sull’esperienza professionale e didattica;

 Pagamento (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso;

 F24 (ritenute/contributi) e prospetto di dettaglio in caso di pagamenti 
multipli;

 registro per attività di docenza.

Risorse Umane Esterne:

Partita IVA

 Procedura di selezione;

 Fattura;

 Curriculum;

 Contratto di prestazione/Lettera d’incarico;

 Documento d’identità in corso di validità;

 Timesheet mensile con indicazione delle ore svolte giornalmente e 
descrizione dettagliata e attinente al profilo delle attività svolte (cfr. 
Allegato Timesheet mensile del Vademecum);

 Pagamento (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 dichiarazione docenti sull’esperienza professionale e didattica;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso;

 F24 (ritenute/contributi) e prospetto di dettaglio in caso di pagamenti 
multipli;

 Registro per attività di docenza.

Acquisto di beni e/o 
servizi

 Fattura/Ricevuta;

 Documentazione attestante le procedure di acquisizione;

 Pagamento (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato con timbro istituto bancario);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso;

 Prospetto di ripartizione della spesa tra diversi progetti (nel caso di 
costi indiretti).
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Tipologia di Spesa SET DOCUMENTI DA VERIFICARE
Noleggio e/o leasing 
Attrezzature

 Fattura/Ricevuta;

 Ordine d’acquisto/Contratto/Preventivi (se previsti);

 Pagamento (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato con timbro istituto bancario);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso;

 Prospetto di ripartizione della spesa tra diversi progetti (nel caso di 
costi indiretti).

Affitto locali  Fattura/Ricevuta;

 Contratto di Locazione;

 Planimetria immobili;

 Pagamento (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato con timbro istituto bancario);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso;

 Prospetto di ripartizione della spesa tra diversi progetti (nel caso di 
costi indiretti).

Indennità di frequenza  Busta Paga/Ricevuta;

 Documento d'identità in corso di validità;

 Riepilogo mensile delle ore di frequenza formazione/tirocinio 
dell’allievo timbrato e firmato dal Rappresentante Legale;

 Registro d’aula (cfr. Allegato al Vademecum);

 Pagamento (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato con timbro istituto bancario);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso.

Beni ammortizzabili  Libri cespiti ammortizzabili (se applicabile);

 Prospetto di calcolo della quota di ammortamento imputabile al 
Progetto timbrato e firmato dal Rappresentante Legale;

 Fattura/Ricevuta;

 Pagamento (bonifico/assegno N.T. o mandato di pagamento 
quietanzato con timbro istituto bancario);

 Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli;

 E/C bancario del periodo in cui ricadono i pagamenti inseriti in 
Domanda di rimborso.

In caso di ricorso al 
principio della 
flessibilità, le spese 
sono in linea con le 
regole richieste dalla 
normativa prevista 
(FESR)

 Documenti contabili.
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TuAe le dichiarazioni devono essere rese nella forma di autodichiarazioni ai sensi degli arA.  21 e 

38 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, allegando la fotocopia di un documento d’iden,tà (chiaro e 

leggibile) del soggeAo @rmatario in corso di validità.

L’esecuzione dei controlli documentali delle DDR intermedie da parte dei servizi competen, deve 

essere formalizzata aAraverso l’apposita Check-list prevista in allegato al presente Manuale (cfr. 

Allegato 15 - SOVVENZIONI: Check-list di controllo documentale Domanda di Rimborso intermedia) 

corredata del deAaglio delle spese ammesse e non ammesse (cfr. Allegato 16 - SOVVENZIONI: 

Esito controllo sull'elenco pagamen# FSE+ - DDR intermedia). Gli esi, del controllo sono registra, 

sul sistema informa,vo del Programma.

4. Veri/che da eKe"uare sulla Domanda di rimborso /nale – cos� reali

I  controlli  della  rendicontazione  sono  avvia,  quando  il  bene@ciario  trasmeAe  al  competente 

Servizio  il  Rendiconto  Finale  dell’operazione  aAraverso  il  Sistema  Informa,vo  che  no,@ca  ai 

soggeE interessa, l’avvenuta ricezione.

Il Servizio veri@ca la completezza della documentazione presente a sistema e, nel caso in cui la  

documentazione  risul,  incompleta,  richiede  al  bene@ciario  di  integrare  la  documentazione 

mancante.

I controlli sulla rendicontazione:

 coprono il 100% delle spese dichiarate dal Bene@ciario;

 sono svol, sulla totalità della documentazione in originale comprovante la spesa;

 riguardano  tuAa  la  spesa  oggeAo  del  progeAo,  inclusa  la  componente  già  veri@cata  in 

occasione dei controlli sulle Domande di rimborso intermedie.

I  controlli  del  Rendiconto  Finale  sono  eKeAua,  o  presso  l’uIcio  responsabile  della 

rendicontazione o presso la sede del bene@ciario. L’esito del controllo (provvisorio e @nale) dovrà 

essere formalizzato nella Nota di Revisione (cfr. Allegato 20 - SOVVENZIONI: Nota di Revisione 

Cos# Reali-Tasso Forfe.ario) con allegata l’apposita Check-list (cfr. Allegato 26 - SOVVENZIONI: 

Check-list di controllo documentale DDR 1nale) e il deAaglio delle spese ammesse e non ammesse 

(cfr. Allegato 21 - SOVVENZIONI: Esito controllo sull'elenco pagamen# FSE+ - DDR 1nale). Gli esi, 

del controllo sono registra, sul sistema informa,vo del Programma.

8.4.2 Controlli documentali delle operazioni /nanziate mediante tasso forfe"ario

Nel caso di @nanziamen, a tasso forfeAario, il controllo documentale, oltre a veri@care gli aspeE 

di  conformità  amministra,va  già  menziona,  (es.  rispeAo  di  tuAe  le  norme  UE,  nazionale  e 

regionali  applicabili,  rispeAo delle condizioni  previste per il  sostegno, rispeAo degli  obblighi  in 

materia di pubblicità, di aiu, di Stato, completezza e correAezza dei da, di monitoraggio trasmessi 

ecc.), deve appurare, ove opportuno:
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 l’eKeEvità della spesa delle categorie di cos, che compongono la base del calcolo, laddove 

non siano state u,lizzate altre opzioni  sempli@cate come base di  calcolo (totale dei  cos, 

direE o cos, direE del personale). In questo caso, la veri@ca avviene secondo quanto sopra 

descriAo per le operazioni @nanziate a “cos, reali” sia in relazione alla Domanda di Rimborso 

intermedia, sia a quella @nale;

 che  i  cos,  siano  sta,  correAamente  assegna,  a  una  determinata  categoria  (correAa 

classi@cazione dei cos,);

 che non vi sia alcuna doppia dichiarazione della stessa voce di costo (ad esempio, sia come 

“costo di base” che come “costo calcolato”);

 che il tasso forfeAario sia stato applicato correAamente;

 che l’importo addebitato in base al tasso forfeAario sia stato proporzionalmente adeguato se 

il valore della categoria di costo a cui è stato applicato è stata modi@cata;

 che sia stata presa in considerazione l’eventuale esternalizzazione (ad esempio, nel caso in 

cui parte dell’operazione/progeAo sia esternalizzata, le voci di costo delle aEvità delegate 

devono essere scorporate nella componente del costo reale e nella parte a tasso forfeAario, 

in tal caso si parla di “tasso mi,gato”).

Se in esito alle veri@che di ges,one, il soggeAo incaricato del controllo intende procedere a ridurre 

l’importo delle categorie di costo che fungono da base di calcolo, deve ridurre proporzionalmente 

il corrispondente ammontare dichiarato su base forfeAaria.

Le  veri@che  sono  svolte  u,lizzando  gli  allega,  previs,  dalla  sezione  controlli  sulle  operazioni 

@nanziate a cos, reali (cfr. par. 8.4.1), compilando sia la sezione a cos, reali che quella rela,va ai  

tassi forfeAari. 

8.4.3 Controlli documentali delle operazioni /nanziate a UCS

Veri/che da eKe"uare su ogni Domanda di Rimborso intermedia-UCS 

Nel  caso  di  operazioni  @nanziate  mediante  UCS,  l’oggeAo  dei  controlli  è  rappresentato  dalle 

Domande di Rimborso intermedie-UCS e dall'ulteriore documentazione a corredo, trasmesse dai 

soggeE bene@ciari.

I  controlli  si  propongono  la  @nalità  di  validare  l’avanzamento  delle  aEvità  (quan,tà/risulta,) 

dichiarate dal soggeAo bene@ciario e, nello stesso tempo, di monitorare la correAa aAuazione 

degli  interven, @nanzia, e  il  rispeAo delle  condizioni  quali-quan,ta,ve previste  dall’Avviso di 

riferimento.

I Servizi competen, nell’esecuzione dei controlli accedono aAraverso il Sistema Informa,vo alle 

Domande  di  Rimborso  intermedie-UCS  presentate  dal  bene@ciario,  nonché  alla  rela,va 

documentazione gius,@ca,va di supporto.
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Così come previsto nel caso delle operazioni @nanziate a cos, reali, i controlli avvengono sul 100% 

delle Domande di Rimborso veri@cando i seguen, aspeE:

 conformità e correAezza formale della documentazione presentata in sede di Domande di 

Rimborso intermedie-UCS rispeAo alla modulis,ca prevista;

 coerenza  delle  informazioni  presen,  nella  documentazione  trasmessa  rispeAo  a  quanto 

indicato nell’Avviso pubblico di riferimento, nei provvedimen, autorizza,vi e nel progeAo 

esecu,vo (se previsto) in relazione all’avvio dei  corsi,  alle risorse umane impegnate nelle 

aEvità di formazione e agli allievi/partecipan,;

 veri@ca delle eventuali aEvità delegate a soggeE terzi rispeAo alla norma,va di riferimento;

 completezza e adeguatezza dei da, di monitoraggio trasmessi;

 presenza sul sistema informa,vo del documento d’iden,tà degli allievi in corso di validità;

 veri@ca,  aAraverso  il  sistema  informa,vo,  della  percentuale  di  presenza  degli  allievi  e 

dell’eventuale diminuzione del numero degli allievi validi che determinerà, ove previsto, la 

rideterminazione dell’UCS;

 veri@ca dell'avvenuta trasmissione dei da, di monitoraggio.

Per ogni Domanda di Rimborso intermedio-UCS, i Servizi competen, nell’esecuzione dei controlli, 

aAraverso  il  Sistema Informa,vo,  procedono inoltre  all’estrazione di  un  campione casuale  di 

giornate/ore, pari ad almeno il 10% delle giornate/ore dichiarate, sulle quali saranno eKeAuate 

ulteriori veri@che come riportato nel seguente tabella.

Tabella 5 - Veri4ca documentale sulle Domande di Rimborso intermedie - UCS: set aggiun"vo

SET AGGIUNTINVO DA VERIFICARE A CAMPIONE

Documento controllato Elementi di verifica

Registro cartaceo Per  le  giornate  e  le  ore  campionate  viene  effettuato  un 
riscontro  sulla  corretta  compilazione  della  scansione  del 
registro  cartaceo  caricato  a  sistema  (firme,  conformità 
rispetto al calendario, etc.) e di rispondenza con i dati del 
registro inserito sul sistema informativo.

Personale docente Per le giornate e le ore campionate viene effettuata una 
verifica per i docenti corrispondenti della presenza e della 
conformità della documentazione prevista (contratto/lettera 
d’incarico,  documento  d’identità,  dichiarazione 
sull’esperienza professionale e didattica con allegato CV), 
controllando  l’esistenza  del  contratto  del  docente  per  il 
progetto/corso  in  oggetto,  l’adeguatezza  del  CV  rispetto 
alla  materia oggetto  di  insegnamento  e  la  corretta 
inquadratura  del  docente  per  fascia  di  esperienza 
professionale e didattica.

Allievi Per gli allievi campionati viene effettuata una verifica del 
possesso  dei  requisiti  richiesti  (es.  età,  residenza, 
condizione occupazionale).

L’esecuzione dei controlli documentali delle DDR intermedie da parte dei servizi competen, deve 

essere formalizzata aAraverso l’apposita Check-list prevista in allegato al presente Manuale (cfr. 
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Allegato 15 - SOVVENZIONI: Check-list di controllo documentale Domanda di Rimborso intermedia) 

corredata  dal  documento  contenente  le  eventuali  decurtazioni  eKeAuate  (cfr.  Allegato  17  - 

SOVVENZIONI: Esito controllo sulla relazione a9vità realizzata UCS - DDR intermedia).

Nel  caso  di  UCS  –  Borse  di  Studio  la  suddeAa  Check-list  dovrà  essere  corredata  dal  rela,vo 

documento contenente le eventuali decurtazioni eKeAuate (cfr. Allegato 18 - SOVVENZIONI: Esito 

controllo sulla relazione a9vità realizzata UCS-Borse di studio - DDR intermedia).

Gli esi, del controllo sono registra, sul sistema informa,vo del Programma.

Veri/che da eKe"uare sulla Domanda di Rimborso /nale-UCS

I  controlli  della  rendicontazione  @nale  avvengono  in  seguito  alla  trasmissione  del  Rendiconto 

Finale dell’operazione (Domanda di  Rimborso @nale-UCS),  da parte del  bene@ciario,  al  Servizio 

competente  alla  rendicontazione  aAraverso  il  Sistema  Informa,vo  che  no,@ca  ai  soggeE 

interessa, l’avvenuta ricezione.

Il servizio veri@ca la completezza della documentazione presente a sistema e, nel caso in cui la 

documentazione  risul,  incompleta,  richiede  al  bene@ciario  di  integrare  la  documentazione 

mancante.

I controlli sulla rendicontazione /nale:

 coprono il 100% delle aEvità dichiarate dal bene@ciario;

 sono svol, sulla totalità della documentazione in originale comprovante le aEvità realizzate 

e  il  rispeAo  delle  prescrizioni  previste  dall’Avviso  di  riferimento  (es.  dichiarazione 

sull’esperienza professionale e didaEca con allegato CV, contraE personale docente, ore di 

tutoraggio, ecc.);

 riguardano  tuAe  le  aEvità  oggeAo del  progeAo,  inclusa  la  componente  già  veri@cata  in 

occasione dei controlli sulle Domande di Rimborso intermedie - UCS.

Le veri@che riguardano in par,colare i seguen, aspeE:

 conformità delle aEvità realizzate rispeAo agli obieEvi di progeAo;

 conformità e correAezza formale della documentazione presentata in sede di Domanda di 

Rimborso @nale - UCS - DDR @nale rispeAo alla modulis,ca prevista;

 correAa tenuta dei registri didaEci e degli altri registri obbligatori previs, per l’intervento 

@nanziato e loro allineamento rispeAo alle informazioni inserite a sistema;

 coerenza delle informazioni presen, nella documentazione trasmessa ai @ni della Domanda 

di  Rimborso  @nale  -  UCS  -  DDR  @nale  rispeAo  a  quanto  indicato  nell’Avviso  pubblico  di 

riferimento, nei provvedimen, autorizza,vi, nel progeAo approvato e nel progeAo esecu,vo, 

in relazione all’avvio dei corsi, alle risorse umane impegnate nelle aEvità di formazione e agli  

allievi;

 correAezza e conformità delle convenzioni di stage, ove previste;
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 veridicità delle dichiarazioni sos,tu,ve di aAo notorio rilasciate dal soggeAo bene@ciario (a 

campione);

 rispeAo degli adempimen, in materia di informazione e pubblicità;

 idoneità dei materiali didaEci rispeAo agli obieEvi dell’azione @nanziata;

 correAa applicazione delle eventuali decurtazioni previste dall’Avviso pubblico;

 correAezza della Domanda di Rimborso presentata a gius,@cazione delle spese per le quali 

l’Avviso pubblico prevede la rendicontazione a cos, reali;

 eKeEvo raggiungimento degli obieEvi di progeAo;

 correAo aggiornamento del sistema informa,vo;

 veri@ca delle eventuali aEvità delegate a soggeE terzi rispeAo alla norma,va di riferimento;

 correAa e puntuale trasmissione dei da, di monitoraggio.

I  controlli  del  Rendiconto  Finale  sono  eKeAua,  o  presso  l’uIcio  responsabile  della 

rendicontazione, o presso la sede del bene@ciario. L’esito del controllo (provvisorio e @nale) dovrà 

essere formalizzato nella Nota di Revisione (cfr. Allegato 22 - SOVVENZIONI: Nota di Revisione UCS) 

con  allegata  l’apposita  Check-list  (cfr.  Allegato  26  -  SOVVENZIONI:  Check-list  di  controllo 

documentale DDR 1nale).

Nel caso di UCS – Borse di Studio dovrà essere u,lizzata la rela,va Nota di Revisione (cfr. Allegato 

23 - SOVVENZIONI: Nota di Revisione UCS-Borse di studio) con allegata l’apposita Check-list (cfr. 

Allegato 26 - SOVVENZIONI: Check-list di controllo documentale DDR 1nale) corredata dal rela,vo 

documento contenente le eventuali decurtazioni eKeAuate (cfr. Allegato 24 - SOVVENZIONI: Esito 

controllo sulla relazione a9vità realizzata UCS-Borse di studio - DDR 1n.).

Gli esi, del controllo sono registra, sul sistema informa,vo del Programma.

8.4.4 Controlli su operazioni /nanziate mediante somme forfe"arie

Nel  caso  di  somme  forfeAarie,  tuE  i  cos,  ammissibili,  o  parte  dei  cos,  ammissibili  di 

un'operazione, sono calcola, sulla base di un importo forfeAario predeterminato. La sovvenzione 

è riconosciuta interamente al bene@ciario solo se i termini prede@ni, dell'accordo sulle aEvità e/o 

sugli output previs, sono sta, interamente rispeAa,. Nel caso di raggiungimento di un risultato 

parziale, non è riconosciuto alcun @nanziamento.

La  validazione  della  spesa  e  i  controlli  sono  quindi  eKeAua,,  di  norma,  al  termine 

dell’aEvità/output a cui è associata la somma forfeAaria.

I controlli avvengono in seguito alla trasmissione da parte del bene@ciario al servizio competente 

della Domanda di Rimborso intermedia (se previsto) o @nale.

I controlli:
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 coprono il 100% delle aEvità/output dichiarate/i dal Bene@ciario;

 sono svol, sulla totalità della documentazione in originale comprovante le aEvità realizzate 

e il rispeAo delle prescrizioni previste dall’Avviso di riferimento (e.g. materiali di supporto 

predispos,  per  even,  seminariali,  comunicazione  obbligatoria  aAestante  l’avvenuta 

assunzione/stabilizzazione, materiali aAestan, l’avvenuta progeAazione didaEca);

 riguardano tuAe le aEvità oggeAo del progeAo. 

Le veri/che riguardano in par,colare i seguen, aspeE:

 conformità e correAezza formale della documentazione presentata a supporto della richiesta 

di rimborso;

 conformità delle aEvità realizzate rispeAo agli obieEvi di progeAo;

 eKeEvo raggiungimento degli obieEvi di progeAo;

 coerenza  delle  informazioni  presen,  nella  documentazione  trasmessa  rispeAo  a  quanto 

indicato  nell’Avviso  pubblico  di  riferimento,  nei  provvedimen, autorizza,vi,  nel  progeAo 

approvato e nel progeAo esecu,vo;

 veridicità delle dichiarazioni sos,tu,ve di aAo notorio rilasciate dal soggeAo bene@ciario (a 

campione);

 rispeAo degli adempimen, in materia di informazione e pubblicità;

 correAo aggiornamento del sistema informa,vo;

 correAa e puntuale trasmissione dei da, di monitoraggio. 

L’esecuzione dei  controlli  documentali  delle  DDR intermedie  (se  prevista)  da  parte  dei  servizi 

competen,  deve  essere  formalizzata  aAraverso  l’apposita  Check-list  (cfr.  Allegato  15  - 

SOVVENZIONI: Check-list di controllo documentale Domanda di Rimborso intermedia) corredata 

dall’esito  dei  controlli  sulla  relazione  aEvità  realizzata  (cfr.  Allegato  19  -  SOVVENZIONI:  Esito 

controllo sulla relazione a9vità realizzata Somme Forfe.arie – DDR intermedia e 1nale). Gli esi, 

del controllo sono registra, sul sistema informa,vo del Programma.

I  controlli  del  Rendiconto  Finale  sono  eKeAua,  o  presso  la  sede  del  responsabile  della 

rendicontazione, o presso la sede del bene@ciario. L’esito del controllo (provvisorio e @nale) dovrà 

essere formalizzato nella Nota di Revisione (cfr. Allegato 25 - SOVVENZIONI: Nota di Revisione 

Somme Forfe.arie) con allegata l’apposita Check-list (cfr. Allegato 26 - SOVVENZIONI: Check-list di 

controllo  documentale  DDR 1nale)  e  l’esito  dei  controlli  sulla  relazione  aEvità  realizzata  (cfr. 

Allegato 19 - SOVVENZIONI: Esito controllo sulla relazione a9vità realizzata Somme Forfe.arie – 

DDR intermedia e 1nale).
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8.5 Controlli documentali delle operazioni �rocinio

Nel caso di  operazioni  che prevedono il  pagamento di  ,rocini  @nanzia, dal  CdR Dipar,mento 

Lavoro sono previs, i seguen, strumen, di controllo:

 Allegato 48 – TIROCINI: Check-list di controllo stato di “NEET”

 Allegato 49 – TIROCINI: Check-list per i controlli documentali per il pagamento della indennità 

mensile di #rocinio

 Allegato 50 – TIROCINI: Check-list per la veri1ca mensile indennità di #rocinio

8.6 Controlli  documentali  per  il  pagamento  dei  servizi  realizza�  dalla  PA  avvalendosi  del 
personale interno

Nel caso di operazioni che prevedono il pagamento dei servizi realizza, dalla PA avvalendosi del  

personale interno sono previs, i seguen, strumen, di controllo:

 Allegato 51 -  ACQUISTO BENI  E  SERVIZI:  Check-list  controllo  per  il  pagamento dei  servizi 

realizza# dalla PA. 

8.7 Controlli in loco

Le veri@che in loco, ossia svolte presso la sede del Bene@ciario, sono riconducibili a due diversi ,pi  

di veri@ca:

 controlli di natura amministra�va (cfr. par. 8.9.1) descriE in maniera diKerenziata a seconda 

della modalità di rendicontazione dei cos,: cos, reali (cfr. par. 8.9.3), tasso forfeAario (cfr.  

par.8.9.4), unità di costo standard (cfr. par. 8.9.5) e somme forfeAarie (cfr. par 8.9.6);

 controlli di natura ispe<va (cfr. par. 8.9.7) svol, secondo le medesime modalità – ma con 

intensità diKerenziata – a seconda delle modalità di valorizzazione dei cos,. 

8.7.1 Controlli amministra�vi in loco

Le  veri@che  in  loco  delle  operazioni  sono  eseguite  da  parte  dell’AdG  per  il  tramite  dei  CdR 

(UMC/Servizio  MC)  competen,,  delle  Unità  Opera,ve  (per  il  CdR  Dipar,mento  lavoro)  e  del 

Controllore esterno. 

Tali  veri@che sono eseguite quando l’aAuazione del  progeAo è ben avviata sia sul  piano della 

realizzazione  materiale  sia  su  quello  @nanziario.  Le  veri@che  in  loco  sono  eseguite  al  @ne  di  

controllare  in  par,colare  la  reale  ed  eKeEva  realizzazione  dell’operazione,  la  fornitura  del 

bene/servizio in conformità con i termini e le condizioni dell’accordo, i progressi @sici, la legiEmità 

e regolarità della spesa, il rispeAo delle norme dell’UE sulla pubblicità, nonché la presenza di una 

contabilità  separata,  ovvero un’adeguata veri@ca contabile  e la  tracciabilità  dei  pagamen, nel 

rispeAo di quanto previsto dall’art 74 Reg. (UE) n. 2021/1060 e dalla Legge n. 136/2010.
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Le  veri@che  in  loco,  conformemente  a  quanto  previsto  dall’art.  74  paragrafo  2  Reg.  (UE)  n.  

2021/1060 sono eseguite  su  base  campionaria,  a  seguito  della  de@nizione  della  metodologia, 

basata  sull’analisi  dei  rischi,  prima  della  prima  aAestazione  di  spesa  dell’anno  contabile, 

assicurando che nessuna operazione, per la quale sia stata presentata una Domanda di Rimborso, 

venga esclusa dalla possibilità di essere soggeAa a veri@che. Ciascun Servizio tenendo conto delle  

par,colarità  del  proprio  universo  (popolazione)  di  riferimento,  procede  alla  predisposizione 

dell’analisi  dei  rischi  e  del  piano  di  controllo  e  all’estrazione  del  campione  dei  progeE  da  

soAoporre a controllo  in  loco.  La metodologia che descrive e gius,@ca il  campionamento e il  

campione estraAo (registro delle operazioni selezionate per la veri@ca) sono formalizza, in un 

unico documento, conservato agli aE del Servizio competente allo svolgimento del controllo.

L’universo di riferimento della popolazione da selezionare per il campione è circoscriAo a quelle 

operazioni la cui aAuazione si presenta in stadio avanzato (dal punto di vista @sico e/o @nanziario).  

Nei casi di una operazione cos,tuita da un gruppo di progeE, l’AdG assicura una procedura per 

determinare quali progeE all'interno di questa operazione sono soggeE alla veri@ca in loco.

L’AdG, aAraverso il CdR competente, assicura la piani@cazione delle veri@che in loco in an,cipo per 

assicurare che siano eIcaci, in par,colare in vista della cer,@cazione aInché la spesa inserita nei 

con, sia conforme con la norma,va applicabile (art.  72 del  RDC).  La natura,  le caraAeris,che 

speci@che di un’operazione, l’importo del sostegno pubblico, il livello di rischio e l’estensione delle 

veri@che amministra,ve inDuenzano i tempi delle veri@che in loco.

TuAe le spese cer,@cate nelle Domande di Pagamento sono validate dalle veri@che amministra,ve 

eKeAuate su ciascuna DDR presentata dai  bene@ciari,  nonché dalle veri@che in loco che sono 

realizzate sulle operazioni ad esse correlate. Tali veri@che in loco possono anche concludersi dopo 

che le spese rela,ve all’operazione siano state cer,@cate in una Domanda di Pagamento, purché 

terminino  entro  la  chiusura  dei  con,  dell’anno  contabile  di  riferimento.  L’AdG,  infaE,  deve 

assicurare che nei con, cer,@ca, alla Commissione nessuna spesa sia inclusa se le veri@che di  

ges,one piani@cate non sono pienamente completate e la spesa non è confermata come legiEma 

e regolare dalle suddeAe veri@che (cfr. Nota EGESIF_14-002_02 Final del 17.09.2015).

Per  la  realizzazione  dei  controlli  in  loco,  il  soggeAo  incaricato  comunica  a  ciascun 

bene@ciario/soggeAo aAuatore rientrante nel campione, l’avvio delle procedure di veri@ca con 

almeno  5  giorni  di  preavviso,  in  modo  che  il  soggeAo  campionato  possa  rendere  disponibili  

durante le veri@che sia lo staK, sia la documentazione rela,va all’operazione.

Nel caso di controllo eKeAuato da parte del controllore esterno, il Servizio competente al controllo 

procede, a comunicare al bene@ciario il soggeAo responsabile del controllo, tramite apposita nota 

an,cipata via e-mail. Con tale comunicazione il bene@ciario controllato dovrà essere informato in 

merito a: 

i. la data della veri@ca; 

ii. l’oggeAo del controllo; 
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iii. il soggeAo incaricato del controllo; 

iv. eventuale documentazione necessaria alla veri@ca posta in essere.

Nella fase di esecuzione dei controlli il personale incaricato deve acquisire i da, e le informazioni 

necessarie seguendo lo schema contenuto negli  apposi, verbali  e Check-list (cfr.  Allegato 30 - 

SOVVENZIONI: Check-list di controllo amministra#vo in loco e Allegato 31 - SOVVENZIONI: Verbale 

di controllo amministra#vo in loco). Ciascun verbale di controllo con,ene il resoconto della veri@ca 

eKeAuata, le eventuali violazioni di norme riscontrate e le irregolarità o anomalie rilevate.

A conclusione del  controllo,  il  verbale,  redaAo in duplice copia,  contenente le risultanze dello  

stesso, dovrà essere conservato agli aE del bene@ciario e a quelli del Dipar,mento, @rmato dal 

funzionario, contro@rmato dal responsabile del bene@ciario ed esibito in occasione dei successivi 

controlli sia interni che nazionali ed europei.

Una volta  concluso il  controllo,  verrà  predisposto  un rapporto  di  controllo  (cfr.  Allegato  32 - 

SOVVENZIONI:  Rapporto  di  controllo  amministra#vo  in  loco),  che  viene  trasmessa  a  cura  del 

Servizio  o  U.O.  al  bene@ciario  per  la  sua  condivisione,  fornendo  un  termine  di  10  giorni  di  

calendario,  dalla  ricezione,  per  trasmeAere  le  proprie  controdeduzioni.  Nel  caso  di  controlli 

eKeAua, da parte del  controllore esterno,  lo  stesso predisporrà la  relazione di  controllo  e la  

trasmeAe  al  Servizio  che,  una  volta  condivisa  la  stessa,  procederà  all’inoltro  al  bene@ciario. 

Trascorso tale termine, sulla base delle eventuali controdeduzioni fornite dal bene@ciario, verrà 

predisposta la relazione di controllo de@ni,va. Nel caso in cui il controllo sia stato eKeAuato da 

parte dell’UO, questo procederà alla trasmissione al Servizio della relazione @nale di controllo.

Nel caso in cui nel corso del controllo venisse individuata una irregolarità e/o cri,cità sanabile, 

sarà cura dell’incaricato del controllo segnalare al bene@ciario il possibile intervento correEvo, 

stabilendo  scadenze  per  l’eKeAuazione  dello  stesso  e  monitorando  le  varie  fasi  @no  al  

superamento degli elemen, cri,ci. Qualora dal rapporto di controllo siano emerse violazioni di  

norme, irregolarità o anomalie che compor,no a carico del soggeAo controllato provvedimen, 

@nalizza, alla revoca del @nanziamento e conseguente recupero delle somme erogate, dovranno 

con sollecitudine essere informa, i Servizi responsabili per l’avvio degli aE conseguen,.

In  caso  di  irregolarità  e/o  frode  risulta  necessario  eKeAuare  ulteriori  approfondimen,  per 

avvalorare gli elemen, probatori dei quali si è entra, in possesso e, ove l’esito nega,vo venisse  

confermato, procedere ai sensi dell’art.69 del Reg. (UE) n. 2021/1060.

8.7.2 Selezione del campione per i controlli amministra�vi in loco

Alla luce della previsione norma,va regolamentare, l’estrazione del campione per le operazioni da 

soAoporre a veri@ca in loco è subordinata alla realizzazione di un’analisi dei rischi19. Tale analisi nel 

19 In  aderenza  al  principio  di  revisione  internazionale  ISA  200,  il  rischio  può  essere  de@nito  come  la  possibilità  che  si  veri@chino  errori  

“signi@ca,vi” o anomalie che compromeAano la legiEmità e la regolarità delle dichiarazioni di spesa e in generale l’eIcace aAuazione del  
Programma.
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caso di Sovvenzioni viene condoAa per ogni singola Procedura di AEvazione (PRATT), mentre nel  

caso di Acquisizione Beni e Servizi l’analisi viene condoAa a livello dell’insieme delle PRATT.

Nel caso di sovvenzioni a singoli des,natari, quando il bene@ciario è l’amministrazione regionale, 

le operazioni non sono oggeAo di campionamento per i controlli amministra,vi in loco in quanto 

tali  operazioni  sono  controllate  al  100% presso  il  bene@ciario.  Le  operazioni  aven,  natura  di 

sovvenzioni  a  singoli  des,natari  controllate  al  100%  non  fanno  parte  del  piano  dei  controlli  

amministra,vi in loco.

La valutazione dei rischi, oltre a tenere conto di eventuali rischi derivan, da casi di sospeAa o  

accertata frode, deve combinare la valutazione di rischio di 11 diversi componen�:

1.a.1) Rischio Veri@che Desk

1.a.2) Rischio Controlli I livello in loco

1.a.3) Rischio Controlli II livello e altri Auditors

1.a.4) Rischio Controlli II livello System Audit

1.a.5) Rischio Ammontare Sostegno Pubblico

1.a.6) Rischio Natura Bene@ciario

1.a.7) Rischio Concentrazione Operazioni in capo allo stesso bene@ciario

1.a.8) Rischio Tipologia Macroprocesso

1.a.9) Rischio Numerosità operazioni per PRATT

1.a.10) Rischio Complessità e Innovazione PRATT

1.a.11) Rischio autovalutazione frode  

Ogni componente di rischio viene valorizzata con l’aAribuzione di un valore:

LIVELLO DI RISCHIO VALORE

ALTO 1

MEDIO 0,5

BASSO 0

Con riferimento alle componen, di rischio 1 – 2 – 3 vengono aAribui, i livelli di rischio associa, 

agli esi, dei controlli svol, sulle operazioni della PRATT di riferimento ossia:

 percentuale impor, non riconosciu, rispeAo al valore controllato dall’UMC/Servizio MC 

delle DDR presentate dal bene@ciario (veri@che desk);

 percentuale impor, non riconosciu, rispeAo al valore controllato dall’UMC/Servizio MC 

delle DDR presentate dal bene@ciario (veri@che di I livello in loco);
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 percentuale  impor, non riconosciu, sulla  base  degli  esi,  de@ni,vi  trasmessi  all’AdG 

dall’AdA e/o da altri Auditors sulle operazioni controllate (veri@che di II  livello e altre 

veri@che).

% Cri,cità emerse LIVELLO DI RISCHIO VALORE

% ≥ 5% ALTO 1

5% < % > 2% MEDIO 0,5

% ≤ 2% BASSO 0

Con riferimento alla  componente di  rischio 4 viene aAribuito il  livello  di  rischio associato alla 

categoria di valutazione del rischio aAribuita dall’AdA a seguito di veri@che System Audit.

Sulla  base della  veri@ca dei  requisi, chiave,  l’AdA aAribuisce una categoria  di  valutazione del  

rischio con valori tra 1 e 4.

Pertanto, viene aAribuito a tuAe le PRATT lo stesso valore secondo la tabella seguente:

Categoria di valutazione LIVELLO DI RISCHIO VALORE

Categoria 4 ALTO 1

Categoria 3 MEDIO 0,5

Categoria ≤ 2 BASSO 0

Con  riferimento  alla  componente  di  rischio  5 viene  aAribuito  il  livello  di  rischio  associato 

all’importo medio dell’ammontare del contributo concesso alla singola operazione rispeAo alla 

PRATT di riferimento come da tabella seguente:

Importo Medio Contributo 
concesso

LIVELLO DI RISCHIO VALORE

MContributo ≥ 500.000,00 ALTO 1

100.000,00 < MContributo > 

500.000,00
MEDIO 0,5

MContributo ≤ 100.000,00 BASSO 0

Con riferimento alla  componente di  rischio 6 viene aAribuito il  livello  di  rischio associato alla 

natura del bene@ciario ossia della ,pologia del bene@ciario delle operazioni rispeAo alla PRATT di  

riferimento come da tabella seguente:

Natura Bene@ciario LIVELLO DI RISCHIO VALORE

Privato ALTO 1

Ente Pubblico MEDIO 0,5

Amministrazione Pubblica BASSO 0
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Nel caso di PRATT rivolte a bene@ciari di diversa natura viene aAribuito il valore medio di rischio.

Con riferimento alla  componente di  rischio 7 viene aAribuito il  livello  di  rischio associato alla 

concentrazione di più operazioni in capo allo stesso bene@ciario rispeAo alla PRATT di riferimento 

come da tabella seguente:

Operazioni stesso bene@ciario LIVELLO DI RISCHIO VALORE

Op. stesso BF ≥ 15 ALTO 1

5 < Op. stesso BF > 15 MEDIO 0,5

Op. stesso BF ≤ 5 BASSO 0

Con  riferimento  alla  componente  di  rischio  8 viene  aAribuito  il  livello  di  rischio  associato  al 

macroprocesso rispeAo alla PRATT di riferimento come da tabella seguente:

Macroprocesso LIVELLO DI RISCHIO VALORE

Cos� reali ALTO 1

Tasso forfe"ario - UCS MEDIO 0,5

AbS – Importo forfe"ario – 

UCS (borse di studio – 

voucher)

BASSO 0

Nel caso di PRATT che applicano più macroprocessi viene aAribuito il valore medio di rischio. Con 

riferimento  alla  componente  di  rischio  9 viene  aAribuito  il  livello  di  rischio  associato  alla 

numerosità delle operazioni rispeAo alla PRATT di riferimento come da tabella seguente:

Numerosità operazioni LIVELLO DI RISCHIO VALORE

Op. PRATT ≥ 500 ALTO 1

100 < Op. PRATT > 500 MEDIO 0,5

Op. PRATT ≤ 100 BASSO 0

Con riferimento alla componente di rischio 10 viene aAribuito il  livello di rischio associato alla 

complessità e al livello di innovazione rela,vi alla PRATT di riferimento come da tabella seguente:

LIVELLO DI RISCHIO VALORE

ALTO 1

MEDIO 0,5

BASSO 0
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Con riferimento alla componente di rischio a11 viene aAribuito il livello di rischio associato agli  

esi, del ques,onario di autovalutazione del rischio di frode come da tabella seguente: 

RISCHIO COMPLESSIVO 
NETTO

LIVELLO DI RISCHIO VALORE

ELEVATO ALTO 1

MODERATO MEDIO 0,5

BASSO BASSO 0

La somma degli 11 indicatori aAribui, ad ogni componente di rischio per PAT determina il Rischio 

PAT sulla base del quale viene individuato l’obieEvo di campionamento della spesa per le veri@che 

in loco di I livello come da tabella seguente: 

RISCHIO PAT
OBIETTIVO 

CAMPIONAMENTO SPESA

OBIETTIVO 
CAMPIONAMENTO 

OPERAZIONI

R_PAT  ≥ 7 20% 10%

4 < R_PAT < 7 10% 5%

R_PAT  ≤ 4 5% 3%

8.7.3 Controlli amministra�vi in loco per le operazioni /nanziate a cos� reali

Con riferimento alle operazioni @nanziate mediante cos, reali, i controlli in loco hanno l’obieEvo 

di veri@care l’insieme dell’operazione, da un punto di vista amministra,vo e, ove possibile, @sico- 

tecnico. 

8.7.4 Controlli amministra�vi in loco per le operazioni /nanziate mediante tasso forfe"ario

Nel caso delle operazioni a tasso forfeAario, per la componente @nanziata a cos, reali assunta 

come base di calcolo del tasso, il controllo in loco è eKeAuato con la stessa metodologia e obieEvi 

di  controllo previs, descriE in precedenza per le operazioni  a cos, reali  (cfr.  par.  8.9.3).  Con 

riferimento  alla  componente  @nanziata  mediante  tasso  forfeAario,  il  controllo  è  @nalizzato  a 

veri@care la correAa aAribuzione dello stesso, dei cos, alle diverse categorie, ecc.

Nel corso del controllo in loco, il controllore procederà alla veri@ca dei cos, reali che soAendono le 

categorie di spesa calcolate in base al tasso forfeAario.

8.7.5 Controlli amministra�vi in loco per le operazioni /nanziate a UCS

Il controllo in loco, nel caso di operazioni @nanziate mediante UCS, è @nalizzato a veri@care, tra gli  

altri, il  possesso dei requisi, di accesso previs, per gli allievi/partecipan,; la rispondenza delle 

aEvità realizzate e in corso di realizzazione rispeAo al progeAo approvato; veri@ca amministra,vo-

contabile sulle spese da rendicontare a cos, reali, eventualmente già sostenute (se previste).
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8.7.6 Controlli amministra�vi in loco per le operazioni /nanziate con somme forfe"arie

Nel caso di  operazioni  @nanziate a somme forfeAarie i  controlli  verteranno sulla veri@ca della 

realizzazione degli output previs,.

8.8 Controlli ispe<vi in loco per tu"e le �pologie d’intervento

Le veri@che ispeEve in loco delle operazioni sono eseguite da parte dell’AdG per il tramite dei CdR 

(Servizi di MC) competente, delle Unità Opera,ve Periferiche e del Controllore esterno.

Per tuE gli interven, immateriali, l’AdG assicura la realizzazione di veri@che ispeEve @nalizzate a 

controllare la conformità dell’intervento in corso e il regolare svolgimento dell’aEvità progeAuale, 

nel  rispeAo  di  tuE  gli  adempimen,  previs,  dalla  norma,va  europea,  nazionale  e  regionale 

vigente.

I  controlli  ispe<vi sono  eKe"ua� “a  sorpresa”  (senza  preavviso)  per  quegli  interven,  che 

prevedono una preven,va piani@cazione delle aEvità e la  trasmissione del  rela,vo calendario 

didaEco/cronoprogramma o di altro strumento di programmazione.

La percentuale dei controlli ispeEvi è determinata da parte dell’AdG (UMC/Servizio MC) anche 

sulla base della modalità di costo prevista e, per le aEvità forma,ve d’aula, deve assicurare il 

rispeAo delle percentuali indicate:

 10% dei bene@ciari o delle operazioni @nanziate a cos, reali e - se previsto - tasso forfeAario;

 20% dei bene@ciari o delle operazioni @nanziate mediante UCS o somme forfeAarie.

Ciascun CdR, sulla base delle caraAeris,che degli interven, @nanzia,, ha la facoltà di @ssare, in 

raccordo con l’AdG (UMC/Servizio  MC),  una diversa percentuale  per  l’esecuzione dei  controlli 

ispeEvi in loco. I controlli ispeEvi in loco dovranno e potranno essere eKeAua, unicamente per 

quelle aEvità immateriali che hanno un calendario didaEco 

Tali veri@che ispeEve in loco possono anche concludersi dopo che le spese rela,ve all’operazione 

siano state cer,@cate in una Domanda di Pagamento, purché terminino entro la chiusura dei con, 

dell’anno  contabile  di  riferimento.  L’AdG,  infaE,  deve  assicurare  che  nei  con,  cer,@ca,  alla 

Commissione nessuna spesa sia inclusa se le veri@che di ges,one piani@cate non sono pienamente 

completate e la spesa non è confermata come legiEma e regolare dalle suddeAe veri@che (cfr. 

Nota EGESIF_14-002_02 Final del 17.09.2015).

Nel caso in cui la percentuale delle veri@che con esito nega,vo supera il 5% del campione estraAo 

(numero  operazioni),  i  controlli  saranno  estesi  raddoppiando  la  percentuale  prevista  per  il 

controllo delle operazioni (40%).

Le  percentuali  sopra  indicate  potranno  essere  riviste  annualmente  sulla  base  degli  esi,  dei 

controlli.

I controlli ispeEvi in loco veri@cano i seguen, aspeE:

 rispeAo del calendario/cronoprogramma delle aEvità;

(Versione n. 2.0 del _24/10/2025) Pag. 111 a 161



Manuale delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

 correAo e conforme svolgimento dell’operazione @nanziata, nel rispeAo delle norme vigen, e 

di quanto previsto nel progeAo approvato (presenza dei docen,/operatori dichiara, e degli  

allievi/partecipan,, idoneità dei locali, materiali e aArezzature u,lizza,, ecc.);

 correAa tenuta dei registri, se previs,;

 rispeAo dei criteri di pubblicizzazione delle operazioni secondo le norme europee in materia 

di pubblicità;

 grado di soddisfazione dei des,natari ove rilevata, anche aAraverso la somministrazione di 

apposi, ques,onari (cfr. Allegato 29 - Ques#onario di rilevazione del grado di soddisfazione 

dei des#natari).

Le veri@che ispeEve in i,nere devono essere formalizzate aAraverso l’apposita Check-list prevista 

in allegato al presente Manuale (cfr. Allegato 28 - SOVVENZIONI: Check-list di controllo ispe9vo in 

i#nere).

8.9 Controlli sulle operazioni aven� natura di sovvenzioni dire"e a singoli des�natari 

Nel caso di sovvenzioni a singoli des,natari, quando il bene@ciario è l’amministrazione regionale, 

le operazioni sono controllate al 100% presso il bene@ciario per i controlli in loco.

Il controllo per questa ,pologia di operazioni viene svolto dall’UMC/Servizio MC sulle DDR validate 

compilando gli apposi, allega, (cfr. Allegato 46 - SOVVENZIONI A SINGOLI DESTINATARI: Check-list 

di controllo amministra#vo in loco e Allegato 47 - SOVVENZIONI A SINGOLI DESTINATARI: Verbale 

controllo amministra#vo in loco) per ogni DDR intermedia controllata e validata oppure per tante 

DDR intermedie controllate e validate inserendo elenco delle stesse.

I suddeE documen, sos,tuiscono le Check list di validazione DDR intermedie (cfr.  Allegato 15 - 

SOVVENZIONI: Check-list di controllo documentale Domanda di Rimborso intermedia e Allegato 16 

- SOVVENZIONI: Esito controllo sull'elenco pagamen# FSE+ - DDR intermedia).

8.10 Controlli su operazioni di natura contra"uale

Rela,vamente alle  operazioni  di  natura contraAuale,  i  controlli  di  I  livello  hanno la  @nalità  di  

accertare il rispeAo, durante l’intero periodo di realizzazione dell’operazione, delle norme europee 

e delle norme nazionali in materia di appal, pubblici.

Laddove l’AdG sia anche bene@ciario dell’operazione, nell’esecuzione dei controlli è assicurato, dal 

comma 3 dell’art.74 del  RDC, il  principio di  separazione delle funzioni  aAraverso l’aAribuzione 

della veri@ca al Servizio  Rendicontazione, monitoraggio e controllo di I livello per FSE e poli,ca 

regionale unitaria (UMC/Servizio MC).

Le veri@che hanno ad oggeAo, in primo luogo, il procedimento di aggiudicazione, così da veri@care 

la  correAezza  della  procedura  di  gara  e  la  correAa  applicazione  dei  criteri  di  selezione  e 

aggiudicazione (cfr. Allegato 36 - ACQUISTO BENI E SERVIZI: Check-list di controllo delle procedure 

di selezione).

I controlli sono, inoltre, esegui,:
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 prima del  pagamento  dell’eventuale  acconto  in  modo da  veri@care  il  rispeAo di  tuAe le 

condizioni previste dai documen, di gara, contraAo e norma,va di riferimento (cfr. Allegato 

37 - ACQUISTO BENI E SERVIZI, Check-list di controllo per il pagamento dell’acconto, e rela,ve 

varian, per il caso del quinto d’obbligo, dei servizi complementari e dei servizi analoghi);

 in fase di aAuazione dell’appalto, prima del pagamento degli Sta, Avanzamento Lavori (cfr. 

Allegato 38 -  ACQUISTO BENI E SERVIZI:  Check-list  di  controllo per il  pagamento dei  SAL ) 

aAraverso controlli documentali e in loco (cfr. Allegato 40 - ACQUISTO BENI E SERVIZI: Check-

list di controllo amministra#vo in loco);

 a  conclusione  dell’operazione,  in  occasione  del  pagamento  del  saldo  (cfr.  Allegato  39  - 

ACQUISTO BENI E SERVIZI: Check-list di controllo per il pagamento del saldo). 

L’intensità delle veri@che di ges,one è determinata tenendo conto del valore, del ,po di appalto e 

del livello di rischio dell’operazione.

In ciascuna fase, i controlli sono eKeAua, aAraverso la compilazione delle apposite Check-list di  

controllo, allineate rispeAo al Codice degli Appal, (D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.), e tengono conto 

delle speci@cità di tale area di veri@ca, in coerenza con quanto previsto dalla  Nota EGESIF_14-

0012_02 @nal del 17.09.2015 – par. 2.1.

Gli esi, delle veri@che sono registra, sul Sistema Informa,vo del Programma.

8.11 Controlli di sistema

8.11.1.1 Veri/che di qualità dell’AdG sul controllore esterno

Così  come  sopra  descriAo,  i  controlli  sulle  operazioni  documentali  e  in  loco  sulle  operazioni  

@nanziate dal Programma sono esegui, da parte dell’AdG per il tramite dei CdR competen,, delle 

Unità Opera,ve e del controllore esterno.

Nel caso di controlli aIda, al controllore esterno, il CdR competente riceve l’esito dei controlli  

eKeAua,, debitamente formalizza, u,lizzando gli strumen, previs, (Check-list, verbali, note di 

revisione, etc.) e prima di validarli procede alla veri@ca e alla valutazione dei risulta, dei controlli.

L’aEvità  di  veri@ca  viene  eKeAuata  aAraverso  l’analisi  dei  documen,  trasmessi  da  parte  del 

controllore esterno e,  in  par,colare nel  caso di  spese/aEvità  ritenute non ammissibili,  il  CdR 

competente  procede  ad  un’analisi  delle  cri,cità  rilevate  e  delle  argomentazioni  che  hanno 

condoAo il controllore esterno a non riconosce determinate spese e aEvità.

Al @ne di veri@care la qualità dell’operato del controllore esterno, la correAa standardizzazione 

delle  modalità  di  controllo  e  l’interpretazione  esaAa  della  norma,va  europea,  nazionale  e 

regionale,  comprese  tuAe le  disposizioni  impar,te  da  parte  dell’AdG/CdR,  l’UMC/Servizio  MC 

competente  può  procedere  ad  una  re-performance  dell’audit su  un  campione  di  operazioni 

controllate da parte del controllore esterno, @nalizzato a veri@care i seguen, aspeE:

 correAo u,lizzo dei format previs,;

 completezza del fascicolo di controllo;
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 analisi e veri@ca della completezza della documentazione veri@cata dal controllore esterno;

 correAa conclusione dell’esito dei controlli.

I  controlli  di  qualità  saranno  formalizza,  mediante  l’apposita  check  list  (cfr.  Allegato  44  - 

CONTROLLI QUALITÀ: Check-list di controllo).

L’UMC/Servizio MC competente potrà, inoltre, decidere di partecipare in qualità di osservatore ai 

controlli realizza, da parte del controllore esterno, al @ne di veri@care il correAo operato.

8.11.1.2 Veri/ca di sistema sui Centri di Responsabilità/OO.II.

L’AdG, aAraverso l’UMC/Servizio MC, successivamente alla presentazione della prima AAestazione 

di Spesa, eKeAua i controlli di sistema sui CdR o sugli OO.II. (se individua,), al @ne di veri@carne il  

correAo  operato  in  linea  con  la  norma,va  vigente  e  le  indicazioni  contenute  nel  presente 

Manuale, nel Si.Ge.Co. e nel Vademecum. L’UMC/Servizio MC, inoltre, annualmente sulla base di  

quanto indicato nel riepilogo annuale dei controlli e dello stato di avanzamento procedurale, @sico  

e @nanziario dei progeE ges,, dai CdR, valuta l’esigenza di eKeAuare ulteriori controlli di sistema.

Il controllo sarà @nalizzato a veri@care l’adeguatezza del Si.Ge.Co. adoAato, la messa in aAo delle 

procedure  previste,  la  rispondenza  della  struAura  organizza,va,  il  rispeAo di  quanto  previsto 

nell’aAo di delega e l’adozione delle procedure e strumen, predispos, da parte dell’AdG. L’AdG 

realizza controlli speci@ci a campione sulle operazioni @nanziate dal CdR in base alla valutazione 

degli esi, dei controlli esegui, e del rela,vo rischio (orienta,vamente 5% l’universo del totale). Le 

veri@che verranno formalizzate aAraverso apposite Check-list e verbali di controllo.

Il  controllo  avverrà aAraverso l’u,lizzo di  un’apposita Check-list  (cfr.  Allegato 45 -  Controlli  di 

sistema dell’ADG sui CDR/OI: Check-list di controllo) i cui ambi, di controllo sono quelli previs, dai 

Regolamen, e  dal  modello  proposto  dall’IGRUE,  accertando la  conformità  del  CdR rispeAo ai 

Requisi, fondamentali di Sistemi di Ges,one e Controllo e loro classi@cazione – art. 69, paragrafo 

1 di cui all’Allegato XI del Reg. (UE) n. 2021/1060.

Le veri@che riguarderanno in par,colare:

 l’organigramma  della  struAura  e  la  ripar,zione  dei  compi,  tra  i  diversi  servizi  rela,vi 

all’organismo intermedio (ove previsto), con l’individuazione dei responsabili/referen, per 

ogni servizio;

 la  quali@cazione,  l’esperienza  e  il  dimensionamento  del  personale  operante  presso 

l’Organismo Intermedio in relazione all’esecuzione delle funzioni assegnate;

 le capacità organizza,ve, amministra,ve e ges,onali;

 l’organizzazione  coerente  con  il  rispeAo  dei  principi  di  separazione  delle  funzioni  ed 

indipendenza;

 le modalità di svolgimento delle funzioni di propria competenza.
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Il controllo di cui sopra sarà eKeAuato anche in caso di individuazione di un nuovo organismo  

intermedio, u,lizzando la stessa check list sopra richiamata.
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9 PROCEDURA PER IL TRATTAMENTO DELLE IRREGOLARITÀ E RECUPERI E PER LA 
LOTTA ALLE FRODI E LA GESTIONE DEL RISCHIO

La norma,va europea impone agli Sta, membri di combaAere la frode e le altre aEvità illegali, 

che ledono gli interessi @nanziari della Comunità stessa, mediante misure che siano dissuasive e 

tali da permeAere una protezione eIcace negli Sta, membri.

In par,colare, ai sensi dell'art. 310 e dell'art. 325 del TFUE, l'UE e gli Sta, membri combaAono 

contro la frode e le altre aEvità illegali che ledono gli interessi @nanziari dell'Unione, adoAando le 

stesse misure u,lizzate per tutelare i propri interessi @nanziari (cd. "principio di assimilazione").

Nell’ambito della programmazione 2021-2027, l’art 69 del Reg. (UE) n. 2021/1060 stabilisce che gli 

Sta, membri sono responsabili della ges,one e del controllo dei Programmi, mediante l’is,tuzione 

del  Si.Ge.Co.,  la  ges,one  delle  irregolarità  comprese  le  frodi  e  il  recupero  degli  impor, 

indebitamente versa,, nonché la messa in campo di misure an,frode eIcaci e proporzionate che 

tengano conto dei rischi individua,.

In materia di irregolarità e frodi, il  quadro norma,vo europeo a tutela degli interessi @nanziari  

della Comunità, si fonda su due presuppos,: la violazione di una norma europea e l’esistenza di un 

danno @nanziario. Qualunque aAo lesivo degli interessi @nanziari della Comunità è innanzituAo 

una irregolarità nell’ambito della quale è ricompreso anche l’esito di una condoAa fraudolenta, 

cosicché  nel  caso  di  semplici  irregolarità  trovano  applicazione  misure  correEve  di  ,po 

amministra,vo,  mentre nel  caso di  irregolarità  intenzionali  (frodi)  sanzioni  amministra,ve,  nel 

caso di frodi gravi trovano applicazioni sanzioni penali.

Con  riferimento  a  tali  temi,  il  presente  Capitolo  traAa  le  seguen,  procedure  in  materia  di 

traAamento delle irregolarità (par. 9.1), revoca delle operazioni (par. 9.2), recuperi (par. 9.3) e di  

misure per la prevenzione delle frodi e ges,one del rischio (par. 9.4). 

In par,colare, si diKerenzia l’irregolarità riferita agli impor, inclusi in una richiesta di pagamento 

dalla de@nizione di errore, rela,va invece agli impor, non inclusi in una richiesta di pagamento 

che devono essere correE indipendentemente dalla circostanza che siano intenzionali o meno.

9.1 Quadro sino<co della procedura – irregolarità 

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Accertamento 
irregolarità CdR competente

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Formazione dell’irregolarità 
accertata mediante la 
predisposizione del primo 
verbale di accertamento

Accertamento 
irregolarità

AdA/Organismo con 
Funzione Contabile/
Guardia di Finanza/ 
Altre istituzioni 
pubbliche

Segnalazione all’AdG delle 
irregolarità scontrate

Valutazione della 
sussistenza dei 
presupposti per la 
segnalazione delle 
irregolarità

CdR competente

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Valutazione della ricorrenza 
dei presupposti per la 
segnalazione delle 
irregolarità

(Versione n. 2.0 del _24/10/2025) Pag. 116 a 161



Manuale delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Trasmissione del 
verbale di 
accertamento

CdR competente UMC/Servizio MC

Trasmissione del verbale di 
accertamento al Servizio 5 
-Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo di 
I livello per FSE e politica 
regionale unitaria

Valutazione della 
sussistenza 
dell’irregolarità 
segnalata

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Analisi della ricevuta 
dell’irregolarità

Predisposizione scheda 
sul sistema I.M.S. e 
aggiornamento della 
stessa

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Compilazione e 
trasmissione dati e relativo 
aggiornamento

Adozione dei 
provvedimenti 
cautelari idonei a 
tutelare gli interessi 
finanziari della UE e 
del Paese membro

CdR competente
Servizio Gestione 
Servizio Contenzioso e 
Recuperi

Adozione nei confronti del 
beneficiario dei 
provvedimenti cautelari 
idonei a tutelare gli 
interessi finanziari dell’UE e 
del Paese membro

Trasmissione all’ AdA, 
all’Organismo con 
Funzione contabile e 
Guardia di Finanza 
informazioni sulle 
irregolarità rilevate 
accertamento 
irregolarità

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Fornire puntuali notizie 
delle irregolarità all’AdA, 
all’OFC e alla Guardia di 
Finanza

9.1.1 Descrizione della procedura - irregolarità 

9.1.1.1 I sogge< coinvol�

I soggeE a vario ,tolo coinvol, nell’aEvità di controllo sugli interven, del PR e nella rilevazione di  

eventuali irregolarità possono essere:

 sogge  interni al Si.Ge.Co., quali:

- l’AdG (Servizio 5- Rendicontazione, monitoraggio e controllo di I livello per FSE e poli,ca 

regionale  unitaria20,  dell’UMC/Servizio  MC  dei  CdR  competen,,  e/o  Unità  Opera,ve 

Periferiche) nell’ambito delle aEvità di controllo di I livello;

- l’AdA,  nel  corso  dei  controlli  di  secondo  livello,  l’Organismo  con  Funzione  contabile 

(veri@che in fase di cer,@cazione della spesa e chiusura annuale dei con,).

 sogge  esterni appartenen" a organismi nazionali ed europei, quali:

20 Il Servizio, in con,nuità con la programmazione 2014/20 è l’unico soggeAo accreditato presso il sistema I.M.S in qualità di sub-manager del  
Fondo, procede alla veri@ca della correAa compilazione delle schede, richiedendo se del caso le necessarie correzioni, procede alla “@nalizzazione” 
sul sistema per il successivo inoltro all’OLAF da parte della Presidenza del Consiglio dei Ministri. Per il PR FSE+ 21-27 l’Autorità di Audit, l’OFC, e la  
Corte dei Con, dispongono di un accesso come “osservatore” (funzione esclusiva di leAura dei da,).
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- le Autorità Nazionali, quali il Ministero dell’Economia e delle Finanze - IGRUE, la Guardia 

di Finanza, i Carabinieri, gli Organi di Polizia Giudiziaria, la Corte dei con,, altri Organi di 

controllo delle amministrazioni regionali e centrali;

- le Autorità Europee preposte al controllo di operazioni co@nanziate dai Fondi StruAurali e 

di  Inves,mento  Europei:  la  Corte  dei  con,  Europea,  l’UIcio  europeo  per  la  loAa 

an,frode  (OLAF)21,  la  Commissione  Europea  –  Direzione  Generale  Occupazione,  aKari 

sociali e inclusione (EMPL).

I soggeE esterni sono tenu, a far pervenire agli Organi decisionali dell’Amministrazione tuE gli 

elemen,  di  informazione  necessari  all’accertamento  dei  presuppos,  per  la  segnalazione  agli 

organismi UE (“valutazione”) e u,li ai @ni dei successivi adempimen, in materia di comunicazione 

e follow up delle irregolarità/sospeE di frode.

RispeAo  agli  adempimen,  successivi  alla  rilevazione  delle  irregolarità/frodi,  le  responsabilità 

nell’ambito del processo di comunicazione sono, quindi, aAribuite al Servizio 5 - Rendicontazione, 

monitoraggio  e  controllo  di  I  livello  per  FSE  e  poli,ca  regionale  unitaria che,  raccoglie  le 

informazioni  da  tuE  gli  uIci  interni  ed  esterni  all’amministrazione  ed  è  responsabile  della 

trasmissione della comunicazione alla CE aAraverso la Presidenza del Consiglio dei Ministri (PCM) 

e, se del caso, comunicando per conoscenza all’amministrazione capo@la del FSE+ (MLPS).

Il  suddeAo  Servizio,  nell’ambito  dei  compi,  di  coordinamento,  provvede  a  fornire  ai  CdR  le 

necessarie  indicazioni  e  a  divulgare  i  documen,  d’interesse  sulla  materia  in  ques,one.  Tale 

Servizio, inoltre, ha la responsabilità, una volta ricevuta la segnalazione di un’irregolarità mediante 

apposito verbale di accertamento predisposto dagli organismi di controllo interni o esterni al PR, di 

procedere ad una valutazione di tuE gli elemen, u,li e, qualora ricorrano le condizioni previste 

art. 69, paragra@ 2 e 12 Reg. (UE) n. 2021/1060 e dal Regolamento delegato (UE) n. 2015/1970, 

procedere alla  comunicazione dell’irregolarità.   Il  Servizio 5 -  Rendicontazione,  monitoraggio e 

controllo di I livello per FSE e poli,ca regionale unitaria congiuntamente con l’AdG, è responsabile 

della  decisione  @nale  della  sussistenza  della  irregolarità  e  della  valutazione  della  necessità  di 

procedere alla comunicazione.

Il  suddeAo  Servizio  5,  una  volta  acquisite  le  informazioni  dalle  UMC/Servizio  MC  dei  CdR 

competen,, è altresì responsabile di trasmeAere tuAe le informazioni in merito agli aggiornamen, 

della comunicazione, conformemente a quanto disposto dalla norma,va sopra richiamata.

9.1.1.2 L’obbligo di comunicazione

Le irregolarità da segnalare alla UE sono quelle che hanno, o possono avere, come conseguenza, 

un pregiudizio al bilancio generale dell’Unione mediante l’imputazione di spese indebite al bilancio 

21 L’UIcio europeo per la  loAa an,frode esercita le  competenze della  Commissione in materia di  indagini  amministra,ve esterne al  @ne di  
intensi@care la loAa contro la frode, la corruzione e qualsiasi voglia aEvità illecita lesiva degli interessi @nanziari delle Comunità, nonché ai @ni della  
loAa contro le frodi ineren, a qualsiasi faAo o aAo compiuto in violazione di disposizioni comunitarie” (Decisione della Commissione, 28 aprile  
1999).
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generale. Lo Stato membro nel quale la spesa irregolare è stata sostenuta dal bene@ciario e pagata 

per  l'aAuazione  dell'operazione  è  responsabile  della  segnalazione  dell'irregolarità  a  norma 

dell'ar,colo 69, paragrafo 2 e 12 nonché Allegato XII del Reg. (UE) n. 2021/1060 gli Sta, membri 

assicurano la legiEmità e regolarità delle spese incluse nei con, presenta, alla Commissione e 

adoAano tuAe le azioni necessarie per prevenire, individuare, reE@care e segnalare le irregolarità, 

comprese le  frodi.  Tali  azioni  comprendono la  raccolta  di  informazioni  sui  ,tolari  eKeEvi  dei 

des,natari dei @nanziamen, dell’Unione conformemente all’allegato XVII. Il successivo paragrafo 

12 prevede che -  tramite  il  sistema IMS accessibile  tramite  il  portale  AFIS  -"Gli  Sta# membri 

segnalano  le  irregolarità  conformemente  ai  criteri  per  determinare  i  casi  di  irregolarità  da 

segnalare, i da# da fornire e il formato della segnalazione stabili# all’Allegato XII".

Pertanto,  nei  casi  rileva� dopo l’inserimento in  una Domanda di  pagamento trasmessa alla 

Commissione o di cer�/cazione della spesa, l’obbligo di comunicazione delle frodi sorge non già 

al  momento  della  comunicazione  della  no,zia  di  reato  da  parte  degli  Organismi  di  controllo, 

esterni ed interni ai PR, bensì dal momento della richiesta di rinvio a giudizio. A seguito della sola 

no�zia  di  reato è  possibile  comunicare  l’infrazione  quali@candola  come  “Irregolarità”. 

Successivamente,  al  momento  della  richiesta  di  rinvio  a  giudizio  l’irregolarità  potrà  essere 

quali@cata  come “Sospe*a frode”,  eventualmente  “Accertata  frode”  o,  ancora,  mantenere  la 

quali@ca di mera “Irregolarità”. È faAo salvo il caso in cui con la comunicazione della no,zia di 

reato si è in presenza di arres, o di faE di uguale gravità.

Sempre  in  relazione  alla  de@nizione  del  momento  e  alla  veri@ca  dei  presuppos,  per  la 

comunicazione,  va  ulteriormente  tenuto  presente  che  ai  @ni  dei  requisi,  @nanziari  non  va 

considerata  solo  l’incidenza  eKeEva  dell’irregolarità  ma  anche  quella  eventuale,  ovvero  se 

l’irregolarità non fosse stata scoperta.

Inoltre, va considerato che la nozione di “Irregolarità” si con@gura a prescindere dal dolo o dalla 

colpa (dalla grave alla eventuale), rendendo potenzialmente ampia la gamma dei comportamen, 

passibili di essere resi oggeAo di segnalazione.

9.1.1.3 Deroghe all’obbligo di comunicazione

A norma dell’art. 69 paragra@ 2 e 12 e Allegato XII sez. 1.2. del Reg. (UE) n. 2021/1060, gli Sta,  

membri non informano la Commissione delle irregolarità in relazione a quanto segue:

a) le  irregolarità  per  un  importo  inferiore  a  10.000,00  euro  di  contributo  dei  Fondi;  tale 

esenzione non si  applica in caso di  irregolarità connesse tra loro che,  complessivamente, 

superano  10.000,00  euro  di  contributo  dei  Fondi,  anche  se  nessuna  di  esse,  presa 

singolarmente, supera da sola tale soglia;

b) i casi in cui l'irregolarità consiste unicamente nella mancata esecuzione, in tuAo o in parte, di 

un'operazione  rientrante  nel  programma  co@nanziato  in  seguito  al  fallimento  non 

fraudolento del bene@ciario;
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c) i  casi  segnala,  spontaneamente  dal  bene@ciario  all’AdG  o  all'autorità  incaricata  della 

Funzione contabile prima del rilevamento da parte di una delle due autorità, sia prima che 

dopo il versamento del contributo pubblico;

d)  i  casi  rileva,  e  correE  dall’AdG prima  dell'inserimento  in  una  Domanda  di  pagamento 

trasmessa alla Commissione.

Le esenzioni di cui al primo comma, leAere c) e d), non si applicano alle irregolarità di cui al punto  

1.1, leAera b) dell’Allegato XII.

9.1.1.4 Tempi della segnalazione

Le prime comunicazioni rela,ve alle irregolarità vanno comunicate alla Commissione entro due 

mesi dalla @ne di ogni trimestre dalla loro rilevazione o non appena siano disponibili informazioni  

supplementari andranno segnalate le irregolarità alla Commissione medesima, così come disposto 

dall’Allegato XII del Reg. (UE) n. 2021/1060 al punto 1.4. rubricato “Tempi della segnalazione”.

Inoltre, l’Allegato XII del Reg. (UE) n. 2021/1060 al punto 1.4 prevede speci@ci adempimen, nella  

comunicazione delle irregolarità con riferimento ai cosiddeE “casi urgen"”. Pertanto, è previsto 

che l’AdG segnali  immediatamente alla  Commissione e,  ove necessario,  agli  altri  Sta, membri 

interessa, tuAe le irregolarità accertate o presunte qualora sussista il pericolo che tali irregolarità 

possano avere rapide ripercussioni al di fuori del suo territorio. 

9.1.1.5 Procedure di comunicazione 

I  Caso  -  L’irregolarità  viene  accertata  dall’AdG (Servizio  5-  Rendicontazione,  monitoraggio  e 

controllo di I livello per FSE e poli,ca regionale unitaria, dell’UMC/Servizio MC dei CdR competen,, 

e/o UOP) nell’ambito dei controlli di I livello.

Qualora nell’ambito dei controlli di I livello, le U.O.P., l’UMC/Servizio MC accer,no un’irregolarità, 

devono  provvedere  a  formalizzarla  mediante  la  predisposizione  del  primo  verbale  di 

accertamento. Se l’irregolarità è accertata dalle U.O.P., la stessa deve provvedere alla trasmissione 

del verbale all’UMC/Servizio MC.

Il  CdR  competente  (UMC/Servizio  MC),  una  volta  ricevuto  il  verbale,  o  direAamente  qualora 

l’irregolarità  venga  riscontrata  direAamente  dai  propri  uIci,  provvede  a  veri@care  l’esistenza 

dell’irregolarità, acquisendo tuAe le informazioni necessarie e ne informa il Servizio Ges,one.

Una volta conclusa l’istruAoria, qualora il CdR confermi l’esistenza dell’irregolarità, procede alla 

trasmissione del verbale di accertamento al Servizio rendicontazione, monitoraggio e controllo di I  

livello degli interven, a valere sui fondi SIE.

L’AdG, aAraverso il Servizio 5  - Rendicontazione, monitoraggio e controllo di I livello per FSE e 

poli,ca regionale unitaria, tenendo conto delle informazioni trasmesse dal CdR, valuta e conferma 

l’esistenza di un’irregolarità,  anche se in modo non de@ni,vo, e decide quindi sulla necessità di 

comunicazione della stessa, fermo restando la possibilità di rivedere o revocare tale accertamento 

alla luce degli sviluppi del procedimento amministra,vo o giudiziario.
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Se il  caso rientra nella faEspecie susceEbile di  segreto istruAorio,  l’AdG richiede il  nulla-osta 

dell’Autorità  Giudiziaria  e  trasmeAe  alla  Procura  della  Repubblica  tuAa  la  documentazione 

comprovante l’irregolarità.

Nel caso in cui vengano rilevate situazioni con@gurabili come violazioni tributarie, trasmeAe alla 

Guardia di Finanza l’eventuale documentazione aAa a comprovare tali faE (ai sensi dell’art. 36, 

ul,mo comma, del decreto del Presidente della Repubblica 29 seAembre 1973, n. 600 e dell’art. 2, 

ul,mo comma, del decreto legisla,vo 19 marzo 2001, n. 68).

OAenuto  l’eventuale  nulla  osta  dell’Autorità  giudiziaria  il  Servizio  5  -  Rendicontazione, 

monitoraggio  e  controllo  di  I  livello  per  FSE  e  poli,ca  regionale  unitaria ,  con  il  supporto 

dell’UMC/Servizio MC del competente CdR, acquisi, tuE gli elemen, necessari, adoAa il modello 

di  cui  alla  SEZIONE  2  dell'Allegato  XII,  denominata  "MODELLO  PER  LA  SEGNALAZIONE 

ELETTRONICA TRAMITE  IL  SISTEMA DI  GESTIONE DELLE  IRREGOLARITÀ  (IMS)" e  provvede  alla 

“@nalizzazione” della  comunicazione sul  sistema rendendola  disponibile  all’OLAF per  il  tramite 

della Presidenza del Consiglio dei Ministri.

Qualora l’irregolarità – a prescindere dalle faEspecie suesposte – compor, un recupero, l’AdG, 

aAraverso  i  CdR  (Servizio  Ges,one),  informando  il  Servizio  Contenzioso  e  Recuperi in  via 

preliminare, adoAa nei confron, del bene@ciario tuE i provvedimen, (sospensione/revoca) idonei 

a tutelare gli interessi @nanziari dell’Unione Europea e del Paese membro.

Accertata l’irregolarità l’AdG ha la responsabilità, qualora ne ricorrano i presuppos, e ponderato 

ogni aspeAo, di:

-   reE@care,  in  forza  dell’art.74  Reg.  UE  2021/1060,  l’importo  del  contributo  concesso  al 

bene@ciario e disporne la revoca totale o parziale, qualora lo stesso sia stato già pagato;

- registrare, se la spesa è stata cer,@cata, la reE@ca @nanziaria nei con, annuali nel quale è stata 

decisa la soppressione (comma 2 art. 103 del Reg. (UE) 2021/1060);

- reimpiegare il contributo soppresso, ex art.103 commi 3 e 5 del Reg. UE 2021/1060, nell’ambito 

della stessa operazione.  

No,zie delle irregolarità vengono fornite anche all’AdA, all’Organismo con Funzione Contabile, alla 

Guardia di Finanza (Comando di zona interessato) e ad eventuali altre is,tuzioni pubbliche, quali i 

Carabinieri.

L’AdG, aAraverso il Servizio 5 - Rendicontazione, monitoraggio e controllo di I livello per FSE e 

poli,ca  regionale  unitaria,  acquisisce  durante  il  trimestre  successivo  le  informazioni  che 

mancavano al momento del primo accertamento.

I servizi di rendicontazione, monitoraggio e controllo coordinandosi con i CdR (Servizio Ges,one), 

sono  pertanto  responsabili  di  raccogliere  e  trasmeAere  trimestralmente  al  Servizio 

rendicontazione, monitoraggio e controllo di I livello degli interven, a valere sui fondi SIE tuAe le 

informazioni  necessarie  per  l’aggiornamento  della  comunicazione  dell’irregolarità,  secondo  il 

modello previsto dal Regolamento Allegato XII.
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L’AdG non è più tenuta alla trasmissione di alcun ,po di comunicazione solo qualora sia già stata 

precedentemente comunicata la conclusione di qualunque ,po di procedimento.

L’AdG, acquisite tuAe le comunicazioni da parte dei soggeE interessa,, elabora un elenco che 

con,ene: le comunicazioni trasmesse nel trimestre sui nuovi casi,  l’aggiornamento dei casi  già 

invia, nonché la dis,nta dei casi per i quali non si è registrata alcuna evoluzione della procedura 

avviata.

II Caso - L’irregolarità viene rilevata dall’AdG, dall’AdA o dall’OFC

L’irregolarità viene rilevata dall’AdG che può in caso di delega essere segnalata anche dall’AdA o 

dall’Organismo con Funzione Contabile nel corso dei controlli. L’AdG - in caso le altre Autorità del  

programma -  anche per  il  tramite dei  competen, CdR,  esegui, i  necessari  accertamen,,  può 

formulare  le  proprie  controdeduzioni  o  predisporre  la  scheda  OLAF  aAraverso  Servizio  5  -

Rendicontazione,  monitoraggio  e  controllo  di  I  livello  per  FSE  e  poli,ca  regionale  unitaria.  La 

procedura è analoga a quella del caso precedente.

Se le disposizioni nazionali prevedono il segreto istruAorio, la comunicazione delle informazioni è 

subordinata all’autorizzazione dell’autorità giudiziaria competente che dovrà essere richiesta da 

parte del soggeAo che ha redaAo il primo verbale di accertamento.

III Caso - L’irregolarità viene rilevata dalla Guardia di Finanza

Come previsto dalla Circolare del 12 oAobre 2007 della Presidenza del Consiglio dei Ministri  e 

come  stabilito,  di  conseguenza,  dal  Protocollo  d’Intesa  s,pulato  con  la  Regione  Siciliana, 

soAoscriAo in data 11 luglio 2018, l’irregolarità viene segnalata dalla GdF – aAraverso l’apposito 

modulo –  all’AdG,  per  le  valutazioni  del  caso.  Ne vengono informate anche l’OFC e l’AdA.  La 

segnalazione viene inoltrata dalla GdF, ove del caso, avendo già acquisito il nulla osta da parte 

dell’Autorità Giudiziaria.

L’AdG, valutata l’eKeEva presenza di un comportamento irregolare, dispone la redazione della 

necessaria  comunicazione.  L’AdG,  aAraverso  il  Servizio  5  -  Rendicontazione,  monitoraggio  e 

controllo  di  I  livello  per  FSE  e  poli,ca  regionale  unitaria che si  avvarrà  dell’UMC/Servizio  MC 

competente,  acquisi,  tuE  gli  elemen,  necessari,  elabora  l’apposita  scheda.  La  procedura  è 

analoga a quella dei casi preceden,.

9.1.1.6  I contenu� della comunicazione

L’Allegato  XII  (Modello  per  la  segnalazione  ele.ronica  tramite  il  sistema  di  ges#one  delle 

irregolarità  -  IMS)  del  Regolamento  (UE)  n.  2021/1060  con,ene  le  informazioni  oggeAo  di 

comunicazione. 

Nel caso in cui alcune informazioni, con riferimento in par,colare a quelle rela,ve alle pra,che 

u,lizzate per commeAere l’irregolarità e al modo in cui è stata scoperta, non siano disponibili o 

debbano essere reE@cate, l’AdG fornisce, per quanto possibile, i da, mancan, o reE@ca, quando 

presenta alla Commissione i successivi aggiornamen,.
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Se  le  disposizioni  nazionali  prevedono,  inoltre,  il  segreto  istruAorio,  la  comunicazione  delle 

informazioni è subordinata all’autorizzazione dell’autorità giudiziaria competente.

Nel caso in cui, in@ne, l’AdG non debba segnalare alcuna irregolarità, essa ne informa in ogni caso  

la Commissione entro i due mesi successivi alla @ne di ogni trimestre.

9.1.1.7 Gli aggiornamen� della comunicazione 

Ai sensi  del  considerato art.  n.71 ul,mo capoverso e dell’art.  69 par.  2 e 12 del  Reg.  (UE) n.  

2021/1060 la Commissione deve essere informata, non appena rileva, eventuali aggiornamen,, 

sul seguito dato ad ogni caso di irregolarità che sia stato oggeAo di una precedente trasmissione di 

da,,  e  di  ogni  cambiamento  signi@ca,vo  rispeAo  a  quanto  evidenziato  in  precedenza.  In 

par,colare, devono essere fornite deAagliate informazioni concernen, l’apertura, la conclusione o 

l’abbandono di  procedimen, sanzionatori  amministra,vi  o  penali  in  relazione  alle  irregolarità 

segnalate, nonché l’esito di tali procedimen,.

Riguardo alle irregolarità sanzionate, il Regolamento richiede:

a) se le sanzioni siano di caraAere amministra,vo o penale;

b) se  le  sanzioni  risul,no dalla  violazione  del  diriAo europeo o  nazionale  e  informazioni  in 

merito alle sanzioni;

c) se sia stata accertata una frode.

Su  richiesta  scriAa  della  Commissione,  l’AdG fornisce,  inoltre,  le  informazioni  rela,ve  ad  una 

speci@ca irregolarità o ad un gruppo speci@co di irregolarità.

9.1.1.8 Informa�va sulle irregolarità 

Contestualmente alla segnalazione delle  irregolarità di cui art. 69 del Reg. (UE) n. 2021/1060 o 

all’invio dei rela,vi aggiornamen,, l’AdG, aAraverso il Servizio 5 - Rendicontazione, monitoraggio e 

controllo di I livello per FSE e poli,ca regionale unitaria, invia trimestralmente all’Organismo con 

Funzione Contabile ed all’AdA le schede rela,ve ai casi segnala, e i rela,vi aggiornamen,.

Inoltre, una volta valuta, i casi di irregolarità segnala, da parte di organismi di controllo interni o  

esterni al Programma, l’AdG provvede a informare gli organismi di controllo interessa, in merito 

all’esito della valutazione della irregolarità segnalata e al seguito dato.

9.2 Quadro sino<co della procedura – revoca delle operazioni

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Richiesta avvio di 
procedura di revoca CdR competente

Servizio Rendicontazione 
Monitoraggio e Controllo

Richiesta di avvio della 
procedura di revoca in 
seguito ad irregolarità 
riscontrate

Avvio delle procedure 
di revoca CdR competente Servizio Gestione

Avvio delle procedure di 
revoca totale o parziale 
del finanziamento
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Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità
Eventuali 
controdeduzioni 
presentate dal 
beneficiario

Na Na
Presentazione delle 
controdeduzioni

Procedimento di 
revoca ovvero 
annullamento del 
procedimento di 
revoca in caso  di 
risoluzione delle 
problematiche 
evidenziate

CdR competente Servizio Gestione

L’Ufficio procede alla 
predisposizione del 
decreto di revoca e, se del 
caso, al conseguente 
recupero delle somme 
erogate

Comunicazione 
dell’esito della 
procedura di revoca

CdR competente Servizio Gestione

Il Servizio Gestione 
comunica all’UMC/Servizio 
MC l’esito della procedura

Follow-up 
nell’Attestazione di 
Spesa delle somme 
già certificate

CdR competente Servizio Gestione

L’UMC/Servizio MC 
procede a richiedere 
all’Organismo con 
Funzione contabile o il 
ritiro dell’operazione e 
quindi la deduzione 
dell’importo 
dall’Attestazione di Spesa 
o l’inserimento della 
somma da recuperare nel 
registro dei recuperi

9.2.1 Descrizione della procedura - revoca

L’UMC/Servizio MC dei CdR competen, sulla base degli esi, dei controlli o delle informazioni in 

proprio possesso,  qualora ne ricorrano i  presuppos, richiede al  Servizio Ges,one l’avvio della 

procedura di revoca totale o parziale del @nanziamento.

Il Servizio Ges,one, eKeAuate le veri@che di propria competenza, avvia le procedure di revoca, 

sulla base delle irregolarità segnalate, chiedendo al bene@ciario/des,natario di fornire eventuali  

controdeduzioni entro i tempi assegna,. L’avvio del procedimento di revoca può avvenire anche 

direAamente da parte del Servizio Ges,one in caso di non rispeAo degli adempimen, previs,.

Il bene@ciario presenta le eventuali controdeduzioni che saranno veri@cate da parte del Servizio 

Ges,one che potrà consultare anche Il servizio di rendicontazione, monitoraggio e controllo nel  

caso le controdeduzioni riguardino aspeE di competenza dell’uIcio.

Una volta veri@cate le controdeduzioni, il  Servizio Ges,one può acceAare le controdeduzioni e 

quindi annullare l’avvio della revoca del @nanziamento o procedere alla revoca totale o parziale 

del @nanziamento. Il Servizio Ges,one informa l’UMC/Servizio MC dell’esito della procedura. 

In seguito alla revoca del @nanziamento il  Servizio Ges,one avvia, se del caso, la procedura di 

recupero degli impor, indebitamente percepi, dal bene@ciario/des,natario.

L’UMC/Servizio MC procede a comunicare all’OFC il ri,ro dell’operazione dal programma, ovvero 

l’iscrizione dell’operazione sul registro dei recuperi.
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9.3 Quadro sino<co della procedura – recuperi 

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Avvio delle procedure 
di recupero, sulla base 
delle irregolarità 
segnalate

CdR competente Servizio Gestione

Avvio delle procedure di 
recupero degli importi 
indebitamente versati ai 
beneficiari a carico del PR

Decertificazione 
nell’Attestazione di 
Spesa delle somme già 
certificate

CdR competente UMC/Servizio MC

Deduzione dall’ 
Attestazione di Spesa 
prima/al momento 
dell’avvenuto recupero dal 
beneficiario

Comunicazione importi 
recuperati, in attesa di 
recupero e 
irrecuperabili

CdR competente Servizio Gestione

Comunicazione degli 
importi e nel caso di quelli 
irrecuperabili, fornendo 
adeguate indicazioni sulle 
procedure poste in essere 
per il recupero e le 
motivazioni circa 
l’irrecuperabilità

9.3.1 Descrizione della procedura - recuperi 

In materia di recuperi, al @ne di inquadrare correAamente la disciplina applicabile e de@nire di  

conseguenza  procedure  eIcaci  di  reintegro  delle  risorse,  occorre  dis,nguere  i  recuperi  che 

aKeriscono esclusivamente al rapporto tra Amministrazione e bene/ciario (reintegri/res,tuzioni) 

e recuperi che riguardano invece il rapporto tra Stato Membro (Regione Siciliana) e Commissione 

Europea.  Le  procedure  di  seguito  rappresentate  tengono  conto  di  tale  dis,nzione  dato  che 

l’obbligo di recupero a favore della CE si con@gura unicamente in caso di res,tuzioni (recuperi dal 

bene@ciario) derivan, da irregolarità aKeren, impor, già cer,@ca, alla CE.

9.4 Procedura nel caso di spese irregolari cer�/cate alla Commissione – recuperi rilevan� ai 
/ni CE 

Conformemente ai principi regolamentari in materia di sistemi di ges,one e controllo @ssa, dal 

Regolamento Disposizioni Comuni, gli Sta, membri recuperano gli impor, indebitamente versa, 

compresi, se del caso, gli interessi di mora.

Ogni irregolarità rilevata comporta, in linea generale, la revoca del vantaggio economico realizzato 

con le modalità descriAe nell’art. 4 Reg. CE 2988/1995.

A seguito della rilevazione di irregolarità, che abbiano portato alla revoca, parziale o totale del  

@nanziamento, nel caso in cui sia stato già versato il contributo pubblico al Bene@ciario, il CdR 

avvia le procedure di recupero degli impor, indebitamente versa, a carico del PR.

Due sono i modi aAraverso i quali può operare:

 cancellando (ri,rando) la spesa ritenuta irregolare dal Programma - anche prima dell’eKeEvo 

recupero dal bene@ciario, detraendola dalla successiva Domanda di Pagamento presentata 

alla Commissione e liberando così immediatamente il @nanziamento europeo per l’impegno 
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su altre operazioni. Le somme ri,rate sono detraAe nella prima dichiarazione delle spese u,-

le; per far ciò il CdR inserisce la spesa oggeAo di ri,ro nell’ambito della prima aAestazione u,-

le all’OFC, con l’indicazione del segno nega,vo in corrispondenza dell’importo oggeAo di recu-

pero, diminuendo in tal modo la precedente aAestazione (cd. “de-a.estazione” degli impor,) 

fornendo, inoltre, l’informa,va rela,va ai ri,ri eKeAua, anche per il tramite del sistema infor-

ma,vo (dove vengono registra, i provvedimen, di revoca e recupero) e insieme alla comuni-

cazione periodica circa le irregolarità riscontrate nel periodo di riferimento;

oppure:

 lasciando temporaneamente la spesa nel Programma in aAesa del risultato del procedimento 

(importo in aAesa di recupero), per poi recuperare dai bene@ciari l'importo indebitamente 

versato. Il recupero è eKeAuato mediante l’oAenimento del rimborso degli impor, in ques,o-

ne o aAraverso la compensazione con le somme da recuperare nei confron, di ulteriori paga-

men, dovu, ad uno stesso bene@ciario. Gli impor, recupera, sono, quindi, dedoE dalla suc-

cessiva Domanda di Pagamento solo quando è avvenuto l’eKeEvo recupero. Nel caso di im-

por, da recuperare e inclusi nella Domanda di Pagamento nel corso dell'anno contabile per il 

quale vengono prepara, i con,, se non ri,ra, prima, l’OFC provvederà a dedurre gli impor, 

irregolari quando redige i con,.

La  procedura  prevista  per  la  ges,one  contabile  del  recupero  dai  bene@ciari  e  la  successiva 

“decurtazione” dalla spesa rendicontata alla CE può essere rappresentata, pertanto, come segue:

 il soggeAo responsabile del recupero (Servizio Ges,one competente) emeAe un provvedimen-

to di recupero della quota capitale, maggiorata degli interessi legali matura, dalla data di ero-

gazione della somma stessa alla data di res,tuzione; della res,tuzione dell’importo dovuto 

(quota capitale più la quota interesse legale), ne viene data opportuna conoscenza al Servizio  

competente al recupero credi,;

 se il debitore non adempie alla res,tuzione entro la scadenza stabilita, l’Amministrazione ri-

chiede gli interessi di mora sulla quota capitale, a par,re dalla scadenza del termine, in ag-

giunta agli interessi legali precedentemente matura,. Il Servizio Ges,one trasmeAe il carteg-

gio al Servizio responsabile recupero credi, per le ulteriori azioni da intraprendere nei con-

fron, del Bene@ciario inadempiente;

 a seguito della res,tuzione da parte del debitore, la quota capitale rela,va al Fondo (FSE+),  

comprensiva degli eventuali interessi di mora riscossi, deve essere rimborsata alla Commissio-

ne Europea, mentre l’Amministrazione traEene la quota di interessi legali matura, (interessi 

aEvi), che dovranno essere u,lizza, per gli scopi del Programma. Le somme recuperate sono 

dedoAe dalla successiva Domanda di Pagamento. Nel caso di impor, da recuperare e inclusi 

nella Domanda di Pagamento nel corso dell'anno contabile per il quale vengono prepara, i  

con,, se non ri,ra, prima, l’Organismo con Funzione Contabile provvederà a dedurre gli im-

por, irregolari quando redige i con,.
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Le informazioni rela,ve ai recuperi vengono inserite nel Sistema Informa,vo cui hanno accesso i 

Servizi interessa, che possono pertanto monitorare l’andamento dei recuperi stessi.

Rela,vamente ai recuperi completa,, nel sistema informa,vo I.M.S. deve essere data evidenza del 

faAo che si traAa della trasmissione di chiusura, da cui emerga chiaramente l’avvenuto recupero.

In  par,colare,  nella  sezione  del  sistema  I.M.S.,  rela,va  allo  stato  dei  procedimen,,  si  dovrà 

indicare:

 Stato amministra,vo: TT – Procedure chiuse

 Stato @nanziario: TRE – Recupero completo

Per  quanto  riguarda  invece  il  recupero  della  quota  di  co@nanziamento  a  carico  del  Fondo  di 

Rotazione (FdR), a seguito della res,tuzione da parte del debitore, la quota capitale, comprensiva 

di tuE gli interessi matura, (legali e di mora), viene rimborsata al Ministero dell’Economia e delle  

Finanze, ai sensi dell’art. 6 della Legge n. 183/87.

Qualora il  CdR competente ritenga di  non poter recuperare o prevedere la  res,tuzione di  un 

importo indebitamente erogato, avendo precedentemente esperito tuAe le procedure possibili 

per il recupero, può richiedere che di tale importo se ne faccia carico la Commissione. Si traAa 

della  procedura  disciplinata  dal  Regolamento  delegato  (UE)  n.  2016/568  e  dalla  Nota 

EGESIF_15_0017-04 del 03/12/2018 “Guida orienta#va per gli Sta# Membri sugli impor# ri#ra#, 

recupera#, da recuperare e non recuperabili”.

In applicazione di tali disposizioni l’AdG comunica gli impor, che si ritengono non possano essere 

recupera,, fornendo adeguate indicazioni  sulle procedure poste in essere per il  recupero e le 

mo,vazioni  circa  l’irrecuperabilità,  all’OFC  la  quale  chiede  alla  CE  di  confermare  questa 

conclusione.

La CE valuta gli eventuali elemen, indica,vi di colpa o negligenza dello stato membro tenendo 

conto dei seguen, elemen,:

a) lo Stato membro non ha fornito alcuna descrizione, con l'indicazione delle rela,ve date, dei 

provvedimen,  amministra,vi  e  giuridici  che  ha  adoAato  per  recuperare  l'importo  in 

ques,one [o  per  ridurre  o  sopprimere il  livello  del  sostegno o  per  ri,rare  il  documento 

conformemente all'art. 73 par. 3 Reg. (UE) n. 2021/1060 qualora tale ri,ro sia oggeAo di una 

procedura dis,nta];

b) lo Stato membro non ha fornito alcuna copia del primo ordine di recupero né degli eventuali  

ordini di recupero successivi [né ha fornito alcuna copia della leAera des,nata a ridurre o 

sopprimere il livello del sostegno o a ri,rare il documento conformemente all'art. 73 par.3 

Reg. (UE) n. 2021/1060 qualora tale ri,ro sia oggeAo di una procedura dis,nta];

c) lo Stato membro non ha comunicato la data dell'ul,mo pagamento del contributo pubblico al 

bene@ciario  dell'operazione  in  ques,one  né  ha  fornito  una  copia  della  prova  di  tale 

pagamento;
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d) lo Stato membro, dopo aver rilevato l'irregolarità, ha eKeAuato uno o più pagamen, indebi, 

al bene@ciario in relazione alla parte dell'operazione interessata dall'irregolarità;

e) lo Stato membro non ha inviato la leAera des,nata a ridurre il livello del sostegno o a ri,rare  

il documento conformemente all'art. 73 par.3 Reg. (UE) n. 2021/1060, qualora tale ri,ro sia 

oggeAo di una procedura dis,nta, né ha preso una decisione equivalente entro 12 mesi dal 

rilevamento dell'irregolarità;

f) lo  Stato  membro  non  ha  avviato  la  procedura  di  recupero  entro  12  mesi  da  quando  la 

sovvenzione  è  stata  de@ni,vamente  ridoAa  o  soppressa  (a  seguito  di  un  procedimento 

amministra,vo o giudiziario oppure con l'accordo del bene@ciario);

g) lo  Stato  membro  non  ha  esaurito  tuAe  le  possibilità  di  recupero  oKerte  dal  quadro 

is,tuzionale e giuridico nazionale;

h) lo  Stato  membro  non  ha  fornito  documen,  rela,vi  alle  procedure  di  insolvenza  e  di 

fallimento, se del caso;

i) lo  Stato  membro  non  ha  risposto  alla  richiesta  di  ulteriori  informazioni  presentata  dalla 

Commissione a norma dell'art. 3 del RDC.

La Commissione valuta ciascun caso al @ne di stabilire se il mancato recupero di un importo sia 

dovuto a colpa o negligenza dello Stato membro, tenendo in debito conto le circostanze speci@che 

e il quadro is,tuzionale e giuridico dello Stato membro. Anche qualora siano soddisfaE uno o più 

criteri di cui all'art. 2 del Regolamento Delegato (UE) n. 2016/568, la Commissione può concludere  

che allo Stato membro non sia imputabile colpa o negligenza.

Al di là della comunicazione annuale fornita all’OFC ai @ni della registrazione nel registro dei ri,ri e 

dei recuperi e della res,tuzione degli impor, irregolari al bilancio UE, l’informazione viene resa 

alla  Commissione  Europea,  in  relazione  a  ciascuna  segnalazione  di  irregolarità  eKeAuata  (e 

aggiornamen,), anche tramite il sistema I.M.S., indicando le informazioni rela,ve ai procedimen, 

amministra,vi  o  giudiziari  avvia,,  l’en,tà dell’importo non recuperato e  i  mo,vi  del  mancato 

recupero e fornendo tuE gli elemen, necessari aInché la stessa Commissione possa decidere 

sull’imputabilità della perdita.

Rela,vamente ai manca, recuperi, l’AdG provvede, quindi, all’inserimento nel Sistema I.M.S. dei 

da, dai quali emerga chiaramente l’irrecuperabilità del contributo e l’abbandono delle procedure 

rela,ve.

In par,colare, nella sezione del sistema rela,va allo stato delle procedure si dovrà indicare:

 Stato amministra,vo: PA – Caso Archiviato

 Stato @nanziario: IRR – Importo irrecuperabile
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9.5 Procedura nel caso di spese irregolari non cer�/cate alla Commissione

Nel  caso  di  spese  irregolari  non  cer,@cate  alla  Commissione,  le  operazioni  connesse  con  la 

res,tuzione dell’importo non investono la Commissione Europea né l’Organismo con Funzione 

Contabile ma vengono ges,te esclusivamente a livello di bilancio regionale, aAraverso escussione 

della Polizza @deiussoria, compensazione o emanazione di provvedimen, di richiesta di rimborso.

Anche in  questo  caso  i  CdR (Servizio  Ges,one)  o  gli  OO.II.  (se  individua,)  devono procedere 

all’operazione di recupero, mediante una delle modalità sopra richiamate, facendo riferimento 

unicamente al bilancio regionale.

9.6 Procedura nel caso di res�tuzione di impor� non connessi ad irregolarità 

Nel  caso di  recupero di  impor, non connessi  ad irregolarità le  somme vengono res,tuite dal 

bene@ciario e ges,te a livello amministra,vo interno della Regione, senza che ne venga informata 

la Commissione nella relazione annuale sugli  impor, recuperabili,  né riportato nel registro dei 

recuperi tenuto dall’OFC.

Nel caso in cui l’importo recuperato si  riferisca a spese già cer,@cate alla Commissione, l’OFC 

dovrà procedere ad eKeAuare una correzione della Domanda di Pagamento, deducendo l’importo 

indebitamente imputato.

L’AdG assicurerà comunque la conservazione di tuAa la documentazione e le procedure u,lizzate 

per il recupero dei contribu, indebitamente eroga,.

9.7 Procedura per la lo"a alle frodi e la ges�one del rischio

9.7.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Gestione software per 
la valutazione e 
prevenzione del rischio 
frodi

Dipartimento 
Formazione, in 
qualità di AdG

Area Affari Generali
Gestione software per la 
valutazione e prevenzione 
del rischio frodi

Gestione del rischio 
frode

Gruppo di 
valutazione

Na
Valutazione rischio frode e 
proposta controlli 
mitiganti/azioni correttive

9.7.2 Descrizione della procedura

Con sempre maggiore incisività la CE ha invitato i Paesi membri a voler procedere all’elaborazione 

e conseguente adozione di proprie strategie nazionali per la loAa an,frode che dovranno essere 

rivolte, in par,colare e secondo le previsioni dell’art. 74, paragrafo 1, leAera c) del Reg. (UE) n.  

2021/1060, ad una aAenta piani@cazione delle aEvità di controllo fondata sull’analisi del rischio e 

sul supporto di adegua, strumen, informa,ci.

In materia di loAa alle frodi, l’Italia già nel 1992 ha is,tuito il Comitato per la lo"a contro le frodi 

nei confron, dell’Unione Europea (CO.L.A.F.); tale organismo è preposto all’elaborazione ed allo 

sviluppo della strategia nazionale sul tema della loAa alle irregolarità/frodi in danno del bilancio 

dell’Unione  Europea.  Inoltre,  il  nostro  Paese  dispone  di  uno  speci@co  organo  di  polizia, 
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rappresentato  dalla  Guardia  di  Finanza  che,  con  competenze  generali  in  materia  economico- 

@nanziaria,  opera con gli  stessi  poteri  e  con le  stesse professionalità,  a  tutela  sia  del  bilancio 

nazionale che dell'UE. A tal riguardo il Protocollo d’Intesa s,pulato con la Regione Siciliana in data 

11 luglio 2018, stabilisce che In base all’accordo, la Regione si impegna a fornire annualmente alle  

Fiamme gialle la banca da,, dis,nta per Province, dei bene@ciari dei @nanziamen, comunitari per 

la  programmazione 2014-2020.  Provvederà,  poi,  a  segnalare  tempes,vamente  alla  Guardia  di 

@nanza “I fa9 e le condo.e che possono con1gurare violazioni tributarie, i possibili pro1li di rilievo 

penale e gli illeci# di natura economica e 1nanziaria in danno della spesa pubblica e del corre.o 

andamento della pubblica amministrazione”.

Le disposizioni europee in materia di prevenzione e contrasto alle frodi prevedono che:

 l'AdG,  nell’ambito della ges,one @nanziaria e del  controllo del  Programma, meAa in aAo 

misure  an,frode eIcaci  e  proporzionate,  tenendo conto dei  rischi  individua, art.  n.  74, 

paragrafo 1, leAera f) del Regolamento (UE) n. 2021/1060;

 l’Organismo di audit indipendente  (AdA), nell’ambito della procedura per la designazione 

dell’AdG e dell’Organismo con funzioni contabili, si esprima sulla conformità dei sistemi di 

ges,one e di controllo degli organismi con i criteri di cui all’Allegato XIII del RDC e, fra ques,, 

l’esistenza di  procedure per  is,tuire  misure an,frode eIcaci  e  proporzionate (criterio  di 

designazione n. 3-A-vi);

 i diversi sogge< incarica� dell’audit sul funzionamento del sistema di ges�one e controllo 

is,tuito  nell’ambito  del  Programma  (in  primo  luogo  l’AdA  e  i  servizi  di  audit  della 

Commissione)  fondino  le  proprie  risultanze  su  un  set  di  requisi,  fondamentali,  di  cui 

all’Allegato XI Requisi, fondamentali dei sistemi di ges,one e controllo e loro classi@cazione 

– ar,colo 69, paragrafo 1 e, tra ques,, l’eIcace aAuazione di misure an,frode proporzionate 

(requisito fondamentale n. 7).

La necessità che tuAe le Autorità del Programma adoEno un approccio proaEvo, struAurato e 

mirato nella ges,one dei rischi di frode, ispirato all’obie<vo di “tolleranza zero”, è confermata 

all’interno  della  Nota  orienta�va  per  gli  Sta�  Membri predisposta  a  cura  dei  Servizi  della 

Commissione (EGESIF_14-0021-00 del 16/06/2014), @nalizzata a fornire un supporto guidato per 

aKrontare i  rimanen, casi  di  frode a seguito della de@nizione di altre misure di sana ges,one 

@nanziaria e rela,va eIcace aAuazione. All’interno del documento in oggeAo, la CE raccomanda:

 il ricorso a una strategia an�frode fortemente contestualizzata rispeAo al singolo Programma 

e diKerenziata rispeAo alle diverse situazioni esposte al rischio di comportamen, fraudolen, 

da parte di singoli o di organizzazioni;

 lo  svolgimento  di  uno  speci@co  percorso  metodologico-opera,vo  per  l’autovalutazione 

dell’impaAo e della probabilità del rischio di frode e l’individuazione di controlli  mi,gan, 

proporziona, @nalizza, alla riduzione dei rischi rimanen, iden,@ca, aAraverso l’esercizio di 

autovalutazione;
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 l’is,tuzione di  forme eIcaci di cooperazione e coordinamento tra i diversi aAori coinvol, 

nel  contrasto alle  frodi  (in  par,colare l’AdG, l’AdA e gli  altri  Organismi di  controllo)  e  lo 

sviluppo,  a  tuE  i  livelli  dell’organizzazione,  di  un’incisiva  cultura  an,frode,  basata  sulla 

formazione, l’informazione e la sensibilizzazione del personale e dei bene@ciari, potenziali ed 

eKeEvi, del Programma.

Nell'ambito  della  loAa  alla  frode  (e  alle  irregolarità),  la  Commissione  ha  predisposto  uno 

strumento speci@co di estrazione dei da,, chiamato Arachne. Tale strumento informa,co risulta 

@nalizzato  a  supportare  l’AdG  nell’analisi  dei  rischi  di  ges,one  delle  operazioni  co@nanziate, 

nell’oEca della riduzione dei tassi di errore e della prevenzione e contrasto alle frodi.

In ambito regionale,  il  Piano di  RaKorzamento Amministra,vo, adoAato con D.G.R.  n.  333 del 

18/10/2016,  dedica  ampio  spazio  al  tema  del  raKorzamento  della  capacità  di  prevenire  e 

contrastare le frodi @nanziarie, prevedendo in par,colare la messa a regime del so_ware per la 

valutazione e prevenzione del rischio frodi.

L’AdG, al proprio interno, ha a"ribuito le competenze rela,ve alla ges,one del sistema Arachne 

all’Area AKari Generali del Dipar�mento Formazione Professionale22.

Inoltre,  avranno accesso al  sistema  Arachne le  UMC/SERVIZIO MC dei  CdR dei  Dipar�men� 

coinvol� nell’a"uazione del programma (Dipar,mento dell’Istruzione, Dipar,mento del Lavoro e 

Dipar,mento regionale della Famiglia e delle poli,che sociali).

I report genera, dalla consultazione del sistema ARACHNE dovranno essere carica, tramite upload 

nel Sistema Informa,vo all’interno del Gestore Documentale della rela,va PRATT.

Gli esi, della consultazione dovranno essere u,lizza, in sede di analisi del rischio per le veri@che di

ges,one.

Tenendo conto delle indicazioni regolamentari e degli indirizzi opera,vi forni, con la richiamata 

nota  EGESIF,  l’AdG del  Programma ha  inteso  avviare  il  percorso  suggerito  dalla  Commissione 

is,tuendo un apposito gruppo di autovalutazione23, composto da soggeE dota, della necessaria 

conoscenza  del  Si.Ge.Co.,  del  Programma  stesso  e  dei  suoi  bene@ciari  che  rappresentano  i 

Servizi/UIci coinvol, all’aAuazione degli interven,. Il Gruppo è presieduto dall’AdG stessa e ne fa 

parte  l’UMC/Servizio  MC dei  CdR competen, (Dipar,mento  dell’Istruzione  e  della  formazione 

professionale, Dipar,mento del Lavoro e Dipar,mento regionale della Famiglia e delle poli,che 

sociali),  nonché  il  Dirigente  dell’Area  AKari  Generali.  Inoltre,  potranno  essere  chiama,  a 

partecipare  al  Gruppo  di  autovalutazione  gli  uIci  della  programmazione  e  della  ges,one 

responsabili degli avvisi oggeAo di analisi.

Il  Gruppo,  nella  de@nizione  della  strategia  regionale  di  prevenzione  e  contrasto  delle  frodi,  

u,lizzerà quindi la metodologia proposta dalla Commissione Europea (Nota EGESIF del 14- 0021-

00 del 16/06/2014, citata), aAraverso un percorso opera,vo messo a punto per la misurazione 

dell’impaAo  e  della  probabilità  del  rischio  di  frode  e  l’individuazione  di  eventuali  controlli  

mi,gan,, proporziona, e @nalizza, alla riduzione dei rischi rimanen,.

22 D.D.G. 5983 del 10 OAobre 2016.

23 D.D.G. 6632 del 02 Novembre 2016.
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Considerato che le tecniche di prevenzione del rischio di frode ruotano aAorno alla riduzione delle  

opportunità di commeAere frodi aAraverso l'implementazione di un solido sistema di controllo 

interno  insieme  a  una  struAurata  aEvità  di  valutazione  del  rischio  di  frode,  propedeu,ca  a 

sviluppare successivamente le misure an,-frode necessarie, la valutazione per il PR è svolta:

 nella fase iniziale dell'aAuazione del Programma;

 periodicamente, durante il periodo di esecuzione del Programma o in relazione al veri@carsi 

di even, (cambiamen, nell’ambiente di controllo interno del Programma) o al riscontro di 

informazioni  (es.  riscontro  di  caso  di  frode)  che  possono  incidere  sull’autovalutazione, 

aAraverso  una  sua  revisione  in  occasione  dell’analisi  dei  risulta,  di  controllo  e  di 

aggiornamento della strategia di controllo complessiva sul programma da parte dell’AdG.

Il processo di autovalutazione condoAo dal Gruppo, conformemente alle indicazioni fornite dalla 

CE, viene condoAo in cinque fasi principali:

1. quan�/cazione del  rischio lordo,  ossia  il  rischio  che un determinato ,po di  frode possa 

veri@carsi  prima  di  prendere  in  considerazione  l’eKeAo  di  ciascun  controllo  esistente  o 

piani@cato, valutandone la probabilità e l’impaAo;

2. valutazione  dell'eIcacia  dei  controlli  a"enuan�  in  essere per  limitare  il  rischio  lordo 

individuato,  eKeAuando una ricognizione dell’insieme di  veri@che e  presidi  contro  even, 

fraudolen, e corruEvi complessivamente in essere sia a livello nazionale che regionale e di  

programma;

3. valutazione del rischio ne"o,  ossia il  rischio che resta dopo aver preso in considerazione 

l'eKeAo dei  controlli  aAua, e la  loro eIcacia,  cioè la  situazione così  com’è al  momento 

aAuale;

4. valutazione  dell'eKe"o  dei  controlli  aggiun�vi  mi�gan� previs,  sul  rischio  neAo  (sua 

probabilità  e  impaAo),  esaminando  le  misure  an,frode  supplementari  apprestate,  anche 

aAraverso la de@nizione di veri e propri Piani di Azione;

5. de/nizione del rischio target, vale a dire il livello di rischio che l’AdG ri,ene tollerabile dopo 

che tuE i controlli sono de@ni, e operan,.

Al @ne di accompagnare metodologicamente e opera,vamente lo svolgimento di tali aEvità di 

iden,@cazione e valutazione dei rischi speci@ci in relazione ai tre principali processi caraAerizzan, 

la ges,one degli interven, co@nanzia,, in par,colare:

1. selezione delle operazioni;

2. a"uazione e veri/ca delle operazioni;

3. cer�/cazione e pagamen�, la CE ha predisposto speci@ci strumen, tecnici, fra cui: 
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- un apposito strumento di valutazione del rischio di frode, precompilato con una serie di 

rischi  speci@ci  comunemente  riscontra,  nella  poli,ca  di  coesione,  che  il  Gruppo  di 

autovalutazione può integrare con gli eventuali altri rischi speci@catamente riferibili al PR;

- un quadro sinoEco dei  controlli  a"enuan� raccomanda� associa, ai  rischi speci@ci di 

frode individua, per ciascuno dei tre processi sopra richiama,, che l’AdG, se non ancora 

presen,, potrà integrare all’interno del proprio sistema di ges,one e controllo, nel rispeAo 

di un criterio di proporzionalità e contenendo l’onere amministra,vo in tema di cos, delle 

veri@che.

L’esito della valutazione di rischio e della revisione della stessa consiste nella individuazione di  

quei rischi speci@ci per i quali la valutazione conclude che non è stato faAo abbastanza per ridurre  

la probabilità e l'impaAo combinato di aEvità potenzialmente fraudolente ad un livello acceAabile 

e i corrisponden, controlli aAenuan, ritenu, necessari. Le conseguen� misure an�frode is�tuite 

sono integrate nel sistema di ges�one e controllo del Programma e a"uate nell’ambito del ciclo  

di vita degli interven� co/nanzia�.

9.8 Comunicazione strategia an�frode

Oltre al raKorzamento con,nuo delle tecniche di valutazione del rischio e al consolidamento del 

sistema dei controlli interni in maniera proporzionale ai rischi, la Regione adoAa anche una chiara 

comunicazione interna ed esterna, della sua strategia di prevenzione delle frodi divulgandola a 

tuAe le struAure di ges,one e controllo dei programmi opera,vi.

L’AdG indica sugli Avvisi i riferimen, alla poli,ca an,frode, nonché informa i bene@ciari del faAo 

che userà Arachne e che pertanto i loro da,, disponibili nelle banche da, esterne, saranno traAa, 

al @ne di individuare gli indicatori di rischio.

L’AdG fornisce aAraverso il  proprio sito web un collegamento al  sito is,tuito dai  Servizi  della 

Commissione Europa @nalizzato a spiegare il processo e lo scopo dell’analisi dei da, operata da 

Arachne.
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10 PROCEDURA PER LA GESTIONE INFORMATIZZATA E IL MONITORAGGIO DELLE 
OPERAZIONI

10.1 Quadro sino<co della procedura

Attività
Area/Servizio/UO/

Servizi
Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Inserimento e 
aggiornamento dati 
PR

Dipartimento Formazione 
Professionale, in qualità di 
AdG

Servizio 5 – 
Rendicontazione, 
monitoraggio e 
controllo di I livello 
per FSE e politica 
regionale unitaria

Inserimento delle 
informazioni comuni, a 
livello di PR (es. 
articolazione del PR, 
Quadro della 
Performance, ecc.)

Inserimento e 
aggiornamento dati 
(programmazione e 
selezione 
operazione)

CdR competente
Ufficio 
Programmazione

Avvio delle procedure di 
revoca totale o parziale 
del finanziamento

Inserimento e 
aggiornamento dati 
(gestione e 
pagamento 
operazione)

CdR competente Servizio Gestione

Aggiornamento delle 
informazioni correlate 
alle operazioni per 
quanto attiene ai 
trasferimenti ai 
beneficiari, alle 
modifiche procedurali 
(proroghe) e finanziarie 
(revoche e rimodulazioni 
del quadro economico)

Inserimento e 
aggiornamento dati 
(controllo 
operazione)

CdR competente

UMC/Servizio MC, UO, 
controllore esterno 
aggiudicatario del 
servizio di verifica in 
loco

Aggiornamento delle 
informazioni relative ai 
controlli effettuati 
(irregolarità riscontrate, 
rideterminazione della 
spesa)

Validazione e 
trasmissione dati 
MEF

CdR competente UMC/Servizio MC

Validazione dati presenti 
a sistema e estrazione 
dei file predisposti per 
l’invio a MEF- IGRUE 
tramite il PUC, pre- 
validazione su sistema 
MEF- IGRUE e 
validazione alle scadenze 
di monitoraggio

Comunicazione dati 
e Validazione

Dipartimento Formazione 
Professionale, in qualità di 
AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e 
controllo di I livello 
per FSE e politica 
regionale unitaria

Validazione delle 
informazioni presenti a 
sistema ed estrazione 
dei file predisposti per 
l’invio a MEF-IGRUE 
tramite il PUC, pre-
validazione su sistema 
MEF-IGRUE e validazione 
alle scadenze di 
monitoraggio
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Attività
Area/Servizio/UO/

Servizi
Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Coordinamento e 
Supporto Sistemi 
Informativi

Dipartimento Formazione 
Professionale, in qualità di 
AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e 
controllo di I livello 
per FSE e politica 
regionale unitaria

Supporto alle procedure 
tecniche di 
trasferimento, 
all’interpretazione dei log 
di errore e di validazione 
dei dati di monitoraggio

Analisi dei dati di 
monitoraggio, inclusi 
indicatori del 
Performance 
Framework

Dipartimento Formazione 
Professionale, in qualità di 
AdG

Servizio 1 - 
Coordinamento FSE e 
politica regionale 
unitaria

 U.O.B. 
Comunicazione per gli 
interventi regionali, 
nazionali e comunitari

Analisi dei dati di 
monitoraggio in ottica di 
Sorveglianza quali- 
quantitativa (inclusa
valutazione) e
(ri)programmazione 
strategica, anche in 
funzione del 
raggiungimento dei 
target intermedi e finali 
previsti dal Performance 
Framework

10.1.1 Descrizione della procedura

Il Sistema Informa,vo (SI), con@gurato secondo l’architeAura e le funzionalità illustrate all’interno 

della descrizione del Si.Ge.Co. del Programma (cfr. Cap. 4), assicura la raccolta, registrazione e 

conservazione in formato eleAronico dei da, rela,vi a ciascuna operazione stabili, dall’allegato 

XVII del Reg. (UE) n. 2021/1060, necessari per il monitoraggio, la sorveglianza, la valutazione, la 

ges,one @nanziaria e l’audit, compresi i da, sui singoli partecipan, di cui all’art 72 par. 1 leA. e) 

Reg. (UE) n. 2021/1060. 

Nello speci@co per il tramite del SI, l’AdG assicura di:

 supportare  i  processi  previs�  per  la  programmazione,  la  ges�one,  il  monitoraggio  e  il 

controllo delle operazioni a valere del PR FSE+ Sicilia 2021-2027 nell’osservanza delle norme 

sugli scambi di informazione fra bene@ciari e Autorità e fra Autorità stesse, ai sensi dell’art. 

42 e paragrafo 8 dell’art 69 del Regolamento (UE) n.  2021/1060, permeAendo ai soggeE 

bene@ciari  l’accesso alle informazioni di  competenza e la trasmissione dei da, richies,, e 

consentendo alla PA la ges,one del processo amministra,vo avvalendosi di strumen, vol, 

alla dematerializzazione in accordo con il principio di trasparenza;

 fornire  uno  strumento  di  ges�one  unico  del  fascicolo  ele"ronico  di  proge"o,  con 

par,colare riferimento alla registrazione e conservazione informa,zzata dei  da, rela,vi  a 

ciascuna operazione, necessari per la sorveglianza, la valutazione, la ges,one @nanziaria, la 

veri@ca e l'audit,  compresi  i  da, riguardan, gli  esi, dei  controlli,  esegui, sia da soggeE 

interni al sistema di aAuazione del Programma, sia da soggeE esterni (CE, IGRUE, Corte dei 

Con,, Guardia di Finanza, ecc.); 

 tracciare, veri@care e trasmeAere le informazioni aAe a rispondere agli obblighi in materia di  

presidio del  corre"o iter a"ua�vo delle operazioni e del Programma nel suo complesso, 

secondo quanto dal paragrafo 8 dell’art 69 del Regolamento (UE) n. 2021/1060;
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 fornire le informazioni per la predisposizione delle relazioni annuali da parte dell’Autorità di 

Audit e OFC.;

 garan�re l'interoperabilità con SFC 2021 e con i sistemi informa�vi centrali , in par,colare la 

trasmissione al Sistema Nazionale di Monitoraggio del MEF-IGRUE delle informazioni ineren, 

alle operazioni @nanziate a valere del PR FSE + Sicilia 2021-2027, secondo quanto previsto dal  

Protocollo Unico di Colloquio (PUC), oltre all’interoperabilità con sistemi informa,vi di altre 

Amministrazioni, garantendo al contempo l’applicazione della norma,va in materia di da, 

aper,,  riu,lizzo  di  informazioni  e  da,  pubblici.  Il  Sistema  Informa,co  adoAato  traAa  la 

raccolta delle informazioni in linea, fra l’altro, con il protocollo s,pulato con la Guardia di  

Finanza ai @ni del coordinamento dei controlli e dello scambio di informazioni in materia di 

@nanziamen, dei  fondi struAurali  europei,  e coopera con il  sistema di  rilascio del  Codice 

Unico di ProgeAo (CUP), ges,to dal CIPE;

 o"emperare agli  obblighi di  vigilanza in termini  di  ges,one del  rischio e di  prevenzione, 

rilevamento  e  correzione  delle  irregolarità,  comprese  le  frodi,  e  il  recupero  di  impor, 

indebitamente versa,.

Il Sistema di Monitoraggio coinvolge tuE gli aAori dei processi di programmazione e aAuazione 

del Programma, nel rispeAo delle responsabilità e degli adempimen, loro assegna,, supportando 

tuE gli scambi di da,, documen, e informazioni rilevan, nel ciclo di vita delle operazioni a valere  

del  PR  FSE+  Sicilia  2021-2027  sia  nel  rapporto  fra  bene@ciari  e  Autorità,  sia fra  le  Autorità 

competen, del  Programma.  Al  @ne di  garan,re la  piena disponibilità  del  corredo informa,vo 

previsto in relazione a ciascuna operazione,  così come previsto dall’Allegato XIV del Reg. (UE) n. 

2021/1060 i bene@ciari e i  Servizi coinvol, nell'aAuazione del Programma devono procedere a 

un’aEvità costante di registrazione e aggiornamento dei da, di propria competenza.

Per il tramite del Sistema informa,vo è possibile procedere all’estrazione, consultazione e analisi 

dei da� raccol�,  organizzando tali  da, in informazioni funzionali  a risponden, alle esigenze di 

controllo e conoscenza dell’Amministrazione, nonché delle Autorità nazionali ed europee. I da, da 

registrare e conservare eleAronicamente rela,vi a ciascuna operazione sono stabili, dall’allegato 

XVII del Reg. (UE) n. 2021/1060.

Da questo punto di vista, il monitoraggio rappresenta un fondamentale processo di osservazione 

dell’a"uazione  delle  poli�che  di  sviluppo,  ponendosi  quale  strumento  di  supporto  ai  @ni 

dell’oEmizzazione dei processi di programmazione, aAuazione, sorveglianza e quale strumento 

indispensabile per consen,re in i,nere una visione integrata dell’aAuazione, al @ne di valutare la 

valenza/aAualità della strategia e dell’impianto programma,co, individuare eventuali  cri,cità e 

suggerire opportune azioni correEve. 

In  par,colare,  il  Sistema  informa,vo  rappresenta  lo  strumento  per  misurazione  l’eIcacia 

dell’aAuazione del Programma, mediante indicatori di output e di risultato, collega, agli obieEvi 

speci@ci del PR, in coerenza con il  “Quadro di riferimento dell’eEcacia dell’a.uazione” ai sensi 

dell’art. 16 del Reg. (UE) n. 2021/1060.
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L’importanza di un monitoraggio eKeEvo ed eIcace si coniuga con le varie forme di sovvenzioni, 

previste dall’art. 53 del Reg. (UE) n. 2021/1060, verso modelli di sempli@cazione dei cos,, che,  

alleggerendo gli oneri di controllo sugli aspeE contabili e @nanziari, mirano a spostare l’aAenzione 

sui risulta, degli interven,, con una accresciuta importanza riconosciuta degli indicatori @sici (ex-

ante e target), come “misuratori” della capacità del Programma di conseguire i propri obieEvi.

Il Sistema di Monitoraggio, in par,colare, si ar�cola in:

 monitoraggio procedurale che consente di eseguire la sorveglianza sui progeE dal punto di 

vista dell’iter amministra,vo e del rela,vo pro@lo temporale. A livello di singolo progeAo, il  

monitoraggio procedurale rileva le varie fasi dell’iter aAua,vo (aEvazione, inizializzazione, 

aAuazione e  conclusione).  Le  date  previste  ed eKeEve di  ciascuna fase  cos,tuiscono gli  

elemen, di monitoraggio dello stato di aAuazione di un’operazione;

 monitoraggio /sico che prevede la rilevazione delle informazioni correlate alla realizzazione 

di ogni progeAo, aAraverso la misurazione degli indicatori di output e di risultato consegui, 

(target  intermedi  e  @nali)  al  @ne  di  veri@care  il  raggiungimento  indicatori  programma, 

indica, nelle tabelle 2 e 3 del PR;

 monitoraggio /nanziario che prevede la rilevazione dei da, @nanziari lega, ai progeE e ai 

Programmi nel cui ambito essi sono aAua,. Le grandezze rilevate (Finanziamento, Impegni, 

Pagamen,, Quadro economico, Piano dei Cos,, Economie), hanno un riscontro direAo fra la 

previsione  iniziale  e  la  quota  parte  ammissibile  riferita  al  Programma  (Costo  ammesso, 

Impegni ammessi, Pagamen, ammessi, Spese cer,@cate).

Le informazioni rela,ve agli obblighi di rendicontazione sono registrate sul S.I. in modo tale da 

consen,re l'estrazione dei da, ripar,, per obieEvo speci@co del PR (“campi da#” da 46 a 142 

dell’allegato XVII al Reg. (UE) n. 2021/1060).

Inoltre,  le  informazioni  sugli  indicatori  sono  registrate  nel  S.I.  in  modo  tale  da  consen,re 

l'estrazione dei da, ripar,, per obieEvo speci@co del PR. 

L’AdG, nell’ambito delle proprie responsabilità, è chiamata a porre in essere tuAe le azioni volte ad 

aAuare  un  o<male  processo  di  monitoraggio,  organizzando  il  Dusso  delle  informazioni  da 

raccogliere,  archiviare  e  u,lizzare  con  @nalità  di  repor,ng,  in  coerenza  e  nel  rispeAo  delle 

disposizioni europee e nazionali, al @ne di garan,re la disponibilità di da, signi@ca,vi, aAendibili e 

coeren,.  L’AdG  garan,sce  la  propria  funzione  di  coordinamento  aAraverso  il  Servizio  5  - 

Rendicontazione, monitoraggio e controllo di primo livello per FSE e poli,ca regionale unitaria, 

nonché per il tramite delle UMC/Servizio MC dei CdR competen, (e degli OO.II. se individua,), così  

da assicurare un’omogeneità di  rilevazione e traAamento delle informazioni  sulle operazioni  a 

valere del PR+ FSE Sicilia 2021- 2027.

A ciascuna operazione sono assegna� in fase di programmazione gli indicatori cara"erizzan� e i 

rela�vi target, tenuto conto dell’Azione di riferimento e della singola procedura di aEvazione a 

valere della quale sono state @nanziate, nonché in base alle caraAeris,che speci@che della singola 
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operazione. A tal @ne, in ciascun Avviso di selezione, come previsto dalle apposite Linee Guida per 

la  predisposizione  dei  disposi,vi  aAua,vi,  sono  indica,  chiaramente  gli  indicatori  previs,  dal 

quadro programma,co.

I  valori  degli  indicatori  di  output  e  di  risultato  sono  progressivamente  aggiorna,  tramite  le 

informazioni  di  programmazione,  aAuazione  e  controllo  degli  interven,  inserite  e  aggiornate 

rispeEvamente da:

 i Servizi Programmazione (ad esempio, da, sui progeE ammessi – anagra@ca, piani @nanziari 

e quadri economici, bene@ciari, impegni, trasferimen,, costo @nanziato);

 i  Servizi  Ges�one (ad  esempio,  da,  sui  trasferimen,  ai  bene@ciari,  proroghe  e 

rimodulazione);

 i  Servizi di rendicontazione, monitoraggio e controllo dei e gli altri sogge< incarica� delle 

veri/che (ad esempio, da, sugli esi, dei controlli documentali e in loco realizza,, esi, delle 

veri@che ispeEve, e degli audit di II livello interni ed esterni);

 i bene/ciari/sogge< a"uatori (ad esempio, da, rela,vi alle spese sostenute, ai partecipan,, 

ai  docen,/personale coinvolto e all’aEvità erogata).  In questo quadro, indispensabile è il  

ruolo aEvo degli en, bene@ciari (es. Agenzie Forma,ve), i quali provvedono ad aggiornare, 

aAraverso apposi, format del Sistema Informa,vo, i da, di monitoraggio (@nanziario, @sico e 

procedurale)  e  a  confermare  l’invio  del  monitoraggio  con  cadenza  bimestrale 

conformemente alle scadenze indicate all’interno del  Vademecum per l’aAuazione del  PR 

FSE+ Sicilia 2021-202724, asseverando la correAezza del dato.

Alla  fase di  rilevazione dei  da, monitoraggio dei  progeE segue quella  di  veri@ca operata dal 

dall’UMC/Servizio MC e di ciascun CdR (e degli OO.II. se individua,), aAraverso la validazione delle 

informazioni  contestuale  alla  presentazione delle  dichiarazioni  periodiche o  in  occasione delle 

scadenze di monitoraggio.

Nel  caso di  interven, forma,vi,  le  informazioni  di  deAaglio  validate permeAono,  pertanto,  di 

valorizzare  gli  indicatori di  realizzazione  previs,,  disaggrega,  secondo  le  caraAeris,che  dei 

partecipan,.

Successivamente alla  validazione delle  informazioni  trasmesse,  si  procede alla  trasmissione al 

Sistema  Nazionale  di  Monitoraggio  (SNM), secondo  quanto  disposto  dal  Protocollo  Unico  di 

Colloquio.  Tale  processo  di  interazione  tra  il  Sistema  Locale  dell’Amministrazione  ,tolare  di 

Programma  e  il  Sistema  Nazionale  di  Monitoraggio  avviene  mediante  apposite  procedure  di 

24 A questo proposito, si richiama che le scadenze rilevan, per la validazione e l’invio dei da, sono le seguen,:

 scadenza 5 marzo, per il periodo di riferimento 1° gennaio – 28 febbraio;

 scadenza 5 maggio, per il periodo di riferimento 1° marzo – 30 aprile;

 scadenza 5 luglio, per il periodo di riferimento 1° maggio – 30 giugno;

 scadenza 5 seAembre, per il periodo di riferimento 1° luglio – 31 agosto;

 scadenza 5 novembre, per il periodo di riferimento 1° seAembre – 31 oAobre;

 scadenza 5 gennaio per il periodo di riferimento 1° novembre – 31 dicembre.
Rela,vamente alla raccolta dei da, di monitoraggio @sico riguarda, i partecipan,, i soggeE aAuatori/bene@ciari del Programma sono tenu, 
all’aAestazione di un’apposita Scheda di rilevazione (allegata al Vademecum regionale).
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trasmissione/scambio  da,  che  sono  disciplinate  e  de@nite  nella  documentazione  nazionale  di 

riferimento del Sistema Nazionale di Monitoraggio, in par,colare nel Protocollo Unico di Colloquio. 

L’AdG (Servizio 5) trasmeAe i da, di monitoraggio con cadenza bimestrale al Sistema Nazionale di 

Monitoraggio  del  MEF-IGRUE.  In  considerazione  di  tali  scadenze,  l’Amministrazione  @ssa  dei 

termini di aggiornamento e trasmissione delle informazioni per i bene@ciari del Programma.

I  da,  di  monitoraggio,  opportunamente  elabora,,  consentono  di  esaminare  lo  stato  di 

avanzamento del  PR per  Priorità,  ObieEvo Speci@co e  singola  Azione,  nonché di  calcolare  gli 

indicatori di output e di risultato. I da, acquisi, rappresentano, quindi, la base informa,va per le 

aEvità  di  analisi  e  valutazione,  nonché  per  la  predisposizione  della  repor,s,ca  uIciale/on 

demand sull’andamento del Programma, incluse le informa,ve a supporto dei lavori del Comitato 

di Sorveglianza (CdS).

Inoltre, i da, di monitoraggio sono u,lizza, ai @ni della Riunioni di Riesame, organizzate una volta  

l’anno tra la Commissione e ciascuno Stato membro per esaminare le performance dei programmi, 

secondo quanto previsto dall’art.41 del Regolamento (UE) n. 2021/1060. Entro 1 mese, dalla data 

stabilita  per la  suddeAa Riunione,  lo  Stato Membro fornisce alla  Commissione le  informazioni 

concise sugli elemen, elenca, all’ar,colo 40 del Regolamento (UE) n. 2021/1060.

I  CdR, pertanto sono chiama, a fornire all’AdG gli  elemen, di informazione necessari,  mentre 

l’Area coordinamento per le poli,che di coesione procede a raccogliere i diversi contribu,. 

Le conclusioni della riunione di riesame sono registrate in forma di verbale concordato, lo Stato 

membro  dà  seguito  alle  problema,che  rilevate  durante  la  riunione  di  riesame  che  incidono 

sull’aAuazione del programma ed informa la Commissione, entro tre mesi, in merito alle misure 

adoAate. Lo Stato membro e la Commissione possono convenire di non organizzare una riunione 

di riesame. In tal caso, il riesame può essere eKeAuato per iscriAo.

Al @ne di monitorare puntualmente la performance del Programma, l’Area coordinamento per le 

poli,che  di  coesione  assicura  un’aEvità  di  monitoraggio  periodica,  @nalizzata  a  individuare 

eventuali scostamen, rispeAo alla traieAoria di conseguimento dei target @sici e @nanziarie e a 

porre in essere eventuali azioni correEve.

L’AdG trasmeAe eleAronicamente alla Commissione i da, cumula,vi di ogni programma entro il  

31 gennaio, il 30 aprile, il 31 luglio, il 30 se"embre e il 30 novembre di ogni anno, ad eccezione 

dei da, richies, al paragrafo 2, leAera b), e al paragrafo 3 dell’art. 42 del RDC, che sono trasmessi  

eleAronicamente  entro  il  31  gennaio  e  il  31  luglio  di  ogni  anno,  conformemente  al  modello 

riportato nell’allegato VII al RDC.

In linea con le disposizioni regolamentari, il primo invio viene eKeAuato entro il 31 gennaio 2023 e  

l’ul,mo entro il 31 gennaio 2030.

Per le priorità che sostengono l’obieEvo speci@co di cui all’ar,colo 4, paragrafo 1, leAera m), del 

regolamento FSE+, i  da, sono trasmessi annualmente entro il  31 gennaio, mentre, entro il  30 

giugno 2025 e la  seconda entro il  30 giugno 2028, l’AdG trasmeAerà i  risulta, di  un'indagine 

struAurata dei des,natari @nali rela,va al sostegno ricevuto dal FSE+ e incentrata anche sulle loro  
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condizioni  di  vita  e  sulla  natura  della  loro  deprivazione  materiale,  svolta  durante  l'anno 

precedente sul modello che sarà stabilito dalla CE con suo aAo di esecuzione.

Per gli indicatori di risultato comuni e speci@ci del PR viene @ssato un valore obieEvo per il 2029.

Il  sistema  di  monitoraggio  descriAo  permeAe  all’AdG  di  garan,re  l’analisi  dell’eIcacia, 

dell’eIcienza e dell’impaAo del Programma prevista dal Piano di valutazione approvato dal CdS a 

norma dell’art. 40.2 leAera c) del RDC.
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11 PROCEDURA PER LA TRASMISSIONE DELLE INFORMAZIONI ALL’ADA E PER IL 
TRATTAMENTO DEGLI ESITI DEGLI AUDIT CONDOTTI DAGLI ALTRI ORGANISMI 
PREPOSTI

11.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Gestione del flusso 
informativo nei 
confronti dell’AdA

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Trasmissione all’AdA delle 
informazioni relative agli 
esiti dei controlli e relative 
azioni intraprese

Gestione del flusso 
informativo nei 
confronti dell’AdA

CdR competente UMC/Servizio MC

Trasmissione all’AdA delle 
informazioni relative agli 
esiti dei controlli e relative 
azioni intraprese

11.1.1 Descrizione della procedura

L’AdG garan,sce la trasmissione delle informazioni all’AdA, comprese quelle rela,ve alle carenze 

e/o alle irregolarità rilevate (casi di frode sospeAa e accertata inclusi), nonché quelle rela,ve alle 

azioni correEve messe in campo rispeAo a situazioni anomale rilevate in occasione delle veri@che 

di ges,one, degli audit e dei controlli eKeAua, dagli organismi nazionali o dell'Unione Europea.

L’AdG, mediante l’UMC/Servizio MC, quale responsabile del coordinamento dei rappor, con l’AdA, 

assicura la correAa ed eIcace ges,one di tuE i Dussi informa,vi, in sinergia con le comunicazioni  

eKeAuate dai CdR per gli interven, di competenza.

Sulla  base  dei  da,  e  delle  informazioni  rela,ve  agli  esi,  e  alle  risultanze  dei  controlli,  l’AdG 

eKeAua periodicamente l’analisi delle irregolarità, compresi i casi di frode sospeAa e accertata, 

rilevate  nel  corso  delle  veri@che  eKeAuate  dai  diversi  soggeE  coinvol,  (servizi  deputa,  al 

controllo di I livello, AdA, OFC, altri organismi competen, nazionali ed europei). L’AdG, inoltre, 

assicura di tenere traccia del seguito dato alle azioni correEve poste in essere a seguito degli audit 

e predispone una relazione di sintesi sugli esi, e le risultanze dei controlli e delle azioni correEve.

Tali  informazioni  conDuiscono  nel  riepilogo  annuale  dei  controlli  e  sono  u,li  ai  @ni  della 

predisposizione della dichiarazione di aIdabilità di ges,one.

Inoltre,  l’AdG  fornisce  tempes,vamente  all’AdA  tuAe  le  informazioni  rela,ve  ad  eventuali 

modi@che del Si.Ge.Co che dovessero rendersi necessarie durante l’aAuazione del PR.

Al @ne di consen,re la realizzazione dei controlli dell’AdA, l’AdG e i CdR interessa, procedono ad 

eKeAuare le seguen, aEvità:

a) Nel caso delle veri@che di sistema:

 Il CdR interessato procede alla predisposizione di tuAa la documentazione di supporto al 

@ne di facilitare la veri@ca, seguendo la Check-list di controllo u,lizzata dall’AdA per tali 

veri@che;
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 Il CdR competente assicurerà il supporto necessario all’AdA per l’esecuzione dei controlli, 

meAendo a disposizione e garantendo l’accesso a tuAe le informazioni e i documen, 

richies,;

 In  seguito  al  controllo  il  CdR  competente  procede  a  trasmeAere  all’AdA  l’eventuale 

documentazione integra,va richiesta;

 In  seguito  alla  trasmissione  del  rapporto  provvisorio  trasmesso  dall’AdA,  il  CdR 

competente procede a trasmeAere le controdeduzioni alle eventuali cri,cità sollevate, 

nei  tempi  stabili,  dall’AdA,  assicurando  il  coinvolgimento  di  tuE  gli  uIci  e  servizi 

interessa,;

 Una volta ricevuto il rapporto di controllo de@ni,vo il CdR competente assicurerà, se del  

caso, l’adozione delle necessarie azioni correEve e il necessario follow up, informandone 

l’AdA e, l’OFC.

b) Nel caso di controlli sulle operazioni:

 il  CdR  interessato  in  seguito  alla  comunicazione  da  parte  dell’AdA  delle  operazioni 

campionate procede alla predisposizione di tuAa la documentazione di supporto al @ne 

di  facilitare  la  veri@ca,  seguendo la  Check-list  di  controllo  u,lizzata  dall’AdA per  tali 

veri@che;

 Il CdR competente procede inoltre ad informare il bene@ciario che l’operazione è stata 

campionata dall’AdA;

 Il CdR competente assicurerà il supporto necessario all’AdA per l’esecuzione dei controlli, 

meAendo a disposizione e garantendo l’accesso a tuAe le informazioni e i documen, 

richies,;

 In  seguito  al  controllo  il  bene@ciario  procede  a  trasmeAere  al  CdR  competente 

l’eventuale documentazione integra,va richiesta in  fase di  controllo  che dopo averla 

veri@cata procederà a trasmeAerla all’AdA;

 In  seguito  al  rapporto  provvisorio  trasmesso  dall’AdA,  il  CdR  competente  procede, 

sen,to il bene@ciario, a trasmeAere le controdeduzioni alle eventuali cri,cità sollevate, 

nei  tempi  stabili,  dall’AdA,  assicurando  inoltre  il  coinvolgimento  di  tuE  i  servizi 

interessa,;

 Una volta ricevuto il rapporto di controllo de@ni,vo il CdR competente assicurerà, se del  

caso, l’adozione delle necessarie azioni correEve e il necessario follow up, informandone 

l’AdA.

I CdR interessa, ai controlli assicurano la trasmissione alle UMC/Servizio MC in copia di tuAe le 

comunicazioni trasmesse all’AdA al @ne di assicurare un adeguato governo dell’intero processo.

(Versione n. 2.0 del _24/10/2025) Pag. 142 a 161



Manuale delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

12 PROCEDURA PER L’ESPLETAMENTO DEGLI ADEMPIMENTI DELL’ADG INERENTI 
LA CHIUSURA ANNUALE DEI CONTI

12.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Predisposizione della 
bozza della 
Dichiarazione di 
Gestione

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Acquisizione ed estrazione 
dal SI delle informazioni 
necessarie da parte dei 
CdR, per la 
predisposizione, 
indicativamente entro il 31 
ottobre successivo alla 
chiusura dell’anno contabile 
di riferimento, della 
Dichiarazione di Gestione

Predisposizione della 
bozza definitiva della 
Dichiarazione di 
Gestione

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 -
Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo 
di I livello per FSE e 
politica regionale unitaria

Predisposizione, 
indicativamente entro il 31 
dicembre successivo alla 
fine dell’esercizio contabile, 
della bozza finale della 
Dichiarazione di Gestione

Finalizzazione e 
trasmissione alla CE 
dei documenti relativi 
alla chiusura annuale 
di cui all’art.98 RDC 
(“Pacchetto di 
affidabilità”)

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG 
/AdA/OFC

DG

Entro il 15 febbraio di ogni 
anno, trasmissione via SFC 
dei dati relativi ai Conti in 
conformità (Allegato XXIV 
del RDC), Dichiarazione di 
gestione (Allegato XVIII del 
RDC), Parere di audit 
annuale (Allegato XIX del 
RDC) e Relazione annuale 
di controllo (Allegato XX del 
RDC)

12.1.1 Descrizione della procedura

Le Autorità del Programma (AdG e AdA) e OFC - come stabilito dall’art. 74, paragrafo 1, leA. f),  

dall'art. 77, paragrafo 3, leA. a) e b), dall’ar,colo 98 del Regolamento (UE) n. 2021/1060, e dall’art.  

63 paragra@ 5, 6, 7 del Regolamento @nanziario n. 1046/2018 - trasmeAono alla CE, per ogni anno 

contabile25 ed  entro  la  data  del  15  febbraio  dell'esercizio  successivo  all’anno  contabile  di  

riferimento (scadenza eccezionalmente prorogabile @no al 1° marzo), la documentazione indicata 

nella tabella seguente:

25 Ai sensi del considerato 29 del Regolamento (UE) n. 2021/1060 per periodo contabile si intende: il periodo che va dal 1° luglio al 30 giugno  
dell’anno successivo, tranne che per il primo periodo contabile del periodo di programmazione, per il quale si intende il periodo che va dalla data di  
inizio dell’ammissibilità delle spese al 30 giugno 2022; per il periodo contabile @nale, si intende il periodo dal 1° luglio 2029 al 30 giugno 2030.

(Versione n. 2.0 del _24/10/2025) Pag. 143 a 161



Manuale delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

Organismo con Funzione 
contabile

Autorità di Gestione Autorità di Audit

 i Conti in conformità 
relativi alle spese che sono 
state sostenute per 
l’esecuzione del Programma 
e che sono state presentate 
alla Commissione ai fini di 
rimborso durante l’anno 
contabile.

 una Dichiarazione di 
gestione che conferma che:
- le informazioni sui conti 
sono presentate 
correttamente, complete ed 
esatte; 
- le spese sono state 
effettuate per le finalità 
previste, quali definite nella 
normativa settoriale;
- i sistemi di controllo 
predisposti offrono le 
necessarie garanzie quanto 
alla legittimità e regolarità 
delle operazioni;

 un Parere di Audit 
elaborato conformemente 
alle pertinenti norme 
internazionalmente 
riconosciute per gli 
Organismi di revisione 
contabile indipendente che 
accerta se:
- i conti forniscono un 
quadro fedele;
- le spese per le quali è 
stato richiesto un rimborso 
alla Commissione sono 
legali e regolari;
- i sistemi di controllo 
istituiti funzionano 
correttamente;
- l’esercizio di revisione 
contabile mette in dubbio le 
asserzioni contenuti nella 
Dichiarazione di affidabilità 
di gestione di cui alle lettere 
a), b), c) del comma 6 
dell’art.63 Reg.(UE) 
1046/2018 a) del primo 
comma;

 una Relazione Annuale di 
controllo (RAC) conforme 
alle prescrizioni dell’art.63, 
paragrafo 5, lettera b), del 
Regolamento finanziario, in 
conformità del modello 
riportato nell’Allegato XX 
del Reg. (UE) n. 
2021/1060, che corrobori il 
parere di audit di cui alla 
lettera a) del paragrafo 
art.77 del Reg. (UE) n. 
2021/1060 e che, presenti 
una sintesi delle 
constatazioni, 
comprendente un’analisi 
della natura e della portata 
degli errori e delle carenze 
riscontrati nei sistemi, le 
azioni correttive proposte e 
attuate nonché il risultante 
tasso di errore totale e il 
risultante tasso di errore 
residuo per le spese inserite 
nei conti presentati alla 
Commissione.

La de@nizione dei documen, sopra richiama, comporta una procedura concertata fra le Autorità 

del  Programma e l’OFC.  Di  seguito,  si  riporta una descrizione delle procedure e dei  principali 

elemen, necessari per la redazione dei documen, di competenza dell’AdG e del Dusso informa,vo 
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e documentale con l’OFC e con l’AdA ai @ni della trasmissione dei documen, alla CE nei tempi 

previs,.

12.1.2 Predisposizione della Dichiarazione di ges�one

La preparazione della Dichiarazione di ges�one rientra tra le funzioni e i compi, di cui all'art.74 

Paragrafo 1 leA. f), ed è presentata dall’AdG in conformità al modello di cui all'Allegato XVIII del 

Regolamento (UE) n. 2021/1060 e secondo le indicazioni contenute nella “Guida orienta#va per 

l’elaborazione della dichiarazione di aEdabilità di ges#one e per il Riepilogo annuale sui controlli” - 

EGESIF_15-0008-05 del 03/12/2018. Sulla base delle informazioni rela,ve alle spese inserite nei 

con,  ed  agli  esi,  delle  veri@che  di  ges,one  eseguite,  l’AdG  predispone  annualmente  la 

Dichiarazione di ges�one che deve contenere i seguen, elemen, e confermare che:

1. le informazioni riportate nei  con, sono correAamente presentate,  complete e accurate a 

norma dell'ar,colo 98 del Regolamento (UE) n. 2021/1060;

2. le spese registrate nei con, sono conformi al diriAo applicabile e sono state usate per gli  

scopi previs,,

3. le irregolarità individuate nell'audit @nale o nelle relazioni di controllo per il periodo contabile 

sono state traAate adeguatamente nei con,, in par,colare per rispeAare l'ar,colo 98 per  

quanto riguarda la presentazione dei con,;

4. la spesa oggeAo di una valutazione in corso della sua legiEmità e regolarità è stata esclusa 

dai con, in aAesa della conclusione della valutazione e potrà essere inserita in una Domanda 

di pagamento rela,va a un periodo contabile successivo;

5. l'aIdabilità dei  da, rela,vi  agli  indicatori,  ai  target intermedi e ai  progressi  compiu, dal 

programma;

6. sono  in  aAo  misure  an,frode  eIcaci  e  proporzionate  che  tengono  conto  dei  rischi 

individua,;

7. di non essere a conoscenza di alcuna informazione riservata in termini di reputazione rela,va 

all'aAuazione del programma.

I  Fase  -  Entro  la  /ne  dell’anno  contabile  (30  giugno)  ogni CdR deve  aver  correAamente 

completato:

a) i  controlli  amministra,vi  sulle  spese  oggeAo  di  cer,@cazione  nell’anno  contabile,  vol,  a 

garan,re la legiEmità e la regolarità delle stesse;

b) i pagamen, ai bene@ciari per le spese oggeAo di cer,@cazione nell’anno contabile ai sensi  

dell’art. 74 del RDC informazioni riportate nei con, sono presenta, correAamente, complete 

ed esaAe;
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c) la  traAazione  dei  casi  di  irregolarità  riscontra,  (contraddiAorio  con  il  bene@ciario,  

segnalazione dell’irregolarità, de-aAestazione, azione di recupero dell’indebito) nell’ambito 

dell’esercizio  contabile  e  lo  stato  di  avanzamento  della  procedura  di  rilevazione  delle 

irregolarità; 

d) le azioni connesse alla ges,one del rischio di an,frode;

e) la  correAa  archiviazione  della  documentazione  connessa  alle  spese  cer,@cate  nell’anno 

contabile, compresa la registrazione dei da, @nanziari, @sici e procedurali;

f) il follow-up rispeAo alle aEvità di controllo espletate;

g) la  tempes,va  traAazione  delle  denunce  di  cui  all’art.  69  paragrafo  7  del  RDC  e 

comunicazione/pubblicazione  delle  informazioni  correAe  e  oggeEve  sulle  operazioni 

@nanziate.

A  seguito  delle  aEvità  di  veri@ca  e  controllo  citate,  i  CdR  predispongono  eventuali  ulteriori 

A"estazioni  di  Spesa,  anche  a  reE@ca  di  quelle  precedentemente  inviate,  ai  @ni  della 

predisposizione da parte dell’OFC della Domanda di pagamento da trasmeAere durante il periodo 

contabile.

II Fase - Entro il 31 dicembre successivo alla /ne dell’esercizio contabile, indica,vamente, l’AdG e 

i CdR:

a) garan,scono il contraddiAorio e i follow-up derivan, dalle richieste di reE@ca @nanziaria e di  

azioni correEve sul Si.Ge.Co. da parte dell’AdA a seguito degli audit sulle operazioni;

b) informano  l’OFC  e  l’AdA  delle  reE@che  e  delle  azioni  correEve  intraprese,  al  @ne  di  

permeAere  all’OFC  di  veri@care  l’eventuale  necessità  di  procedere  all’aggiornamento  dei 

con, tenendo in considerazione le spese irregolari.

L’AdG, inoltre:

a) conclude le veri@che di sistema, aAraverso: (i) l’analisi dei da, e dei documen, inseri, nel 

sistema  informa,vo  del  Programma;  (ii)  la  veri@ca  sulla  necessità  di  operare  eventuali 

aggiornamen, delle spese cer,@cate nell’anno contabile in chiusura, ovvero nei con,;

b) completa la bozza della Dichiarazione di Ges,one predisposta con i risulta, de@ni,vi degli  

audit e dei rela,vi follow-up;

c) presenta all’OFC e all’AdA la bozza della Dichiarazione di Ges,one.

III  Fase -  Entro il  15 febbraio successivo alla /ne dell’esercizio contabile,  l’AdG procede alla  

realizzazione delle a<vità di seguito elencate:

a) @nalizza il processo di chiusura controlli in loco sulle spese oggeAo di cer,@cazione nell’anno 

contabile, vol, a garan,re la legiEmità e la regolarità delle stesse;
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b) aggiorna,  qualora  necessario,  la  Dichiarazione  di  ges�one già  predisposta  con  i  risulta, 

de@ni,vi dell’audit sui con,, dei contenu, della Relazione annuale di controllo dell’AdA e di 

eventuali ulteriori follow-up, come di seguito descriAo;

c) presenta alla CE l’intero “Pacche"o di aIdabilità” composto dai documen, di cui all’art. 98 

del RDC.
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13 PROCEDURA PER L’ATTESTAZIONE DELLE SPESE E LO SCAMBIO DI 
INFORMAZIONI CON L’ORGANISMO CON FUNZIONE CONTABILE

13.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Invio richiesta 
trasmissione 
Attestazione di Spesa 
all’AdG

Organismo con 
Funzioni contabili

OFC

Invio della richiesta di 
trasmissione 
dell’Attestazione di Spesa, 
sulla base degli accordi 
operativi presi con l’AdG

Invio richiesta 
trasmissione 
Attestazione di Spesa 
ai CdR

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo di 
I livello per FSE e politica 
regionale unitaria

Invio della richiesta di 
trasmissione 
dell’Attestazione di Spesa 
ai singoli CdR

Trasmissione 
dell’Attestazione di 
Spesa

CdR competente UMC/Servizio MC

Trasmissione all’AdG 
dell’Attestazione di Spesa, 
corredata dai relativi 
allegati, conforme al 
modello richiesto

Raccolta e verifica 
delle Attestazioni di 
Spesa dei CdR e 
consolidamento dati

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo di 
I livello per FSE e politica 
regionale unitaria

Raccolta e verifica delle 
Attestazioni di Spesa 
predisposte dai CdR e 
consolidamento dati

Trasmissione 
Attestazione di Spesa 
complessiva per il PR 
dell’OFC

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di Ad

Servizio 5 Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo di 
I livello per FSE e politica 
regionale unitaria

Trasmissione all’OFC 
dell’Attestazione di Spesa, 
corredata dai relativi 
allegati, conformemente 
alla modulistica

Trasmissione dei dati 
finanziari

Dipartimento 
Formazione 
Professionale, in 
qualità di AdG

Servizio 5 Rendicontazione, 
monitoraggio e controllo di 
I livello per FSE e politica 
regionale unitaria

Trasmissione dei dati 
finanziari utili alla CE ai 
fini della sorveglianza del 
Programma in modo da 
assicurare il rispetto delle 
scadenze

13.1.1 Descrizione della procedura

Ai  sensi  dell’art.  91.1  del  Reg.  (UE)  n.2021/1060  l’AdG presenta  al  massimo sei Domande di 

pagamento per periodo contabile. L’AdG, in base a quanto previsto dal Reg. (UE) n. 2021/1060, è 

tenuta a garan�re la  trasmissione di  adeguate informazioni  all’OFC  in  merito alle  procedure 

seguite e alle veri@che eKeAuate per consen,re all’OFC stesso lo svolgimento delle funzioni di 

competenza, ossia:

 elaborazione  e  trasmissione  alla  CE  delle  Domande  di  Pagamento,  cer,@cando  che  i 

pagamen, inclusi provengono da sistemi di contabilità aIdabili;

 preparazione  dei  bilanci di  cui  all'art.  63,  par.  5,  leAera  a)  del  Reg.  (UE,  EURATOM)  n. 

2018/1046, cer,@candone la completezza, l’esaAezza e la veridicità;

 trasmissione  dei  da�  /nanziari di  cui  all’art.  42  del  Reg.  (UE)  n.  2021/1060,  incluse  le 

previsioni rela,ve alle Domande di Pagamento.
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 Domande di pagamento   

I rappor, fra l’AdG e l’OFC, essendo principalmente @nalizza, alla predisposizione della Domanda 

di Pagamento, investono principalmente l’aspeAo della ges,one @nanziaria del Programma.

La  Commissione,  a  seguito  di  presentazione  di  Domande  di  Pagamento,  rimborsa  il  95% 

dell'importo richiesto ai sensi dell’art. 93.2 del RDC.

La disponibilità del Dusso di informazioni necessario è assicurata principalmente aAraverso il SI del 

Programma che garan,sce la registrazione e conservazione dei da, rela,vi a ciascuna operazione 

e al Programma nel suo complesso e al quale l’OFC accede con propria utenza. 

Di  seguito sono descriE i  da, aAraverso le  quali  l’AdG soddisfa  agli  adempimen, informa,vi 

connessi agli ambi, sopra richiama,:

 la spesa da cer�/care periodicamente, oggeAo di speci@ci controlli di competenza dell’OFC;

 le veri/che eseguite sulle operazioni la cui spesa è oggeAo di cer,@cazione e sulle eventuali 

decer�/cazioni da predisporre a cura dell’OFC;

 gli impor, oggeAo di ri,ro/sospensione/recupero o ritenu, irrecuperabili.

Sulla  base degli  impor, delle Domande di  Rimborso trasmesse dai  bene@ciari  e degli  esi, dei 

controlli eKeAua,, i CdR (UMC/Servizio MC) predispongono per gli interven, di competenza le 

AAestazione di Spesa comprensive delle spese da cer,@care e di eventuali spese già oggeAo di 

cer,@cazione che risultano da de-cer,@care.

L’AdG, tramite il Servizio 5 - Rendicontazione, monitoraggio e controllo di I livello per FSE e poli,ca 

regionale unitaria, procede a richiedere e, successivamente, a raccogliere le AAestazioni di Spesa 

predisposte  dai  CdR  (UMC/Servizio  MC)  per  gli  interven,  di  competenza.  Sulla  base  delle 

aAestazioni  acquisite,  svolte  le  opportune  veri@che  e  aggrega,  i  da,,  l’AdG  predispone 

un’A"estazione  di  Spesa  complessiva  rela,va  al  Programma,  da  trasmeAere  all’OFC aInché 

quest’ul�ma possa inoltrare alla CE la Domanda di pagamento “in qualsiasi momento durante ogni 

periodo di tempo compreso tra le date seguen#: 28 febbraio, 31 maggio, 31 luglio, 31 o.obre, 30 

novembre  e  31  dicembre.  L’ul#ma  Domanda  di  pagamento  presentata  entro  il  31  luglio  si 

considera Domanda di pagamento 1nale per il periodo contabile terminato il 30 giugno”. 

In occasione di ogni A"estazione di Spesa l’AdG (tramite il Servizio 5) registra e valida i da�  

/nanziari nel sistema informa�vo del Programma.

 Preparazione dei bilanci  

Le previsioni regolamentari rela,ve alla preparazione dei con� annuali richiedono la condivisione 

delle informazioni fra le Autorità coinvolte mediante lo scambio dei documen, di competenza 

entro  tempis,che  u,li  a  consen,re  il  rispeAo  delle  scadenze  norma,ve.  Le  modalità  e  le 

tempis,che  secondo  le  quali  l’AdG  trasmeAe  all’OFC  la  documentazione  di  competenza 

nell’ambito  della  procedura  di  chiusura  annuale  dei  con� sono  descriAe  nel  Reg.  (UE)  n. 
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2021/1060,  con  riferimento  agli  adempimen,  dell’AdG  in  relazione  alla  predisposizione  del 

“Pacche*o di a=dabilità”. Qualora non si dichiarino spese nel corso di un anno contabile, non 

sarà più necessario presentare i con, a zero, né elaborare  disclaimer per gli altri documen, del 

paccheAo.

 Trasmissione dei da, @nanziari  

Per quanto sopra, l’AdG procede alla trasmissione dei da� /nanziari e delle previsioni di spesa 

all’OFC, secondo la modulis,ca e la tempis,ca da quest’ul,ma stabilita.

Il  Reg.  (UE)  n.  2021/1060,  ai  /ni  della  sorveglianza,  prevede  la  trasmissione  alla  CE  per  via 

eleAronica  (SFC  2021),  entro  il  31  gennaio,  il  30  aprile,  il  31  luglio,  il  30  se"embre  e  il  30 

novembre, dei seguen, da, per ciascuna Priorità, ripar,, per obieEvo speci@co e, se applicabile, 

per categoria di regione e conformemente all’allegato VII:

- il numero di operazioni selezionate;

- il loro costo totale ammissibile;

- il  contributo dei fondi e le spese totali ammissibili dichiarate dai bene@ciari all’Autorità di  

Ges,one, tuE ripar,, per ,pologia di intervento. 

La trasmissione da eKeAuarsi  entro il 31 gennaio ed il 31 luglio con,ene i da� rela�vi ai valori 

degli indicatori di output e di risultato per le operazioni selezionate e i valori consegui, dalle 

operazioni.

Tali da, sono aggiorna, alla @ne del mese precedente quello di presentazione.
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14 PROCEDURA PER L’ARCHIVIAZIONE DELLE INFORMAZIONI E DELLA 
DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLE OPERAZIONI E LA TENUTA DELLA PISTA DI 
CONTROLLO

14.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Veicolazione di 
istruzioni ai 
Beneficiari in merito 
alla conservazione 
documentale

CdR competente
Servizio 
Programmazione/Gestione

Inserimento all’interno 
delle procedure di 
attivazione e degli atti di 
concessione/contratti 
delle istruzioni per la 
conservazione 
documentale

Conservazione 
documentale CdR competente Tutti i servizi coinvolti

Implementazione del 
Fascicolo di progetto

Controllo del rispetto 
degli adempimenti

in materia di 
conservazione 
documentale

CdR competente UMC/Servizio MC

Verifica degli aspetti 
inerenti alla 
conservazione 
documentale

Definizione, 
aggiornamento e 
mantenimento Pista 
di Controllo

CdR competente UMC/Servizio MC

Predisposizione, 
approvazione e 
aggiornamento delle Pista 
di Controllo in raccordo 
con l’AdG (SRMC)

14.1.1 Descrizione della procedura 

Le istruzioni concernen, il  periodo e il  formato con cui devono essere conserva, i  documen, 

rela,vi  alle  spese  e  alle  aEvità  delle  singole  operazioni  @nanziate  e  agli  audit  necessari  per 

garan,re una Pista di Controllo adeguata riDeAono le disposizioni @ssate dall’art. n. 82 del Reg. 

(EU) n. 2021/1060 e sono contenute nelle  procedure di a<vazione delle operazioni /nanziate 

nell’ambito del PR e negli a< di concessione/contra< e altri provvedimen, ad essi equipara, 

soAoscriE con i singoli bene@ciari/soggeE aAuatori. Di seguito si riportano indicazioni sul periodo 

di conservazione dei documen, e sul rela,vo formato.

 Periodo di conservazione dei documen,  

Con riferimento ai termini di conservazione dei documen, e  in conformità a quanto prescriAo 

dall’art 82 del Regolamento (UE) n. 2021/1060,  faAe salve le norme in materia di Aiu, di Stato, 

l’AdG garan,sce che tuE i documen, gius,@ca,vi riguardan, un'operazione sostenuta dai fondi 

devono essere conserva, per un periodo di 5 anni a par,re dal 31 dicembre dell'anno in cui è 

eKeAuato l’ul,mo pagamento dell’AdG al  bene@ciario  (art.  82.1)  e  deAo periodo di  tempo si  

interrompe in caso di procedimento giudiziario o su richiesta della Commissione (art. 82.2).

Si ricorda inoltre che:
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 soAo il pro@lo civilis,co, la conservazione dei documen, contabili è disciplinata dall’ar,colo 

2220 del codice civile, che stabilisce l'obbligo per l'imprenditore di custodire e conservare i  

documen, e le scriAure contabili per dieci anni;

 devono comunque essere rispeAa, i termini di conservazione previs, nel caso di interven, 

che interessano gli Aiu, di Stato in esenzione (Reg. UE n. 651/2014) e de minimis (Reg. UE n. 

2023/2831).

Al @ne di consen,re il rispeAo di tali adempimen,, i CdR (Servizi Programmazione) chiedono, da 

un lato, l’impegno dei bene@ciari alla conservazione della documentazione per un periodo tale da 

garan,re i termini regolamentari e civilis,ci, dall’altro, rendono noto ai bene@ciari, aAraverso il 

Sistema Informa,vo del  Programma,  la  decorrenza di  tali  termini,  incluse eventuali  modi@che 

connesse alle chiusure annuali ovvero alla sospensione per procedimento giudiziario o su richiesta 

della Commissione.

 Formato in cui devono essere conserva, i documen,  

Rela,vamente  al  formato  di  conservazione,  tuE  i  documen,  gius,@ca,vi  devono  essere 

conserva,  so"o forma di originali o di copie auten�cate,  comprese le versioni eleAroniche di 

documen, originali o i documen, esisten, esclusivamente in versione eleAronica. I documen, 

sono, inoltre, conserva, in una forma tale da consen,re l’iden,@cazione delle persone interessate 

solo per il  periodo necessario al conseguimento delle @nalità per le quali  i  da, sono rileva, o 

successivamente traAa,.

L’AdG assicura la disponibilità dei documen, sopra cita, in caso di ispezione nonché estraE o 

copie alle persone o agli organismi che ne hanno diriAo, compresi il personale autorizzato dell’AdG 

stessa, dell’OFC, dell’AdA e degli Organismi previs, dal Reg. (UE) n. 2021/1060. Il rispeAo da parte 

dei bene@ciari delle prescrizioni in materia di conservazione documentale è oggeAo di veri@ca da 

parte dell’Amministrazione in occasione dei controlli di I livello (veri@ca in loco).

 Sistema di archiviazione  

AAesi gli adempimen, dei Bene@ciari sopra richiama,, in materia di conservazione documentale, i  

Dipar,men,  regionali  e  i  CdR  (OO.II.  se  individua,)  responsabili  dell’operazione  sono  tenu, 

all’is,tuzione di un fascicolo di proge"o, anche aAraverso il sistema informa,vo del programma, 

contenente la documentazione tecnica e amministra,va - contabile (documentazione di spesa e 

gius,@ca,vi)  da  conservare  per  la  durata  del  periodo  summenzionato.  A  tal  proposito, 

l’Amministrazione assicura la  conservazione di  tuE i  documen,, secondo un  criterio logico di 

classi/cazione degli  stessi,  mediante  la  cos,tuzione di  un  fascicolo  di  progeAo al  cui  interno 

saranno archivia, documen, riferi, allo stesso procedimento di processo amministra,vo e ad una 

stessa materia in qualsiasi formato e contenuto. In allegato al presente Manuale è fornito l’Indice 

del  Fascicolo  di  ProgeAo  diKerenziato  a  seconda  delle  seguen,  faEspecie:  sovvenzioni  (cfr. 
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Allegato 33 - SOVVENZIONI: Indice di Fascicolo di Proge.o) e operazioni di natura contraAuale (cfr. 

Allegato 42 - ACQUISTO BENI E SERVIZI: Indice di Fascicolo di Proge.o). 

L’uso di documen, in versione eleAronica favorisce lo scambio eleAronico dei da, che garan,sce 

la sicurezza, l’integrità, la riservatezza dei da, e l’auten,cazione del miAente come speci@cato ai 

sensi dell’art. 9 del Reg. di esecuzione (UE) n. 2014/1011.

 Implementazione e mantenimento della Pista di Controllo  

Il tempes,vo ed esaus,vo popolamento del fascicolo di progeAo rappresenta un aspeAo chiave 

per l’implementazione ed il correAo mantenimento della Pista di Controllo (PdC) di cui ar,colo 69,  

paragrafo 6 e Allegato XIII “ELEMENTI PER LA PISTA DI CONTROLLO” del Regolamento generale. In 

aderenza ai principi generali dei sistemi di ges,one e controllo deAa, dall’art. 72 del RDC, tuE i 

processi ges,onali e di veri@ca riguardan, le aEvità da porre in essere per avviare, eseguire e 

concludere le operazioni nell’ambito del Programma devono essere riporta, e descriE nelle Piste 

di controllo (PdC), le quali devono rispondere alle caraAeris,che di adeguatezza prescriAe a livello 

regolamentare.

A  tal  proposito,  l’art.  25  del  Reg.  delegato  (UE)  n.  480/2015 ss.mm.ii.  @ssa  i  requisi,  minimi  

deAaglia,  per  quanto  riguarda  i  documen�  contabili  da  mantenere  e  la  documentazione  di 

supporto da conservare.

L’AdG deve, inoltre, assicurare che siano disponibili i da, rela,vi all'iden,tà e all'ubicazione degli 

organismi che conservano tuE i documen, gius,@ca,vi necessari a garan,re un'adeguata Pista di 

controllo conforme ai requisi, minimi.

Le  richieste  informa,ve  deAagliate  dal  deAato  regolamentare  implicano  la  disponibilità  della 

documentazione  predisposta/acquisita  nel  corso  delle  diverse  fasi  procedimentali  ed 

endoprocedimentali  necessarie all’aAuazione degli  interven, co@nanzia, coerentemente con la 

,pologia  di  macroprocesso  ges,onale  di  riferimento  (formazione;  acquisizione  beni  e  servizi; 

erogazione di  @nanziamen, e/o  servizi  a  singoli  bene@ciari),  alla  ,tolarità  della  responsabilità 

ges,onale e gli altri aspeE dis,n,vi dell’operazione/gruppo di operazioni di riferimento.

La  Pista  di  Controllo  cos,tuisce  la  rappresentazione  so"o  forma  di  diagramma  di  Wusso 

dell’intero  processo  ges�onale  e  di  veri/ca, dando  conto  del  quadro  procedurale  degli 

adempimen,,  delle  aEvità  e  degli  aE  elementari  rela,vi  a  ciascuna  delle  fasi  mappate: 

programmazione; istruAoria e selezione; aAuazione @sica e @nanziaria e circuito @nanziario. La 

Pista, mappando l’intero processo ges,onale, consente di accedere alla documentazione rela,va a 

ogni  singola  operazione  e  di  confrontare  e  gius,@care  gli  impor,  di  spesa  cer,@ca,  alla 

Commissione con i documen, contabili e probatori equivalen, conserva, ai vari livelli (in primo 

luogo, presso il Bene@ciario/SoggeAo aAuatore), riguardo tuAe le operazioni @nanziate dal PR. In 

par,colare, la PdC individua i momen,, gli aAori, le sedi di archiviazione della documentazione 

della documentazione amministra,va e contabile rela,va all’operazione.
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Tale strumento consente, cioè, di documentare, a livello di operazione, aspeE quali l’applicazione 

delle procedure di selezione delle operazioni e individuazione dei Bene@ciari, la regolarità delle 

procedure  di  esecuzione degli  interven,,  il  tracciato  dei  pagamen, (incluso  il  pagamento  del 

contributo pubblico ai Bene@ciari), lo svolgimento delle veri@che e degli audit, nonché le funzioni 

supportate  dal  sistema  informa,vo.  La  PdC  consente,  altresì,  di  registrare  le  sedi  di 

localizzazione/collocazione (/sica e digitale)  della documentazione tecnica ed amministra�va 

rela,va alle operazioni e favorisce una più eIciente e trasparente governance delle aEvità di 

ges,one e controllo esercitate ai diversi livelli di responsabilità, interni al PR ed esterni ad esso.

A seguito del processo approva,vo, le PdC sono oggeAo di opportuna diKusione presso gli aAori a 

vario  ,tolo  coinvol,  nell’aAuazione  delle  operazioni  co@nanziate,  allo  scopo  di  assicurarne 

l’u,lizzo e per facilitarne l’aggiornamento.

Le Piste di Controllo vengono, quindi, applicate da ciascun CdR per l’aAuazione degli interven, a 

valere sul PR. In@ne, ciascun Dipar,mento, nel quadro di implementazione delle Piste di Controllo, 

qualora  ravvisasse,  per  quanto  di  propria  competenza,  esigenze  di  modi@ca,  adeguamento  o 

aggiornamento delle Piste di Controllo, è tenuto a procedere ai necessari adeguamen,/modi@che, 

previo parere favorevole dell’AdG (SRMC). La PdC deve, infaE, essere aggiornata ogni volta in cui  

avviene  una  modi@ca  signi@ca,va  al  preesistente  processo  di  programmazione,  ges,one  e 

aAuazione dell’intervento ed è conservata nelle diverse eventuali versioni prodoAe, revisionate 

e/o emendate, per consen,re eventuali consultazioni e/o controlli da parte dei soggeE prepos,.
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15 PROCEDURA PER IL RISPETTO DEGLI ADEMPIMENTI IN MATERIA DI 
INFORMAZIONE E PUBBLICITÀ

15.1 Quadro sino<co della procedura

Attività Dipartimento Area/Servizio/UO Ruolo/Responsabilità

Governance 
sulle attività di 
informazione e 
pubblicità del 
PR

Dipartimento della 
Formazione 
Professionale, in qualità 
di AdG

AdG – Coordinamento/
Comunicazione

- Piano di comunicazione del PR 

FSE+ Sicilia

- Redazione e aggiornamento 

della Strategia di 

comunicazione

- Informazione annuale al 

Comitato di Sorveglianza

 - Creazione e implementazione 

del sito web unico

- Organizzazione dell’attività 

informativa principale all’avvio 

del PR e su base annuale

Svolgimento di 
attività di 
informazione e 
comunicazione

CdR competente
AdG –Coordinamento/
Comunicazione

Divulgazione ed aggiornamento 
di informazioni aggiornate e 
complete sulle opportunità e 
condizioni di finanziamento (es. 
bandi/avvisi pubblicati) nonché 
sugli esiti delle procedure di 
approvazione delle operazioni; 
visibilità, trasparenza e 
pubblicazione di un calendario 
degli inviti a presentare 
proposte

Svolgimento di 
attività di 
informazione e 
comunicazione 
– fase di 
attuazione 
operazioni

CdR competente
AdG – Coordinamento/
Comunicazione

Divulgazione ed aggiornamento 
di informazioni aggiornate e 
complete che guidino i 
beneficiari effettivi sulla 
corretta esecuzione delle 
operazioni in corso di 
attuazione

Verifica degli 
adempimenti in 
materia di 
informazione e 
comunicazione

CdR competente UMC/Servizio MC

Svolgimento, nell’ambito del 
controllo di I livello, di verifiche 
sul rispetto degli adempimenti 
in materia di informazione e 
pubblicità nell’ambito delle 
procedure di selezione e degli 
adempimenti in capo ai 
soggetti beneficiari

15.1.1 Descrizione della procedura

Lo svolgimento delle aEvità di comunicazione del PR FSE+ Sicilia 2021/2027 trova fondamento 

norma,vo nel Capo III “Visibilità, trasparenza e comunicazione”, Sezione I “Visibilità del sostegno 

fornito  dei  fondi”  e  Sezione  II  “Trasparenza  dell’aAuazione  dei  fondi  e  comunicazione  sui 

programmi” del Regolamento (UE) n. 2021/1060.

L’allegato IX prevede nello speci@co le caraAeris,che tecniche dell’emblema dell’unione, che gli 

Sta,  Membri,  le  AdG  e  i  bene@ciari  devono  usare  nelle  aEvità  di  visibilità,  trasparenza  e 
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comunicazione, nonché i principi rela,vi al suo u,lizzo e alla riproduzione ai sensi dell’art. 47 del  

Regolamento (UE) n. 2021/1060.

Tali disposizioni europee, nell’oEca di garan,re maggiore Dessibilità, di sempli@care le procedure 

e  di  chiarire  alcune  responsabilità  dell’AdG  e  dei  bene@ciari  rispeAo  alla  precedente 

Programmazione, prevedono che le struAure coinvolte nell’implementazione di  un Programma 

co@nanziato dai Fondi SIE e i bene@ciari dello stesso operino in modo da:

 assicurare  il  rispe"o  degli  obblighi  di  trasparenza  e  pubblicità previs,  dalla  norma,va 

vigente con riferimento alle diverse ,pologie di operazioni;

 garan�re la massima diKusione delle informazioni sulle possibilità di /nanziamento oKerte 

dal  Programma,  specie  nei  confron,  dei  potenziali  bene@ciari  tramite  la  pubblicazione 

almeno tre volte l’anno di un  calendario degli invi� a presentare proposte come previsto 

dall’art.49 c. 2 del Regolamento (UE) n. 2021/1060;

 fornire agli eKe<vi bene/ciari/sogge< a"uatori del Programma le informazioni tecniche 

necessarie per la correAa aAuazione degli interven, di competenza;

 dare visibilità  alle  realizzazioni conseguite sul  territorio aAraverso il  contributo europeo, 

statale e regionale;

 diKondere e pubblicizzare, tra gli stakeholder, i “sogge  mol"plicatori” e il grande pubblico 

gli obieEvi e i risulta, raggiun, dal Programma e, più in generale, sensibilizzare i ciAadini 

sulle @nalità e realizzazioni della poli,ca di coesione.

In  tale  prospeEva,  la  norma,va  europea  assegna  speci@ci  adempimen,  e  responsabilità  in 

materia  di  informazione  e  pubblicità  ai  bene/ciari  del  Programma (per  i  quali  si  rimanda  al 

Vademecum) e all’AdG (descriE nel presente Capitolo).

L’AdG,  per  il  tramite  dell’Area  Coordinamento  per  le  poli,che  di  coesione  –  UO  Unità  di 

programmazione per gli interven, regionali, nazionali e comunitari, assicurare la propria funzione 

di governance in grado di garan,re trasparenza e comunicazione dei processi decisionali e una 

partecipazione diKusa.

L’AdG  in  primo  luogo,  è  responsabile,  da  un  lato,  della  nomina  del  Responsabile 
dell'informazione e della comunicazione a livello del Programma e, dall’altro, dell’elaborazione 
(aggiornamento ed eventuale modi/ca durante il periodo di programmazione) di una strategia 
di  comunicazione  in  cui  sono  speci/ca�  l’approccio  e  le  risorse  di  bilancio  delle  a<vità  di  
comunicazione del Programma.

In riferimento alla strategia di comunicazione, l’AdG ha il dovere di:

 informare almeno una volta all’anno il Comitato di Sorveglianza dei progressi e dei risulta, 

consegui,, nonché di quanto piani@cato per l’annualità successiva;  dare conto  dei risulta, 

consegui,  dalle  misure  di  informazione  e  pubblicità  dei  Fondi  aAuate  nel  quadro  della 

strategia di comunicazione.

In par,colare, gli obblighi riguardano, oltre all’aggiornamento della strategia di comunicazione:

(Versione n. 2.0 del _24/10/2025) Pag. 156 a 161



Manuale delle procedure del PR FSE+ Sicilia 2021-2027

 la  creazione  e  l’implementazione  di  un  sito  web  unico che  fornisca  informazioni  sul 

Programma e sull’accesso allo stesso, comprese informazioni sulle tempis,che di aAuazione 

del Programma e qualsiasi processo di consultazione pubblica;

 la  realizzazione,  in  coerenza con quanto previsto  dalla  strategia  de@nita,  di  interven� di 

informazione e comunicazione rivol� – e adeguatamente diKerenzia� - al grande pubblico, 

ai potenziali bene/ciari e ai bene/ciari eKeEvi.

L’AdG deve assicurare che le misure di informazione e comunicazione conseguano la massima 

copertura media,ca u,lizzando diverse forme e metodi di comunicazione al livello appropriato, 

anche  aAraverso  il  coinvolgimento  di  soggeE esterni  che  possano  diKondere  ampiamente  le 

informazioni  di  cui  sopra  (per  esempio,  autorità  nazionali,  regionali  e  locali  e  agenzie  per  lo 

sviluppo; associazioni  professionali;  par, economiche e sociali;  organizzazioni  non governa,ve; 

organizzazioni  che  rappresentano  il  mondo  economico;  centri  d’informazione  sull’Europa  e 

rappresentanze della Commissione negli Sta, membri; is,tu, educa,vi).

In par,colare, in favore del grande pubblico, l’AdG assicura:

 l'organizzazione di un’a<vità informa�va principale all’avvio del PR e su base annuale , che 

promuova  le  opportunità  di  @nanziamento  e  le  strategie  perseguite  e  presen, i  risulta, 

raggiun,;

 l’esposizione dell’emblema dell’Unione presso la sede dell’Amministrazione;

 la pubblicazione ele"ronica dell'elenco delle operazioni co@nanziate dal Programma;

 la pubblicazione sul sito web/portale web unico nazionale (vedi oltre) o sul sito web del PR 

(comunque accessibile mediante il sito web/portale web nazionale) di:

- esempi  di  operazioni  del  Programma in  una  lingua  uIciale  dell'Unione  di  ampia 

diKusione diversa dall’italiano;

- informazioni aggiornate in merito all’a"uazione del PR, comprese, se del caso, le sue 

principali realizzazioni.

Con riferimento agli ul,mi due adempimen, menziona,, il Regolamento generale prevede che, a 

livello  di  Stato  Membro,  sia  assicurata  la  trasparenza  del  sostegno  oKerto  dai  fondi  europei 

aAraverso il  mantenimento dell’Elenco delle operazioni,  suddivise per PR e per Fondo, con le 

seguen, caraAeris,che:

 accessibile tramite il sito web www.sicilia-fse.it;

 nella forma di un foglio eleAronico che consente di selezionare, cercare, estrarre, comparare 

i da, e di pubblicarli agevolmente su Internet (per esempio in formato CSV o XML;

 aggiornato con una periodicità almeno semestrale;
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 corredato dall’indicazione delle norme applicabili in materia di licenza ai sensi delle quali i 

da, sono pubblica,, nell’oEca di favorire l’u,lizzo dell’elenco operazioni da parte del seAore 

privato, della società civile e dell'amministrazione pubblica nazionale;

 recante le informazioni minime speci@cate nel Regolamento generale.

Il rispeAo degli obblighi riguardan, il sito/portale unico e l’is,tuzione dell’elenco operazioni sono 

assicura, a livello nazionale aAraverso apposito portale nazionale, dove sarà pubblicato l’Elenco 

Operazioni,  popolato aAraverso da, estraE dal sistema MONITWEB, a sua volta colleziona, a 

par,re  dal  corredo  informa,vo  raccolto  dall’AdG  e  periodicamente  trasmesso  al  sistema  di 

monitoraggio nazionale IGRUE.

In favore dei potenziali bene/ciari e di tuAe le par, interessate, l’AdG assicura che la strategia del 

Programma e le opportunità di @nanziamento vengano ampiamente divulgate, con l’indicazione 

del sostegno @nanziario fornito dal FSE+. Tenendo conto dell’accessibilità di servizi eleAronici o 

altre ,pologie di comunicazioni, i bene/ciari candida� hanno accesso a informazioni aggiornate e 

per�nen� sulle opportunità di /nanziamento e gli invi� a presentare domande. In par,colare, i 

CdR  competen,  (Servizi  Programmazione)  garan,scono  che  i  singoli  disposi,vi  aAua,vi 

(bandi/invi,) ripor,no almeno i seguen, elemen,:

 le condizioni di ammissibilità delle spese, da soddisfare per poter bene@ciare di un sostegno 

nell'ambito del PR;

 una descrizione delle procedure di esame delle domande di @nanziamento e delle rispeEve 

scadenze;

 i criteri di selezione delle operazioni da sostenere;

 i contaE a livello regionale o locale che sono in grado di fornire informazioni sul PR;

 la responsabilità dei potenziali bene@ciari che devono informare il  pubblico circa lo scopo 

dell'operazione e il sostegno all'operazione da parte dei fondi.

In@ne,  nei  confron�  dei  bene/ciari  eKe<vi,  l’AdG,  anche  aAraverso  l’AAo  di 

adesione/Convenzione/Disciplinare (che forma parte del documento recante le condizioni per il  

sostegno),  informa  che  l'acce"azione  del  /nanziamento  cos�tuisce  acce"azione  della  loro 

inclusione  nell'elenco  delle  operazioni pubblicato  ai  sensi  del  sopra  richiamato  Regolamento 

generale.  Inoltre,  i  CdR competen, (Servizi  di  Ges,one) assicurano durante l’intero periodo di  

aAuazione delle  operazioni  un  Dusso  di  informazioni  aggiornato  e  completo  nei  confron, dei 

Bene@ciari in modo che ques, entrino in possesso di tuE gli elemen, necessari a una correAa 

esecuzione degli interven,, anche aAraverso il Vademecum cui si rimanda.

Gli UIci con responsabilità di controllo, inoltre, assicurano lo svolgimento di veri/che sul rispe"o 

degli  adempimen�  in  materia  di  informazione  e  comunicazione,  sia  quelli  in  capo 

all’Amministrazione (procedure di selezione), sia quelli in capo ai Bene@ciari.

In@ne,  l’AdG  fornisce,  se  del  caso,  informazioni  e  strumen,  di  comunicazione,  comprenden, 

modelli in formato eleAronico, per aiutare a rispeAare gli obblighi di competenza.
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Per garan,re l’immediata iden,@cazione delle operazioni co@nanziate dal PR FSE+ Sicilia 2021- 

2027 ed ai @ni della trasparenza degli aE amministra,vi è necessario che, coerentemente con 

quanto previsto dalla norma,va europea e dal Vademecum, tuE i documen, che riguardano i  

progeE approva, ed avvia, devono contenere il riferimento da cui risul� che l’operazione è stata 

co/nanziata dal Fondo Sociale Europeo +. 

TuE gli  interven, informa,vi  e pubblicitari  rivol, ai  des,natari,  ai  potenziali  des,natari  ed al 

pubblico devono recare i seguen, emblemi:

Gli obblighi di informazione e pubblicità derivan, dalle norma,ve europee devono essere previs, 

in tuE i disposi,vi di aAuazione rela,vi alla concessione di @nanziamen, pubblici (bandi, decre,,  

graduatorie, aE di concessione, contraE, protocolli d’intesa, circolari, ecc.).
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PREMESSA

La  presente Guida vuole  essere  uno strumento di  supporto  per  i  Servizi  Programmazione dei 
diversi  Dipar+mento  (CdR)  e  degli  Organismi  Intermedi  (OO.II.)  individua+  come  sogge. 
responsabili dell’a1uazione e conseguentemente della redazione degli Avvisi a1raverso i quali si 
avvieranno le procedure per l’accesso e la ges+one delle risorse PR Sicilia FSE+ 2021-2027 (PR 
FSE+).

Ciascun  CdR  ed  OO.II.  competente  nella  predisposizione  dell’avviso  per  la  selezione  delle 
operazioni  deve  a1enersi  alle  indicazioni  di  cui  al  Manuale  delle  procedure,  nella  sezione 
“Descrizione della procedura” di cui al paragrafo 5 e seguen+, recante i contenu+ minimi delle 
Procedure (Avviso/Accordo/Bando gara/Convenzione) da ado1are per l’accesso ai :nanziamen+ 
del PR FSE+. Come previsto dal Reg. (UE) 2021/1060, l’Autorità di Ges+one (AdG) è responsabile 
della ges+one del Programma allo scopo di conseguire gli obie.vi dello stesso, in par+colare tra 
gli  altri,  selezionare le operazioni e svolgere i  compi+ di ges+one del Programma; in tal  senso 
prima  della  pubblicazione,  qualsiasi  procedura  di  a.vazione  (Avviso)  deve  essere  trasmessa 
all’AdG a?nché la stessa proceda alla sua approvazione. 

CdR ed OO.II. competente, nel D.D.G. (Decreto del Dirigente Generale) di approvazione dell’Avviso 
dovrà indicare che  l’Avviso è stato reda#o nel rispe#o delle Condizioni abilitan& del PR FSE+ 

approvato in data 26 agosto 2022.

La  pubblicazione  obbligatoria  delle  diverse  procedure  a.vabili  (Avviso/Accordo/Bando 
gara/Convenzione)  deve  essere  preceduta,  come  previsto  dal  Reg.  (UE)  2021/1060,  dalla 
pubblicazione,  a  +tolo  di  preavviso,  sul  sito  web  del  PR  FSE+  di  un  calendario  degli  invi+  a 
presentare  proposte  piani:cate  almeno  tre  volte  l’anno  che  deve  contenere  le  speci:che 
dell’Avviso da pubblicare (Area geogra:ca, Obie.vo speci:co, +pologia richieden+ ammissibili, 
importo totale del sostegno della procedura e data apertura/chiusura della stessa).

L’Amministrazione si riserva di redigere apposi+ speci:ci Modelli di Avviso omogenei per +po di 
Azione  da  realizzare,  che  saranno  resi  disponibili  ai  sogge.  interessa+  tramite  successivi 
provvedimen+ amministra+vi interni.

Ai  :ni  di  una  omogeneità  della  comunicazione  rela+va  a  tu.  i  provvedimen+  del  PR  FSE+ 
conformemente a quanto previsto agli ar+coli 47, 49 e 50 del Reg. (UE) 2021/1060 sul frontespizio 
dell’avviso devono essere sempre appos+ i seguen+ loghi obbligatori:

Indirizzo web a1ualmente u+lizzabile: h1ps://www.sicilia-fse.it/ 
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1. FLUSSO OPERATIVO A SUPPORTO DELLA PREDISPOSIZIONE DEGLI AVVISI 

DEL PR FSE+ SICILIA 2021-2027

Di seguito viene descri1o il Fusso opera+vo che precede il parere di conformità programma+ca 

degli Avvisi.

 È  compito  del  CdR  individuare  un  responsabile  dell’Avviso  da  pubblicare  il  quale,  con  il  
supporto del proprio personale interno e dell’assistenza tecnica distaccata presso lo stesso 
CdR, redige la “Scheda Avvisi FSE 2021-2027” riportata in calce, e una bozza dell’Avviso.

 La sudde1a scheda viene quindi approvata dal DG del CdR di riferimento e trasmessa alla 
mail  avvisifse2127@1a1anziokibs.com  al  team di  Assistenza  Tecnica  specializzato,  presso 
AdG, che si occuperà:

1. della revisione della bozza dell’avviso;

2. della de:nizione di una scheda informa&va per lo sviluppo della pia1aforma informa+ca 
per la realizzazione dell’Avviso, di concerto con la società incaricata della ges+one delle 
pia1aforme correlate.

 I due documen+ di cui sopra saranno dunque ritrasmessi al DG responsabile del CdR di  
riferimento,  al  :ne  di  proporre  eventuali  modi:che  o  approvare  la  versione  de:ni+va 
dell’Avviso e della scheda informa+va per lo sviluppo della pia1aforma informa+ca.

 A questo punto è cura del CdR predisporre la richiesta di accertamento somme in entrata  
con  il  rela+vo  cronoprogramma  e  formalizzare  la  richiesta  di  parere  di  conformità 
programma+ca all’AdG (Servizio 2 - Programmazione 21/27) allegando:

1. Versione de:ni+va dell’Avviso, completa di tu. gli allega+ previs+ dallo stesso;

2. Allegato 2 al Manuale delle procedure del PR Sicilia FSE+ 21/27 debitamente so1oscri1o - 
Check-list di controllo preven+vo della coerenza programma+ca di Avvisi/Bandi da parte 
del CdR;

3. Versione de:ni+va della scheda informa+va per lo sviluppo della pia1aforma informa+ca 
per la realizzazione degli avvisi a valere del PR Sicilia FSE+ 21/27;

4. Richiesta di accertamento in entrata.
 L’Adg (Servizio 2 -  Programmazione 21/27),  per il  tramite del  DEC del  contra1o con la 

società  incaricata  della  ges+one  delle  pia1aforme  informa+che,  invia  quindi  la  scheda 
informa+va  a  de1a  società  al  :ne  di  provvedere  alla  determinazione  dei  tempi  di  
realizzazione della pia1aforma e la data di messa in funzione.

 De:ni+  i  tempi  di  a.vazione  della  pia1aforma  informa+ca,  l’AdG  (Servizio  2  - 
Programmazione 21/27) crea la PRATT e rilascia il visto di conformità programma+ca.

 Dopo avere de:nito la PRATT l’AdG (Servizio 2 - Programmazione 21/27) eme1e il decreto 
di accertamento delle somme in entrata.

 In questa fase del Fusso opera+vo, il CdR può procedere con l’emissione del decreto di  
approvazione  dell’Avviso  riportando  nello  stesso  il  parere  di  conformità  dell’Avviso,  il 
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provvedimento  di  accertamento  delle  somme  in  entrata  ed  il  codice  PRATT,  secondo 
quanto stabilito dal Manuale delle procedure vigente.

 Il  CdR inoltra la richiesta al Dipar+mento Bilancio di iscrizione delle somme accertate e, 
qualora di  nuova is+tuzione,  del  rela+vo capitolo di  spesa,  avendo cura di  trasme1ere 
all’AdG (Servizio 2 - Programmazione 21/27) il DD di iscrizione somme.
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Di seguito è riportato il modello “Scheda Avvisi FSE 2021-2027” che il responsabile dell’Avviso ha il  
compito di redigere insieme ad una bozza dell’Avviso, come da indicazioni del $usso opera%vo di 
cui sopra.

SCHEDA AVVISI FSE

CdR DI RIFERIMENTO

SERVIZIO COMPETENTE
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO
PRIORITÀ
(vedi PR)
ESO
(vedi PR)1

INDICATORI DI OUTPUT
(Tab. 2 PR)
INDICATORI DI RISULTATO
(Tab. 3 PR)
AZIONE CORRELATA (vedi PR) 
descri.vo
SETTORE INTERVENTO (Tab. 4 
PR)
TEMATICHE SECONDARIE FSE+ 
(Tab. 7 PR)
CRITERI DI SELEZIONE
(indicare i  criteri  di  selezione 
individua+ fra quelli approva+ 
dal
CdS  del 13/12/22)
DESCRIZIONE  TIPOLOGIA 
DESTINATARI AVVISO
DESCRIZIONE  TIPOLOGIA 
BENEFICIARI AVVISO
FORMA DI PARTECIPAZIONE
(singola  -  ATI  —  ATS  — 
Consorzio)
-  indicare  anche  eventuale 
numero MIN/MAX di sogge. 
che possono
partecipare
DOTAZIONE FINANZIARIA
AVVISO

1 Se l’Avviso prevede più ESO, andranno indica+ gli indicatori di output e gli indicatori di risultato di riferimento per ogni ESO coinvolto.
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OGGETTO E FINALITÀ AVVISO
(descri.vo)
AZIONI PREVISTE
(indicare  tu1e  le  azioni 
previste  daII’Avviso:  p.e. 
FORMAZIONE,  TIROCINIO, 
ORIENTAMENTO,
ecc.;  per  ogni  AZIONE 
speci:care:  durata,  n. 
max/min partecipan+,
tutoraggio se previsto)
MODALITA’ DI REALIZZAZIONE
(durata, +pologia di forma di
sostegno,  cos+ 
ammissibili/non
ammissibili)
INDICARE  SE  L‘AVVISO  È 
UNICA  EDIZIONE  O  PREVEDE 
FINESTRE TEMPORALI
DATA DI PUBBLICAZIONE
PREVISTA  (in  coerenza  con 
quanto inserito nel calendario 
avvisi pubblicato, speci:cando 
se c‘è una data obbligatoria di 
pubblicazione,  es.  corsi  ITS 
che  devono  essere  a.va+ 
entro il
30/10 di ogni anno)
RIFERIMENTI AD AVVISI
SIMILI/  ANALOGHI  DELLA 
PRECEDENTE/PRESENTE 
PROGRAMMAZIONE O ALTRI
PROGRAMMI
COMPLEMENTARITÀ  CON 
ALTRI PROGRAMMI
DURATA DELL‘INTERVENTO

NOTE AGGIUNTIVE
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2. CRITERI TRASVERSALI DA SEGUIRE NEGLI AVVISI PER LA SELEZIONE DELLE 

OPERAZIONI

In linea con l’art. 73 par.1 del Reg. (UE) 2021/1060 e l’art.8 del Reg. (UE) 2021/1057 i riferimen+ 
principali di cui tenere conto nella fase di selezione, valutazione e approvazione degli interven+ 
:nanziabili con l’Avviso sono:

 premiare le proposte proge1uali in grado di incidere con maggiore e?cacia nei confron+ 
dei target previs+ dal PR;

 premiare  le  proposte  proge1uali  che,  da  una  parte,  si  mostrano  come  maggiormente 
incisive  sui  des+natari  raggiun+  da  ciascuna  Priorità  ed  Obie.vo  speci:co  e  dall’altra 
risultano coeren+ con la Strategia del PR FSE+;

 selezionare  proposte  proge1uali  con  criteri  e  procedure  in  grado  di  garan+re  il 
conseguimento dei principi orizzontali di non discriminazione, pari opportunità, parità di 
genere, accessibilità per le persone con disabilità e che tengano conto e rispe.no i valori  
contenu+  dalla  Carta  dei  Diri.  fondamentali  dell’Unione  Europea,  del  principio  dello 
sviluppo sostenibile e delle poli+che dell’Unione Europea in materia di norme ambientali, 
sociali e di Aiu+ di Stato;

 veri:care  che  le  operazioni  selezionate  non  siano  dire1amente  ogge1o  di  un  parere 
mo+vato della Commissione per infrazione a norma dell’art. 258 TFUE che me1a a rischio 
la legi.mità e regolarità delle spese o l’esecuzione delle operazioni.

Possono essere individuate tre dis+nte macro-procedure di Avviso pubblico:
 avvisi per concessioni di :nanziamento in forma di contributo;
 avvisi  per  la  cos+tuzione  di  cataloghi/elenchi  aper+  di  operatori  per  oVerta  di  servizi 

accessibili dai des+natari;
 avvisi per l’assegnazione di contribu+ a persone e/o imprese.

Ogni Avviso dovrà rispe1are il processo previsto dalla pista di controllo di riferimento vigente.

Per  quanto  riguarda  le  procedure,  rivolte  ai  sogge. operan+ nel  sistema della  formazione e 
dell’erogazione dei  servizi  per  il  lavoro,  queste  dovranno prevedere che i  sogge. ammessi  a 
presentare la loro domanda di accesso al :nanziamento previsto dall’Avviso siano in possesso dei  
requisi+ previs+ dalla norma+va vigente che regola l’accreditamento. In par%colare, nel caso in cui 
l’avviso sia riservato a  interven� forma�vi e/o di  interven� che a�engono all'erogazione dei 

servizi  per  il  lavoro,  dovrà  essere  richiamata  anche  la  norma�va  regionale  rela�va 

all’accreditamento:
- Per il Dipar%mento della formazione professionale: 

a) h+ps://sac.formasicilia.it/sac/home  
b) h+ps://sac.formasicilia.it/sac/documen%?menu_item=documen%U%li  
c) h+ps://sac.formasicilia.it/sac/disposizioni?menu_item=documen%Disposizioni  

- Per il  Dipar%mento del lavoro, dell'impiego, dell'orientamento, dei servizi  e delle a2vità 
forma%ve: h+ps://accreditamentolavoro.ciapiweb.org/Account/Login?ReturnUrl=%2f

Inoltre, nel caso di Avvisi che prevedano modalità di proge2 con8gurabili come AIUTI DI STATO, 
indicare:

 il regime di aiuto applicato (no+:ca, esenzione, de minimis);
 gli  obblighi  per  il  bene:ciario  derivan+  da  tale  con:gurazione  (per  esempio, 

dichiarazione sugli aiu+ già ricevu+, obbligo di contribuzione, informazioni rela+ve alla 
non con:gurazione quale azienda in crisi);

 esplicitazione della clausola Deggendorf.
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3. INDICAZIONI GENERALI PER TUTTE LE TIPOLOGIE DI AVVISO ATTIVABILI

Di  seguito  si  forniscono  gli  elemen+ essenziali  che  deve  contenere  ogni  Avviso  PR  FSE+  e  le 
procedure  amministra+ve  da  seguire  ai  :ni  della  sua  coerenza  con  le  Linee  programma+che 
fornite dalla Commissione Europea e dal Comitato di Sorveglianza (CdS) PR FSE+.

Tranne casi in cui alcuni ar+coli non vanno inseri+ o vanno aggiun+ per le speci:cità dell’Avviso 
stesso,  si  riporta  di  seguito  l’ar+colazione  che  ogni  Avviso  deve  avere  per  mantenere  una 
uniformità in tu. gli strumen+ a1ua+vi u+lizzabili dai diversi CdR coinvol+ nell’a1uazione del PR 
FSE+:

 Coper+na Avviso (allegato A delle presen+ linee guida)
 PR  FSE+  Sicilia_priorità_obie.vo  speci:co_codici  se1ore  intervento_azioni  (Allegato  B 

delle presen+ linee guida)
 Scheda sinte+ca pre-avviso (riferimento a calendario Avvisi) (Allegato C delle presen+ linee 

guida)
 Tabella  di  raccordo  obie.vo  speci:co  -  indicatori  di  risultato  e  indicatori  di  output 

(Allegato D delle presen+ linee guida)

 Indice
 Ar+colo 1 - Premessa
 Ar+colo 2 - Ogge1o e :nalità
 Ar+colo 3 - Risorse
 Ar+colo 4 - Sogge. che possono presentare domanda di :nanziamento
 Ar+colo 5 - Des+natari
 Ar+colo 6 - Cara1eris+che degli interven+ ammissibili
 Ar+colo 7 - Modalità e termini di presentazione delle domande 
 Ar+colo 8 - A.vità istru1oria e valutazione delle proposte
 Ar+colo 9 - Obblighi del Sogge1o ammesso
 Ar+colo 10 - Modalità di erogazione del :nanziamento
 Ar+colo 11 - Tracciabilità dei Fussi :nanziari 
 Ar+colo 12 - Ges+one :nanziaria e parametri ammissibili
 Ar+colo 13 - Norme per la ges+one del proge1o e per la rendicontazione delle a.vità
 Ar+colo 14 - Controlli e casi di decadenza o revoca del contributo
 Ar+colo 15 - Proprietà dei prodo., da+ e risulta+
 Ar+colo 16 - Informazione e pubblicità
 Ar+colo 17 - Condizioni di tutela della privacy
 Ar+colo 18 - Indicazioni di cara1ere generale
 Ar+colo 19 - Responsabile e termini del procedimento
 Ar+colo 20 - Clausola di salvaguardia
 Ar+colo 21 – Foro competente
 Ar+colo 22 – Allega+

Allegato 1 - Quadro norma+vo di riferimento e de:nizioni con acronimi u+lizza+ nell’Avviso

Si  fa  presente  che  le  par&  inserite  nel  box  con  contorno  rosso  sono  indicazioni  da  seguire  per  la 

compilazione del paragrafo o dell’ar&colo di riferimento dell’Avviso, le par& scri#e con cara�ere blu in 

corsivo  sono  quelle  da  personalizzare,  mentre  le  par&  rimanen&  vanno  mantenute  così  come  sono 

all’interno del paragrafo/ar&colo di riferimento.
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Copertina Avviso

Nel  frontespizio/coper+na dell’Avviso devono essere inseri+,  come da modello  esempli:ca+vo 
dell’allegato A alle presen& Linee Guida: 

- Regione Siciliana - Assessorato_________Dipar+mento___________

- la priorità;

- l’obie0vo speci1co (indicando descrizione e numero di riferimento);

- il codice se#ore intervento (numero e descrizione prevista);

- l’azione collegata al codice se1ore intervento;

- la numerazione univoca dell’Avviso (che sarà fornito dall’AdG); 

- il &tolo/denominazione dello stesso che dovrà coincidere con la descrizione dell’azione stessa;

&pologia avviso (proge1o forma+vo, voucher, contributo e altro).

Le  sudde1e  informazioni  andranno  per  uniformità  di  dicitura  estrapolate  da  quelle  di  cui 
all’allegato B alle presen& Linee Guida.

Scheda sintetica pre-avviso

Andrà realizzata una scheda speci:ca da pubblicare sul sito dedicato al FSE+ Sicilia (www.sicilia-
fse.it) contenente le seguen+ informazioni obbligatorie:

- Regione Siciliana - Assessorato_________Dipar+mento___________

- la priorità;

- l’obie0vo speci1co (indicando descrizione e numero di riferimento);

- il codice se#ore intervento (numero e descrizione prevista);

- l’azione collegata al codice se1ore intervento;

- le tema&che secondarie FSE+;

- il &tolo/denominazione dello stesso che dovrà coincidere con la descrizione dell’azione stessa;

- &pologia avviso (proge1o forma+vo, voucher, contributo e altro)

- &pologia di sogge0 che possono presentare la domanda;

- importo totale del sostegno previsto dall’Avviso;

- data apertura prevista e data di chiusura;

- area geogra1ca interessata;

- Direzione Generale referente;

- Conta0 del Dipar&mento (mail e mail/pec).

A +tolo esempli:ca+vo (vedi allegato C alle presen& Linee Guida) si fornisce un esempio di scheda 
sinte+ca di pre-avviso.
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Quadro normativo di riferimento e definizioni con acronimi utilizzati nell’Avviso

Il  quadro norma+vo di riferimento e le de:nizioni ed acronimi u+lizza+ nell’Avviso sono quelli 
riporta+ speci:catamente all’Allegato 1 del presente Avviso. 

In tale allegato occorrerà elencare la norma+va così come elencata nel manuale delle procedure 
vigente  ed  anche  eventuali  altre  norme  e  provvedimen+  da  considerare  per  le  speci:cità 
dell’avviso.

Indice

A seguire andrà inserito l’Indice dell’Avviso con i riferimen+ agli ar+coli di cui sopra connessi al 
numero di pagina di riferimento.

Articolo 1 - Premessa

In tale paragrafo devono essere indica& nel de#aglio:

- l’ambito programma+co nazionale e regionale in cui si inserisce l’Avviso;

-  la  seguente tabella  riepiloga+va in  cui  inserire  le  informazioni  rela+ve all’Avviso  tra1e dalla 
Delibera  di  Giunta  Regionale  n.  ____del   ____ di  approvazione  della  ripar+zione  del  Piano 
:nanziario del PR FSE+; (le informazioni da inserire nella tabella vanno estrapolate dagli Allega& B 

e D alle presen+ Linee Guida).

Priorità Obie.vo 
speci:co

Codice se1ore 
intervento

Azione del 
PR

Descrizione 
dell’Azione

Indicatore 
di output 

da PR

Indicatore di 
risultato da 

PR

Tema+che 
secondarie da 

PR

L’Avviso  prevede,  rela+vamente  alle  procedure  di  selezione  degli  interven+  da  amme1ere  a 
:nanziamento,  l’applicazione  dei  Principi  Orizzontali,  di  cui  all’art.9  del  Reg.  (UE)  2021/1060 
speci:catamente contempla+ dal PR FSE+, di non discriminazione, trasparenza, pari opportunità, 
parità  di  genere,  accessibilità  per  le  persone  con  disabilità,  sviluppo  sostenibile  nella  sua 
dimensione ambientale e sociale (DNSH).

Articolo 2 - Oggetto e finalità

In tale paragrafo dovranno essere esplicitate le :nalità speci:che dell’Avviso ed al contempo ove 
possibile i target che si intendono raggiugere con l’Avviso stesso rispe1o agli indicatori di output e 
risultato dell’ESO esplicita+ nel paragrafo precedente.

Inoltre, andranno esplicitate:

-  la  +pologia  di  :nanziamento  prevista  dall’Avviso  (borse  di  studio,  do1ora+,  voucher, 
:nanziamento En+, :nanziamento ad imprese, +rocini ed altro);

- la durata del proge1o previsto dall’Avviso;

- altro…………..
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Articolo 3 - Risorse

Con riferimento alla Delibera di Giunta Regionale n. ____del  ____ che ha approvato la ripar+zione 
della dotazione :nanziaria collegata al codice se1ore intervento ______del PR  FSE+,  l’importo 
:nanziario  des+nato  al  presente  Avviso  ammonta  complessivamente  ad  € 
______________________ (di cui € _________________ rela%vi al FSE+ , € _________________ 
rela%vi al contributo nazionale).

Inoltre,  secondo le speci:cità dell’Avviso andranno indicate eventuali  ar+colazioni  delle risorse 
:nanziarie assegnate per categorie di Bene:ciari.

L’Amministrazione Regionale si riserva la possibilità, laddove lo ritenesse opportuno, di rimodulare 
la  dotazione  :nanziaria  dell’Avviso  e/o  trasferire  la  sua  dotazione  :nanziaria  su  altre  fon+ di 
:nanziamento comunitarie, nazionali e/o regionali.

Articolo 4 - Soggetti che possono presentare domanda di finanziamento

In tale ar+colo andranno speci:ca+ i sogge., anche in forma associata, che possono presentare 
domanda di :nanziamento de:nendo nel de1aglio i requisi+/condizioni sogge.ve e ogge.ve che 
gli stessi devono possedere.

I  sogge.  che  a  seguito  di  presentazione  di  domanda  accedono  al  :nanziamento  previsto 
dall’Avviso  non  possono  bene:ciare  di  altra  forma  di  :nanziamento  su  quanto  previsto  nel 
proge1o :nanziato.  

Articolo 5 - Destinatari

Andranno indica+ i sogge. (persone :siche e/o persone giuridiche) che possono usufruire dei  
servizi :nanzia+ dall’Avviso, esplicitando, come previsto dai Criteri di selezione approva+ dal CdS 
del PR FSE+, le speci:cità che gli stessi devono possedere al momento della presentazione della 
domanda.

I Des+natari dell’Avviso non potranno fruire di altre agevolazioni :nanziarie sulla stessa +pologia 
di servizio/i previs+ dallo stesso.

Articolo 6 - Caratteristiche degli interventi ammissibili

In tale ar+colo dovranno essere descri. nel de1aglio i servizi e le a.vità ammissibili all’interno 
degli interven+ :nanziabili. 

I servizi e le a.vità non elenca+ tra quelli ammissibili sono ineleggibili e conseguentemente non 
ammissibili a :nanziamento.

Articolo 7 - Modalità e termini di presentazione delle domande 

Dovranno essere indica+ i documen+ speci:ci da inoltrare per la presentazione della domanda:

- domanda di :nanziamento; 
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- formulario; 

- altro (secondo le speci:cità dell’Avviso);

che  dovranno  comunque  essere  presen+  tra  gli  allega+  dell’Avviso  (cita+  come  allega+  nel 
presente ar+colo).

Nei casi di Avvisi a scadenza dovrà essere esplicitamente indicata la data ed eventuale ora ul+ma 
(ove prevista) per la presentazione dell’istanza.

La presentazione delle domande di :nanziamento e annessa documentazione allegata, avverrà 
esclusivamente  mediante  il  supporto  del  SI  e,  in  casi  residuali  dovu+  ad  un  eventuale 
indisponibilità  del  SI,  mediante  altre  forme  che  verranno  individuate,  autorizzate  dall’AdG  e 
pubblicate  sul  portale  u?ciale  del  Dipar+mento  Regionale  di  competenza  all'indirizzo 
www.regione.sicilia.it e sul sito del PR FSE+ all'indirizzo www.sicilia-fse.it .

Per iniziare il processo di inoltro della proposta proge1uale, l’interessato dovrà preliminarmente 
accedere al  sito  www.sicilia-fse.it eseguendo la  propria  auten+cazione e  registrazione tramite 
sistemi di auten+cazione ele1ronica vigen+. Terminata la fase di auten+cazione/registrazione sarà 
possibile  compilare  i  campi  obbligatori  richies+  per  presentare  la  propria  domanda  di 
:nanziamento  e  caricare  sul  SI  i  documen+  allega+  speci:ci  richies+  dall’Avviso,  :rma+ 
ele1ronicamente ove previsto.

Al termine della compilazione dei da+ e del caricamento dei documen+ richies+, successivamente 
al  salvataggio  della  propria  candidatura,  il  SI  invierà  in  automa+co  una  mail  di  conferma 
dell’avvenuta presentazione della domanda all’indirizzo mail/PEC dichiarato in sede di inoltro della 
proposta proge1uale, che ha valore di ricevuta/no+:ca presentazione della domanda.

Eventuali richieste di chiarimen+ sul presente Avviso potranno essere inviate alla seguente  mail 
dedicata: _________________________________

Si fa presente che le risposte alle sudde1e richieste di chiarimento saranno fornite esclusivamente 
sulla seguente pagina dedicata alle FAQ: ______________________________

Articolo 8 – Attività istruttoria e valutazione delle proposte 
Istru#oria di ricevibilità: saranno ritenute ricevibili le domande pervenute che rispe.no i termini 
e le modalità di presentazione delle proposte, la completezza della documentazione presentata, 
trasmesse e so1oscri1e con la modalità indicata nel precedente ar+colo 7.

Tale veri:ca sarà automa+zzata tramite SI. 

Istru#oria di ammissibilità: saranno ritenute ammissibili le domande:

o presentate dai sogge. aven+ le speci:cità/cara1eris+che di cui al precedente ar+colo 4;
o riferite all’ogge1o dell’Avviso di cui al precedente ar+colo 2;
o corredate dalla documentazione richiesta di cui al precedente ar+colo 7;
o che prevedano l’assunzione degli impegni previs+ nella domanda di :nanziamento come 
da speci:co collegato all’Avviso.

Le sudde1e a.vità di  veri:ca ricevibilità e istru1oria ammissibilità saranno svolte dal  Servizio 
___________________________  del  Dipar%mento  ______________  dell’Assessorato 
___________ della Regione Siciliana.
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Come disciplinato dall’art.6 della legge n.241/1990 e ss.mm.ii., dell’art. 101, comma 1, del D.Lgs. 
36/2023 e ss.mm.ii  e  dalla  L.R.  n.7/2019,  eventuali  carenze rela+ve ad elemen+ formali  delle  
proposte potranno essere sanate a1raverso la procedura di soccorso istru1orio2. 

L’Amministrazione dovrà in tale fase espletare dei controlli a campione sulle dichiarazioni rese dai 
sogge. che hanno presentato  la  domanda ed  in  caso  di  false  dichiarazioni  la  domanda sarà 
valutata irrevocabilmente come irricevibile o non ammissibile.

Completata l’istru1oria sudde1a, il Servizio competente di cui sopra dà comunicazione sulle cause 
di  irricevibilità/inammissibilità  a  mezzo  PEC  ai  sogge.  che  hanno  presentato  la  domanda, 
concedendo un termine perentorio di ____ giorni per presentare le eventuali controdeduzioni.

Nei casi di Avvisi senza valutazione tecnica della domanda presentata:

Il CdR/OO.II. (Servizio Programmazione e Ges+one) in seguito all’esito posi+vo di ammissibilità al 
:nanziamento  comunica  al  Bene:ciario,  per  il  tramite  della  Pia1aforma  Informa+ca  “Gestore 
Bandi”  (o  in  caso  di  indisponibilità  mediante  PEC)  il  rige1o  o  l’ammissione  a  :nanziamento 
dell’operazione so1o riserva dei successivi controlli dell’assenza di cause osta+ve/impedi+ve del 
:nanziamento ai sensi della vigente norma+va (DURC/an+ma:a, etc).

Nei casi di Avvisi che prevedono la valutazione tecnica delle domande presentate: 

In  a1esa  delle  risposte  dei  non  ammessi  la  Commissione  di  valutazione  può  procedere  alla 
valutazione tecnica delle proposte proge1uali presentate dai sogge. ammessi.

Valutazione tecnica delle proposte proge#uali:

La valutazione tecnica delle proposte è a?data ad una Commissione, appositamente nominata dal  
Dirigente  Generale  del  Dipar+mento,  cos+tuita  da  componen+  interni  e/o  esterni 
all’Amministrazione, esper+ nell’ambito delle speci:cità dell’Avviso;

la Commissione valuta le proposte proge1uali coerentemente con quanto stabilito nei criteri di 
selezione vigen+ ed approva+ dal Comitato di Sorveglianza come da tabella seguente:

2 La procedura di soccorso istru1orio, come disciplinata dall’art.6 della legge n.241/1990 e ss.mm.ii. e dalla L.R. n.7/2019 non è applicabile nel caso 
di procedure “a sportello”.
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- eventuale indicazione della soglia minima di punteggio che deve essere raggiunta per valutare 
posi%vamente la domanda di 8nanziamento presentata

-  approvazione  della  graduatoria e  pubblicità  della  medesima  nel  rispe1o  degli obblighi  di 
trasparenza e pubblicità di cui alla norma+va europea, nazionale e regionale: 

La Commissione predispone la "graduatoria :nale", secondo l'ordine di merito che con+ene: 

a) ammessi a :nanziamento; 

b)  sogge.  ammissibili  a  :nanziamento  (coloro  che,  avendo  superato  le  fasi  istru1orie  di 
ricevibilità ed ammissibilità e la successiva fase di valutazione tecnica della domanda, rimangono 
in posizione u+le in caso di eventuale scorrimento della graduatoria; 

c) sogge. esclusi, sogge. che hanno presentato domanda ed hanno superato le fasi istru1orie di 
ricevibilità ed ammissibilità ma si trovano al di so1o di eventuale soglia minima prevista dall’Avviso 
per una valutazione posi+va della domanda di :nanziamento. 

La  Commissione  tecnica  di  valutazione,  conclusi  i  lavori,  consegna  gli  a.  della  procedura  al  
Responsabile del Procedimento che ne veri:ca la completezza formale e li trasme1e al Dirigente 
Generale del Dipar+mento ______________ dell’Assessorato ___________ della Regione Siciliana 
che, con speci:co provvedimento, approva gli a. della selezione e le rela+ve "graduatorie :nali".  
Il provvedimento del Dire1ore Generale contenente le "graduatorie :nali" è pubblicato sul  sito 
www.sicilia-fse.it con valore di no+:ca a tu. gli eVe. di legge.

Articolo 9 - Obblighi del soggetto ammesso 

In tale ar+colo, a +tolo esempli:ca+vo, andranno inserite le seguen+ informazioni da ada1are 
secondo le speci:cità dell’Avviso.

Per gli avvisi in cui il Bene1ciario è la Regione Siciliana:

Il sogge#o partecipante, ammesso alle agevolazioni previste dal presente Avviso, è tenuto a pena 
di revoca del :nanziamento concesso a vari obblighi, tra i quali:
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-  so1oscrivere  la  Convenzione/A1o  di  Adesione/Disciplinare  che  regola  i  rappor+  con 
l’Amministrazione;

- realizzare il proge1o coerentemente con le speci:cità dello stesso approvate;

- acce1are i rela+vi controlli da parte delle is+tuzioni coinvolte nel :nanziamento;

- fornire le informazioni ordinarie e straordinarie richieste dalla Amministrazione;

- altro (eventuale).

La persona 1sica o giuridica o altra en&tà selezionata per l’erogazione dei  servizi  previs+ nel 
proge1o ammesso ai :ni della concessione del :nanziamento per la realizzazione dello stesso è 
obbligata a:

-  redigere  ed  inviare  le  relazioni  richieste  dalla  Convenzione/A1o di  Adesione  appositamente 
:rmata con il Bene:ciario secondo le tempis+che previste dalla stessa; 

- conservare la documentazione in originale o sos+tu+va prevista dalla norma+va vigente rela+va 
ai servizi eroga+ ammissibili a :nanziamento nell’ambito del proge1o approvato. In par+colare, 
sono tenu+ all’is+tuzione di un fascicolo per ogni proge1o contenente la documentazione tecnica 
e amministra+va come previsto dai Regolamen+ (UE); 

- mantenere una contabilità separata o adeguata codi:ca contabile; 

- esibire la documentazione originale  o sos+tu+va prevista dalla norma+va vigente su richiesta 
dell’Amministrazione; 

- fornire tu. i da+ di monitoraggio a.nen+ il proge1o :nanziato; 

- rispe1are gli obblighi di tracciabilità dei Fussi :nanziari.

La  persona :sica  o  giuridica  o  altra  en+tà  selezionata per  l’erogazione dei  servizi  previs+ nel 
proge1o ammesso può rinunciare ai bene:ci previs+ dall’Avviso senza avere nulla a pretendere 
dall’Amministrazione,  dandone  comunicazione  scri1a  per  PEC  mail  al  seguente 
indirizzo_____________________________________________________ 

Per gli avvisi in cui il Bene1ciario coincide con il sogge#o ammesso ad agevolazione  :  

Il Bene:ciario è tenuto a pena di decadenza o revoca del :nanziamento concesso a vari obblighi,  
tra i quali:

- so1oscrivere la Convenzione/A1o di Adesione che regola i rappor+ con l’Amministrazione;

- realizzare il proge1o coerentemente con le speci:cità dello stesso approvato; 

- acce1are i rela+vi controlli da parte delle is+tuzioni coinvolte nel :nanziamento;

- fornire le informazioni ordinarie e straordinarie richieste dalla Amministrazione;

- assicurare idonea comunicazione del proge1o :nanziato;

- redigere le relazioni periodiche previste dalla Convenzione/A1o di Adesione siglata di cui sopra; 

-  conservare  per  il  periodo  prescri1o  dalla  norma+va  vigente  (Reg.  UE  2021/1060)  ed 
eventualmente (su richiesta delle Is+tuzioni coinvolte) esibire la documentazione in originale o 
sos+tu+va prevista dalla norma+va vigente rela+va alla proposta ammessa a :nanziamento. In 
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par+colare, sono tenu+ all’is+tuzione di un fascicolo di proge1o contenente la documentazione 
tecnica e amministra+va come previsto dai Regolamen+ (UE);

- mantenere una contabilità separata o adeguata codi:ca contabile; 

- fornire tu. i da+ di monitoraggio :sico e :nanziario a.nen+ al proge1o :nanziato inserendo 
periodicamente i da+ e i rela+vi indicatori di output e di risultato consegui+;

- rispe1are gli obblighi di tracciabilità dei Fussi :nanziari come previsto all’ar+colo 11; 

-  informare  i  des+natari  sul  sostegno  o1enuto  nell’ambito  delle  risorse  del  PR  FSE+,  tramite 
comunicazione  sul  suo  sito  web  con  una  breve  descrizione  del  proge1o,  u+lizzando  i  loghi 
is+tuzionali delle is+tuzioni coinvolte e collocando un poster con la comunicazione sul proge1o 
co:nanziato dal PR FSE+;

- garan+re che i des+natari siano informa+ in merito al :nanziamento con tu1e le informazioni 
correlate;

- esibizione del Pa+o di integrità in o+emperanza alle vigen% disposizioni legisla%ve in materia di 
repressione della corruzione (nei casi previs%);

- altro (da de8nire).

Il  sogge1o  Bene:ciario può  rinunciare  ai  bene:ci  previs+  dall’Avviso  senza  avere  nulla  a 
pretendere  dall’Amministrazione,  dandone  comunicazione  scri1a  per  PEC  mail  al  seguente 
indirizzo_____________________________________________________ 

Articolo 10 - Modalità di erogazione del finanziamento

In tale ar+colo andranno inserite le informazioni speci:che rela+ve alle modalità di erogazione del 
:nanziamento concesso che andranno personalizzate secondo le speci:cità dell’Avviso.

 Si forniscono di seguito alcune indicazioni di cara+ere generale. 

I  pagamen+  da  parte  del  Dipar+mento  in  favore  dei  sogge.  ammessi  e/o  persone 
:siche/giuridiche  o  altre  en+tà selezionate  per  l’erogazione  dei  servizi  previs+  nei  proge. 
ammessi  saranno  eVe1ua+  secondo  la  seguente  tempis+ca  e  modalità,  tenendo  conto 
dell’avanzamento sia di +po procedurale che :nanziario del proge1o con una percentuale ad esso 
correlato. 

SPECIFICARE DI SEGUITO LE TEMPISTICHE E MODALITÀ DEI PAGAMENTI PREVISTI PER L’AVVISO

Ad esempio, per alcune %pologie di Avvisi, i pagamen% potranno essere suddivisi in:

- an+cipazione (subordinata alla presentazione di idonea garanzia :deiussoria a prima escussione, 
le cui speci:cità sono de:nite nel Vademecum vigente, nel caso il  Bene:ciario sia un sogge1o 
privato);
- accon+ intermedi;
- saldo a conclusione del proge1o.

L’erogazione dei pagamen+ richies+, con apposito modello, è in ogni caso subordinata a quanto di 
seguito indicato:

o all’inserimento sul SI di tu1a la documentazione richiesta come al successivo ar+colo;
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o alla  validazione  sul  SI  dei  da+  di  monitoraggio  :sici  e  :nanziari  secondo  le  scadenze 
previste; 

o ai  controlli  posi+vi  da  parte  del  servizio  competente  dell’Amministrazione  sulla 
documentazione controllata (come previsto dall’ar+colo 7 del Manuale delle Procedure) al 
:ne di assicurarsi che le a.vità siano state realmente realizzate nel rispe1o del proge1o 
approvato e delle condizioni richieste dall’Avviso;

o i documen+ gius+:ca+vi contabili delle a.vità realizzate devono contenere il CUP, il CIG 
(ove  previsto)  ed  il  CIP  oltre  che  la  descrizione  del  +tolo  del  proge1o e  delle  a.vità 
realizzate e dovranno essere conserva+ ai sensi di quanto disposto dai Regolamen+ (UE) 
vigen+;

o altro (da aggiungere per le speci8cità dell’Avviso).

Articolo 11 - Tracciabilità dei flussi finanziari 

Tu. i sogge. coinvol+ nel proge1o :nanziato devono assumersi gli obblighi di tracciabilità dei 
Fussi  :nanziari,  di  cui  alla  Legge  n.  136/2010  e  ss.mm.ii.;  qualora  tale  obbligo  non  fosse  
o1emperato  l’art.  6  della  richiamata  legge  stabilisce  le  sanzioni  amministra+ve  che  saranno 
irrogate ai sogge. coinvol+. 

Gli obblighi di tracciabilità si ar+colano essenzialmente in tre adempimen+ principali:

o u+lizzo di con+ corren+ bancari o postali dedica+, anche in via non esclusiva;
o eVe1uazione  dei  movimen+  :nanziari  mediante  lo  strumento  del  boni:co  bancario, 

assegno non trasferibile ovvero a1raverso l’u+lizzo di altri strumen+ di pagamento idonei a 
consen+re la piena tracciabilità delle operazioni;

o indicazione negli strumen+ di pagamento rela+vi ad ogni transazione del codice unico di  
proge1o  (CUP)  (ai  sensi  dell’art.  11  della  legge  16  gennaio  2003,  n.  3),  del  Codice 
Iden+:ca+vo del Proge1o (CIP) e, ove necessario, del codice iden+:ca+vo di gara (CIG).

Articolo 12 - Gestione finanziaria e parametri ammissibili

In tale ar+colo andranno inserite le informazioni speci:che rela+ve alla ges+one :nanziaria degli  
interven+ ed al contempo andranno forni+ nel de1aglio i parametri di costo ammissibili. 

In  par+colare,  dovranno  essere  esplicita+  i  cos+,  le  spese  ammissibili  e  non  ammissibili,  
coerentemente con quanto previsto dal Manuale delle Procedure e dal Vademecum vigen+. 

Secondo le varie procedure di :nanziamento, possono essere applicate varie +pologie di ges+one 
:nanziaria, vi è la possibilità di determinare gli impor+ conformemente alle norme di applicazione 
delle  corrisponden+  tabelle  di  cos+  unitari,  somme  forfe1arie  e  tassi  forfe1ari  applica+ 
nell'ambito  di  meccanismi  di  sovvenzione :nanzia+  interamente  dallo  Stato  membro per  una 
+pologia analoga di proge1o e bene:ciario. 

In conformità a quanto disposto dall'art. 53, par. 3, del Regolamento (UE) n. 2021/1060, gli impor+ 

delle forme di sovvenzioni di cui alle le1ere b), c) e d) del paragrafo 1 dovranno essere stabili+ in  

uno dei modi seguen+:

a) un metodo di calcolo giusto, equo e veri:cabile, basato:

i) su da+ sta+s+ci, altre informazioni obie.ve o valutazioni di esper+;
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ii) su da+ storici veri:ca+ dei singoli bene:ciari;

iii) sull’applicazione delle normali prassi di contabilità dei cos+ dei singoli bene:ciari;

b) proge. di bilancio reda. caso per caso e approva+ ex ante dall’organismo che seleziona 

l’operazione, ove il costo totale dell’operazione non superi 200 000 EUR;

c) conformemente alle norme di applicazione dei corrisponden+ cos+ unitari, somme forfe1arie e 

tassi forfe1ari applicabili nelle poli+che dell’Unione per +pologie analoghe di operazioni;

d) conformemente alle norme di applicazione dei corrisponden+ cos+ unitari, somme forfe1arie e 

tassi forfe1ari applica+ in meccanismi di sovvenzione :nanzia+ totalmente dallo Stato 

membro per +pologie analoghe di operazioni;

e) tassi forfe1ari e metodi speci:ci

Articolo 13 - Norme per la gestione del progetto e per la rendicontazione delle attività

La ges+one, il monitoraggio e la rendicontazione delle a.vità rela+ve alle operazioni :nanziate a 
valere sull’Avviso devono avvenire nel rispe1o di quanto previsto dal Manuale delle procedure e 
dal Vademecum vigen+, a cui si rimanda per quanto non espressamente previsto nell’Avviso. 

Ai  sogge.  coinvol+  nell’a1uazione  del  proge1o  ammesso  a  :nanziamento  sarà  richiesta  la 
so1oscrizione  di  apposita  Convenzione/A1o  di  adesione/Disciplinare,  sulla  base  del  modello 
predisposto  ed  allegato  al  presente  Avviso  di  cui  al  successivo  ar+colo  20  (allegato  4),  che 
cos+tuisce  parte  integrante  del  presente  Avviso  in  relazione  alla  disciplina  norma+va  per  la 
ges+one del proge1o e la rendicontazione delle a.vità previste dallo stesso. 

Nella Convenzione/A1o di Adesione/Disciplinare di cui sopra, tra l’altro, speci:catamente sono:

o disciplinate la ges+one, la modalità di rendicontazione e quella di pagamento, compreso le 
+pologie di :deiussione e le modalità di rilascio delle stesse; 

o normate  le  modalità  di  variazioni  nella  realizzazione  e  ges+one  del  :nanziamento 
ammesso;

o de:ni+ i termini di completamento del proge1o :nanziato, evidenziate eventuali economie 
realizzate, con la indicazione di eventuali proroghe e/o varian+ ammissibili, 

o de:ni+ i limi+ e tempis+che per la presentazione delle rela+ve richieste.

Articolo 14 - Controlli e casi di decadenza o revoca del contributo

L’Amministrazione potrà eVe1uare veri:che sull’esecuzione dei proge. ammessi a :nanziamento, 
nonché in relazione al rispe1o degli adempimen+ de:ni+ nell’Avviso e nella Convenzione/A1o di 
Adesione/Disciplinare che  regola  i  rappor+  tra  i  sogge.  coinvol+, :nalizza+  ad  accertare  la 
regolarità dell’a1uazione dei proge., nonché la conformità degli stessi alle :nalità per le quali  
sono sta+ concessi i contribu+, così come stabilito dall’art. 74, par. 2 del Reg. (UE) n. 2021/1060. 

L’Amministrazione si riserva di svolgere veri:che e controlli in qualunque momento e fase della 
realizzazione  degli  interven+  ammessi  all’agevolazione  secondo  quanto  previsto  dalla  vigente 
norma+va in merito. I controlli potranno essere eVe1ua+ oltre che dalla Regione anche dallo Stato 
italiano e da organi dell’Unione Europea o da sogge. esterni delega+. Ai :ni delle veri:che in  
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loco, il bene:ciario deve inoltre assicurare la disponibilità di tu1a la documentazione di spesa ed 
ogni altro +po di documentazione presentata a sostegno dell’operazione ogge1o di valutazione. 

L’a.vità di  controllo si  concentrerà sugli  aspe. tecnici,  :sici  e :nanziari  delle operazioni,  con 
par+colare a1enzione per i controlli in loco in i+nere ed ex post sulla realizzazione degli interven+, 
al :ne di veri:care l’eVe.va realizzazione delle a.vità secondo la tempis+ca, la quan+tà e le  
cara1eris+che previste dall’Avviso e dal proge1o approvato. 

Le azioni comprese nell’Avviso pubblico sono monitorate a1raverso la quan+:cazione di indicatori 
e a1raverso speci:che azioni, anche in loco, :nalizzate a rilevare da+ quali-quan+ta+vi. 

Il monitoraggio è :nalizzato a fornire indicazioni sull’e?cienza ed e?cacia del proge1o :nanziato 
e a supportare con u+li evidenze le successive scelte della Regione negli ambi+ aVronta+ dallo 
stesso.

Coerentemente con le cara1eris+che della +pologia di proge1o ammesso dal presente Avviso, si 
procederà alla decadenza o revoca (parziale o totale) del :nanziamento, come disciplinato dal 
Vademecum vigente e dalla Convenzione/A1o di adesione/Disciplinare.

In  par+colare,  il  Bene1ciario  decade dal  bene1cio del  Contributo concesso,  con conseguente 
revoca dello stesso, nei seguen+ casi: 

a) contributo concesso sulla base di da+, no+zie o dichiarazioni rese, false, inesa1e o re+cen+ ai  
sensi del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii., ferme restando le conseguenze previste dalle norme penali 
vigen+ in materia; 

b) mancanza o perdita sopravvenuta anche di uno solo dei requisi+ di ammissibilità, richies+ a 
pena di decadenza dall’Avviso al momento della presentazione della domanda; 

c) presentazione di più di una domanda a valere sul presente Avviso.

Sono mo&vi di revoca totale o parziale del Contributo: 

a) perdita dei requisi+ di ammissibilità;

b)  mancato  avvio  del  proge1o  entro  i  termini  stabili+  o  interruzione  dello  stesso  per  cause 
imputabili ai Bene:ciari nei casi di Avvisi a regia e/o Des+natari :nali nei casi di Avvisi a +tolarità;

c) realizzazione del proge1o :nanziato in maniera diVorme rispe1o al proge1o presentato;

d) mancato rispe1o degli obblighi pos+ a carico dei Des+natari, di cui al precedente ar+colo 5 ed 
in relazione a quanto previsto nella Convenzione/A1o di Adesione/Disciplinare sopra citata (vedi 
Modello  di  cui  all’Allegato  4  al  presente  Avviso)  per  l’avvio  del  proge1o  una  volta  ritenuto 
:nanziabile.

e) l’assogge1amento a liquidazione giudiziale o altre procedure concorsuali (ex L. n. 155 del 19  
o1obre  2017  recante  “Legge  Delega  per  la  riforma  delle  discipline  della  crisi  di  impresa  e 
dell'insolvenza”  e  successivi  decre+ a1ua+vi),  per  eVe1o del  comportamento  fraudolento  del 
Bene:ciario (ove applicabile); 

f)  la  violazione  degli  obblighi  previs+  dalla  norma+va  di  riferimento  incluse  le  disposizioni  in 
materia di pubblicità; 

g)  l’accertata  violazione,  in  via  de:ni+va,  da  parte  degli  organismi  competen+,  degli  obblighi 
applicabili  in materia di  sicurezza degli  ambien+ di  lavoro, di  rispe1o dei  contra. colle.vi di  
lavoro e in materia previdenziale ed assicura+va (ove applicabile); 
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h) l’accertata causa di decadenza, per indebita percezione del Contributo per carenza dei requisi+ 
essenziali o per irregolarità della documentazione prodo1a comunque non sanabili e imputabili al  
Bene:ciario, ovvero conferma+ con provvedimento de:ni+vo (per dolo o colpa grave); 

i) tu. i casi di violazione degli obblighi in capo al sogge1o Bene:ciario cita+ espressamente nella  
Convenzione/A1o  di  adesione/Disciplinare  qui  non  espressamente  richiama+  e  dalle  norme 
applicabili. 

Il decreto di revoca totale o parziale cos+tuisce in capo alla Regione Siciliana, il diri1o ad esigere 
l’immediato recupero del Contributo totale o parziale erogato e dispone il recupero delle eventuali  
somme già erogate e non dovute, maggiorate di un interesse pari al tasso u?ciale di riferimento 
BCE vigente, maggiorato di cinque pun+ percentuali, calcolato dal momento dell’erogazione. 

Dopo  aver  acquisito  agli  a.,  fa.  o  circostanze  che  potrebbero  dar  luogo  alla  revoca, 
l’Amministrazione Regionale,  in a1uazione degli  ar1. 7 ed 8 della legge n.  241/90 e ss.mm.ii., 
comunica  agli  interessa+  l’avvio  della  procedura  di  contestazione  (con  indicazioni  rela+ve: 
all’ogge1o del  procedimento promosso,  alla  persona responsabile del  procedimento,  all’u?cio 
presso cui  si  può prendere visione degli  a.) e  assegna ai  des+natari  della  comunicazione un 
termine di trenta giorni, decorrente dalla ricezione della comunicazione stessa, per presentare 
eventuali controdeduzioni.

Entro il  già menzionato termine di trenta giorni dalla data della comunicazione dell’avvio della 
procedura  di  contestazione,  gli  interessa+  possono  presentare  all’Amministrazione  Regionale, 
scri. difensivi,  reda. in carta libera, nonché altra documentazione ritenuta idonea, mediante 
posta ele1ronica cer+:cata.

L’Amministrazione  Regionale  esamina  gli  eventuali  scri. difensivi  e,  se  opportuno,  acquisisce 
ulteriori elemen+ di giudizio, formulando osservazioni conclusive in merito.

L’Amministrazione  Regionale,  qualora  non  ritenga  fonda+  i  mo+vi  che  hanno  portato  alla 
contestazione, ado1a il provvedimento di archiviazione dandone comunicazione al bene:ciario.

Al  contrario,  qualora  l’Amministrazione  Regionale  ritenga  fonda+  i  mo+vi  che  hanno  portato 
all’avvio della sudde1a procedura, procede alla predisposizione e l’emissione del provvedimento 
di revoca e al rela+vo recupero delle somme.

Decorsi  sessanta  giorni  dalla  ricezione  della  comunicazione  del  provvedimento,  qualora  i 
Bene:ciari non abbiano corrisposto quanto dovuto, l’Amministrazione Regionale provvederà ad 
informare la stru1ura regionale competente in materia di recupero credi+ in merito alla mancata 
res+tuzione delle somme, al :ne dell’avvio delle procedure di recupero coa.vo.

Nel caso di indebita percezione del contributo per dolo o colpa grave, accertata giudizialmente, in  
sede di  revoca del  :nanziamento si  dispone la res+tuzione delle somme erogate e si  procede 
all’applicazione  della  sanzione  amministra+va  pecuniaria  consistente  nel  pagamento  di  una 
somma  in  misura  da  due  a  qua1ro  volte  l’importo  del  proge1o  indebitamente  fruito,  come 
previsto  dall’ar+colo  9  del  decreto  legisla+vo  31  marzo  1998,  n.  123  (Disposizioni  per  la 
razionalizzazione  degli  interven+  di  sostegno  pubblico  alle  imprese,  a  norma  dell’ar+colo  4, 
comma 4, le1era c), della l. 15 marzo 1997, n. 59).
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Articolo 15 - Proprietà dei prodotti, dati e risultati 

Per quanto riguarda la proprietà dei prodo. e degli  strumen+ realizza+, così  come dei da+ e 
risulta+ si rimanda a quanto previsto dal Vademecum vigente.

Articolo 16 – Informazione e pubblicità

Vi sono speci:che responsabilità in materia di informazione e comunicazione così come stabilito 
dall’ar+colo 36 del Reg. (UE) n.2021/1057 che all’ar+colo 1 recita: “I des+natari dei :nanziamen+ 
dell'Unione rendono nota l'origine di tali :nanziamen+ e ne garan+scono la visibilità, in par+colare 
quando  promuovono  azioni  e  risulta+,  fornendo  informazioni  mirate  coeren+,  e?caci  e 
proporzionate a des+natari diversi, compresi i media e il pubblico”. 

In con+nuità con il  Regolamento di  esecuzione n.  821/2014 e tenendo conto delle indicazioni 
dell’ar+colo 50 e dell’Allegato IX del Reg. (UE) n. 2021/1060 i Bene:ciari sono tenu+ ad a1uare 
una serie di misure in grado di far riconoscere il sostegno dei fondi riportando:

o l'emblema dell'Unione insieme a un riferimento all'Unione Europea; 
o il riferimento al fondo o ai fondi in relazione all'a1uazione dei proge. co:nanzia+ dal FSE+ 

2021-2027 di cui al presente Avviso.

Al Bene8ciario si chiede, altresì, di informare i des%natari sul sostegno o+enuto dai fondi: 

o fornendo, sul loro sito web, una breve descrizione dell'operazione, compresi le 8nalità ed i 
risulta%, ed evidenziando il sostegno 8nanziario ricevuto dall'Unione Europea (ove previsto 
dalla Convenzione/A+o di adesione/Disciplinare);

o collocando presso la sede almeno un poster con informazioni sul proge+o, che indichi il  
sostegno 8nanziario dell'Unione, in un luogo facilmente visibile al pubblico (ove previsto 
dalla Convenzione/A+o di adesione/Disciplinare). 

Inoltre,  il  Bene:ciario garan+rà che i  des+natari  ed i  partecipan+ siano informa+ in merito al  
:nanziamento ricevuto; qualsiasi documento, rela+vo all'a1uazione del proge1o, deve contenere 
una dichiarazione da cui risul+ che lo stesso è co:nanziato dal PR FSE+.

Articolo 17 - Condizioni di tutela della privacy

Tu. i da+ forni+ dal Sogge1o che ha presentato domanda nell’ambito della presente procedura, 
verranno tra1a+ nel rispe1o del Reg. (UE) n. 2016/679, del D.Lgs. n. 196/2003 come modi:cato 
dal D.lgs. n. 10 agosto 2018, n. 101, recante “Codice in materia di protezione dei da+ personali”. 

I da+ personali saranno tra1a+ per le seguen+ :nalità: 

o registrare  i  da+  rela+vi  ai  sogge.  che  intendono  presentare  richieste  di  :nanziamento 
all’Amministrazione regionale per la realizzazione di a.vità;

o realizzare a.vità di istru1oria e valutazione (ove previsto delle istanze pervenute);
o realizzare a.vità di veri:ca e controllo previste dalla norma+va vigente in materia;
o inviare comunicazioni agli interessa+ da parte dell’Amministrazione regionale;
o realizzare indagini dire1e a veri:care il grado di soddisfazione degli uten+ sui servizi oVer+ o 

richies+. 
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Tu.  i  sogge.  coinvol+  nella  realizzazione  dell’Avviso  sono  tenu+  a  mantenere  riserva+  i  
documen+,  i  da+  e  le  informazioni,  su  qualsiasi  supporto  contenu+  e  con  qualsiasi  modalità  
raccol+, acquisi+ o tra1a+ nella realizzazione del proge1o :nanziato con il presente Avviso, salvi 
quelli cos+tuen+ informazioni pubbliche o di pubblico dominio, ovvero pubblicamente conoscibili.

In merito alla tutela della privacy si rinvia all’apposita informa+va ed al modello di autorizzazione 
al tra1amento dei da+ personali di cui all’Allegato 4 del presente Avviso

Articolo 18 - Indicazioni di carattere generale

Gli impor+ :nanziari di cui all’Avviso cos+tuiscono contribu+ a favore dei Sogge. Bene:ciari nel 
rispe1o di  tu1e le  condizioni  e  di  tu. gli  adempimen+ stabili+  dalle  norma+ve comunitarie, 
nazionali e regionali.

I des+natari dell’Avviso sono informa+ del co:nanziamento dell’Unione Europea a valere sul PR 
FSE+ e l’acce1azione del :nanziamento comporta l’inclusione dei des+natari :nali nell’elenco delle 
operazioni, pubblicato sul sito web dedicato ai sensi dell’art.  46 del Reg. UE 2021/1060.

I bene:ciari del co:nanziamento PR FSE+ sono tenu+ a conservare la documentazione in originale 
o sos+tu+va prevista dalla norma+va vigente rela+va alla domanda ammessa a :nanziamento in 
coerenza con quanto previsto ai sensi dell’art. 82 Reg. (UE) 2021/1060.

Per  quanto  concerne  l’inquadramento  :scale  delle  citate  somme  erogabili  in  esecuzione 
dell’Avviso si rinvia al Vademecum del PR FSE+ nella versione vigente.

Articolo 19 - Responsabile e termini del procedimento

Ai sensi della Legge n. 241/1990, Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente responsabile del 
Servizio___________-  ___________________________  -  del  Dipar+mento  Regionale 
____________________della Regione Siciliana.

Il diri1o di accesso di cui all'art. 22 e ss. della L. n. 241/1990 e ss.mm.ii. e all'art. 31 e segg. della  
L.R.  n.  19/2001  deve  essere  esercitato  nei  confron+  del  Dipar+mento  ______________ 
dell’Assessorato ___________ della Regione Siciliana, nelle forme e con le modalità indicate nella 
norma+va nazionale e regionale.

Articolo 20 - Clausola di salvaguardia

L’Amministrazione  regionale  si  riserva  la  facoltà,  a  suo  insindacabile  giudizio,  di  revocare, 
modi:care o annullare il presente Avviso, prima della pubblicazione degli elenchi delle domande 
ammesse e non ammesse, qualora ne ravvedesse l’opportunità per ragioni di pubblico interesse, 
senza che per questo i sogge. che hanno presentato domanda di :nanziamento possano vantare 
dei diri. nei confron+ della Regione Sicilia. 

La  presentazione  della  domanda  comporta  l’acce1azione  di  tu1e  le  disposizioni  del  presente 
Avviso, tra cui quelle contenute nel presente ar+colo al paragrafo precedente.
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Articolo 21 – Foro competente

Per tu1e le controversie che si dovessero veri:care si elegge quale unico foro competente quello  
di Palermo.

Articolo 22 – Allegati

Cos+tuiscono parte integrante del presente Avviso i seguen+ allega+/modelli (gli allega+/modelli  
dal 2 in poi potrebbero essere genera+ dire1amente dal SI): 

1. Quadro norma+vo di riferimento e de:nizioni con acronimi u+lizza+ nell’Avviso;
2. Istanza;

3. Formulario comprensivo di scheda descrizione del proge1o e scheda :nanziaria;
4. Modello di autocer+:cazione; 
5. Informa+va privacy; 
6. Modello  Convenzione/A1o  di  adesione/Disciplinare  da  :rmare  per  l’accesso 

all’agevolazione da parte del Bene:ciario e/o Des+natario :nale;
7. Modello polizza 8deiussoria a prima escussione per l’Amministrazione da u%lizzare nei 

casi in cui sia prevista l’an%cipazione 8nanziaria al Bene8ciario (tranne casi in cui per le 
speci8cità del Bene8ciario si vogliano ipo%zzare altri strumen% a garanzia)

8. Altro (secondo le speci8cità dell’Avviso). 
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Allegato 2 - Check-list di controllo preven�vo della coerenza programma�ca di 

Avvisi/Bandi da parte del CdR/OI

Programma Regionale
PR Sicilia FSE+ 2021-2027  CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 
25.08.2022

Dipartimento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obiettivo specifico (ESO)

Azioni correlate

Settore intervento

Dotazione Avviso/Bando

Indicatori di output

Indicatori di risultato

Tematiche secondarie

Titolo dell’Avviso/Bando

Attività di Controllo 
Programmazione/Gestione/UMC

Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

L’Avviso/Bando è coerente con le finalità 
del PR FSE+?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-  PR FSE+

L’Avviso/Bando è coerente con la Prio-
rità/ l’Obiettivo specifico (ESO), il codice 
settore intervento, tipi di azioni correla-
te del PR FSE+?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-  PR FSE+

L’Avviso/Bando è coerente con gli indi-
catori di output e di risultato del PR 
FSE+ che dovranno essere valorizzati 
da parte dei beneficiari ?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+

I criteri di selezione sono conformi a 
quelli approvati dal Comitato di Sorve-
glianza?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-  Criteri di selezione 
approvati dal Comitato di 
Sorveglianza del PR FSE+ 
in data 11.12.2024 
(specificare in colonna note 
quale/i criterio/i sono 
stato/i adottato/i)
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Attività di Controllo 
Programmazione/Gestione/UMC

Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

L’Avviso/Bando è coerente con il Manua-
le delle procedure?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale i soggetti che possono presentare 
domanda di finanziamento?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+ (beneficiari)
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale i destinatari?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+ (destinatari)
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale le modalità e termini di presenta-
zione delle domande?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale l’attività istruttoria e la valutazio-
ne delle proposte?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale gli obblighi del soggetto ammes-
so?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale la tracciabilità dei flussi finanziari, 
la gestione finanziaria e i parametri am-
missibili?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale le norme per la gestione del pro-
getto e per l rendicontazione delle atti-
vità?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)
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Attività di Controllo 
Programmazione/Gestione/UMC

Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale i casi di decadenza o revoca del 
contributo?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale la proprietà dei prodotti, dati e ri-
sultati?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale l’informazione e la  pubblicità?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale le condizioni di tutela della priva-
cy?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale gli articoli 18-19-20 e 21 dell’alle-

gato 1 – linee guida per la redazione 

degli avvisi del Manuale delle procedure 
in vigore alla data della presente?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando definisce in modo pun-
tuale i relativi allegati come previsti 
all’articolo 22 dell’allegato 1 – linee gui-

da per la redazione degli avvisi del Ma-
nuale delle procedure in vigore alla data 
della presente?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+ 

(allegato 1 – linee guida 
per la redazione degli 
avvisi)

L’Avviso/Bando è coerente con il Vade-
mecum e con i suoi allegati?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-  Vademecum
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Attività di Controllo 
Programmazione/Gestione/UMC

Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

Le risorse finanziarie previste 
dall’Avviso/Bando sono coerenti con la 
disponibilità prevista dal Documento di 
programmazione attuativa, approvato 
con DDG n.765 del 28.07.2023,  degli 
interventi del PR FSE+ a livello di 
Priorità, l’Obiettivo specifico, codice 
settore intervento e tipi di azioni 
correlate e con quelle associate a 
ciascun CdR?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-Documento di 
programmazione attuativa 
in vigore

È stato richiesto l’accertamento in 
entrata delle somme relative all’Avviso?

-Richiesta di accertamento

È stata redatta la versione definitiva 
della scheda informativa per lo sviluppo 
della piattaforma informatica per la 
realizzazione degli Avvisi (nota AdG 
prot. N.8832 del 04.04.2024)?

-Scheda informativa per lo 
sviluppo della piattaforma 
informatica per la 
realizzazione Avvisi

L’Avviso/Bando richiede aggiornamenti 
del Sistema informativo?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)
-PR FSE+
-Sistema Informativo

È stata predisposta la scheda con le 
informazioni necessarie per 
l’implementazione del modulo “Gestore 
Bandi” sul Sistema Informativo relativa 
alla procedura per la trasmissione delle 
istanze?

-  Scheda SI

Data Nome del responsabile del controllo Servizio o Area competente Firma

Servizio ___  - Programmazione

Servizio ___  - Ges�one

Servizio ___  - UMC
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Allegato 3: Check-list di controllo della coerenza programma�ca di Avvisi/Bandi da parte 

dell’AdG

Programma Regionale
PR Sicilia FSE+ 2021-2027
CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022

Dipartimento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obiettivo specifico (ESO)

Azioni correlate

Settore intervento

Dotazione Avviso/Bando

Indicatori di output

Indicatori di risultato

Tematiche secondarie

Titolo dell’Avviso/Bando

Procedura di Attivazione (PRATT)

Attività di Controllo 
Programmazione

Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

L’Avviso/Bando è coerente con le finali-
tà del PR FSE+?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-  PR FSE+

L’Avviso/Bando è coerente con la Prio-
rità/ l’Obiettivo specifico (ESO), il codi-
ce settore intervento, tipi di azioni cor-
relate del PR FSE+?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-  PR FSE+

L’Avviso/Bando è coerente con gli indi-
catori di output e di risultato del PR 
FSE+?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+

I criteri di selezione sono conformi a 
quelli approvati dal Comitato di Sorve-
glianza?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-  Criteri di selezione 
approvati dal Comitato di 
Sorveglianza del PR FSE+ 
in data 11.12.2024 
(specificare in colonna note 
quale/i criterio/i sono 
stato/i adottato/i)

L’Avviso/Bando è coerente con il Ma-
nuale delle procedure?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Manuale del PR FSE+
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Attività di Controllo 
Programmazione

Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

L’Avviso/Bando è coerente con il Vade-
mecum e con i suoi allegati?

-Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-PR FSE+
-Vademecum

Le risorse finanziarie previste dall’Avvi-
so/Bando sono coerenti con la disponi-
bilità prevista dal Documento di pro-
grammazione attuativa, approvato con 
DDG n.765 del 28.07.2023  degli inter-
venti del PR FSE+ a livello di Priorità, 
l’Obiettivo specifico, codice settore in-
tervento e tipi di azioni correlate e con 
quelle associate per ciascun CdR?

-  Avviso/Bando (versione 
definitiva)

-Documento di 
programmazione attuativa 
in vigore

È stato richiesto l’accertamento di en-
trata delle somme relative all’Avviso?

- Richiesta di accertamento

È stata creata sul SI la Procedura di at-
tivazione (PRATT)?

 Pratt

Il Gestore del SI ha valutato positiva-
mente la fattibilità dell’adattamento del 
Sistema Informativo all’Avviso/Bando?

-  Scheda informativa per lo 
sviluppo della piattaforma 
informativa per la 
realizzazione degli Avvisi

Il Gestore del SI ha definito i tempi di 
realizzazione e la data di messa in fun-
zione della piattaforma per l’Avviso/
Bando?

-Comunicazioni puntuali da 
Sicilia Digitale

Data Nome del responsabile del controllo Firma



Allegato 6: SOVVENZIONI

Check-list di istru�oria di ricevibilità e ammissibilità

Programma Regionale
PR Sicilia FSE+ 2021-2027
CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022

Dipar&mento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obie'vo speci(co

Tipi di azioni correlate

Codice se�ore intervento

Titolo dell’Avviso/Bando

Codice Avviso/Bando

 Protocollo del Dipar&mento  N.  Data

 Titolo Proge�o (ove richiesto)

 Sogge�o Proponente

 En& partner

 Par&ta IVA/C.F.

 Sede Legale

 Codice Accreditamento - CIR

 Dichiarazione in merito alla procedura di 
Accreditamento

Accreditato
Ha presentato domanda 

accreditamento

Estremi Accreditamento (DDG di 
accreditamento/Domanda di 
accreditamento)

DDG n. _________
  del ______________

Prot. n. ________
   data _____________

 Altro (precisare in base a quanto previsto dall’Avviso pubblico)
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A�estazione ricezione – Sistema Informa�vo

Mi�ente Altro Data protocollo Numero protocollo

Eventuali elemen� da 

registrare, in base a 

quanto indicato 

nell’Avviso

A'vità di Controllo Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

La proposta proge4uale è stata caricata 
corre4amente sul SI, in base a quanto previsto 
dall’Avviso? (precisare in base a quanto previsto 

dall’Avviso)

Proposta proge4uale   
in formato digitale
Avviso pubblico

La proposta proge4uale è stata caricata sul SI entro 
il termine u=le previsto dall'Avviso? (precisare in 
base a quanto previsto dall’Avviso)

Proposta proge4uale 
in formato digitale
Avviso pubblico

Altro (precisare in base a quanto previsto 
dall’Avviso)

In casi  residuali  dovu& ad un eventuale indisponibilità del  Sistema Informa&vo regionale,  le  
proposte proge�uali saranno presentate secondo le modalità indicate sull’avviso o sul sito di  
per&nenza

A�estazione ricezione – altre modalità  

PEC Plico cartaceo

Mi�ente
Data/ora ricezione 

(Plico)
Data protocollo Numero protocollo

A'vità di Controllo
Documentazione di 

riferimento
SI NO NA Note

La proposta proge4uale è stata trasmessa secondo 
le  modalità  indicate  sull’avviso  o  sul  sito  di 
per=nenza?  (precisare  in  base  a  quanto  previsto 
dall’Avviso)

- Avviso pubblico

- Sito

La  proposta  proge4uale  e  la  documentazione  a 
corredo  sono  pervenute  entro  il  termine  u=le 
previsto?  (precisare  in  base  a  quanto  previsto 
dall’Avviso)

- Avviso pubblico

- Sito

La domanda di @nanziamento è stata so4oscri4a da 
parte  del  sogge4o  proponente  con  le  modalità 
previste  dall’Avviso?  (precisare  in  base  a  quanto 
previsto dall’Avviso)

- Domanda di 
@nanziamento

- Avviso pubblico

Allegato 6: SOVVENZIONI 
Check-list di preistru4oria di ricevibilità
Allegato al Manuale delle procedure versione n.2.0  

2 a 7



A'vità di Controllo
Documentazione di 

riferimento
SI NO NA Note

L'allegato ______ è stato so4oscri4o da parte del 
sogge4o  proponente  con  le  modalità  previste 
dall’Avviso?  (precisare  in  base  a  quanto  previsto 
dall’Avviso)

- Altri allega= previs= 
dall’ Avviso 
pubblico

- Avviso pubblico

Altro  (precisare  in  base  a  quanto  previsto 
dall’Avviso)

ESITO ISTRUTTORIA DI RICEVIBILITA’

Ricevibile

Irricevibile

Soccorso Istru�orio 
(ove previsto)

IN CASO DI SOCCORSO ISTRUTTORIO

Data protocollo richiesta 
integrazione

Numero protocollo richiesta 
integrazione

Termine entro il quale 
inviare l’integrazione

Data protocollo 
integrazione ricevuta

Numero protocollo 
integrazione ricevuta

Esito (nale RICEVIBILE IRRICEVIBILE

Mo&vazione

Data Nome del responsabile del controllo Firma
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ISTRUTTORIA DOCUMENTAZIONE PER L’AMMISSIBILITÀ

A'vità di Controllo
Documentazione di 
riferimento

SI NO NA Note

La domanda di @nanziamento è stata 
reda4a secondo il modello previsto 
dall’Avviso, so4oscri4a dal 
Rappresentante Legale o da un suo 
delegato con le modalità previste 
dall’Avviso?

- Domanda di @nanziamento

- Modello Domanda di 
@nanziamento Avviso pubblico

- Documento di iden=tà

- Ulteriore documentazione

La domanda di @nanziamento 
con=ene tu4e le dichiarazioni e tuD 
gli allega= previs= dall’Avviso? 
(Precisare in base a quanto previsto 
dall’Avviso)

- Domanda di @nanziamento

- Avviso pubblico

- Eventuali dichiarazioni/allega= 
previs= dall’Avviso pubblico

È presente la dichiarazione 
contenente l’intenzione di cos=tuirsi 
in ATI/ATS so4oscri4a dai 
Rappresentan= Legali, con 
l’indicazione dell’ente/società 
mandataria (se previsto)?

- Dichiarazione cos=tuzione

- ATI/ATS Avviso pubblico

- Ulteriore documentazione

Il formulario è compilato in ogni sua 
parte, completo dei da= essenziali 
richies=, reda4o secondo lo schema 
previsto dall’Avviso so4oscri4o dal 
Rappresentante Legale del sogge4o 
proponente? (precisare in base a 
quanto previsto dall’Avviso)

- Formulario Avviso pubblico

- Ulteriore documentazione

È presente ogni altra documentazione 
prevista dall’Avviso?

(speci@care eventuale ulteriore 
documentazione)

- Avviso pubblico

- Ulteriore documentazione

Altro (precisare in base a quanto 
previsto dall’Avviso)

Nel caso di carenze rela&ve agli elemen& formali delle proposte/candidature è stata avviata la procedura  
del soccorso istru�orio

SI NO
SOCCORSO ISTRUTTORIO (ove previsto)
MOTIVAZIONI
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IN CASO DI SOCCORSO ISTRUTTORIO

Data protocollo richiesta 
integrazione

Numero protocollo richiesta 
integrazione

Termine entro il quale inviare 
l’integrazione

Data protocollo integrazione 
ricevuta

Numero protocollo 
integrazione ricevuta

ESITO ISTRUTTORIA DI AMMISSIBILITA’

SI NO
PROPOSTA PROGETTUALE/CANDIDATURA AMMESSA1

Mo&vazione della inammissibilità

Data Nome del responsabile del controllo Firma

Allega=: lista delle proposte proge4uali estra4e dal SI.

1 Nel caso di procedura a graduatoria l’ammissibilità s’intenda alla fase di valutazione tecnica dell’istanza
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Allegato 1 – Elenco delle operazioni

Numero Titolo operazione Proponente

Firma del dichiarante

______________________
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DICHIARAZIONE DI ASSENZA DI CONFLITTO D’INTERESSI

(EX ARTICOLO 61 REG. (UE) 18 LUGLIO 2018 N. 2018/1046/UE/EURATOM)

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETÀ

(Artt. 46 e 47, D.P.R. n. 445/2000)

Il/La  sottoscritto/a  _______________________________  nato/a  a  _____________________  Prov. 

(______)  il  ___________,  codice  fiscale:  _______________________________,  in  relazione  al  

conferimento dell’incarico di cui al Decreto  _________________ n. ___________ del _____________, 

consapevole che a sensi  dell'art.  76 del  D.P.R. 445 del  28.12.2000, rilasciare dichiarazioni  mendaci,  

formare atti falsi o farne uso nei casi previsti dal medesimo decreto costituisce condotta punibile ai sensi  

del codice penale e delle leggi speciali in materia;

DICHIARA

di  non  trovarsi  in  alcuna  delle  cause  di  conflitto  di  interessi  ai  sensi  della  normativa  vigente, 

relativamente  all’attività  di  __________________________________________  2 nell’ambito  del  PR 

Sicilia  FSE+  2021-2027,  per  quanto  concerne  le  operazioni  indicate  nell’Allegato  1 -  Elenco  delle 

operazioni.

Il sottoscritto si impegna, altresì, a comunicare tempestivamente eventuali variazioni del contenuto della 

presente rendendo se del caso una nuova dichiarazione sostitutiva

Palermo, _____________________

Firma del dichiarante

______________________

Il sottoscritto dichiara di essere informato, ai sensi dell’art.13 del D.Lgs n. 196 del 30 giugno 2003 e 
dell’art.  13  del  GDPR (Reg.  UE  n.  2016/679),  circa  il  trattamento  dei  dati  personali  raccolti,  ed  in  
particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti informatici esclusivamente per le finalità 
per le quali la presente dichiarazione viene resa.

Palermo, _______________

Firma del dichiarante

______________________

Si allega copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità (art. 38 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii)

2 indicare  la  voce  d’interesse:  Componente  della  Commissione  di  Valutazione/Segretario  della  Commissione  di  

Valutazione
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Allegato 7: SOVVENZIONI

Check-list di istru�oria di ricevibilità e ammissibilità per avvisi con numerose operazioni

Programma Regionale
PR Sicilia FSE+ 2021-2027
CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022

Dipar'mento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obie(vo speci)co

Tipi di azioni correlate

Codice se�ore intervento

Titolo dell’Avviso/Bando

Codice Avviso/Bando

  Protocollo del Dipar'mento  N.  Data

  Titolo Proge�o (ove richiesto)

  Sogge�o Proponente

  En' partner

  Par'ta IVA/C.F.

  Sede Legale

  Codice Accreditamento - CIR

  Dichiarazione in merito alla procedura di 

Accreditamento
Accreditato

Ha presentato domanda 
accreditamento

Estremi Accreditamento (DDG di 

accreditamento/Domanda di accreditamento)

DDG n. _________
del ______________

Prot. n. ________
data _____________

Altro (precisare in base a quanto previsto dall’Avviso pubblico)
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ESITO ISTRUTTORIA DI RICEVIBILITA’ (Con'nua da allegato 6)

Servizio competente Dirigente/Funzionario Data Note

ISTRUTTORIA DOCUMENTAZIONE per l’AMMISSIBILITA’

A(vità di Controllo
Documentazione di 

riferimento
SI NO NA Note

La domanda di <nanziamento è stata 
reda6a secondo il modello previsto 
dall’Avviso, so6oscri6a dal 
Rappresentante Legale o da un suo 
delegato con le modalità previste 
dall’Avviso?

- Domanda di <nanziamento

- Modello Domanda di 
<nanziamento Avviso pubblico

- Documento di iden@tà

- Ulteriore documentazione

La domanda di <nanziamento 
con@ene tu6e le dichiarazioni e tuB 
gli allega@ previs@ dall’Avviso? 
(Precisare in base a quanto previsto 
dall’Avviso)

- Domanda di <nanziamento

- Avviso pubblico

- Eventuali dichiarazioni/allega@ 
previs@ dall’Avviso pubblico

È presente la dichiarazione 
contenente l’intenzione di cos@tuirsi 
in ATI/ATS so6oscri6a dai 
Rappresentan@ Legali, con 
l’indicazione dell’ente/società 
mandataria (se previsto)?

- Dichiarazione cos@tuzione

- ATI/ATS Avviso pubblico

- Ulteriore documentazione

Il formulario è compilato in ogni sua 
parte, completo dei da@ essenziali 
richies@, reda6o secondo lo schema 
previsto dall’Avviso so6oscri6o dal 
Rappresentante Legale del sogge6o 
proponente? (precisare in base a 
quanto previsto dall’Avviso)

- Formulario Avviso pubblico

- Ulteriore documentazione

È presente ogni altra documentazione 
prevista dall’Avviso?

(speci<care eventuale ulteriore 
documentazione)

- Avviso pubblico

- Ulteriore documentazione

Altro (precisare in base a quanto 
previsto dall’Avviso)

Nel caso di carenze rela've agli elemen' formali delle proposte/candidature è stata avviata la procedura  

del soccorso istru�orio

SI NO
SOCCORSO ISTRUTTORIO (ove previsto)

Allegato 7: SOVVENZIONI 
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MOTIVAZIONI

IN CASO DI SOCCORSO ISTRUTTORIO

Data protocollo richiesta 

integrazione

Numero protocollo richiesta 

integrazione

Termine entro il quale inviare 

l’integrazione

Data protocollo integrazione 

ricevuta

Numero protocollo 

integrazione ricevuta

ESITO ISTRUTTORIA DI AMMISSIBILITA’

SI NO
PROPOSTA PROGETTUALE/CANDITATURA AMMESSA1

Mo'vazione della inammissibilità

Data Nome del responsabile del controllo Firma

Allega@: lista delle proposte proge6uali estra6e dal SI.

1
 Nel caso di procedura a graduatoria l’ammissibilità s’intenda alla fase di valutazione tecnica dell’istanza

Allegato 7: SOVVENZIONI 
Check-list di preistru6oria di ricevibilità ed ammissibilità 
per avvisi con numerose operazioni
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Allegato 11: SOVVENZIONI

Check-list di controllo delle procedure di selezione

Programma Regionale PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022

Dipar#mento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obie&vo speci(co

Tipi di azioni correlate

Codice se*ore intervento

Titolo dell’Avviso/Bando

Codice Avviso/Bando

Altro (precisare in base a quanto previsto dall’Avviso pubblico)

Allegato 11: SOVVENZIONI
Check-list di controllo delle procedure di selezione
Allegato al Manuale delle procedure versione n.2.0  

1 a 4



A&vità di Controllo Documentazione di riferimento1 SI NO NA Note

È stato e1e2uato da parte dell’Area poli4che di 
coesione il controllo preven4vo sull’Avviso con 
esito posi4vo?

- Check-list di controllo preven4vo 
della coerenza programma4ca di 
Avvisi/Bandi

L’Avviso è stato debitamente approvato? - DDG approvazione Avviso

Le operazioni selezionate sono ogge2o di un 
parere mo4vato della Commissione europea 
per infrazione riguardo a uno degli obblighi in-
comben4 allo Stato membro in virtù dei tra2a-
4?

- TFUE art. 258

- Reg. (UE) n. 2021/1060, art. 73, 
paragrafo 2, le2era i)

È stata rispe2ata la norma4va comunitaria, na-
zionale e regionale applicabile? In par4colare, è 
stata rispe2ata la norma4va in materia di infor-
mazione e pubblicità?

- Legge n.241/90

- Reg. (UE) n. 2021/1060

- Reg. (UE) di Esecuzione n. 821/2014

- GURS pubblicazione estraE 
dell’Avviso pubblico

- Avviso pubblico

- Sito web

La modalità di ricezione e registrazione delle 
domande con i rela4vi progeE è avvenuta in 
maniera regolare e tracciabile?

- Avviso pubblico

- Domande ricevute

La Commissione di valutazione (o di istru�oria 

e valutazione) è stata corre2amente nominata?
- A2o di nomina Commissione

Sono state e1e2uate le veriGche sull’insussi-
stenza di cause di incompa4bilità?

- Dichiarazioni insussistenza 
incompa4bilità

Nel caso di membri esterni è stato acquisito il 
CV?

- CV membri esterni

1
 da a2ualizzare in coerenza con quanto previsto dall’avviso.
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A&vità di Controllo Documentazione di riferimento SI NO NA Note

La veriGca di istru2oria (se prevista) di ricevibi-
lità e di ammissibilità è avvenuta corre2amente 
ed è stata debitamente formalizzata?

- Avviso pubblico

- Check-list di istru2oria di ricevibilità 
(eventuale)

- Check-list di istru2oria di 
ammissibilità

È stata approvata ed e1e2uata la corre2a pub-
blicazione dell’esito dell’istru2oria (se non pre-

vista congiuntamente con la graduatoria)?

- DDG approvazione esito istru2oria 
(eventuale)

- Sito web

La procedura di valutazione è avvenuta corret-
tamente, nel rispe2o delle disposizioni vigen4 
e dei criteri di selezione?

- Avviso pubblico

- Check-list e Verbali di valutazione

- Graduatoria

- Elenco domande di Gnanziamento 
presentate e rela4vi impor4

La graduatoria provvisoria è stata regolarmente 
approvata e pubblicata sul sito dell’Ammini-
strazione?

- DDG approvazione graduatoria 
provvisoria

- Pubblicazione sul sito

La procedura di ges4one degli eventuali ricorsi 
è avvenuta corre2amente?

- Ricorsi

- Documentazione rela4va agli esami 
dei ricorsi

- Graduatoria

La graduatoria deGni4va è stata regolarmente 
approvata?

- DDG approvazione graduatoria 
deGni4va ed impegno delle risorse

Le risorse sono state imputate ed impegnate 
corre2amente nei rispeEvi capitoli di bilancio?

- DDG impegno delle risorse

Allegato 11: SOVVENZIONI
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A&vità di Controllo Documentazione di riferimento SI NO NA Note

È stata e1e2uata la corre2a pubblicazione del-
la graduatoria deGni4va?

- Pubblicazione della graduatoria 
deGni4va sul BolleEno UIciale

- Sito web

Registrazione da4 sul Sistema informa4vo - Registra4

In caso di scorrimento dell’elenco dei BeneG-
ciari (se previsto), è stato approvato un ulterio-
re Decreto di approvazione della graduatoria 
deGni4va e rela4vo impegno delle risorse?

- DDG approvazione nuova 
graduatoria deGni4va ed impegno 
delle risorse

- Elenco dei beneGciari rinunciatari

Data Nome del responsabile del controllo Firma

Allegato 11: SOVVENZIONI
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Allegato 36: ACQUISTO BENI E SERVIZI

Check-list di controllo delle procedure di selezione

Programma Regionale

Dipar(mento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obie+vo speci-co

Tipi di azioni correlate

Codice se.ore intervento

Titolo dell’Avviso/Bando

Codice Avviso/Bando

Codice Iden(-ca(vo Gara (CIG)

Codice Iden(-ca(vo del Proge.o (CIP) (eventuale)

Codice Univoco di Proge.o (CUP)

Codice Sistema Informa(vo (SI) (eventuale)

Riferimen( del contra.o

Sogge.o A.uatore

Par(ta IVA/C.F.

Sede Legale

Luogo di esecuzione dell’operazione

DDG di -nanziamento

Importo -nanziato

Responsabile del UMC (nome e funzione)

Data controllo

Allegato 36: ACQUISTO BENI E SERVIZI
Check-list di controllo delle procedure di selezione
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ATTIVITA' DI CONTROLLO
DOCUMENTAZIONE

DI RIFERIMENTO

Controllo RUP
Controllo Responsabile

UMC

SI NO NA Note SI NO NA Note

SEZIONE A – PROGRAMMAZIONE – PROCEDURA ADOTTATA

A.o amministra(vo di programmazione, documentazione di gara e pubblicazione

L’a-o amministra/vo di programmazione è predisposto 
e ado-ato secondo la norma/va di riferimento vigente?

- A-o amministra/vo di 
programmazione

Sono sta/ corre-amente nomina/ il Responsabile unico 
del procedimento (RUP) e, qualora non coincida con il 
RUP, il Dire-ore dell’esecuzione?

- A9 di nomina (DDG o altro 
speci;care)

- A-o amministra/vo di 
programmazione

- Documentazione di gara (Bando, 
capitolato, disciplinare, altro)

La documentazione di gara indica la fonte di 
;nanziamento a valere sui fondi comunitari?

- Documentazione di gara

Nella documentazione di gara è stato indicato il Codice 
unico di proge-o – CUP e il Codice iden/;ca/vo gara – 
CIG?

- Documentazione di gara

Nella documentazione di gara sono sta/ esplicita/ i 
criteri di selezione/aggiudicazione e il rela/vo 
punteggio?

- Documentazione di gara

I criteri di selezione inseri/ nella documentazione di gara 
sono non discriminatori e non illeci/, nonché coeren/ 

- Documentazione di gara
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ATTIVITA' DI CONTROLLO
DOCUMENTAZIONE

DI RIFERIMENTO

Controllo RUP
Controllo Responsabile

UMC

SI NO NA Note SI NO NA Note

con i principi trasversali?

I criteri di selezione sono conformi a quelli approva/ dal 
Comitato di Sorveglianza?

- Criteri di selezione

Le operazioni selezionate sono ogge-o di un parere mo-

/vato della Commissione europea per infrazione riguar-

do a uno degli obblighi incomben/ allo Stato membro in 

virtù dei tra-a/?

- TFUE art. 258

- Reg. (UE) n. 2021/1060, art. 73, 

paragrafo 2, le-era i)

Nella documentazione di gara è prevista la possibilità di 
fare ricorso al subappalto?

- Documentazione di gara

Nella documentazione di gara sono sta/ rispe-a/ i 
termini per la ricezione delle oFerte/domande di 
partecipazione di cui all’art. 92, del D.lgs. 36/2023 e 
ss.mm.ii.?

- Documentazione di gara

La pubblicazione del Bando di gara è avvenuta nel 
rispe-o degli obblighi previs/ dalla norma/va nazionale 
e comunitaria in materia in informazione e pubblicità?

- Avviso di pre-informazione
- Pubblicazione GUUE
- Link al sito del commi-ente
- Link al sito del Ministero delle 

infrastru-ure e dei Traspor/
- Link al sito ANAC
- GUUE
- Estremi GURS
- Copie delle pubblicazioni sui 
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ATTIVITA' DI CONTROLLO
DOCUMENTAZIONE

DI RIFERIMENTO

Controllo RUP
Controllo Responsabile

UMC

SI NO NA Note SI NO NA Note

quo/diani
- Link di collegamento ai si/ 

informa/ci

Commissione di gara

La nomina dei componen/ della commissione di 
valutazione è avvenuta nel rispe-o di quanto disposto 
dall’art. 93 del D.lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., garantendo 
l’indipendenza dei componen/ di cui sopra rispe-o ai 
sogge9 partecipan/ alla gara?

- A-o di nomina della commissione 
(DDG o altro speci;care)

- A-estazione di insussistenza delle 
cause di incompa/bilità

- CV (in caso di nomina tra i membri di 
esper/ esterni)

Ricezione e registrazione delle domande

È avvenuta la protocollazione e registrazione di tu-e le 
domande/oFerte?

- Elenco oFerte pervenute

SEZIONE B – VERIFICA DELLE OFFERTE E AGGIUDICAZIONI

Le oFerte sono state presentate entro i termini previs/ 
dalla documentazione di gara?

- Documentazione di gara
- Verbale commissione

I plichi contenen/ le oFerte sono sta/ aper/ in seduta 
pubblica nella data indicata nel Bando o nell’eventuale 
altra documentazione di convocazione?

- Documentazione di gara
- Verbali commissione

La valutazione delle oFerte è stata eFe-uata in base dei 
criteri indica/ nella documentazione di gara?

- Documentazione di gara
- Verbale commissione

L’a-ribuzione del punteggio stabilito per ciascun criterio 
è corre-a e coerente con quanto previsto nella 
documentazione di gara?

- Documentazione di gara
- Verbale commissione
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ATTIVITA' DI CONTROLLO
DOCUMENTAZIONE

DI RIFERIMENTO

Controllo RUP
Controllo Responsabile

UMC

SI NO NA Note SI NO NA Note

I verbali di gara riportano, per le singole oFerte, l’esame 
dei requisi/ previs/ dalla documentazione di gara?

- Documentazione di gara
- Verbale commissione

È stata approvata l'aggiudicazione provvisoria? - Verbale commissione

Sono state approvate le risultanze della valutazione?
- A-o amministra/vo di approvazione
- Verbale commissione

La pubblicazione degli esi/ dell’aggiudicazione è 
avvenuta nel rispe-o di quanto disposto dagli ar-. 85 e 
164 del D.lgs 36/2023 e ss.mm.ii.?

- GUUE
- GUURS

La comunicazione dell’aggiudicazione de;ni/va è 
avvenuta nel rispe-o di quanto disposto dall’art. 90 del 
D.lgs 36/2023 e ss.mm.ii.?

- Comunicazione dell’aggiudicazione 
de;ni/va

È stata comunicata l’esclusione agli oFeren/ esclusi, 
tempes/vamente e comunque entro un termine non 
superiore a cinque giorni dall’esclusione?

- Comunicazione di esclusione

Sono state applicate corre-e procedure per la ges/one 
di eventuali ricorsi?

- A9 della procedura di ges/one di 
eventuali ricorsi

SEZIONE C – CONTRATTO

Il contra-o s/pulato è coerente con la norma/va di 
riferimento vigente?

- Contra-o
- Norma/va di riferimento

L'ogge-o del contra-o è coerente con quanto riportato 
nella documentazione di gara?

- Contra-o
- Documentazione di gara

La comunicazione della data di s/pula del contra-o è - Comunicazione dell’aggiudicazione 
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Allegato 37: ACQUISTO BENI E SERVIZI 
Check-list di controllo per il pagamento dell’acconto 

 
Programma Regionale PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022 
Dipartimento  
Responsabile del procedimento  
Priorità   
Obiettivo specifico  
Tipi di azioni correlate  
Codice settore intervento  
Titolo dell’Avviso/Bando  
Codice Avviso/Bando  
Codice Identificativo Gara (CIG)  
Codice Identificativo del Progetto (CIP)  
Codice Univoco di Progetto (CUP)  
Codice Sistema Informativo (SI)  
Riferimenti del contratto  
Soggetto Attuatore  
Partita IVA/C.F.  
Sede Legale  
Luogo di esecuzione dell’operazione  
DDG di finanziamento DDG n.                                     del 
Importo finanziato  
Stato dell’operazione  
Responsabile del procedimento  
Data controllo  
Responsabile del UMC (nome e funzione)  
Data controllo  
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Dati finanziari (N.B.: gli importi dovranno essere inseriti al netto dell’IVA) 

 
IMPORTI TOTALE (IVA esclusa) 

Importo acconto richiesto  
Importo ammesso a rendicontazione   
Importo ammesso a rendicontazione dal Responsabile del controllo  

 

Attività di Controllo 
Documenti oggetto del 

controllo 

Controllo 

SI NO NA Note 

È stato effettuato il controllo, in fase pre-
contrattuale, della conformità e regolarità 
della procedura di affidamento del servi-
zio? 

- Check-list di controllo delle 
procedure di selezione     

La richiesta di erogazione dell’acconto è 
stata predisposta conformemente a 
quanto previsto nel Bando e nel contratto, 
nonché trasmessa debitamente firmata 
dal Rappresentante Legale? 

- Richiesta acconto 
- Bando 
- Contratto 
- Altro 

    

Il RUP ha riscontrato positivamente la ri-
chiesta di erogazione dell’acconto, autoriz-
zando l’emissione della fattura? 

- Richiesta acconto 
- Nota Prot. n._ del _/_/__ 

di autorizzazione all’emis-
sione della fattura 

    

La fattura è stata emessa e tramessa nel 
rispetto della normativa vigente in materia 
di fatturazione elettronica? 

- Fattura n._ del _/_/__     
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Attività di Controllo 
Documenti oggetto del 

controllo 

Controllo 

SI NO NA Note 

Contestualmente all’invio della fattura è 
stata prodotta la polizza fideiussoria/assi-
curativa che garantisce la copertura 
dell’importo richiesto a titolo di acconto? 

- Polizza fideiussoria 
- Asseverazione polizza (ri-

chiesta Prot. n._ del 
_/_/__e riscontro Prot. n._ 
del _/_/__) 

    

La fattura è stata emessa nel rispetto della 
normativa vigente in materia di split pay-
ment? 

- Fattura n._ del _/_/__     

Sull’importo netto fatturato, è stata effet-
tuata la ritenuta dello 0,50% ex art. 11, 
comma 6 del D.Lgs 36/2023 e ss.mm.ii.? 

- Fattura n._ del _/_/__     

La fattura è stata emessa nel rispetto di 
quanto previsto dalla Legge n. 136/2010 e 
ss.mm.ii. in termini di tracciabilità dei 
flussi finanziari (conto corrente dedicato)?  

- Coordinate bancarie indi-
cate nel Contratto 

- Coordinate bancarie indi-
cate in fattura 

- CUP indicato sulla fattura 

    

È stata verificata la regolarità della certifi-
cazione antimafia in corso di validità alla 
data di emissione della fattura (ove previ-
sto)? 

- Certificato antimafia acqui-
sito al Prot. n._ del _/_/__     

È stata verificata la regolarità del DURC in 
corso di validità alla data di emissione 
della fattura? 

- DURC del _/_/__     

È stata verificata la regolarità del certifi-
cato Equitalia in corso di validità alla data 
di emissione della fattura? 

- Certificato Equitalia del 
_/_/__     
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Data Nome del responsabile del controllo Firma  

   

 
 

Attività di Controllo 
Documenti oggetto del 

controllo 

Controllo 

SI NO NA Note 

È stato predisposto il certificato che auto-
rizza il pagamento dell’importo richiesto a 
titolo di acconto? 

- Certificato di pagamento 
del _/_/__     

Sono stati rispettati i tempi per i paga-
menti previsti? (entro 80 giorni dalla data 
di presentazione della domanda di paga-
mento da parte del beneficiario)  
(in caso di non rispetto della tempistica 
indicare le motivazioni) 

- Fattura     



Allegato 38: ACQUISTO BENI E SERVIZI

Check-list di controllo per il pagamento dei SAL

Programma Regionale PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022
Dipar'mento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obie*vo speci,co

Tipi di azioni correlate

Codice se.ore intervento

Titolo dell’Avviso/Bando

Codice Avviso/Bando

Codice Iden',ca'vo Gara (CIG)

Codice Iden',ca'vo del Proge.o (CIP)

Codice Univoco di Proge.o (CUP)

Codice Sistema Informa'vo (SI)

Riferimen' del contra.o

Sogge.o A.uatore

Par'ta IVA/C.F.

Sede Legale

Luogo di esecuzione dell’operazione

DDG di ,nanziamento DDG n.                                     del
Importo ,nanziato

Stato dell’operazione

Responsabile del procedimento

Data controllo

Responsabile del UMC (nome e funzione)

Data controllo

Allegato 38 - ACQUISTO BENI E SERVIZI
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Da' ,nanziari (N.B.: gli impor' dovranno essere inseri' al ne.o dell’IVA)

TOTALE (IVA esclusa)

Importo acconto erogato

Importo rendicontato (SAL)

Importo ammesso a rendicontazione

Importo ammesso a rendicontazione

Allegato 38 - ACQUISTO BENI E SERVIZI
Check-list di controllo per il pagamento dei SAL
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A*vità di Controllo Documen' ogge.o del controllo SI NO NA Note

È stata erogato il primo acconto
- Check-list di controllo per il pagamento 

dell’acconto

Quali sono gli Sta9 Avanzamen9 Lavori (di seguito, il 
“SAL”) già approva9 dall’Amministrazione e so>opos9 ai 
controlli di I livello?

- SAL al _/_/__
- Check-list del  _/_/__

Il SAL è stato debitamente trasmesso – completo degli 
eventuali allega9 in esso richiama9 - e Ermato dal Rap-
presentante Legale?

- Gan> delle aFvità
- Relazione sullo stato di avanzamento gene-

rale del proge>o:
- SAL al _/_/__ e rela9va nota di presenta-

zione acquisita al Prot. n._ del _/_/__

Le aFvità rendicontate nel SAL sono coeren9 e conformi 
con l’OJerta Tecnica presentata, il Contra>o ed il Piano 
di Lavoro presentato ed approvato 
dall’Amministrazione?

- OJerta Tecnica
- Contra>o
- Piano di Lavoro approvato con nota Prot. 

n._ del _/_/__

Il SAL è stato approvato dall’Amministrazione?
- Verbale/nota Prot. n._ del _/_/__ di appro-

vazione SAL del _/_/__
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A*vità di Controllo Documen' ogge.o del controllo SI NO NA Note

L’emissione della fa>ura è stata preven9vamente 
autorizzata dal RUP?

- Richiesta autorizzazione a fa>urare, acqui-
sita al Prot. n._ del _/_/__

- Verbale/nota Prot. n._ del _/_/__ di auto-
rizzazione a fa>urare

La fa>ura è stata emessa e trasmessa nel rispe>o della 
norma9va vigente in materia di fa>urazione ele>ronica?

- Fa>ura n._ del _/_/__

La fa>ura è stata emessa nel rispe>o della norma9va 
vigente in materia di split payment?

- Fa>ura n._ del _/_/__

Sull’importo ne>o fa>urato, è stata eJe>uata la 
ritenuta dello 0,50% ex art. 11, comma 6 del D.Lgs 
36/2023 e ss.mm.ii.?

- Fa>ura n._ del _/_/__

La fa>ura è stata emessa nel rispe>o di quanto previsto 
dalla Legge n. 136/2010 e ss.mm.ii. in termini di 
tracciabilità dei Nussi Enanziari (conto corrente 
dedicato)?

- Coordinate bancarie indicate nel contra>o
- Coordinate bancarie indicate in fa>ura
- CUP indicato sulla fa>ura

È presente la informa9va an9maEa?
È stata veriEcata la sua regolarità ed è in corso di validità 
alla data di emissione della fa>ura? (ove previsto)

- Cer9Ecato an9maEa acquisito al Prot. n._ 
del _/_/__

È stata veriEcata la regolarità del DURC in corso di 
validità alla data di emissione della fa>ura?

- DURC del _/_/__

È stato veriEcato il cer9Ecato camerale se è in corso di - Cer9Ecato camerale

Allegato 38 - ACQUISTO BENI E SERVIZI
Check-list di controllo per il pagamento dei SAL
Allegato al Manuale delle procedure versione n.2.0   

               4 a 5



A*vità di Controllo Documen' ogge.o del controllo SI NO NA Note

validità alla data di emissione della fa>ura? (ove 

previsto)

Il RUP ha predisposto il cer9Ecato che autorizza il 
pagamento della fa>ura rela9va al SAL?

- Cer9Ecato di pagamento del _/_/__

Data Nome del responsabile del controllo Firma
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Allegato 39: ACQUISTO BENI E SERVIZI

Check-list di controllo per il pagamento del saldo

Programma Regionale PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022
Dipar&mento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obie)vo speci+co

Tipi di azioni correlate

Codice se-ore intervento

Titolo dell’Avviso/Bando

Codice Avviso/Bando

Codice Iden&+ca&vo Gara (CIG)

Codice Iden&+ca&vo del Proge-o (CIP)

Codice Univoco di Proge-o (CUP)

Codice Sistema Informa&vo (SI)

Riferimen& del contra-o

Sogge-o A-uatore

Par&ta IVA/C.F.

Sede Legale

Luogo di esecuzione dell’operazione

DDG di +nanziamento DDG n.                                     del
Importo +nanziato

Stato dell’operazione

Responsabile del procedimento

Data controllo

Responsabile del UMC (nome e funzione)

Data controllo
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Da& +nanziari (N.B.: gli impor& dovranno essere inseri& al ne-o dell’IVA)

TOTALE (IVA esclusa)

Importo acconto erogato
Importo rendicontato nei SS.AA.LL preceden7
Importo rendicontato a saldo
Importo ammesso a rendicontazione dal Responsabile UMC

A)vità di Controllo Documen& ogge-o del controllo SI NO NA Note

Sono presen7 le check-list rela7ve all’eroga-
zione del primo acconto se prevista, nonché 
ai SS.AA.LL. già approva7 dall’Amministrazio-
ne?

- Check-list di controllo delle procedure 
di selezione

- Check-list di controllo per il pagamen-
to del primo acconto

- SAL al _/_/__

- Check-list del _/_/__

Il SAL è stato debitamente trasmesso – com-
pleto degli eventuali allega7 in esso richia-
ma7 – e Crmato dal Rappresentante Legale?

- SAL al _/_/__ e rela7va nota di pre-
sentazione acquisita al Prot. n. _ del 
_/_/__

Le aEvità rendicontate nel SAL sono coeren-
7 e conformi con l’oGerta tecnica presenta-
ta, il ContraHo ed il Piano di Lavoro presen-
tato ed approvato dall’Amministrazione?

- OGerta Tecnica

- ContraHo

- Piano di Lavoro approvato con nota 
Prot. n. _ del _/_/__

È stata presentata la Relazione Cnale del 
ProgeHo ed i rela7vi allega7?

- Relazione Cnale del ProgeHo

Sono sta7 raggiun7 gli obieEvi previs7 
dall’operazione?

- Cer7Ccato di conformità delle presta-
zioni
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A)vità di Controllo Documen& ogge-o del controllo SI NO NA Note

La Relazione Cnale è stata approvata 
dall’Amministrazione?

- Nota Prot. n. _ del _/_/__ Verbale del 
_/_/__

È stato predisposto il documento di veriCca 
tecnico-contabile dell’operazione?

- VeriCca tecnico-contabile del _/_/__ e 
rela7vo “Quadro A” allegato

Il documento di veriCca tecnico-contabile 
dell’operazione è stato approvato 
dall’Amministrazione?

- Nota Prot. n. _ del _/_/__ Verbale del 
_/_/__

Il SAL FINALE è stato approvato dall’Ammini-
strazione?

- Verbale/nota Prot. n. _ del _/_/__ di 
approvazione SAL del _/_/__

L’approvazione del SAL FINALE è stata comu-
nicata ai soggeE aggiudicatari/fornitori?

- al Prot. n._ del _/_/__

La faHura è stata emessa nel rispeHo della 
norma7va vigente in materia di faHurazione 
eleHronica?

- FaHura n. _ del _/_/__

La faHura è stata emessa nel rispeHo della 
norma7va vigente in materia di split pay-
ment?

- FaHura n. _ del _/_/__

È stato eGeHuato il recupero delle ritenute 
operate sulle faHure emesse precedente-
mente ex art. 11, comma 6 del D.Lgs. 
36/2023 e ss.mm.ii.?

- FaHura n. _ del _/_/__

La faHura è stata emessa nel rispeHo di 
quanto previsto dalla Legge n. 136/2010 e 
ss.mm.ii. in termini di tracciabilità dei Nussi 
Cnanziari (conto corrente dedicato)?

- Coordinate bancarie indicate nel con-
traHo

- Coordinate bancarie indicate in faHu-
ra
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A)vità di Controllo Documen& ogge-o del controllo SI NO NA Note

- CUP indicato sulla faHura

È stata veriCcata la regolarità della informa7-
va an7maCa in corso di validità alla data di 
emissione della faHura?

- Informa7va an7maCa acquisito al 
Prot. n._ del _/_/__

È stata veriCcata la regolarità del DURC in 
corso di validità alla data di emissione della 
faHura?

- DURC del _/_/__

È stata veriCcata la regolarità del cer7Ccato 
Equitalia alla data di emissione della faHura?

- Cer7Ccato Equitalia del _/_/__

Il RUP ha predisposto il cer7Ccato che auto-
rizza il pagamento dell’importo richiesto a 7-
tolo di saldo?

- Cer7Ccato di pagamento del _/_/__

Data Nome del responsabile del controllo Firma
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Allegato 41: ACQUISTO BENI E SERVIZI

Cer��cato di pagamento

Programma Regionale PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022

Dipar�mento

Responsabile del procedimento

Priorità

Obie'vo speci�co

Tipi di azioni correlate

Codice se*ore intervento

Titolo dell’Avviso/Bando

Sogge*o a*uatore

SAL n°

Lavori rela�vi al periodo

Cer��ca� preceden�

N. Data Importo

1

2

3

…

Totale

Il Responsabile del Procedimento

Visto il contra'o di appalto, Rep. n. …..del…..approvato con D.D.G. n……del…………….

Allegato 41 - ACQUISTO BENI E SERVIZI

Cer56cato di pagamento
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Voci Importo

Importo contra*o

- Importo   complessivo dei servizi

Modalità contra*uali

- An5cipazioni previste (x% contra'o)

Modalità di compensazione dell'an�cipo

- x% 1° anno  

- x% 2° anno  

Totale

Stato di Avanzamento Lavori

- Importo complessivo dei Servizi resi al periodo precedente

- I SAL al

- II SAL al

- III SAL al

- ……..

Totale

Detrazioni

- Compensazione an5cipo (1° / 2° anno)

- Ritenuta 0,50% ex art. 11, comma 6 del D.Lgs 36/2023 sull’importo da erogare

- Importo complessivo della ritenuta 0,50%  ex art. 11, comma 6 del D.Lgs 36/2023  operata sulle somme già erogate 

e riportata sui Cer56ca5 Preceden5

Totale

Allegato 41 - ACQUISTO BENI E SERVIZI
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IMPORTO DA EROGARE ALL'IMPRESA

o Pagamento intermedio

Si autorizza il pagamento all'impresa l'importo pari a

o Saldo

Importo SAL 6nale

Totale ritenute applicate

Importo da liquidare a saldo

Data Nome del responsabile del controllo Firma
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ATTIVITA' DI CONTROLLO
DOCUMENTAZIONE

DI RIFERIMENTO

Controllo RUP
Controllo Responsabile

UMC

SI NO NA Note SI NO NA Note

avvenuta nel rispe-o di quanto disposto dall’art 90 del 
D.lgs 36/2023 e.  ss.mm.ii.?

de;ni/va

È stata richiesta al sogge-o aggiudicatario la 
documentazione necessaria ai ;ni della s/pula del 
contra-o?

- Documentazione per la s/pula del 
contra-o

L’operazione non è stata portata materialmente a 
termine o completamente a-uate prima che la 
domanda di ;nanziamento nell'ambito del programma 
sia stata presentata dal bene;ciario all'autorità di 
ges/one, a prescindere dal fa-o che tu9 i rela/vi 
pagamen/ siano sta/ eFe-ua/ dal bene;ciario? (cfr. 

art. 63.6 Reg. (UE) 2021/1060)

- Eventuale decreto di imputazione 
dell’operazione al PR

- DDR

SEZIONE D – ESECUZIONE

Le eventuali modi;che, nonché le varian/, dei contra9, 
sono a-uate nel rispe-o di quanto disposto nell’art. 120 
del D.lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.?

- A9 sulle varian/
- A9 rela/vi ai servizi complementari
- A9 di risoluzione
- A9 della procedura di aKdamento 

dei servizi analoghi
- A9 aggiun/vi

Data Nome del responsabile del controllo Firma

Allegato 36: ACQUISTO BENI E SERVIZI
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