
 
 

 

 
Avviso n.7 2023 PR FSE+ Sicilia 2021/2027 Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata 

realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia 
Assessorato Regionale dell'Istruzione e della Formazione Professionale 

 
Riapertura 

BANDO DI SELEZIONE 
Per il reclutamento di personale esterno 

 
 

FORMASYS S.R.L. con Sede legale in Via Barcellona 26, Casa Santa – Erice (TP) accreditati alla macro-tipologia 
“Formazione continua e permanente” ai sensi dell’art. 86 della L.R. 9 del 7 maggio 2015 e del regolamento di 
accreditamento approvato con D.P.Reg. n. 25/2015 del 1 ottobre 2015 della Regione Siciliana con CIR FSQ686 

 
VISTO 

• il D.D.G. n. 1095 del 11/10/2023 avente per oggetto l'approvazione dell'Avviso pubblico 7/2023 per la 
costituzione del Catalogo Regionale dell'Offerta Formativa e correlata realizzazione di Percorsi Formativi di 
Qualificazione mirati al Rafforzamento dell'occupabilità in Sicilia del PR Sicilia FSE+ 2021-2027; 

• il D.D.G. n. 1210 del 31/10/2023 di revisione dell’Avviso pubblico 7/2023 per la costituzione del Catalogo 
Regionale dell'Offerta Formativa e correlata realizzazione di Percorsi Formativi di Qualificazione mirati al 
Rafforzamento dell'occupabilità in Sicilia del PR Sicilia FSE+ 2021-2027; 

• il D.D.G. n. 1319 del 17/11/2023 di revisione dell’Avviso pubblico 7/2023 per la costituzione del Catalogo 
Regionale dell'Offerta Formativa e correlata realizzazione di Percorsi Formativi di Qualificazione mirati al 
Rafforzamento dell'occupabilità in Sicilia del PR Sicilia FSE+ 2021-2027 

• Il Vademecum per l’attuazione del programma operativo Regione Siciliana FSE 2014-2020 attualmente in 
vigore; 

• Gli obblighi del soggetto proponente di pubblicizzare attraverso procedure di trasparenza e chiarezza la 
selezione di eventuale personale esterno da impegnare nelle attività previste dell’Avviso pubblico 7/2023  con 
puntuale specifica dei ruoli e compiti da svolgere, nonché sulle modalità di selezione. 

 
 

CONSIDERATO 
• che Formasys s.r.l. dovendo inoltrare il progetto esecutivo finalizzato all’eventuale riconoscimento della 

concessione del finanziamento per l’attivazione dei corsi necessita di avvalersi di professionalità e competenze 
esterne a completamento di quelle di cui dispone tra il personale dipendente e comunque avente diritto alla 
precedenza in caso di nuove assunzioni in osservanza alla legge 81/2015 in regime di tutela dei lavoratori ed ai 
sensi dell’art.15 della Legge regionale n.23 del 2019; 

• che Formasys s.r.l. in ottemperanza a quanto previsto dalla normativa vigente deve prioritariamente 
provvedere al mantenimento dei livelli occupazionali del personale già in forza; 

• che Formasys s.r.l. si impegna nell’attribuzione degli incarichi a dare priorità come espressamente indicato 
nell’art.6 del predetto avviso 7/2023 “Ai sensi dell’art.15 della Legge regionale n.23 del 2019, i formatori e il personale 



 
 

 

che operano nel settore della formazione professionale devono essere selezionati e contrattualizzati dagli Enti accreditati 
di cui all’art.13 della stessa Legge, sulla base dei fabbisogni, fermo restando I’obbligo degli stessi di contrattualizzare 
prioritariamente gli operatori professionali iscritti nell’albo di cui all’art.5 della Legge regionale 10 luglio 2018 n.10, da 
scegliersi sulla base degli anni di servizio e dei titoli acquisiti rispetto ai contenuti della docenza da erogare, 
subordinatamente altri docenti, rientranti nelle fasce professionali previste dal percorso formativo, gia inseriti nel registro 
Elenco formatori 2° livello rilevabili dal SARF della Regione Siciliana di cui alla Legge regionale 23/2019 e ss.mm.ii. 

 
EMANA 

il presente bando per il reclutamento di personale esterno da impegnare con contratto temporaneo funzionale 
alla realizzazione dell’intervento presentato a valere della Avviso n.7 2023 PR FSE+ Sicilia 2021/2027 Costituzione 
Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al 
rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia - Assessorato Regionale dell'Istruzione e della Formazione Professionale 
per la gestione dei sotto indicati percorsi formativi da inserire i nel Catalogo Regionale dell'Offerta Formativa: 
 
 

Id Corso Area professionale 
Denominazione 

del profilo 
professionale 

Durata 
totale in 

ore 

Durata 
totale ore 

stage 
Certificazione in 

uscita 

Via Barcellona 26, 91016 Erice TP 

CS864ED5028 

CULTURA 
INFORMAZIONE E 

TECNOLOGIE 
INFORMATICHE/Servi

zi di Informatica 

Operatore 
informatico di 
risorse web 

554 200 QUALIFICA 

CS1070ED5023 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi 
socio- sanitari 

Operatore socio 
assistenziale 754 280 QUALIFICA 

CS2580ED5039 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi 
socio- sanitari 

Assistente 
all'autonomia ed 

alla 
comunicazione 

dei disabili 

954 270 SPECIALIZZAZIONE 

CS2749ED5621 

SERVIZI 
COMMERCIALI/Area 
comune (inclusiva dei 
servizi alle imprese) 

Addetto 
amministrativo 

segretariale 
654 240 QUALIFICA 



 
 

 

CS2832ED5615 
AGRO- 

ALIMENTARE/Produzi
oni alimentari 

Addetto 
panificatore 
pasticcere 

654 240 QUALIFICA 

CS2838ED5746 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi alla 
persona 

Operatore del 
benessere 

Estetica 
1854 540 QUALIFICA 

CS2905ED5785 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi alla 
persona 

Operatore del 
benessere 

Acconciatura 
1854 540 QUALIFICA 

Viale Italia 35, 91011 Alcamo TRAPANI 

CS864ED5029 

CULTURA 
INFORMAZIONE E 

TECNOLOGIE 
INFORMATICHE/Servi

zi di Informatica 

Operatore 
informatico di 
risorse web 

554 200 QUALIFICA 

CS1070ED5026 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi 
socio- sanitari 

Operatore socio 
assistenziale 754 280 QUALIFICA 

CS2580ED5040 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi 
socio- sanitari 

Assistente 
all'autonomia ed 

alla 
comunicazione 

dei disabili 

954 270 SPECIALIZZAZIONE 

CS2749ED5622 

SERVIZI 
COMMERCIALI/Area 
comune (inclusiva dei 
servizi alle imprese) 

Addetto 
amministrativo 

segretariale 
654 240 QUALIFICA 

CS2832ED5617 
AGRO- 

ALIMENTARE/Produzi
oni alimentari 

Addetto 
panificatore 
pasticcere 

654 240 QUALIFICA 

CS2838ED5747 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi alla 
persona 

Operatore del 
benessere 

Estetica 
1854 540 QUALIFICA 

CS2905ED5786 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi alla 
persona 

Operatore del 
benessere 

Acconciatura 
1854 540 QUALIFICA 



 
 

 

 
 
 
 
 
 

Via VIrglio Titone 5/A, 91022 Castelvetrano TRAPANI 

CS864ED1856 

CULTURA 
INFORMAZIONE E 

TECNOLOGIE 
INFORMATICHE/Servi

zi di Informatica 

Operatore 
informatico di 
risorse web 

554 200 QUALIFICA 

CS1070ED2134 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi 
socio- sanitari 

Operatore socio 
assistenziale 754 280 QUALIFICA 

CS2580ED5031 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi 
socio- sanitari 

Assistente 
all'autonomia ed 

alla 
comunicazione 

dei disabili 

954 270 SPECIALIZZAZIONE 

CS2749ED5356 

SERVIZI 
COMMERCIALI/Area 
comune (inclusiva dei 
servizi alle imprese) 

Addetto 
amministrativo 

segretariale 
654 240 QUALIFICA 

CS2832ED5605 
AGRO- 

ALIMENTARE/Produzi
oni alimentari 

Addetto 
panificatore 
pasticcere 

654 240 QUALIFICA 

CS2838ED5629 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi alla 
persona 

Operatore del 
benessere 

Estetica 
1854 540 QUALIFICA 

CS2905ED5757 
SERVIZI ALLA 

PERSONA/Servizi alla 
persona 

Operatore del 
benessere 

Acconciatura 
1854 540 QUALIFICA 

 
 
REQUISITI PER L’AMMISSIONEALLA SELEZIONE 
Per l'ammissione alla selezione gli interessati dovranno manifestare la disponibilità all’eventuale incarico a mezzo 
apposita candidatura mediante l’allegato reso disponibile dall’ente nel quale dichiarare di possedere, alla data di 
scadenza per la presentazione della domanda,  
i seguenti requisiti generali 

• titolo di studio e/o formativi pertinenti all’incarico; 



 
 

 

• essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea; 
• godere dei diritti civili e politici; 
• non aver riportato condanne penali anche non definitive e non avere procedimenti penali in corso; 
• non essere escluso dall'elettorato politico attivo; 
• non essere stato licenziato, destituito o dispensato dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

 
e i seguenti requisiti specifici 

• dichiarazione di appartenenza all’Albo di cui D.D.G. n. 3270 del 23/07/2018 o all’Elenco di cui al D.D.G. N. 
3271 del 23/07/2018 o comunque essere iscritto al Sistema SARF (Sistema Albo Registro Formatori); 

• titolo di studio e/o titoli formativi pertinenti ai moduli oggetto della candidatura ed alla fascia 
professionale di appartenenza indicata nelle tabelle sottostanti; comprovata esperienza didattica e/o 
professionale in contesti coerenti con i moduli della candidatura, per numero di anni pari o superiori a 
quelli previsti dalla fascia di appartenenza, calcolati come previsto dal D.D.G. n.966 del 16/03/2013; 

• dichiarazione pel proprio stato di occupazione 
 
I requisiti sopra esplicitati sono condizioni essenziali per la partecipazione al bando. 
 
POSIZIONI DISPONIBILI 
In conformità a quanto previsto dal D.D.G. n. 2828 del 28/06/2018 saranno stipulati contratti di lavoro 
subordinato secondo il CCNL della formazione professionale e/o contratti di prestazione individuale professionale 
e di altre tipologie previste dalla normativa vigente. 
Sono oggetto del presente avviso i formatori per i moduli del corso nonché altri profili di personale non docente, 
come specificatamente indicati nell’allegato A. 
 
VALUTAZIONE E SELEZIONE DELLE CANDIDATURE 
La valutazione, previa verifica di conformità della documentazione allegata, sarà effettuata a giudizio 
insindacabile da un’apposita commissione nominata dell'Ente che avrà il compito di accertare, sulla base dei titoli 
e delle esperienze didattiche e professionali, il possesso dei requisiti, le competenze e l’effettiva disponibilità a 
svolgere l’incarico in rapporto alle esigenze connesse alla realizzazione del programma di lavoro. I candidati 
considerati idonei, saranno convocati a discrezione dell’ente per un colloquio individuale. Pertanto, prima della 
sottoscrizione dell’eventuale incarico, l’ente si riserva di effettuare un colloquio conoscitivo/valutativo per quei 
candidati ritenuti idonei. La mancata presentazione alla convocazione, comunicata a mezzo mail indicata nella 
candidatura verrà considerata come rinuncia. Formasys s.r.l. si impegna a rispettare il carattere riservato delle 
informazioni fornite. Tali dati saranno trattati solo per le finalità connesse e strumentali alla valutazione dei titoli 
nonché all'eventuale conferimento e gestione della prestazione d'opera. 
 
La determinazione dei punteggi avverrà secondo tenendo conto dei seguenti criteri 
 

Per le attività di Docenza  
TITOLO DI STUDIO coerenza con il modulo per cui ci si candida 
ESPERIENZA FORMATIVA E 
PROFESSIONA 

qualità e coerenza del percorso professionale con il modulo 
per cui ci si candida 

DISPONIBILITA’ TEMPORALE sarà valutata la disponibilità a svolgere la docenza secondo le necessità del 
calendario delle lezioni; 

CAPACITA’ DIDATTTICA sarà valutata la capacità di motivare all’apprendimento, di gestione dei gruppi, 
di ascolto ed interpretazione dei bisogni dei discenti 



 
 

 

Per il personale non-docente d’aula (TUTOR) 
TITOLO DI STUDIO coerenza con  l’incarico 
ESPERIENZA FORMATIVA E 
PROFESSIONA 

qualità e coerenza del percorso professionale con l’attività 
prevista dall’incarico per cui ci si candida; 

DISPONIBILITA’ TEMPORALE sarà valutata la disponibilità a svolgere il monte ore previsto dall’incarico 
rispetto al calendario delle lezioni; 

CAPACITA’ DIDATTTICA 

sarà valutata la capacità di motivare all’apprendimento gli allievi, di gestione 
dei 
gruppi, di ascolto ed interpretazione dei bisogni dei discenti, capacità di 
mediazione 
tra docente e discente. 

CAPACITÀ TECNICHE capacità tecniche rispetto all’utilizzo di risorse informatiche rispetto all’incarico 
per cui ci si candida 

 

 
CANDIDATURA E CONDIZIONI 
Formasys s.r.l.si impegna a garantire l’adeguatezza del personale docente in relazione ai moduli oggetto di 
formazione, pertanto i formatori dovranno dimostrare competenze professionali coerenti con le materie oggetto 
di formazione. Ai formatori verrà richiesto di autocertificare che i moduli ai quali si candidano sono coerenti con 
le qualifiche e le competenze possedute e certificabili. Il possesso dei requisiti generali e specifici sarà oggetto di 
dichiarazione resa ai sensi di legge, della quale, qualora venga rilevata la non rispondenza da parte dell’Autorità di 
gestione, in sede di rendicontazione, per non la veridicità delle dichiarazioni rese a seguito di controlli, l’ente si 
avvarrà per eventuali adempimenti connessi scaturenti, anche in ordine ed in stretta correlazione con eventuali 
decurtazioni operate dall’autorità di gestione che dovesse rilevarne l’infondatezza o siano state rese dichiarazioni 
false. Qualora venga rilevata la non rispondenza, l’ente si avvarrà in sede di rivalsa, in ordine ad eventuali 
decurtazioni operate dall’autorità di gestione per tali false dichiarazioni. 
Formasys s.r.l. si impegna nel rispetto del proprio assetto organizzativo ad osservare gli obblighi di ricorrere 
prioritariamente agli operatori professionali iscritti nell’albo di cui all’art.5 della Legge regionale 10 luglio 2018 
n.10, da scegliersi sulla base degli anni di servizio e dei titoli acquisiti rispetto ai contenuti della docenza da 
erogare, subordinatamente altri docenti, rientranti nelle fasce professionali previste dal percorso formativo, già 
inseriti nel registro Elenco formatori 2° livello rilevabili dal SARF della Regione Siciliana di cui alla Legge regionale 
23/2019 e ss.mm.ii. 
 
MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 
Il presente avviso è raggiungibile e consultabile sul sito dell'Ente all’indirizzo https://www.formasys.it dal quale 
può essere scaricata la domanda di partecipazione unitamente agli allegati previsti. 
I soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno produrre, pena inammissibilità la seguente 
documentazione: 
 
• Domanda di ammissione, in carta semplice, da redigere secondo il modello disponibile, di cui all’Allegato 1 
• Autocertificazione utilizzando esclusivamente l’Allegato 2; 
• Dettagliato curriculum vitae firmato in originale e sottoscritto ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 

28/12/2000 n. 445 con cui si dichiara che i dati riportati nel curriculum vitae sono veritieri e rispondono alla 
situazione di fatto e di diritto esistenti alla data di partecipazione al bando (esclusivamente in formato 
Europeo e con esplicita dicitura relativa all’autorizzazione al trattamento dei dati, pena la 
“inammissibilità”), da cui si possano evincere tutte le informazioni necessarie per la valutazione. Al curriculum 
potranno essere allegate tutte le certificazioni che si riterrà opportuno; 

https://www.formasys.it/


 
 

 

• Copia titolo di studio o relativa autocertificazione; 
• Eventuale ulteriore documentazione idonea a valutare la professionalità e la capacità a svolgere l'incarico. 
• fotocopia del documento d’identità in corso di validità e del codice fiscale; 
 
L'istanza di partecipazione, redatta secondo i modelli suindicati dovrà pervenire in una delle seguenti modalità: 
• In busta chiusa recapitata a mano o inviata a mezzo servizio postale con raccomandata A/R, in tal caso farà 

fede il timbro postale di emissione, con all’esterno la dicitura “Manifestazione d’interesse alla candidatura per 
l’Avviso 7/2023” indirizzata a Formasys srl., via Barcellona n. 26, 91016 Erice-Casa Santa; 

• 2Posta elettronica certificata (P.E.C.) inviata da casella p.e.c. del titolare della candidatura con allegata, 
esclusivamente in formato pdf la documentazione prevista ed inviata al seguente indirizzo: formasyssrl@pec.it 
indicando nell’Oggetto la dicitura “Manifestazione d’interesse alla candidatura per l’Avviso 7/2023” 
 

Le domande saranno ritenute validamente pervenute esclusivamente alle ore 13:00 del 25/01/2024. Pertanto 
non saranno prese in considerazione domande pervenute successivamente alla suddetta Scadenza 
 
Le domande di candidatura inviate con modalità diverse da quelle sopra indicate saranno automaticamente 
escluse. 
Si specifica che le istanze non datate, non firmate, non complete in tutte le parti richieste, non corredate dalla 
documentazione richiesta, non formalizzate utilizzando l’apposita modulistica, pervenute fuori termini di 
scadenza del bando e con curriculum non in formato europeo, non datato e firmato, saranno considerate nulle; 
saranno altresì annullate le candidature che non soddisfano il requisito di esperienza didattica e professionale 
minima prevista.  
Il presente bando con i relativi allegati saranno resi pubblici attraverso la pubblicazione presso il C.P.I. di 
Castelvetrano, Alcamo e Trapani, e pubblicazione sul sito dell'Ente all’indirizzo https://www.formasys.it 
Sarà possibile, nella stessa istanza, candidarsi a più moduli d’insegnamento, sempre in coerenza con il titolo di 
studio posseduto e con l’esperienza maturata.  
Lo stesso candidato che vuole candidarsi per più posizioni è tenuto ad inoltrare due distinte domande di 
candidatura, pena l’esclusione dalla selezione. 
 
CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI 
L'Ente procederà all'assegnazione degli incarichi prioritariamente al proprio personale interno già dipendente, che 
si sia reso nel frattempo disponibile così come previsto dalla normativa vigente. 
In subordine, nel rispetto di quanto previsto dal DDG n. 2828 del 28/06/2018, dall’accordo regionale per la 
salvaguardia occupazionale dei lavoratori del settore della formazione professionale del 23/07/2018 si procederà, 
dando priorità, al personale inserito all'albo dei formatori di cui alla L.R. 24/76 e nel rispetto di quanto istituito dal 
disegno di legge n° 231 stralcio 1, art. 5 " Disposizioni in materia di istruzione e formazione professionale" 
approvato dall'Assemblea Regionale Siciliana in data 27/06/2018. 
Per motivi di carattere organizzativo e/o didattici si prevede la possibilità, a insindacabile giudizio dell'Ente, di 
ripartire il monte ore previsto, i singoli moduli tra più candidati risultanti idonei. 
I candidati idonei dipendenti dell'amministrazione dello Stato o di Enti pubblici, dovranno essere autorizzati dalla 
stessa e la stipula del contratto sarà subordinata al rilasciato di detta autorizzazione. 
L'Ente si riserva, inoltre, di non procedere all'affidamento dell'incarico o di revocarlo senza preavviso o indennità 
di sorta, per fatti o motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari che impongono la mancata prosecuzione del 
percorso formativo.  
La partecipazione al bando, non produrrà l’assegnazione automatica dell’incarico. Infatti, l’assegnazione 
dell’incarico e la sua entità in termini di ore rimane subordinato alla previa valutazione della permanenza 

http://www.formasys.it/


 
 

 

dell’esistenza da parte dell’Ente delle figure indicate nel presente avviso, dopo l’espletamento di tutte le 
procedure impartite dalla autorità di gestione.  
L'Ente si riserva, altresì, la possibilità, di integrare/modificare/sostituire/revocare tale bando in ottemperanza alle 
direttive impartite dall'Assessorato Regionale - Dipartimento della Formazione Professionale della Regione Sicilia, 
di non procedere all'affidamento dell'incarico o di revocarlo senza preavviso o indennità di sorta per fatti o motivi 
organizzativi, tecnico operativi e finanziari che impongono la mancata prosecuzione del corso. 
 
INFORMATIVA PRIVACY 
Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003 l'Ente si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fatti 
istituzionali e necessari per la gestione giuridica del bando; i dati personali dichiarati potranno essere trattati 
anche in forma automatizzata e comunque nel rispetto delle norme vigenti. 

 
Per ulteriori informazioni:  
FORMASYS SRL 
Via Barcellona 26, Casa Santa – Erice 
0923.581106 
 
Erice, 15/01/2024 
IL LEGALE RAPPRESENTANTE 

  



 
 

 

ALLEGATO A 
 

ELENCO DEI PROFILI, MODULI E TITOLI DI STUDIO 
 

Profilo: OPERATORE INFORMATICO DI RISORSE WEB - QUALIFICA 3 EQF 

AREA PROFESSIONALE SOTTO-AREA 
PROFESSIONALE 

SEDE DI EROGAZIONE ORE 

Cultura informazione  e 
tecnologie informatiche 

Servizi di 
Informatica 

Via Barcellona 
N. 26 Erice (TP) 554 

Via Virgilio Titone n.5/A 91022 
Castelvetrano (TP) 554 

Viale Italia N.35 91011  
Alcamo (TP) 

 
554 

PERSONALE DOCENTE 
MODULO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

Utilizzare l'ambiente operativo 150 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Utilizzare le risorse del Web 150 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Igiene e sicurezza sul luogo di 
lavoro 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Alfabetizzazione informatica 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Lingua straniera 30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 
  



 
 

 

Profilo: OPERATORE SOCIO ASSISTENZIALE- QUALIFICA 3 EQF 

AREA PROFESSIONALE SOTTO-AREA 
PROFESSIONALE SEDE DI EROGAZIONE ORE 

SERVIZI ALLA PERSONA  Servizi socio-
sanitari 

Via Barcellona 
N. 26 Erice (TP) 754 

Via Virgilio Titone n.5/A 91022 
Castelvetrano (TP) 754 

Viale Italia N.35 91011  
Alcamo (TP) 754 

PERSONALE DOCENTE 
MODULO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

Assistere la persona nella 
soddisfazione dei bisogni primari 
e nella gestione degli interventi 

igienico-sanitari 

220 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Supportare la persona nelle 
attivitÃ  domestico alberghiere e 

igienico ambientali 
80 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Gestire dinamiche di relazione 
d’aiuto 60 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Fornire assistenza sociale alla 
persona al fine di promuovere lo 

sviluppo e l’autonomia 
60 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Alfabetizzazione informatica 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Igiene e sicurezza sul luogo di 
lavoro 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Lingua straniera 30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 
  



 
 

 

Profilo: ASSISTENTE ALL'AUTONOMIA ED ALLA COMUNICAZIONE DEI DISABILI - QUALIFICA 4 EQF 
AREA 

PROFESSIONALE 
SOTTO-AREA 

PROFESSIONALE SEDE DI EROGAZIONE ORE 

SERVIZI ALLA 
PERSONA  

Servizi socio-
sanitari 

Via Barcellona N. 26 Erice (TP) 954 

Via Virgilio Titone n.5/A 91022 Castelvetrano (TP) 954 

Viale Italia N.35 91011 Alcamo (TP) 954 

PERSONALE DOCENTE 
MODULO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

Individuare i bisogni del soggetto valutando 
le potenzialità  di sviluppo e le opportunità  di 
supporto nel contesto di riferimento (famiglia, 

gruppo classe, scuola, quartiere, ecc.) 

130 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Elaborare un piano personalizzato di 
sostegno coerente ai bisogni e alle risorse 
rilevate, agli obietti del Progetto Educativo 

Individualizzato (PEI) nel rispetto delle 
condizioni organizzative del contest 

220 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Attuare gli interventi di sostegno nel rispetto 
del piano individualizzato, coinvolgendo 

attivamente il soggetto nel gruppo sociale a 
cui partecipa e l’equipe di riferimento 

230 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Valutare il raggiungimento degli obiettivi 
fissati, confrontandosi con le altre figure 
dell'equipe, per favorire il miglioramento 

continuo della qualità  dell’intervento 

50 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Alfabetizzazione informatica 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Lingua straniera 30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 
  



 
 

 

Profilo: ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE - QUALIFICA 3 EQF 
AREA 

PROFESSIONALE 
SOTTO-AREA 

PROFESSIONALE SEDE DI EROGAZIONE ORE 

SERVIZI 
COMMERCIALI  Area comune 

Via Barcellona N. 26 Erice (TP) 654 

Via Virgilio Titone n.5/A 91022 Castelvetrano (TP) 654 

Viale Italia N.35 91011 Alcamo (TP) 654 

PERSONALE DOCENTE 
MODULO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

Collaborare alla gestione dei flussi 
informative 180 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Collaborare alla gestione amministrativa 180 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Alfabetizzazione informatica 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Lingua straniera 30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 
  



 
 

 

Profilo: ADDETTO PANIFICATORE PASTICCERE - QUALIFICA 2 EQF 
AREA 

PROFESSIONALE 
SOTTO-AREA 

PROFESSIONALE SEDE DI EROGAZIONE ORE 

AGRO-
ALIMENTARE  

Produzioni 
alimentari 

Via Barcellona N. 26 Erice (TP) 654 

Via Virgilio Titone n.5/A 91022 Castelvetrano (TP) 654 

Viale Italia N.35 91011 Alcamo (TP) 654 

PERSONALE DOCENTE 
MODULO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

Pianificare le fasi delle operazioni da 
compiere sulla base delle istruzioni ricevute 180 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Preparare prodotti da forno nel rispetto delle 
norme igienico-sanitarie 180 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Alfabetizzazione informatica 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Lingua straniera 30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 
  



 
 

 

Profilo: OPERATORE DEL BENESSERE ESTETICA - QUALIFICA 3 EQF 
AREA 

PROFESSIONALE 
SOTTO-AREA 

PROFESSIONALE SEDE DI EROGAZIONE ORE 

SERVIZI ALLA 
PERSONA  

Servizi alla 
persona 

Via Barcellona N. 26 Erice (TP) 1854 

Via Virgilio Titone n.5/A 91022 Castelvetrano (TP) 1854 

Viale Italia N.35 91011 Alcamo (TP) 1854 

PERSONALE DOCENTE 
MODULO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

Eseguire i trattamenti di base, individuando i 
prodotti cosmetici in funzione del trattamento da 

realizzare 
1000 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Definire e pianificare fasi delle operazioni da 
compiere sulla base delle istruzioni ricevute e del 

sistema di relazioni 
40 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Approntare strumenti e attrezzature necessari alle 
diverse fasi di attività  sulla base della tipologia di 
materiali da impiegare, delle indicazioni/procedure 

previste, del risultato atteso 

60 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Monitorare il funzionamento di strumenti e 
attrezzature, curando le attività  di manutenzione 

ordinaria 
30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Predisporre e curare gli spazi di lavoro al fine di 
assicurare il rispetto delle norme igieniche e di 

contrastare affaticamento e malattie professionali 
30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Effettuare l’accoglienza e l’assistenza adottando 
adeguate modalità  di approccio e orientamento al 

cliente 
40 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 

Collaborare alla gestione e promozione 
dell’esercizio 60 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Alfabetizzazione informatica 12 Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 



 
 

 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Lingua straniera 30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 
  



 
 

 

Profilo: OPERATORE DEL BENESSERE ACCONCIATURA - QUALIFICA 3 EQF 
AREA 

PROFESSIONALE 
SOTTO-AREA 

PROFESSIONALE SEDE DI EROGAZIONE ORE 

SERVIZI ALLA 
PERSONA  

Servizi alla 
persona 

Via Barcellona N. 26 Erice (TP) 1854 

Via Virgilio Titone n.5/A 91022 Castelvetrano (TP) 1854 

Viale Italia N.35 91011 Alcamo (TP) 1854 

PERSONALE DOCENTE 
MODULO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

Eseguire detersione, trattamenti, tagli e 
acconciature di base 1000 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Definire e pianificare fasi delle operazioni da 
compiere sulla base delle istruzioni ricevute e del 

sistema di relazioni 
40 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Approntare strumenti e attrezzature necessari alle 
diverse fasi di attivitÃ  sulla base della tipologia di 
materiali da impiegare, delle indicazioni/procedure 

previste, del risultato atteso 

60 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Monitorare il funzionamento di strumenti e 
attrezzature, curando le attività  di manutenzione 

ordinaria 
30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Predisporre e curare gli spazi di lavoro al fine di 
assicurare il rispetto delle norme igieniche e di 

contrastare affaticamento e malattie professionali 
30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Effettuare l’accoglienza e l’assistenza adottando 
adeguate modalità  di approccio e orientamento al 

cliente 
40 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 

collaborare alla gestione e promozione 
dell’esercizio 60 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Alfabetizzazione informatica 12 Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 



 
 

 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

Lingua straniera 30 

Laurea o   Diploma   e   
Comprovata esperienza 

professionale nell’ambito  
dell’incarico 

 
 

PERSONALE NON DOCENTE 

PROFILO ORE TITOLO DI STUDIO E REQUISITI 

n.3 Operatore di segreteria II liv. 250 

Diploma di scuola secondaria di 2° grado o 
qualifica professionale; Esperienza nel 

settore ed uso del computer e pacchetto 
applicativo 

Office; 

n. 3 TUTOR 450 

Laurea o Diploma e Comprovata 
esperienza didattica e 
professionale  nell’ambito 

dell’incarico 

 


