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1 Introduzione all dApplicativo Caronte FSE

1 presente manuale descrivere | e cdaivoLaroner i st
FSE utilizzato dalla Regione siciliana per la gestione delle operazioni finanziate 208 FSE 2007

Léapplicativo ha quattro tipologie di scher ma
Esse sono:

A La dashboard

A Schermata imputazione dati
A Schermata riepilogo

A Schermata con tabella

La struttura generale dell édapplicativo propon
profilo doéutenza) e nell a peerare Oud retnt &1 e nl @ uta
potr”™ conoscere il SuUo posi zi on abmwaddumpswerd | 6 ap
| 6i ndicazione posta nella parte alta delle pa

La Dashboard (cruscotto persopale

E6 | a p a gdascan uieme nelia guale sodoi messe in evidenza le azioni che risultano a\
rilevanza per | dutente.

La dashboard ha sul lato sinistro della schermata i riquadri delle azioni e nella parte centrale il detta
informazioni.

| riquadri delle azippssono essere compressi (non vengono visualizzate le azioni) o espansi, utilizzar
lenti di ingrandimento poste a lato del nome del menu.

Caronte FSt
i pubbicy

Avesbment

Schermata imputazione dati
E6 | a pagina che il sistema mappliac pteirvo mput a
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La schermata non ha menu specifici ma riporta solo le informazioni da imputare al centro della pagina

Carante FSE
ment: pubbiic

‘ Regione Siciliana

Oparazione

Dat guiers

salazionam un slemento w
Selezionare un slemenioc
Nessun R 2 &

Nasaun Suparvsone

Nessuna Unita di Mondoraggio & Controllo

lt’,‘w:- l Aanulln

Cogrin Uperasions

Schermata riepilogo
E6 | a pagina che mostra | e informazioni di roi

La schermatapsle per struttura alla dashboard, presenta sul lato sinistro i menu attraverso i quali cor
specifiche azioni, distinte a seconda delle entita su cui si opera, e nella parte centrale la scheda di

del Il 6enti t”™ di riferimento.
Anche in questmso, i menu delle azioni possono essere compressi ed espansi utilizzando le
déingrandi mento a | ato del nome del me nu.
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‘ Regione Siciliana

Anagrafica Operazione

| TN o seaiong | anagrafica Operazioos ]
o’—"m‘ﬁ‘ Dat genarak

o - Titwdo
Stagraleis Cosrealonals
ficx Forrmas (odicn libwntficatrvy Operacions 71 2 _1
Codicw Locale Intervents
tue 12345¢
(g Provemana

Modallts Attuasions

Fpologa Dperativee AF - Atouits formatue

tpuloGgre lnvwes menta Altro

Dwacrtrsanes

Settore PORNMAZIONS £ SOSTEGME PER 1L MERCATO DEL LAVORC
Sottnesttnre ALTRI STRUMENTT FORMATIVE § DI WORK-EUPERIENCE
Catmgoeta TIROCTIM

Settore €0 T formaziane

Van Cpportruta  Orpasnoent

Part Opportueita - Flossibilita

Par Opporturits - Serviei & Cure ne

Van Cpportisuta Formanons n
Arnbeents

Societa Informatione Rautro

Fite Rene faclano
Oennrmmasione Ents & Formazione Formando di Nando &n
Partita Tua CF S2IMTETEIIS

Nu Tel. Sade Legale 0913322222

Mum.F ax. Sede Legels 0713222222

Fmail Sede Lagale andePnanda. b

Lagoets (arrelat
anle Duoomirarione Partits IVA P
. 123345656778

Schermata con tabella

Tale pagina e una dashboard di secondo livello che il sistema utilizza, in forma tabellagggrclame riepilo
gestione contemporanea di piu entita simili.

La tabella mostra diverse colonne, di numer o
linea generale nelle prime col on taenells oltime sopor e s ¢
evidenziati lo stato di workflow e le azioni possibili (per singola entita).
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Carante IS4

Fort di coparioa Programma

Denominasiane

Livells Funte Trasteriment)

Ports di copertias sparstions

Dennminasions

fonk \esre

Denommazinne

anticuiasian FAY

Denpmmanune

Livelle Fonte Trastenment)

Hagiorw

Livelle Funte SMato Clovita

Artuarione

Wisto Ciclavits

Attuascione

State Ciclavite

Atuarions

Totale nohe ! - Wisushaente 1 (dsin 1 alls 50 Fagma § @& 1

Arionl
' e ned wivd
Sro0rs s Sanchu@ Tusped

“Totele gt A Visushzante £ (dela i oiis 1), "I.;,'r;nvl a1

ITrasferiments Satn Culovitg Arimni

Totels ghe i 0 - Visusizrate 0 (defla 0l alls 0) Fagra 0 a0
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2 Cooperazione in CARONAEE

Uno dei principi alla base dell 6applicativo
puo compier azi oni pertinent. alle proprie funzio
inserendo le proprie credenziali nella pagina di login e di accedere a funzionalita di rispettiva pertinen:

- . - Caroate FSE
‘RegsonoSucihana oo rangy s ser ls gestere e PEreIgo degh weestmmens pubs

|l itasi sbemaspadpoha 8an
tema e permette di far

Q
i

uando si esce dabkl 6ap
di sconnessoneo dal S

w5

| [ FSE
‘ i icihi istema Integrato per la snone ed 4 montors o dey '-'.’w'r. ‘—,w(:"“:r blic
Regione Siciliana 3 2

La sessione utents & conduse

2 per reffettuare 4 logm oppure chaudi I| browser per tarminars

2.1 Profili di utenza

Uno dei modul i p riModuiosdi Rrofilatusal degintip ol | t dAbceesso i
finalizzato a definire e mappare in maniera
del | 6applicativo.

Léapplicativo prevede una mol tepl i ci moéduloddi ru.
profilatura consente di associare ad uno stes
I ruol i esi stent. nell 6applicativo sono:

1.Amministratore Parco Utenti
2.Amministratore
3. AmministratodelleFonti
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4.ResponsabitkellaFonte

5. AmmimstratoreeiProgrammi
6.Responsabitel Pogramma
7.Autorita dertificazione
8.Importatore di Progetti
9.Responsabile Controlli

10. Unita di Monitoraggio e Controllo
11.Unita Periferica

12.Responsabilatérnadi Qperaziond (gestisce le funzionalita di programnezaomeissione a
finanziamento dell operazione)

13.Responsabile Interno gier@zione 2 (gestisce le funzionalita collegate agli avanzament
del | 6operazione)

14.Responsabile Estedn®perazione
15. Supervisore esterno

ldi ver si prof i | i atigoi possoncecoirridereraona nali sopra elethaat d ndsagrepdall
sommatoria di piu rudle i paragraf.i che seguono vengono de
FSE per le diverse tipologie di utenza su elencate.

3  Amministratorelel ParcoUtenti

LAmministratore degli Utgigeradmjn ha | a facol t” di gestire | €
del |l 6ammi ni strat or d&tenhe gpleir U tbdearctcie spproe sad ntea fiuln :
profili di utenza.

‘ Regione Siciliana

Cruscotto parsonale

CcCcando sull o specifico menu, il sistema visu
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Larante FNE

‘Regiom Siciliana tma itegrato pee In gestione ad 4 manfiorwgaio degl investimant pubbs

ModMus prefilo

Utenti corrant!

Py Micwrs o (st

monle | Tutti

: Aggungi H Anrwka

ADP 2o

AF of

Amministr store del Sistarmnae
AP ap

Mana Kosm

Responsabie del Montoraggi
dei'Articolazions Progeammatecs

WE e

LU

RF2 12

RIO

RI01 nod

me ey

BP2 el

Superyisore Esterne

Unita Monitoraggio » Contralio

Unita Fesfarios

Amministrators del Parco Utent:

Tulale righe! 17 © Vieualiccate 17 (daiin L alla 370, Dagine L il L

) pubbh

Utilizzando il filtro presente nella parte al
campo diricercasullalea d e i profili dell applicativo.

CliccandoAggunhi pul pant enffece procedere all 6ins
form relativa. | campi da completare sono i seguenti:

1 Username (obbligatorio);

Password (obbligatorio);

Conferma Baword (obbligatorio);
Suggerimento Password (obbligatorio);
Nome (obbligatorio);

Cognome (obbligatorio);

Codice Fiscale (obbligatorio);

= =4 A4 A4 A4 A -2

Email (obbligatorio).
EG6 inoltre necessario indicare | e impostazion
T Abilitato (u.,ndaacae ceree | Ddlultéeapg el ipcati vo) ;
T Scaduto (indica che | dutente ha un account
Regione Siciliana - Assessorato Regionale dell'lstruzione e della Formazione Professionale 11
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1T Bloccato (indica che | O6utente ha un accol
accedere all dapplicativo);

1 Password Scadda (i ndica che | d6utente deheckboxngamdi f i
spuntata nel caso di censimento di un nuovo utente).

Per permettere al nuovo utente di utilizzare

AAbil itatoo.

nfine deve essere indicato il ruol o con il qu

1.Amministratore Utérdie _user_admin)

2. Amministratofele_application_admin o admin)

3.Amministratore Fonti (role_amm_fonti)

4.Responsabile Fofitele_resp_fonte)

5.Amministratore Prografnode_amm_programmi)

6.Responsabile progranfroe_resp_programma)

7.Autorita di Certificazi@oée _adc)

8.Importator@ole_importatore)

9.Responsabile contr@itde rc)

10. Unita di Monitoraggio e congroléo umc)

11.Unita Periferiqeole_up)

12.Responsabile Interno di Operdkzigoke_riol)

13.Responsabile Interno di Operazigake_rio2)

14.Responsabile Esterno di Opergrod@ereo)

15. Supervisore Este(nmle_supervisore_esterno)
Nel |l 6assegnazione dei haoll , rpbstobellg fagesbassardelia e

schermatalfinedp er mett ere all 6utente di accedere all o
Cliccando invece SsSuUuU un utente esistente nell a
idatidiaccess al | 6applicativo.
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Carante I'SE
Mot pubd

Profilo utente

MoSHce | 2uc 208 complands il modais tomortaree

V at Sv—t (it rrvns Pt veed

Coclicm e wbe

Nella schermata di visualizzazione degli uten& @eoltigoossibile eliminare una dimeando il
pul sHiminae ei conf ermando | 6eli minazione.
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Carnnte FAE

‘chlomsiciliana Itarna intngr st bes [0 Gustone ed 4 meniter sgge de (rvestimant pubi

Profilo uwtente

Punt modMaome o infurmasion ralative all'ytante comed snda | madulo Juttortants

L

reniniety atnre

" amsrines) Contemma P asswed

R e AL LI LR R

nminiety ators

. Congrrontrem

Arirniniairatnre I8l Siatama

Comibiew Fins abe

s hatorwdRopenronit A

Errgos tasinnt Acc it

] Abilita

4  Amministratore

LOAmMmMi ni strat arle pdeolf idhsestddiooeasire nra anolteplicka dicelementi che

saranno successivament e associabili all duni v
avanzamenti.
La dashboard del | 6 a mmAmminsttaziané or e presenta il

Carente FSE

‘ Regione Siciliana

Cliccando stil a sSAmminisfraziome s i accede ad una scher mata ne
utiizzare e s peci fi che NEellospecifiaw,rnadi furizionalitadand | 6 ut ent e.
A Criticita;
A Controlli;
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b=

Tipologie di spesa;

>

Piani e progetti Integrati;

>

Modelli di Piste procedurali di programma;

b=

Modelli di Piste procedurali di operazione.

Nella parte alta dell a SsAmimieistrazaitea p e ri nlodlatcrcee sps
sezione di ammiPRani/IOC/8R I pleéi, ns ér pmésboteein pi a
operazioni composite e dei grandi progett.i
gestione della password di accesso al sistema.

Caronte IS

N Regione siciliana Slaterna Integrato per la gestions ed | monitoragglo degl investiment! pubibliol

Armiministrazions Modlfiea profilo
Contralll - Tipologie B Spasa

a Amministratore del Sistema w Negl

Monu di Amministrazione

Criticita’

Ganteall

Lpoloals dl Spesa

ant e Progett Intearat

Modelll di Piste Procedurall di Prograrmima
Madall di Plete Procedurall di Dpataziohe

duterma integrato per e gestions sd (| monitaraggio degll investimenti publsliof

41 Criticita

Il sistema consente il cendiongi un catalogo di criticita da associare ai programmi e alle operazioni qua
si trovano in uno stato considerato critico.

Léamministratore di sistema pu, Grtcga udnagle r me mu
amministrazionesiitema mostrera la lista delle criticita gia censite, evidenziando le seguenti informazic

A codice;
A descrizione;
A attivo.
CliccandoAggiungi pupssasaitlki ile inserire nuove crit
A denominazione (campo alfanumerico attravalesaéingire la denominazione della criticita);
A codice (campo alfanumerico che indica il codice da attribuire abalgétoiti);
A Attivo (checkbox attraverso cui definire lo stato della criticita inserita).

Regione Siciliana - Assessorato Regionale dell'lstruzione e della Formazione Professionale 15
Dipartimento Regionale dell'lstruzione e della Formazione Professionale - Autorita di Gestione
PO FSE 2007-2013 - Codice Fiscale 80012000826 - Partita lva 02711070827



T m O A
b e S Manual e d eCatoiteaBE[

Reglone Siciliana
°9 Assossorato Unione Eurcpea Mivisteeo o1t Lavore
Istrunone ¢ Formazione Professonalo Fondo Socke turopeo £ 34t Poumont Socus

Informazioni Criticita

Croms w0 s

e

Al termine dell'inserimento dei dat * ut ent e dovr "~ saal iAanular eoegl i
consolidare | 6inserimento o tornare indietro

Le criticita censite saranno poi utilizzate dagli altri utenti, qualora un programma o un operazione risul

Utii z z a n d oModifiaq preserteeal l&to di ciascuna criticita isseétpossibile modificare i dati
censitin precedenza.

4.2  Controlli
Il sistema consente la gestione di una lista dei controlli che potranno essere impiegati come col
perthenza di ciascuno step procedurale di una [
menu amministrazione si accede alla pagina di riepilogo dei controlli gia presenti nel sistema e
procedere all 6i nser ilmistema anostera laulista deiucontrali gi& aensitir,
evidenziando le seguenti informazioni:

A codice;

A descrizione;

A responsabile;

A attivo.
Léamministratore potr” aggiAggiugg.re nuovi contr

Per inserire un nuovo conirslkiema richiede le seguenti informazioni di dettaglio:
T Codice controllo (si tratta di un codice a
1 Descrizione Sintetica (campo alfanumerico per descrivere sinteticamente i contenuti del contro
1 Descrizione Estesarfipo alfanumerico per descrivere per esteso i contenuti del controllo);
1

Responsabile (si tratta del soggetto resfyg
del |l applicativo);

1 Attivo (checkbox attraverso cui definire lo stato della comdjollo inser

Al termine dell'"inserimento dei SadadAnnilld ' peent
consolidare | 6inserimento o tornare indietro
Regione Siciliana - Assessorato Regionale dell'lstruzione e della Formazione Professionale 16
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Utilizzando la voce modifica presente al lato di ciascun controllo inssitibesar@dgicare i dati in
precedenza inseriti.

Caronte FSE
" bbl

Informazioni Controlio

Codiew

Doscrcione

Duscritione Felesa

Raapinne vhike

Attivo

(595 ) A ]

Zasterna intaQratn per ba gest

I control | i c he neAttivaic ag @ad @roo re sud rtenion chied d toi
piste di operazione e delle piste di programma.

Un controllo disattivato resta valiéamgizato nelle piste che lo avevano indicato prima della
disattivazione.

4.3 Tipologie di spesa

Il sistema consente il censimento di una lista di spese che possono essere impiegate per la descriz
guadri economici delle operazioni. Peo goangre le Opere Pubbliche, rglertivie le Attivita
Formativde tipologie di spesa sono precaricate nel sistema in conformita alle tipologie di spesa emar
Protocollo Unitario di Collogusgd manuali procedurali del P.Q. FSH tipolog di perazione
Acquisizione di Beni e Servizece, € possibile aggiungere tipologie di spese cliccando sul pulsar
Afaggiungi 06 presente a valle della Iista dell
sistema saranno visualizzaegeenti informazioni:

codice;

b=

descrizione;

>

attivo;

b=

tipologie funzionali.

b=
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Nel

|l a schermata di censimento dei d a Adggiungie | | a

vengono chieste le informazioni di dettaglio della singola spesa:

-

A

A

> D>

>\

Desdrione (campo alfanumerico in cui inserire il nome della tipologia di spesa)

Codice (si tratta di una codifica numerica articolata in modo tale da consentire aggregazior
spese (potrebbe essere utilizzata una codifica come quella dei @am@rakil)onti

Attivo (checkbox che indica | 6attivazione
Indicazione della tipologia di operazione pertinente selazegaadte opzione
A ABS (checkbox per la selezione)

Indicazioni aggiuntive relative allasp con ri ferimento all dappart
categorie:

A SPESE PER ACQUISTO DI TERRENI
A SPESE PER EDILIZIA ABITATIVA:
A SPESE GENERALI SU BASE FORFETTARIA:

Le indicazioni aggiuntive non sono obbligatorie ma servono a marcaeoleesgespess).

18
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