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1 Introduzione allõApplicativo Caronte FSE 

Il presente manuale descrivere le caratteristiche e le funzionalit¨ e i profili di utenza dellôapplicativo Caronte 
FSE utilizzato dalla Regione siciliana per la gestione delle operazioni finanziate dal PO FSE 2007-2013. 

Lôapplicativo ha quattro tipologie di schermate ripetute a seconda delle circostanze con informazioni differenti. 
Esse sono: 

Á La dashboard 

Á Schermata imputazione dati 

Á Schermata riepilogo 

Á Schermata con tabella 

La struttura generale dellôapplicativo propone in intestazione i menu (che comunque variano a seconda del 
profilo dôutenza) e nella parte centrale le tipologie di schermate sulle quali operare. Lôutente in qualsiasi pagina 
potr¨ conoscere il suo posizionamento nellôapplicativo grazie anche alla presenza dei bread crumbs, ovvero 
lôindicazione posta nella parte alta delle pagine. 

 

La Dashboard (cruscotto personale) 

Eô la pagina iniziale di ciascun utente nella quale sono messe in evidenza le azioni che risultano avere 
rilevanza per lôutente. 

La dashboard ha sul lato sinistro della schermata i riquadri delle azioni e nella parte centrale il dettaglio delle 
informazioni. 

I riquadri delle azioni possono essere compressi (non vengono visualizzate le azioni) o espansi, utilizzando le 
lenti di ingrandimento poste a lato del nome del menu.  

 

 

Schermata imputazione dati 

Eô la pagina che il sistema mostra per imputare le informazioni allôinterno dellôapplicativo.  
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La schermata non ha menu specifici ma riporta solo le informazioni da imputare al centro della pagina. 

 

 

 

Schermata riepilogo 

Eô la pagina che mostra le informazioni di riepilogo delle informazioni inserite nellôapplicativo. 

La schermata, simile per struttura alla dashboard, presenta sul lato sinistro i menu attraverso i quali compiere 
specifiche azioni, distinte a seconda delle entità su cui si opera, e nella parte centrale la scheda di riepilogo 
dellôentit¨ di riferimento. 

Anche in questo caso, i menu delle azioni possono essere compressi ed espansi utilizzando le lenti 
dôingrandimento a lato del nome del menu. 
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Schermata con tabella 

Tale pagina è una dashboard di secondo livello che il sistema utilizza, in forma tabellare, come riepilogo per la 
gestione contemporanea di più entità simili. 

La tabella mostra diverse colonne, di numero variabile in base allôentit¨ di riferimento sulla quale si opera. In 
linea generale nelle prime colonne sono presenti le informazioni di pertinenza dellôentità, nelle ultime sono 
evidenziati lo stato di workflow e le azioni possibili (per singola entità). 
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2 Cooperazione in CARONTE FSE 

Uno dei principi alla base dellôapplicativo ¯ quello della cooperazione. Ogni utente ha un suo profilo dôutenza e 
può compiere azioni pertinenti alle proprie funzioni. Lôapplicativo consente ai diversi utenti di accedere 
inserendo le proprie credenziali nella pagina di login e di accedere a funzionalità di rispettiva pertinenza. 

 

 

 

Quando si esce dallôapplicativo o scade la sessione, il sistema propone una schermata che indica lôavvenuta 
ñdisconnessoneò dal sistema e permette di fare nuovamente il login cliccando sul link indicato. 

 

 

 

2.1 Profili di utenza 

Uno dei moduli previsti dallôapplicativo ¯ il ñModulo di Profilatura degli utentiò per lôaccesso al sistema 
finalizzato a definire e mappare in maniera puntuale i profili di utenza e le competenze per lôutilizzo 
dellôapplicativo. 

Lôapplicativo prevede una molteplicit¨ di ruoli cui sono associati specifici privilegi di accesso. Il modulo di 
profilatura consente di associare ad uno stesso profilo pi½ ruoli fra quelli previsti dallôapplicativo. 

I ruoli esistenti nellôapplicativo sono: 

1. Amministratore Parco Utenti 

2. Amministratore 

3. Amministratore delle Fonti 
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4. Responsabile della Fonte 

5. Amministratore dei Programmi 

6. Responsabile del Programma 

7. Autorità di Certificazione 

8. Importatore di Progetti 

9. Responsabile Controlli 

10. Unità di Monitoraggio e Controllo 

11. Unità Periferica 

12. Responsabile Interno di Operazione 1 (gestisce le funzionalità di programmazione e ammissione a 
finanziamento dellôoperazione) 

13. Responsabile Interno di Operazione 2 (gestisce le funzionalità collegate agli avanzamenti 
dellôoperazione) 

14. Responsabile Esterno di Operazione 

15. Supervisore esterno 

I diversi profili di utenza previsti dallôapplicativo possono coincidere con i ruoli sopra elencati o nascere dalla 
sommatoria di più ruoli. Nei paragrafi che seguono vengono descritte le funzionalit¨ dellôapplicativo Caronte 
FSE per le diverse tipologie di utenza su elencate. 

 

3 Amministratore del Parco Utenti 

LôAmministratore degli Utenti (Useradmin) ha la facolt¨ di gestire le utenze dellôapplicativo. La dashboard 
dellôamministratore degli utenti presenta il menu ñUtentiò per lôaccesso alle funzionalit¨ di gestione dei diversi 
profili di utenza.  

 

 

Cliccando sullo specifico menu, il sistema visualizza lôelenco degli utenti gi¨ censiti allôinterno dellôapplicativo. 
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Utilizzando il filtro presente nella parte alta della schermata, lôamministratore degli utenti pu¸ ridurre il suo 
campo di ricerca sulla base dei profili dellôapplicativo. 

Cliccando sul pulsante ñAggiungiò si pu¸ invece procedere allôinserimento di un nuovo utente completando la 
form relativa. I campi da completare sono i seguenti: 

¶ Username (obbligatorio); 

¶ Password (obbligatorio); 

¶ Conferma Password (obbligatorio); 

¶ Suggerimento Password (obbligatorio); 

¶ Nome (obbligatorio); 

¶ Cognome (obbligatorio); 

¶ Codice Fiscale (obbligatorio); 

¶ Email (obbligatorio). 

Eô inoltre necessario indicare le impostazioni dellôaccount tra: 

¶ Abilitato (indica che lôutente pu¸ accedere allôapplicativo); 

¶ Scaduto (indica che lôutente ha un account scaduto e dunque non pu¸ accedere allôapplicativo); 
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¶ Bloccato (indica che lôutente ha un account momentaneamente disabilitato e dunque non pu¸ 
accedere allôapplicativo); 

¶ Password Scaduta (indica che lôutente deve modificare la password di accesso ï checkbox già 
spuntata nel caso di censimento di un nuovo utente). 

Per permettere al nuovo utente di utilizzare lôapplicativo deve necessariamente essere spuntata lôimpostazione 
ñAbilitatoò. 

Infine deve essere indicato il ruolo con il quale lôutente pu¸ accedere allôapplicativo tra: 

1. Amministratore Utenti (role_user_admin) 

2. Amministratore (role_application_admin o admin) 

3. Amministratore Fonti (role_amm_fonti) 

4. Responsabile Fonte (role_resp_fonte) 

5. Amministratore Programmi (role_amm_programmi) 

6. Responsabile programma (role_resp_programma) 

7. Autorità di Certificazione (role_adc) 

8. Importatore (role_importatore) 

9. Responsabile controllo (role_rc) 

10. Unità di Monitoraggio e controllo (role_umc) 

11. Unità Periferica  (role_up) 

12. Responsabile Interno di Operazione 1 (role_rio1) 

13. Responsabile Interno di Operazione 2 (role_rio2) 

14. Responsabile Esterno di Operazione (role_reo) 

15. Supervisore Esterno (role_supervisore_esterno) 

Nellôassegnazione dei ruoli, bisogna sempre spuntare anche il ruolo ñuserò posto nella parte bassa della 
schermata al fine di permettere allôutente di accedere allôapplicativo. 

 

Cliccando invece su un utente esistente nella lista degli utenti gi¨ censiti nellôapplicativo, ¯ possibile modificare 
i dati di accesso allôapplicativo.  
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Nella schermata di visualizzazione degli utenti censiti è inoltre possibile eliminare una voce cliccando il 
pulsante ñEliminaò e confermando lôeliminazione. 
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4 Amministratore 

 

LôAmministratore del Sistema ¯ il profilo dôutenza che consente di censire una molteplicità di elementi che 
saranno successivamente associabili allôuniverso dei Programmi, delle Operazioni e/o ai rispettivi 
avanzamenti. 

La dashboard dellôamministratore presenta il link al menu Amministrazione.  

 

Cliccando sul tasto ñAmministrazioneò si accede ad una schermata nella quale sono presenti i pulsanti per 
utilizzare le specifiche funzionalit¨ dellôutente. Nello specifico, tali funzionalità sono:  

Â Criticità; 

Â Controlli; 
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Â Tipologie di spesa; 

Â Piani e progetti Integrati; 

Â Modelli di Piste procedurali di programma; 

Â Modelli di Piste procedurali di operazione. 

Nella parte alta della schermata ¯ inoltre presente il pulsante ñAmministrazioneò, per lôaccesso diretto alla 
sezione di amministrazione, il pulsante ñPiani/PI/OC/GPò, per lôinserimento dei piani, dei progetti integrati, delle 
operazioni composite e dei grandi progetti, il pulsante ñModifica profiloò, per accedere alle funzionalit¨ di 
gestione della password di accesso al sistema. 

 

4.1 Criticità 

Il sistema consente il censimento di un catalogo di criticità da associare ai programmi e alle operazioni quando 
si trovano in uno stato considerato critico. 

Lôamministratore di sistema pu¸ aggiungere nuove criticit¨ cliccando, sul sottomenu ñCriticitàò dal menu di 
amministrazione. Il sistema mostrerà la lista delle criticità già censite, evidenziando le seguenti informazioni: 

Â codice; 

Â descrizione; 

Â attivo. 

Cliccando sul pulsante ñAggiungiò ¯ possibile inserire nuove criticit¨ indicando: 

Â  denominazione (campo alfanumerico attraverso il quale censire la denominazione della criticità); 

Â  codice (campo alfanumerico che indica il codice da attribuire alla criticità - obbligatorio); 

Â Attivo (checkbox attraverso cui definire lo stato della criticità inserita). 
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Al termine dell'inserimento dei dati l'utente dovr¨ utilizzare gli appositi tasti di ñSalvaò o ñAnnullaò per 
consolidare lôinserimento o tornare indietro senza salvare. 

Le criticità censite saranno poi utilizzate dagli altri utenti, qualora un programma o un operazione risulti critica. 

Utilizzando la voce ñModificaò, presente al lato di ciascuna criticità inserita, sarà possibile modificare i dati 
censiti in precedenza. 

 

4.2 Controlli 

Il sistema consente la gestione di una lista dei controlli che potranno essere impiegati come controlli di 
pertinenza di ciascuno step procedurale di una pista di operazione. Cliccando sul sottomenu ñcontrolliò del 
menu amministrazione si accede alla pagina di riepilogo dei controlli già presenti nel sistema e si può 
procedere allôinserimento di un nuovo controllo. Il sistema mostrerà la lista dei controlli già censiti, 
evidenziando le seguenti informazioni: 

Â codice; 

Â descrizione; 

Â responsabile; 

Â attivo. 

Lôamministratore potr¨ aggiungere nuovi controlli cliccando sul pulsante ñAggiungiò.  

Per inserire un nuovo controllo il sistema richiede le seguenti informazioni di dettaglio: 

¶ Codice controllo (si tratta di un codice alfanumerico indicato dallôutente); 

¶ Descrizione Sintetica (campo alfanumerico per descrivere sinteticamente i contenuti del controllo); 

¶ Descrizione Estesa (campo alfanumerico per descrivere per esteso i contenuti del controllo); 

¶ Responsabile (si tratta del soggetto responsabile del controllo che pu¸ non essere unôutente 
dellôapplicativo); 

¶ Attivo (checkbox attraverso cui definire lo stato della controllo inserito) 

 

Al termine dell'inserimento dei dati l'utente dovr¨ utilizzare gli appositi tasti di ñSalvaòo ñAnnullaò per 
consolidare lôinserimento o tornare indietro senza salvare. 
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Utilizzando la voce modifica presente al lato di ciascun controllo inserito sarà possibile modificare i dati in 
precedenza inseriti. 

 

I controlli che nel catalogo risultano nello stato ñAttivoò possono essere indicati nella personalizzazione delle 
piste di operazione e delle piste di programma. 

Un controllo disattivato resta validamente utilizzato nelle piste che lo avevano indicato prima della 
disattivazione. 

4.3 Tipologie di spesa 

Il sistema consente il censimento di una lista di spese che possono essere impiegate per la descrizione dei 
quadri economici delle operazioni. Per quanto concerne le Opere Pubbliche, gli Incentivi e le Attività 
Formative, le tipologie di spesa sono precaricate nel sistema in conformità alle tipologie di spesa emanate dal 
Protocollo Unitario di Colloquio e ai manuali procedurali del P.O. FSE. Per la tipologia di operazione 
Acquisizione di Beni e Servizi, invece, è possibile aggiungere tipologie di spese cliccando sul pulsante 
ñaggiungiò presente a valle della lista delle spese eventualmente gi¨ inserite. Per le voci gi¨ presenti nel 
sistema saranno visualizzate le seguenti informazioni:  

Â codice; 

Â descrizione; 

Â attivo; 

Â tipologie funzionali. 
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Nella schermata di censimento dei dati della spesa, accessibile dopo aver cliccato sul pulsante ñAggiungiò, 
vengono chieste le informazioni di dettaglio della singola spesa: 

Á Descrizione (campo alfanumerico in cui inserire il nome della tipologia di spesa) 

Á Codice (si tratta di una codifica numerica articolata in modo tale da consentire aggregazioni delle 
spese (potrebbe essere utilizzata una codifica come quella dei piani dei conti aziendali); 

Á Attivo (checkbox che indica lôattivazione o disattivazione della tipologia di spesa); 

Á Indicazione della tipologia di operazione pertinente selezionando la seguente opzione: 

Á ABS (checkbox per la selezione) 

Á Indicazioni aggiuntive relative alla spesa con riferimento allôappartenenza ad una o pi½ delle seguenti 
categorie: 

Á SPESE PER ACQUISTO DI TERRENI  

Á SPESE PER EDILIZIA ABITATIVA:  

Á SPESE GENERALI SU BASE FORFETTARIA:  

Le indicazioni aggiuntive non sono obbligatorie ma servono a marcare le spese (opzione di spesa). 






























































































































































































































































































































































































































































































































































































